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UPLNE ZNENI OPATRNI REKTORA ¢&.2/2019
KONZULTACNI HODINY VE ZNENi DODATKU 1 A 2

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Konzulta¢ni hodiny (déle jen ,,KH*) slouZi studentiim VSTE k osobnimu jednani s aka-
demickymi pracovniky, podilejicimi se na vyuce (dale jen ,vyucujici) v zaleZitostech
jejich studia, seminarnich ¢i kvalifika¢nich praci.

Clanek 2
Vymezeni a zverejnéni KH

KH se konaji fadné v obdobi vyuky, ve zkouskovém obdobi a v prodlouZeném zkous-
kovém obdobi, pokud je vypsano. Presné terminy téchto obdobi jsou urcené aktual-
nim Harmonogramem akademického roku.

Vyucujici stanovuje KH od pondéli do patku v pracovni dobé, tedy mezi 8:00 a 20:00
hodinou. Pokud ma vyucujici v daném semestru vyuku pouze v kombinované formé,
je vhodné, aby se KH odehravaly v sobotu ¢i nedéli mezi 8:00 a 20:00.

Vyucujici s avazkem v souhrnné vysi od 51 % vypisuji 2 KH, vyucujici s ivazkem
v souhrnné vysi do 50 % vypisuji 1 KH tydné (2x45 minut, prip. 1x45 minut). Neni
povoleno konstatovani, Ze KH probihaji po dohodé s vyucujicim apod., ale kazdy bude
mit pevné stanoven termin a ¢as KH.

Externi vyucujici mohou konstatovat, Ze KH probihaji po predeslé domluvé s vyucu-
jicim.
KH se mohou konat pouze v prostorach VSTE. Vyuéujici UTT a UZO vykonavaji KH

v arealu Okruzni a vyucujici UPS v aredlu na Nemanické ulici, pfipadné v arealu na
OkruZzni.

Kazdy vyucujici hlasi zavazny termin KH zastupci reditele pro pedagogickou ¢innost
(dale jen ,ZRpPC“) na aktualni obdobi a jsou povinni tento tidaj, spolu s mistem ko-
nani, zverejnit ve svém profilu v IS v sekci Lidé - karta Vyuka, nejpozdéji 2 tydny pred
zahajenim semestru po dobu vyuky a zkouskového obdobi.

ZRpPC zasle nejpozdéji tyden pied zahajenim p¥islusného semestru k rukdm meto-
dika vyuky souhrnny pi‘ehled za sviij ustav se jmény a planovanymi ¢asy konani KH.
Souhrnné zvetrejnéni KH je umisténo v Informaé¢nim systému VSTE (dale jen IS) v do-

kumentech v sekci: Utvar feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani ->
Metodik vyuky-> Konzulta¢ni hodiny.



https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/319186/?vysl=311270
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/319186/?vysl=311270
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_reditele_pro_administraci_studia_a_celozivotni_vzdelavani/MV/konzultacni_hodiny
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Clanek 3
Zmény KH

Trvald zména ¢asu KH (oproti tomu co je v IS na zacatku kazdého semestru) musi byt
oznamena metodikovi vyuky a musi byt provedena v IS.

0 zméné KH v jednotlivych tydnech musi vyucujici e-mailem informovat asistentku
tistavu/Kkatedry a ta dale informuje ZRpPC. Vyuéujici nebo povéiena asistentka infor-
muje studenty prostrednictvim profilu vyucujictho v sekci Lidé ¢i e-mailem mini-
malné 24 h predem, s vyjimkou nepredvidatelnych udalosti.

Pokud se jedna o trvalou zménu KH, metodik v navaznosti na informaci od ZRpPC
aktualizuje seznam v IS v dokumentech. Vyucujici nebo povérenda asistentka infor-
muje studenty prostirednictvim profilu vyucujiciho v sekci Lidé ¢i e-mailem.

V dobé dovolené, pracovni cesty, ¢i jiného volna, je potieba, aby AP nahlasil asistence
katedry minimalné 24 h predem, Ze ve svych konzultacich nebude k zastiZeni. Kon-
zultacni hodiny se zrusi, prip. presunou.

Na konci mésice budou zmény uvedeny souhrnné ve Vykazu ETMS prisluSného us-
tavu pro kontrolu kvality vyuky.

V jednom kalendarnim tydnu mohou probéhnout max. dvé konzultace (4x45 min ¢i
2x45 minut pii tvazku neprevysSujicim 50 %), v jednom tydnu tedy neni povoleno
nahrazovat vice neZ jednu konzultaci.

Nahrada KH mimo obdobi vyuky ¢i zkouskového obdobi neni moZna.

Neni moZné tucelové nahrazovat konzultace opakované tak, aby doSlo k omezeni
prava konzultovat ze strany studentd.

Clanek 4
Vykazovani zmén

Ve vykaze ETMS za prisluSny mésic budou vykazany veSkeré zmény vyuky a KH, které
se odehraly.

Clanek 5
Kontrola a financovani KH

Povéreny pracovnik Utvaru pro administraci studia a celozivotni vzdélavani mtze re-
alizovat namatkové kontroly dodrZovani KH jednotlivymi vyucujicimi.

Financ¢ni plnéni realizace KH vyucujicimi je soucasti pausalnich plateb pedagogické
Cinnosti z NS 7008 na prislusny ustav.

V pripadé radné nenahlasené zmény KH a zjisténé nepiitomnosti vyucujiciho, dojde
pti preuctovani prostiedki za pedagogickou ¢innost k jejich poniZeni o ¢astku, odpo-
vidajici hodnoté dvou (piip. jednoho) vykonnostnich bodt v ETMS. Pri zjiSténi opa-
kovaného poruseni téhoz vyucujiciho, bude sankce v hodnoté dvojnasobku vykon-
nostnich bodd ETMS.



Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

(1) Toto uplné znéni opatireni rektora nabyva ucinnosti dnem 19. 9. 2022.

Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD. v.r.
prorektor - statutarni zastupce rektora



