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A NAKLADOVA STREDISKA VSTE

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Toto Opatieni rektora dopliiuje Smérnici ¢. 1/2018 s ndzvem ,,Obéh tcetnich dokladti
a pravidla finan¢ni kontroly*“.

Toto opatieni informuje o platnych zakazkach a nakladovych stirediscich, které slouZzi
k actovani o nakladech a vynosech v ekonomickém systému iFIS a urcuje osoby
opravnéné podepisovat ucetni doklady s nimi spojené z titulu piikazce a spravce
rozpoctu pro jednotlivé zakazky a nakladova strediska (dale jen ,NS“).

Clanek 2
Nakladova stirediska

Seznam nakladovych stiedisek, jejich prikazci, spravci a jejich zastupci je uveden
v priloze €. 1 této smérnice.

Pozice piikazce a spravce rozpoctu u jednoho nakladového strediska se nesmi byt
vykonana stejnou osobou.

I kdyz to neni uvedeno v priloze €. 1 piikazce rozpoctu miize zastoupit jeho nadii-
zeny, pakliZe neni poruSen odstavec ¢. 2 tohoto ¢lanku.

Podpisovy vzor kazdé osoby, ktera je v pozici ptikazce ¢i spravce rozpoctu dle tohoto
opatieni (vcetné zastupujicich osob), musi byt evidovadn dle opatfeni rektora
k pouzivani razitek a podepisovani dokumentt na VSTE.

Pri zfizeni nového nakladového strediska se aktualizuje priloha €. 1 s elektronickym
podpisem rektora, aniz by se aktualizovalo celé opatreni rektora.

Clanek 3
Zakazky

Seznam zakdzek je  veden ve sloZce Informac¢niho systému
(https://is.vstecb.cz/auth/go /feuxml).

Ve sloZce podle predchoziho odstavce je veden kryci list zakazky, ktery je nazvan dle
¢iselného oznaceni zakazky a za pomlckou je uveden nazev zakazky.

Kryci list zakazky je opatren elektronickym podpisem rektora a je vyplnén dle vzoru
v priloze ¢. 2.

Kazda zakazka musi mit vyplnény kryci list, ktery je uloZeny v IS, jinak se na tuto za-
kazku nesmi uctovat.

Po odsouhlaseni rektorem zavede vedouci ekonomického oddéleni zakazku do sys-
tému IFIS.
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NepouZivané zakazky se rusi vyplnénim formulare dle prilohy ¢. 3. V takovém pfri-
padé se kryci list presouva do archivu ve sloZce zakazek dle odst. 1 tohoto ¢lanku.

Vedouci ekonomického oddéleni zrusi zakazku na zakladé odsouhlaseni formulare
dle odst. 6 tohoto ¢lanku v systému IFIS.

Parametry zakazky se mohou zmeénit. V takovém pripadé se vypracuje novy kryci list
dle ptilohy ¢. 2 a plivodni kryci list se pfesune do archivu dle odst. 1 tohoto ¢lanku.

Nové parametry dle odst. 8 tohoto ¢lanku zavede vedouci ekonomického oddéleni do
systému [FIS.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

Veskeré akce uctované na VSTE maji piifazenou svou zakazku a nakladové stiedisko.

Toto opatreni rektora rusi normu Opatfeni rektora ¢. 6/2013 Urceni prikazce a
spravce rozpoctu pro jednotlivé zakazky a nakladova strediska VSTE ve znéni poz-
déjsich predpisti a nabyva ucinnosti dnem vydani.
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