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UPLNE ZNENI SMERNICE ¢. 6/2018 POSTUP PRI EVIDENCI
AVYMAHANI PENEZITYCH POHLEDAVEK VE ZNENI DODATKU 1
CAsTI.

ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Ucel vydani a predmét tpravy

(1) Tato smérnice stanovuje prava a povinnosti povéifenych zaméstnanct Vysoké skoly
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®) souvisejici
s evidenci a vymahanim penéZitych castek, které dluzi VSTE dluZnici.

(2) Tato smérnice rovnéz urcuje prisluSnost kjednotlivym ukonim piti spravé
pohledavek a sjednocuje postup jednotlivych utvara VSTE pfi jejich vymahani.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu
(1) Pro ucely této smeérnice se rozumi:

a) pohledavka - pravo VSTE Zadat ur¢ité plnéni po dluznikovi,
b) zavazek - povinnost dluZnika k plnéni,
c) dluh - pohledavka po splatnosti,
d) dluZnik - fyzicka nebo pravnicka osoba, majici finanéni zavazek viici VSTE,
e) platba - penéZni thrada za celem plnéni platebni povinnosti,
f) upominka - pisemnd vyzva k thradé splatné pohledavky,
g) spis pohledavky.
(2) Pro vyklad dalsich pojmi se pouziji obecné zavazné pravni predpisy.
Clanek 3

Zakladni ¢lenéni pohledavek
(1) Pohledavky se dle charakteru vzniku a zptisobu jejich vymahani ¢lent:

a) pohledavky vzniklé ze smluvnich zavazkovych vztah,
b) pohledavky vzniklé na zdkladé rozhodnuti VSTE.
Clanek 4

Evidence pohledavek
(1) Ucetni evidenci pohledavek zajistuje a vede Ekonomicky usek.

(2) Agenda jednotlivych pohledavek je vedena vramci téch utvarti VSTE, zjejichz
¢innosti pohledavka vznikla.
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CAsTIL
VYMAHANI POHLEDAVEK VZNIKLYCH ZE SMLUVNICH ZAVAZKOVYCH VZTAHU

Clanek 5
Postup pred soudnim a exeku¢nim vymahanim pohledavek

Pokud pohledavky nejsou zaplaceny ve stanoveném terminu (do dne splatnosti)
je povéreny zaméstnanec utvaru VSTE, na kterém pohledavka vznikla, povinen:

a) do 30 dnti po uplynuti lhiity splatnosti odeslat dluznikovi upominku dle vzoru
v Priloze ¢. 1 s urenim dodatec¢né lhiity k zaplaceni a s upozornénim na pravni
dlsledky nezaplaceni (upominka je zasilana doporucené do vlastnich rukou
na dorucenku),

b) vpripadé pohledavek, kdy dluznik pozadd o moZnost uhradit pohledavku
ve splatkach, predloZit Ekonomickému tseku Zadost dluznika o povoleni splatek
vCetné navrhu uznani dluhu a dohody o zpiisobu jeho splaceni ptipraveného dle
vzoru v Priloze ¢. 2

c) v pripadé, Ze Ekonomicky usek uzavireni dohody o uznani dluhu a zptsobu jeho
splaceni schvali, dojde k uzavieni shora popsané dohody s dluznikem,

d) pii neuhrazeni pohledavky v dodatecné lhiité nebo pri poruseni schvalené
dohody o splatkach shromazdit veskerou dokumentaci k pohledavce a ve lhtité
do 30 dnt od marného uplynuti dodatecné lhiity ji predat na Pravni oddéleni
k dal$imu tkonu potfebnému k vymoZeni pohledavky,

e) pri predavani dokumentace k pohledavce predlozit Pravnimu oddéleni Uplny
Spis.

Clanek 6
Soudni a exeku¢ni vymahani pohledavek

Povéreny zaméstnanec Pravniho oddéleni na zakladé pokynu prorektora -
statutarniho zastupce rektora pripravi do 30 dnti po obdrzeni podkladd navrh zaloby
na zaplaceni dluhu pfisluSnému soudu. Pri uplatnéni pohledavky u soudu bude
vymahana zakladni pohledavka vcetné prisluSenstvi.

Nesplni-li dluznik pravomocné rozhodnuti v soudem uloZené lhtité, poda povéreny
zameéstnanec Pravniho oddéleni do 30 dnd navrh na narizeni exekuce v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

V mimotadnych pripadech, kdy dluznik ve lhiité uvedené v odst. 2, nejpozdéji vSak
pred podanim navrhu na natizeni exekuce, poZzada o umoznéni splatek svého dluhu
dle pravomocného a vykonatelného soudniho rozhodnuti, mize byt pristoupeno
k uzavieni dohody o doCasném nevymahani pravomocného exekucniho titulu.
Dohodu o docasném nevymdahani pravomocného exekucniho titulu dle vzoru
v Priloze ¢. 3 pripravi povéreny zaméstnanec Pravniho oddéleni tak, aby celkova
dluzna Ccastka, vCetné prisluSenstvi, byla uhrazena v pravidelnych mési¢nich
splatkach, kdy minimalni hodnota jedné splatky ¢ini alesponn 1.000 K¢, pod sankci
neplatnosti této dohody.

Dohodu o do¢asném nevymahani exekuc¢niho titulu podepisuje za VSTE rektor.
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V pripadé, Ze se dluznik dostane do prodleni s thradou jakékoliv splatky dle cl. 6.
odst. 3, se tato dohoda v plném rozsahu rusi a zanika a VSTE je nadale opravnéna bez
dalSiho zacit vymahat dosud dluznikem neuhrazeny zistatek na dluhu dluznika
exekucni cestou, v€etné uroki z prodlent.

CAsTIIL.

VYMAHANI POHLEDAVEK VZNIKLYCH Z ROZHODNUTi VSTE
Clanek 7
Postup pred vymahanim pohledavek
Pokud pohledavky vznikly na zakladé pravomocného a vykonatelného rozhodnuti

VSTE a nejsou zaplaceny ve stanoveném terminu (do dne splatnosti) je povéreny
zameéstnanec Utvaru VSTE, na kterém pohledavka vznikla, povinen:

a) nejpozdéji do 30 dnti po uplynuti lhiity splatnosti odeslat dluznikovi upominku
dle vzoru v Priloze €. 4 s ur¢enim dodate¢né lhity k zaplaceni a s upozornénim
na pravni disledky nezaplaceni,

b) prineuhrazeni pohledavky v dodatecné lhiité shromazdit veSkerou dokumentaci
k pohledavce a ve lhiité do 30 dnti ode dne marného uplynuti dodatec¢né lhiity
ji. predat Pravnimu oddéleni kdalSimu ukonu potfebnému k vymozZeni
pohledavky,

c) pri predavani dokumentace k pohledavce predloZit vedoucimu prejimajiciho
utvaru uplny spis obsahujici zejména:

= original pravomocného rozhodnuti VSTE,

» podklady o ukonech ucinénych v pribéhu dosavadniho fizeni
(upominka a dalsi korespondence, dodejky, apod.),

= dalsi doklady, které si Pravni oddéleni vyzada,

Predané podklady pro vymahani musi obsahovat zakonem predepsané naleZitosti,
zejména vyznaceni pravni moci a vykonatelnosti. Za obsah spisu pohledavky
zodpovida zaméstnanec predavajiciho atvaru VSTE.

Clanek 8
Vymahani pohledavek
Povéreny zaméstnanec Pravniho oddéleni je povinen do 30 dni po obdrzeni
podkladii podat ndvrh na narizeni exekuce v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

V mimoradnych ptipadech, kdy dluznik ve lhité uvedené v odst. 1, nejpozdéji vsak
pred podanim navrhu na narizeni exekuce, pozada o umoznéni splatek svého dluhu
dle pravomocného a vykonatelného rozhodnuti VSTE, mfiZe byt pristoupeno
k uzavieni dohody o doCasném nevymahani pravomocného exekucniho titulu.
Dohodu o doCasném nevymahani pravomocného exekucniho titulu dle vzoru
v Priloze €. 3 pripravi povéreny zaméstnanec Pravniho oddéleni tak, aby celkova
dluzna c¢astka, byla uhrazena v pravidelnych mésicnich splatkach, kdy minimalni
hodnota jedné splatky ¢ini alespon 3.000 K¢, pod sankci zaniku platnosti této dohody.
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Dohodu o do¢asném nevymahani exeku¢niho titulu podepisuje za VSTE rektor
a nasledné je predana Studijnimu oddéleni kvyrizeni. VeSkerou naslednou
komunikaci s dluznikem vytizuje Studijni oddéleni.

V pripadé, Ze se dluznik dostane do prodleni s ihradou jakékoliv splatky, se dohoda
podle odst. 2. v plném rozsahu rusi a zanika. V takovém piipadé nebude VSTE touto
dohodou naddle vazana a bude opravnéna bez dalsiho zacit vymahat dosud
dluZznikem neuhrazeny ziistatek na dluhu dluznika exekucni cestou, vCetné droki
z prodlenti.

CAsTIV
SPOLECNA A PRECHODNA USTANOVEN{
Clanek 9
Prirazovani plateb provedenych dluznikem
Je-1i dluznik dluZen z nékolika zavazki k plnéni stejného druhu a neurci-li pii plnéni,
na ktery dluh plni, zapoCte se plnéni nejprve na zavazek, o jehoZ splnéni VSTE
dluznika jizZ upomenula, jinak na zavazek nejméné zajistény. Pri stejné mite zajiSténi
nékolika zavazki se plnéni zapocte nejprve na zavazek nejdiive splatny.
V pripadé plateb provadénych na zakladé pravomocného a vykonatelného soudniho
rozhodnuti, budou platby zapocitavany v nasledujicim poradi, pokud dluznik
pii plnéni neprojevi jinou viili:
a) nahrada naklada spojenych s uplatnénim pohledavky,
b) uhrada c¢astky odpovidajici droktim z prodleni,
c) jistina dluhu.

Clanek 10
Odpovédnost
ngovédnost za evidenci vzniklych pohledavek maji povéreni zaméstnanci atvaria
VSTE, z jejichz ¢innosti pohledavka vznikla.

Ti jsou povinni vést samostatnou a piehlednou evidenci vzniklych pohledavek
a poskytovat zaméstnancim odpovédnym za vymahani pohledavek naleZitou
soucinnost, zejména pak neprodlené informovat Pravni oddéleni o ¢astecné i uplné
uhradé zavazki ze strany dluznika.

Odpovédnost za vymahani pohledavek vzniklych ze smluvnich zavazkovych vztaha
a pohledavek vzniklych na zakladé rozhodnuti VSTE m4 Pravni oddéleni.

Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD. v.r.
prorektor - statutarni zastupce rektora

Prilohy:
Priloha ¢. 1 - Vyzva k ithradé dluhu, piredzalobni upominka dle ust. § 142a o. s. I, pokus o0 smir

Priloha €. 2 — Uznani dluhu a dohoda o zptisobu jeho splaceni

Ptiloha €. 3 — Dohoda o0 do¢asném nevymahdani pravomocného exekuéniho titulu

Priloha €. 4 - Upominka s uréenim nahradni lhiity splatnosti a s upozornénim na pravni disledky
nezaplaceni
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