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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Vysoka $kola technickd a ekonomicka v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,VSTE)
stanovi v souladu s Harmonogramem akademického roku (dale jen ,harmonogram
AR") postup registrace, zapisu predmétli a tvorbu rozvrhu.

Clanek 2
Registrace

Jako podklad pro vybér predméti k registraci slouzi studentovi studijni plan pro
dany studijni program a prednastavena $ablona v Informaé¢nim systému VSTE (dale
jen ,IS“), kterd urcité predméty nabizi vidy podle platného harmonogramu
akademického roku (dale jen ,AR).

Registrace je pro vSechny studenty povinna vyjma studentii prvnich ro¢nikd, ktefi si
registraci nedélaji.

Student, ktery si registraci neudéla, bude kontaktovan zastupcem freditele pro
pedagogickou ¢innost jednotlivého dstavu pro sjedndni ndpravy.

Registrace se provadi pres sekci Student -> Registrace a zdpis predmétii -> Pridat
predméty dle Sablony nebo pomoci viloZeni kédu. Student si registruje predméty
pres registracni Sablony, které kopiruji jednotlivé doporucené studijni plany. V dobé
registrace si student registruje predméty, které bude chtit studovat dalsi semestr.
SoucCasné ma student povinnost si registrovat i neuspésné predméty v souladu
se Studijnim a zkuSebnim tadem VSTE. Po celou dobu registrace je mozné
registrované predméty dopisovat i rusit.

Registrac¢ni viny stanovuji potadi, kdy pro urcitou skupinu studentti za¢ina registrace
predméti. Registra¢ni viny zacinaji vzdy vyhradné v pracovni den v 17 hodin. Zacatek
registrace je pro jednotlivé studenty rozloZen do péti vin, kdy se postupné miuze
registrovat stale vice studentd.

Pro stanoveni poradi se pouzije tzv. zbytkovy objem kreditii definovany takto:
»Zbytkovy objem kreditli pro studium v programu je rozdil minimalni kreditové
hodnoty studia (standardni doba studia v semestrech krat 30) a poctu kreditt, které
student ve studiu dosud ziskal a ma je do studia v tomto programu zapocitany, vCetné
krediti za uznané predméty (pokud je vysledek zaporny, povazuje
se za nulu). Studuje-li student soubéZné ve vice programech (studiich), posuzuje
se zbytkovy objem kreditii pro kazdé studium zvlast, protoZe se student registruje do
kazdého svého studia zvlast.”

a) Prvni registra¢ni vina: Od okamziku zahajeni registrace v daném semestru
se registruji studenti do studii, ve kterych dosahli zbytkového objemu kreditt
mensiho nez 61 kredit.

b) Druha registra¢ni vlna: Od okamZziku nasledujiciho jeden pracovni den
po zahdjeni registrace se registruji navic studenti se zbytkovym objemem
krediti mensim neZ 121 kredit.



(1)
(2)

(1)

(2)

3)

(4)

c) Treti registracni vlna: Od okamZiku nasledujictho dva pracovni dny
po zahajeni registrace se registruji navic studenti se zbytkovym objemem
krediti mensim neZ 181 kredit.

d) Ctvrta registraéni vlna: Od okamZiku nasledujictho tfi pracovni dny
po zahajeni registrace se registruji navic studenti se zbytkovym objemem
krediti mensim neZ 241 kreditt.

e) Pata registracni vlna: Od okamZziku nasledujiciho ¢tyti pracovni dny
po zahdjeni registrace (pata vina) se registruji vSichni studenti.

Clanek 3
Zverejnéni rozvrhu

Zvetejnéni rozvrhi se ridi dle platného harmonogramu AR.
Rozvrh jednotlivych predméti je zvetejnén v sekci IS -> Rozvrh -> Zobrazeni rozvrhu.

Clanek 4

Zapis predméti

Zapis a potvrzeni predmétili (auto zapis) probiha v obdobi zapisu dle harmonogramu
AR.

Student prvniho ro¢niku nema moZnost zapisovat si seminarni skupiny. Pokud stu-
dent nema moZnost zapisovat se do seminarnich skupin je o této skutecnosti infor-
movan pri zapise do studia a nasledné i prostiednictvim IS. Po zvoleni studijniho
kruhu sestavuji rozvrh pracovnici Utvaru feditele pro administraci studia a celoZi-
votni vzdélavani (dale jen ,URAS).

Auto zapis je automaticky zapis, ktery je spuStén jeden den pred zacatkem zapisu
predméti. Tento auto zapis automaticky zapise vSechny bezproblémové predméty.

Pokud si student vytvoril registraci:

a) avyhovél vSem stanovenym podminkam (prerekvizity, kapacita) pro jednotlivy
predmét, bude predmét zapsan/potvrzen automaticky. Jedna
se 0 bezproblémovou registraci.

b) Pokud je zaregistrovany predmét oznacen cCervené (problém s prerekvizitou,
kapacitou apod.), predmét nezapiSe.

c) Je-li predmét kapacitné omezeny, automaticky zapsani budou ti studenti, ktef{
maji vyhovujici poradi. Aktualni poradi je uvedeno ve sloupci Poradi. Systém pro
stanoveni Zebricku s poradim pouZziva nasledujici pravidla:

i) Jako prvni se radi, kdo jiZ ma predmét zapsany.

ii) Jako druzi se tradi studenti, ktefi predmét musi opakovat (automaticka
registrace IS pred zacatkem registrace).

iii) Jako treti se adi studenti mateiskych oborii/programi.

iv) Jako ctvrti se radi studenti, nematerskych oborli/programi a studenti, ktei

predmét neopakuiji.
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Clanek 5
Zapis seminarnich skupin

Volbou seminarnich skupin si student zvoli rozvrh.

Student prvniho ro¢niku nema moznost zapisovat si seminarni skupiny. Studentovi
prvniho ro¢niku se nasledné v aplikaci pro zapis seminarnich skupin zobrazuje infor-
mace: ,Studenti 1. ro¢niku nemohou manipulovat se semindrnimi skupinami”, Pokud je
kolonka zapisu do seminarnich skupin vyplnéna, spocita se pocet pracovnich dni
mezi daty ,Zapis do seminarnich skupin“ (datum zacatku) a ,Zapis do seminarnich
skupin - 1. ro¢nik". O tolik pracovnich dni se pak posune zapis seminarnich skupin
studentlim 1. ro¢niku. Pokud student nema moznost zapisovat se do seminarnich
skupin je o této skutecnosti informovan pti zapise do studia a nasledné i prostiednic-
tvim IS. Po zvoleni studijniho kruhu sestavuji rozvrh pracovnici URAS.

Seminarni skupiny si student vybira dle aktualné platného harmonogramu AR
pomoci odkazi IS -> Student -> Prihlasovdni/odhlasovdni semindrnich skupin.
Prihlasovani do seminarnich skupin je omezeno vlnami. Zapisové viny stanovi poradi,
kdy ma skupina studenti moznost piihlasit se do seminarni skupiny. PrihlaSovani je
rozloZeno do ctyt vin takto:

a) Prvni vlna: Od okamziku zahajeni prihlaSovani do seminarni skupiny v daném
predmétu se prihlasuji studenti, kteii ziskali vice nez 89 krediti ve studiu,
v némZ% maji predmét zapsan.

b) Druha vlna: Od okamziku nasledujiciho jeden pracovni den po zahdjeni
prihlasovani do seminarni skupiny se prihlasuji navic studenti, kteri ziskali vice
nez 29 kreditd ve studiu, v némz maji predmét zapsan.

c) Treti vlna: Od okamziku nasledujiciho dva pracovni dny po zahijeni
prihlaSovani do seminarni skupiny se ptihlasuji vSichni ostatni studenti.

d) Vlna pro studenty 1. ro¢nikti: Pokud je kolonka zapisu do seminarnich skupin
vyplnénad, spocita se pocet pracovnich dni mezi daty ,Zapis do seminarnich sku-
pin“ (datum zacatku) a ,Zapis do seminarnich skupin - 1. ro¢nik“. O tolik pra-
covnich dni se pak posune zapis seminarnich skupin studentim 1. ro¢niku.

Clanek 6
Korekce rozvrhu

Zaregistrované i zapsané predméty lze zruSit v obdobich registrace, zapisu a zmén
v zapisu viz terminy v aktualné platném harmonogramu AR, vyjma zvoleni studijniho
kruhu, kdy je rozvrh sestavovan pracovniky URAS.

Ruseni predmétid podléha Studijnimu a zkusebnimu Fadu VSTE. Jednotlivé predméty
je mozné zrusit piimo v tabulce s piehledem zaregistrovanych/zapsanych predmétt
kliknutim na odkaz "zrusit predmét" ve sloupci “PoZaduji“. Také v sekci Student — Re-
gistrace a zdpis predmeéti — Zrusit predmeéty, zde je potreba zaskrtnout policka
u predmeétq, které chce student odregistrovat a volbu potvrdit tlacitkem “Zrus“ regis-
traci nebo zapis zaSkrtnutych predmétd.

Po korekci rozvrhu za¢ina semestr a s nim i konec Uprav v rozvrhu.



(4) Pokud si student nesestavi rozvrh urcitého predmétu (nezvoli si seminarni skupiny),
nema pravo vykonat zkousku ¢i zapocet z daného predmétu a bude nucen predmét
opakovat.

Piiloha
Piiloha ¢. 1 - Algoritmus piedzapisu (registrace) a zapisu piedmétu



https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/2130812/aktualni_zneni_normy/2130814/Priloha_c_1.2_DO_c._2_SM_9_2013.pdf

