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Clanek 1
Ucel

Ucelem této smérnice je stanovit organizaci zabezpeceni poZarni ochrany ve smyslu
obecnych pravnich predpisi a technickych norem v podminkdch Vysoké skoly
technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (déle jen ,VSTE®)

Tato smérnice je vypracovana v souladu se zakonem CNR ¢ 133/85 Sb. o poZarni
ochrané ve znéni pozdéjSich zmén a doplitkli a vyhl. ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni
podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho poZarniho dozoru (dale jen
»vyhlaska o pozarni prevenci®).

Clanek 2
Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na vSechny fyzické osoby, které jsou v pracovnim nebo
jiném obdobném poméru k VSTE. V pfiméfeném rozsahu se vztahuje i na fyzické
osoby, které se zdrzuji na pracovistich a v objektech, které VSTE vlastni nebo uZziva.

Clanek 3
Obecna ustanoveni

Dodrzovani pravnich predpisti o pozarni ochrané (dale jen ,PO“) a plnéni povinnosti
z nich vyplyvajicich, zabezpecuji vedouci zaméstnanci vSech stupiiii fizeni v rozsahu
plisobnosti svych funkci jako nedilnou soucast jejich pracovnich povinnosti.

Odpovédnost za plnéni povinnosti na tuseku PO nelze prenést zvedouciho
zameéstnance na podrizené zaméstnance nebo na technika PO, popfipadé na jiné
zameéstnance povéirené plnénim ukoll na useku PO, pokud to neni nékterym
ustanovenim této smérnice vyslovné stanoveno.

V prostorech VSTE, které uZivaji jiné pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby spole¢né s VSTE, plati povinnosti na dseku PO, neni-li smlouvou stanoveno
jinak.

V pronajatych prostorach jinym pravnickym a podnikajicim fyzickym osobam
k provozovani ¢innosti, odpovidaji za plnéni povinnosti na iseku PO ze zakona tyto
pravni subjekty — ndjemci.

Clanek 4
Zakladni pojmy a dilezité zkratky

Statutarni organ - Rektor VSTE.

Zplnomocnény zastupce - vedouci Provozné technického oddéleni
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Technik PO je osoba povérena zabezpeCovanim nékterych povinnosti na tiseku PO
(viz ¢l. 7 odst. 4 této smérnice), uloZenych pravnickym a podnikajicim fyzickym
osobam. V otazkach PO je poradnim organem rektora VSTE. Pokud pravnické
a podnikajici fyzické osoby provozuji cinnosti nebo jsou vlastniky objektl
se zvySenym pozarnim nebezpecim, podminkou k vykonu této funkce je osvédceni
o odborné zplisobilosti, ziskané odbornou pripravou a sloZzenim zkousky pied
komisi ustavenou MV CR.

Preventista PO je zaméstnanec povéreny plnénim nékterych tukolti na useku PO (viz
Cl. 7 odst. 6 této smérnice). Pri vykonu této ¢innosti se ridi ustanovenimi platnych
pravnich predpisti o PO a metodicky je Fizen technikem PO. Ukoly vyplyvajici z této
funkce plni vedle svého pracovniho zatrazeni.

Clen preventivni pozarni hlidky (dale jen preventivni pozarni hlidky)
je zaméstnanec povéieny plnénim nékterych kol na aseku PO (viz ¢l. 7 odst. 7 a 8
této smérnice). Pri vykonu této Cinnosti se fidi ustanovenimi platnych pravnich
predpisti o PO a prikazy nadrizeného zaméstnance a metodicky je fizen technikem
PO. Ukoly vyplyvajici z této funkce plni vedle svého pracovniho zaiazeni.

Osoby povéfené zajisténim pozarni ochrany vdobé sniZeného provozu
avmimopracovni dobé (dale jen v mimopracovni dobé) se ridi ustanovenimi
platnych pravnich ptedpist o PO (viz ¢l. 7 odst. 9 této smérnice). Ukoly vyplyvajici
z této Cinnosti plni za podminek zakotvenych ve smlouvé o obstarani vykoni
a ve smérnici pro vykon fyzické ostrahy objektu.

Tematicky plan a casovy rozvrh Skoleni jsou osnovy, které tvoii se zadznamem
o Skoleni dokumentaci o skoleni zaméstnancti a fyzickych osob o PO (viz ptiloha ¢. 1
az 1.5 této smérnice).

Pozarni nebezpeci je pravdépodobnost vzniku poZaru nebo vybuchu s naslednym
pozarem.

Vécnymi prostiedky PO se rozumi napft. hasici ptistroje, osobni ochranné pracovni
prostredky, prostiedky pro zachranu a evakuaci osob apod.

(10)PoZarné bezpecnostnim zarizenim se rozumi napt. vnéjsi a vnitfni pozarni vodovod

(1)

vC. hydrantti, elektrickd poZzarni signalizace, pozarni klapky, poZarni uzavéry,
nouzové osvétleni apod.

Clanek 5
Vybaveni objekti a pracovist vécnymi prostiredky PO

Prostory, u nichZ nebylo stanoveno mnozstvi, druhy a zptlisob vybaveni vécnymi
prostredky pozarné bezpecCnostnim reSenim stavby nebo obdobnou dokumentaci,
ktera je soucasti projektové dokumentace, musi byt na kazdych zapocatych 200 m?
ptidorysné plochy podlaZi objektu vybaveny alespon jednim pienosnym hasicim
pristrojem s odpovidajicim druhem a mnoZstvim hasiva.
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Pienosné hasici pristroje (dale jen hasici pristroje) se umistuji tak, aby byly snadno
viditelné a volné pristupné. Hasici pristroje se umistuji v mistech, kde je nejvyssi
pravdépodobnost vzniku poZaru nebo v jeho dosahu, ale tak, aby nebyly poZarem
poskozeny. Volba druhli a typl hasicich pristroji se provede v zavislosti
na provozované cinnosti, vyskytujicich se horlavych latek a tim i na charakteru
predpokladaného pozaru, pricemZ musi byt vylouCena moznost pouziti hasiciho
pristroje s nevhodnou hasebni latkou.

Hasici pristroje se umistuji na svislé stavebni konstrukci tak, Ze rukojet hasiciho
pristroje musi byt nejvyse 1,5 m nad podlahou. Na vodorovné stavebni konstrukci
se umist'uji hasici pristroje jen tehdy, pokud jsou k tomu konstrukéné prizplisobeny.
V tomto pripadé musi byt vhodné zajistény proti padu.

V dopravnich prostiedcich a na strojich se hasici pristroje umistuji tak, aby
neohrozily bezpecnost osob.

Pro Cinnosti se zvySenym poZarnim nebezpecim vyplyvajici z dokumentace
o zaclenéni cinnosti do kategorii dle miry poZarniho nebezpeci, je potiebné
mnozstvi, druhy a zptlisob vybaveni vécnymi prostredky a pozarné bezpecnostnimi
zatrizenimi vCetné nutnych opatfeni, urceno projektovou dokumentaci, piipadné
stanovenim podminek pozarni bezpecnosti.

Clanek 6
Zabezpeceni péce o vécné prostiredky a pozarné bezpecnostni zarizeni

V ramci péce o vécné prostiedky a pozarné bezpecnostni zarizeni je nutno:
a) chranit tyto prostiedky a zatizeni pred poSkozenim a zneuZitim,
b) zajistit pravidelné prohlidky, kontroly a revize ve stanovenych lhitach,

c) neodkladné zajistit opravy, pripadné nahrazeni vytazenych prostiedki
a zarizeni provozuschopnymi.

Provozuschopnost vécnych prostredki a pozarné bezpecnostnich zarizeni.

a) Provozuschopnost hasicich pristroji se prokazuje dokladem o jejich kontrole,
kontrolnim Stitkem a plombou spoustéci armatury. Doklad o kontrole, udrzbé
nebo opravach musi obsahovat naleZitosti uvedené v pravnim predpise.
Kontrola hasiciho pristroje se provadi vrozsahu a zplisobem stanovenym
pravnimi predpisy a nejméné 1x za rok. Prvni kontrola provozuschopnosti
hasiciho pristroje (nového nebo opraveného) musi byt provedena nejdéle jeden
rok pred jeho instalaci. V praxi to znamen3, Ze nebude nakoupen hasici pristroj
s datem vyroby, pripadné s dokladem o provozuschopnosti starSim nez 1 rok
a taktéz nebude instalovan s proslou lhlitou dokladu o provozuschopnosti.

b) Provozuschopnost instalovaného poZarné bezpecnostniho zarizeni se prokazuje
dokladem o jeho montazi, funkcni zkousce, kontrole provozuschopnosti, udrzbé
a opravach a v pripadé vyhrazenych pozarné bezpecnostnich zatizeni provozni
knihou.

veni, zZmisténi, Vozu vi u u veécny
Vybaveni, rozmisténi rovozuschopnost a pravidelnou Kkontrol écnych
prostredkil a poZarné bezpecnostnich zarizeni v aredlu VSTE jsou povinni zajistit
preventisté PO.



Clanek 7
Stanoveni povinnosti na jednotlivych stupnich rizeni

(1) Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich rizeni v rozsahu plisobnosti své funkce jsou
povinni:

a)

b)

g)

h)

j)

Zajistit, aby na jimi fizenych pracovistich byly udrZovany volné prijezdové
komunikace a nastupni plochy pro pozarni techniku, volné tinikové cesty, volny
piistup knouzovym vychodim, krozvodnym zatizenim elektrické energie,
k uzavérim vody a plynu a prostredkiim a zarizenim PO ve vSech prostorach,
které VSTE vlastni nebo uziva k provozované ¢innosti.

Zajistit, aby kazdy pozar vznikly pri ¢innostech provozovanych v prostorach
VSTE, véetné poZaru, ktery byl uhasen vlastnimi silami, byl neodkladné ohlasen
opera¢nimu stfedisku Hasi¢ského zachranného sboru Jihoceského kraje (dale
jen ,HZS"), rektorovi VSTE, technikovi PO, a to i v piipadé, kdy nedoslo k Zadné
Skodé, ztratdm na Zivotech nebo zranéni, ale byly bezprostiedné ohroZeny
Zivoty a zdravi osob nebo materidlni hodnoty. Dalsi povinnosti, tykajici se vSech
zameéstnancil jsou uvedeny v Cl. 8.

UmoZnit organu statniho poZarniho dozoru (dale jen ,SPD“) vstup a provedeni
pozarni kontroly, poskytnout mu pozadované doklady, dokumentaci
ainformace vztahujici se kzabezpeceni PO vsouladu se zikonem o PO
a opatreni jim uloZena plnit ve stanovenych lhttach.

Zajistit, aby osoby povérené plnénim nékterych uikoll na dseku PO (preventista,
Clenové pozarnich hlidek) vykonavali tyto c¢innosti vsouladu s obecnymi
pravnimi predpisy o PO a touto smérnici.

Zajistit, aby pri pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotiebica
byly dodrZovany bezpectné vzdalenosti od horlavych hmot uvedené v navodu
pro instalaci a uzivani téchto spotiebict. Pokud navod neni dodan (nebo neni
k dispozici), stanovi se bezpecné vzdalenosti dle navodu funkcéné srovnatelnych
druhi a typtl spotrebici.

Dbat na to, aby tepelné, elektrické, plynové a jiné spotiebice, u nichZ to navod
k obsluze vzhledem ktechnickému provedeni vyzaduje, nebyly nechany
v provozu bez dozoru. Na mistech, kde jsou takovéto spotrebice pouZivany, urcit
osoby odpovédné za bezpelny provoz, vypracovat prehled umisténi s uvedenim
druhu spotiebice, mista umisténi a jména osoby odpovédné za bezpecny provoz
téchto spotiebict, véetné podpisu odpovédné osoby.

Zajistit, aby po ukonceni pracovni doby byla jimi rizena pracovisté vzidy
zanechana v pozarné nezavadném stavu.

Zajistit, aby pracovisté a ostatni mista byla oznacena prisluSnymi

bezpecnostnimi znackami, prikazy, zakazy a pokyny ve vztahu k PO ve smyslu
pravnich piedpisu.

Zucastnovat se Skoleni o PO pro vedouci zameéstnance po nastupu do funkce
a opakované nejméné 1x za 3 roky.

Predkladat rektorovi VSTE navrhy na postihy, piipadné sami postihovat
v rozsahu své pravomoci podiizené zaméstnance za porusovani piredpisi o PO.
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k)

D)

Spolupracovat s technikem PO, vést predepsanou dokumentaci a plnit tkoly
v souladu s touto smérnici a platnymi pravnimi predpisy o PO.

V prostorach, kde jsou provozovany ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim
(viz dokumentace o zac¢lenéni provozovanych ¢innosti), zajistit plnéni opatreni
vyplyvajici ze stanoveni podminek poZarni bezpecnosti.

m) Provadét pravidelné vlastni kontroly dodrzovani predpisti o PO na jimi rizenych

pracovistich a zajistit neodkladné odstranéni zjiSténych nedostatka.

Rektor VSTE je déle povinen:

a)

b)

Zajistit financni prostredky k zabezpecCeni vécnych prostiredkli a poZarné
bezpecnostnich zarizeni PO v potfebném mnoZstvi a druzich se zretelem
na pozarni nebezpeci provozované ¢innosti v ramci VSTE.

Zajistit, aby pfi uzavirani najemnich smluv s pravnickymi nebo podnikajicimi
fyzickymi osobami (dale jen ,s najemci“) byla do smlouvy zakotvena cast
upravujici zplsob zajisténi PO, vcetné urceni osoby odpovédné za plnéni
povinnosti na useku PO ze strany najemce. Navrh Upravy predloZit k podpisu
technikovi PO.

Vedouci jsou dale povinni:

a)

b)

d)

Zajistit, aby byly zabezpeCovany, opatfovany a instalovany vécné prostiedky
a pozarné bezpecnostni zarizeni v potfebném mnoZstvi a druzich se zretelem
na pozarni nebezpeci provozované ¢innosti (u vyhrazenych vécnych prostiredki
a zarizeni pouze druhy schvalené statni zkuSebnou) a aby byly udrZovany
v provozuschopném stavu (provozuschopnost - viz ¢l. 6. této smérnice).
V pripadé vyrazeni nebo ztraty vysSe uvedenych prostiedkl a zatizeni zajistit
neprodlené nahradni.

Pro tucely stanoveni poZzarné bezpecnostnich opatieni zajistit od vyrobcq,
prodejcti nebo dodavateli pozarné technické charakteristiky pouzivanych,
prepravovanych nebo skladovanych hoflavych latek a materidli a jejich
bezpecnostni listy jako soucast predepsané dokumentace PO.

Zajistit, aby pri Cinnostech, u nichZ hrozi nebezpeci vzniku poZaru (napf.
svarecské, rezacské nebo pajecské prace v prostorach se zvySenym nebezpecim
pozaru nebo vybuchu), byla stanovena organizacni a technickd opatieni
k zajisténi pozarni bezpecnosti a tyto ¢innosti byly provadény jen na zakladé
pisemného prikazu ke svareni (viz priloha ¢. 7), vydaného pred zahajenim praci
prislusnym vedoucim pracovisté nebo jeho zastupcem.

Zajistit pozarni bezpecnost pri provozu technickych a technologickych zarizeni
podle pozadavki stanovenych pravnimi predpisy, normativnimi pozadavky
a privodni dokumentaci vyrobcii (napi. pravidelna kontrola a ¢isténi komind,
kourovodli a spotrebicli paliv, pravidelné kontroly a revize vyhrazenych
elektrickych a plynovych zarizeni apod.), vrozsahu a ve lhitach stanovenych
pravnim predpisem.

Seznamit se formou samostudia s pravnimi predpisy tykajicimi se zabezpeceni
PO na jimi rizeném pracovisti a tyto znalosti uplatnit pii Skoleni podiizenych
zaméstnanct VSTE.



f)

Provadét skoleni o PO ve stanovenych lhitach dle ¢l. 9 odst. 3 a), 3c a 3 d) této
smérnice a o provedeném Skoleni poridit zaznam dle ¢l. 10 odst. 2. 7. této
smeérnice.

(4) Technik PO je povinen:

(5)

(6)

a)

b)

g)

h)
i)
j)

k)

Organizovat a kontrolovat plnéni povinnosti stanovenych obecnymi pravnimi
predpisy o PO v podminkach VSTE.

Metodicky ridit po odborné strance vedouci zaméstnance vSech stupna rizeni
pri zajistovani povinnosti a ukolli na jimi fizenych pracovistich, vyplyvajicich
z obecnych pravnich piredpisti o PO a metodicky fidit ¢innost zaméstnanct VSTE
povérenych plnénim nékterych ukoll na useku PO (preventisté PO, clenové
preventivnich poZarnich hlidek).

Ve smyslu pravnich ptredpisi o PO a v navaznosti na zaclenéni provozovanych
¢innosti vypracovat vnitini predpis o organizaci zabezpeceni PO v podminkach
VSTE jako soudast opatieni k zajisténi poZarni bezpec¢nosti, se stanovenim
povinnosti a odpovédnosti na jednotlivych stupnich rizeni.

Vypracovat, ve spolupraci s preventivou PO, pozarni fad pro pracovisté
se zvySenym pozarnim nebezpec¢im v souladu s pravnimi predpisy o PO.

Vypracovat poZarni poplachové smérnice.

Zabezpecit, aby dokumentace PO vramci papiren byla vedena v souladu
s platnymi pravnimi predpisy ve skutecném stavu a kontrolu této dokumentace
provadét nejméné 1x za rok.

Provadét Skoleni o PO dle ¢l. 9, odst. 3 b), e), f). O provedenych Skolenich vést
prikaznou dokumentaci.

Vyjadfovat se k opatienim ve VSTE, pfi nichZ by mohly byt dotéeny zajmy PO.
Vést pirehled o pozarech na VSTE a o pfi¢inach jejich vzniku.

Spolupracovat s uzemné prisluSnym HZS (Jihoceského kraje) pri zjiStovani
pricin vzniklych poZzard.

Dalsi ikoly na tiseku PO plnit v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Poznamka: Cinnost technika PO je vpodminkiach VSTE zajistovana externé
na zakladé smlouvy o poradenské Cinnosti v oblasti PO.

Stanoveni preventivnich useki:

a)

b)

V ramci VSTE je stanoven jeden samostatny preventivni isek a pro pozarni tisek
je povéren jeden preventista PO, ktery vede pozarni knihu.

Preventivni usek VSTE - Provozné-technické oddéleni.

Preventista PO je povinen:

a)

Vést pozarni knihu.



(7)

(8)

9)

b)

e)

Provadét 1x za % roku preventivni poZarni kontroly dodrZovani predpist o PO
na vSech pracovistich a v objektech, pro které pozarni kniha slouZi, provést
zaznamy do pozarni knihy o provedenych kontrolach, zjiSténych nedostatcich
a zplisobu jejich odstranéni a dale zaznamy o vSech dilezitych skute¢nostech
tykajicich se PO, napi. o kontrole hasicich pristroji a pozarniho vodovodu,
o Skoleni zaméstnanct o PO, o vzniklych pozarech, apod.

PredloZit neodkladné k podpisu zaznam v poZarni knize v pripadé zjisténi
nedostatkli, kjejichz odstranéni je treba rozhodnuti rektora VSTE (napf.
z hlediska financnich prostiedki).

Vyjadifovat se kopatfenim tykajicich se zabezpeCovani PO na pracovistich
a v objektech, pro které pozarni kniha slouzi.

Zucastnit se odborné pripravy preventistii PO nejméné 1x za rok.

Urceni poctu preventivnich poZarnich hlidek:

a)

Pro preventivni isek VSTE je stanovena jedna preventivni poZarni hlidka.

Clen preventivni poZarni hlidky je povinen:

a)

b)

d)

DohliZet na dodrZovani piedpisti o PO na pracovistich se zvySenym pozarnim
nebezpecim.

Dohlizet na to, aby nebyly zatarasovany pristupy Kk prostifedkim PO:
signalizacnim a telefonnim zatizenim, elektrickym rozvadéciim, hlavnim
vypinaciim el. proudu, hlavnim uzavérim plynu a vody, apod.

Z\castnit se odborné pripravy ¢lenti pozarnich hlidek nejméné 1x za rok.

V ptipadé vzniku poZaru provadét nutnd opatfeni, zejména kzachrané
ohroZenych osob: privolat jednotku PO a zucastnit se likvidace poZaru;
do ptijezdu jednotky HZS postupovat vsouladu s pozarnimi poplachovymi
smérnicemi a ridit se pokyny vedouciho pracovisté. Po ptijezdu jednotky HZS se
ridit pokyny velitele zasahu.

Zameéstnanci povéreni zabezpecenim PO v mimopracovni dobé jsou povinni:

a)
b)

d)

Provadét pravidelné obchtlizky ve stanovenych lhttach.

Odstranovat neodkladné zjisténé nedostatky, které mohou vést ke vzniku
pozaru nebo kjeho rozSifeni; neni-li to mozné, zaznamenat tyto nedostatky
do knihy predani sluzby a priikaznym zpisobem je oznamit odpovédnym
osobam uvedenym ve smérnici pro vykon fyzické ostrahy objektu.

V pripadé vzniku poZaru postupovat vsouladu s pozarnimi poplachovymi
smérnicemi a smérnici pro vykon fyzické ostrahy objektu.

ZuCastnit se Skoleni o PO nejméné 1x za rok.



Clanek 8
Zakladni povinnosti vS§ech zaméstnanci

(1) KaZdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pri¢inu ke vzniku poZaru, neohrozil
Zivot a zdravi osob, zvirata a majetek. V pripadé vzniku poZaru, vCetné pozZaru,
ktery zaméstnanec sam uhasi vlastnimi silami, je povinen tuto skutecnost
bezodkladné ozndamit izemné prisluSnému HZS (Jihoceského kraje, dale jen ,HZS
JC) a nasledné svému nadiizenému, piipadné technikovi PO, a to i v ptipadé, kdy
nedoslo k Zadné sSkodé, ztratdm na Zivotech nebo zranéni, ale byly bezprostiedné
ohroZeny Zzivoty a zdravi osob nebo materialni hodnoty. (V praxi to znamenj,
Ze zameéstnanec, ktery vznikly pozZar sam uhasi, neprivolava pozarni jednotku HZS
JC, ale je povinen ze zdkona neodkladné toto oznamit, jak je vy$e uvedeno).

(2)

3)

V preventivni ¢innosti:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

dodrZovat poZarni predpisy, plnit prikazy a dodrZovat zdkazy na oznacenych
mistech,

v

pfi odchodu z pracovisté se vizualné presvédcit, zda je zanechano v pozarné
nezavadném stavu,

oznamovat svému nadiizenému nebo nékterému zameéstnanci povérenému
plnénim nékterych ukold na useku PO (technik PO, preventista PO, clen
preventivni pozarni hlidky) zavady, které by mohly vést ke vzniku pozaru a dle
svych moZnosti se podilet na jejich odstranéni,

pouZzivat tepelné, elektrické, plynové a jiné spotiebiCe zpilisobem urcenym
vyrobcem, dodrZovat bezpecné vzdalenosti od hotlavych latek a dbat na to, aby
nebyly nechany v provozu bez dozoru takové spotrebice, u nichZ to navod
k obsluze vzhledem k technickému provedeni vyzaduje,

dbat zvysené opatrnosti pri pouzivani a skladovani hotlavych latek a pfri
manipulaci s otevienym ohném ¢i jinym zdrojem zapaleni,

dbat na to, aby pristup k rozvodnym zatizenim el. energie, plynu a vody byl stale
volny,

dbat na to, aby pristup k vécnym prostifedkim PO a pozarné bezpecfnostnim
zarizenim za ucelem jejich v€asného pouZiti byl stale volny a tyto prostredky
a zatizeni udrZovat v provozuschopném stavu,

dbat na to, aby chodby, schodisté, inikové cesty a nouzové vychody byly stale
volné,

zUCastnit se Skoleni a vycviku o PO poradaného zaméstnavatelem nejméné
1x za 2 roky.

Zaméstnanciim je zakazano:

a)

b)

provadét prace, které mohou vést ke vzniku poZaru, pokud nemaji odbornou
zpusobilost pozadovanou pro vykon takovych praci zvlastnimi predpisy (napf.
svarecCské prace a rezani a pajeni plamenem),

poskozovat nebo jinak zneuZivat vécné prostredky a zarizeni PO (hasici
pristroje, hydranty, spojovaci prostredky, signaliza¢ni zarizeni apod.),



(4)

(5)

(1)

(2)

c) koufit nebo pouzivat otevieny ohen v mistech, kde je zidkaz a odhazovat
nedopalky cigaret do kost na papir,

d) védomeé bezdlivodné ptivolat jednotku PO nebo zneuZit linku tisnového volani,
e) provadét vypalovani porosti.

V souvislosti se zdolavanim pozaru:

a) provést nutna opatieni pro zachranu ohroZenych osob,

b) uhasit vznikly poZar (pokud je to moZné) nebo provést nutna opatreni

k zamezenti jeho Sifeni,

c) ohlasit neodkladné na uréeném misté vznikly pozar nebo zabezpecit jeho
ohlaseni a privolani pomoci a dale postupovat zplisobem stanovenym pozarnimi
poplachovymi smérnicemi,

d) po prijezdu jednotky HZS se ridit pokyny velitele zasahu a na jeho vyzvu
poskytnout primérenou osobni a vécnou pomoc, nebrani-li tomu dulezita
okolnost nebo nevystavi-li tim vaznému ohroZeni sebe nebo osoby blizké.

VySe uvedené povinnosti se vztahuji pfimérené i na fyzické osoby, které se zdrzuji
na pracovistich a v objektech, které VSTE vlastni nebo uZiva; tyto osoby odpovidaji
za pripadnou skodu, kterou VSTE zpusobili porusenim pravnich piedpist o PO.

Clanek 9
Skoleni o PO

Skoleni o PO je provadéno jako souéast preventivnich opatieni na iseku PO. Znalost
predpisi o PO je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich predpokladi vSech
zaméstnancu.

Obsahova napln pro jednotlivé druhy Skoleni a odborné pripravy je stanovena
tematickym planem a Casovym rozvrhem, ktery je prilohou ¢. 1 této smérnice.
Zakladni rozsah Skoleni pro zaméstnance je obsazen v uebnim textu, ktery slouzi
vedoucim zaméstnanclim provadéjicim Skoleni o PO jako metodicka ucebni
pomiticka. Pro zaméstnance, ktefi vykonavaji Cinnosti se zvySenym pozarnim
nebezpecim nebo prichazeji s témito ¢innostmi do styku, musi byt Skoleni rozsireno
o skutecnosti vyplyvajici ze stanoveni podminek pozarni bezpecnosti. Skoleni
zaméstnanci o PO se provadi zvlast pro zaméstnance a zvlast pro vedouci
zaméstnance.



(3)

(4)

(1)

(2)

10

Druhy skolent:

v

a) Skoleni zaméstnanct (Priloha & 1.4) - Skoleni zaméstnanc provadi
proskoleny vedouci zaméstnanec pri nadstupu nového zaméstnance a pii kazdé
zméné pracovisté nebo pracovniho zarazeni zaméstnance, pokud se tim méni
obsah skutecnosti, se kterymi ma byt zaméstnanec seznamen. Toto Skoleni
se opakuje periodicky 1x za 2 roky.

b) Skoleni vedoucich zaméstnanct (PFiloha & 1.2) - Skoleni vedoucich
zaméstnanci provadi technik PO po nastupu vedouciho zaméstnance do funkce
a dale opakované 1x za 3 roky.

c) Skoleni osob povérenych zabezpeéenim PO v mimopracovni dobé
(Ptiloha ¢. 1.3) - Vpodminkich VSTE se jednd o zaméstnance stiediska
RECEPCE. Skoleni osob povéienych zabezpe¢enim PO v mimopracovni dobé
provadi technik PO (neni-li svedenim hlidaci sluzby dohodnuto jinak) pred
zahajenim jejich Cinnosti a dale opakované 1x za rok.

d) Skoleni osob, které se zdrzuji na pracovistich VSTE (Priloha & 1.4) -
Pro osoby, které se zdrzuji na pracovistich VSTE a vykonavaji ¢&innosti
se zvySenym poZzarnim nebezpecim nebo prichazeji s témito ¢innostmi do styku
vramci dodavatelsko-odbératelskych vztahii, provadi Skoleni téchto osob
prislusny vedouci pracovisté pied zahajenim c¢innosti.

e) Odborna priprava preventisti PO (Priloha ¢. 1.1) - Odbornou ptipravu
preventistli PO provadi technik PO pred zahdjenim cinnosti a dale opakované
nejméné 1x za rok.

f) Odborna priprava zaméstnanci zarazenych do poZarnich hlidek (Priloha
€. 1.5) - Odbornou pripravu zaméstnanci zarazenych do pozarnich hlidek
provadi pred zahdjenim Ccinnosti technik PO. Jde-li o opakovanou cinnost
a v pozarni hlidce jsou zarazeni stejni zaméstnanci, provadi se jejich odborna
priprava nejméné 1x za rok.

Organiza¢né zabezpecuji Skoleni o PO odpovédni zaméstnanci tak, aby byly
dodrzeny stanovené lhiity, priCemz v pripadé nepritomnosti nékterého
ze zaméstnancl (napf. z diivodu nemoci, dovolené, sluZebni cesty apod.), jsou
povinni provést Skoleni neprodlené v nejbliZ§im moZném terminu.

Clanek 10
Dokumentace PO

Dokumentaci PO se stanovuji podminky poZarni bezpecnosti provozovanych
Cinnosti a soucasné se prokazuje plnéni nékterych povinnosti stanovenych pravnimi
predpisy o PO.

Dokumentaci PO v podminkach VSTE tvofi tyto dokumenty:

2.1. Dokumentace o zaclenéni do kategorie cinnosti podle poZarniho nebezpedi,
ktera obsahuje:
a) oznaceni druhu provozované ¢innosti a uvedeni mista kde je provozovana,

b) uvedeni udaji rozhodnych pro prifazeni charakteristik potrebnych
pro zaclenéni,



<)

d)
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prifazeni charakteristik, kterymi jsou definovany CcCinnosti se zvySenym
pozarnim nebezpecim k €innosti a mistu podle pism. a),

prohlaseni pravnické osoby o zaclenéni.

Zpracovani zajisti technik PO, schvaluje rektor VSTE, vede technik PO, kopie jsou
zaloZeny v dokumentaci PO u vedouciho Provozné-technického oddélent.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Stanoveni organizace zabezpeceni PO (interni smérnice) upravuje vytvoreni
vlastntho organizacniho systému, nezbytného pro plnéni povinnosti
vyplyvajicich zpredpisi o PO, pricemz se vychazi zkategorii a rozsahu
provozovanych ¢innosti. Zpracovdvd technik PO, schvaluje rektor VSTE, kopie
maji k dispozici vedouci zaméstnanci na vSech stupnich rizeni.

PoZarni rad pracovisté upravuje zakladni zasady zabezpecovani PO v mistech,
kde se provozuji ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim. Musi byt umistén
na dobre viditelném misté, trvale pristupném pro vSechny osoby vyskytujici
se vmisté provozované cinnosti. Prilohou pozarniho fradu jsou pokyny
pro ¢innost preventivni poZarni hlidky (moZno pouzit prilohu ¢. 8 této smérnice)
a prehled o umisténi vystraznych a bezpec¢nostnich znacek (dale jen ,znacek"),
vécnych prostredkti PO (napft. hasicich pristrojii) a pozarné bezpecnostnich
zalizeni (napf. hydrantd). Pokyny pro cinnost preventivni pozarni hlidky
obsahuji mimo jiné jmenny seznam hlidky - viz ptiloha ¢. 8 této smérnice.
PoZzarni tad zpracovdvd technik PO ve spolupraci svedoucim Provozné
technického oddéleni VSTE, schvaluje rektor VSTE, vede technik PO, kopie jsou
soucasti dokumentace PO vedouciho piislusného pracovisté. Pokyny pro ¢innost
preventivni pozarni hlidky a prehled o umisténi znacek, vécnych prostiedkt PO
a pozarné bezpecnostnich zatizeni zpracovdvd, a vede technik PO, schvaluje
rektor VSTE.

Pozarni poplachové smérnice (viz priloha ¢. 5) vymezuji ¢innost zaméstnanct,
ptripadné dalSich osob v ptipadé vzniku poZaru. Musi byt umistény na vSech
pracovistich tak, aby byly dobie viditelné a trvale pristupné pro vSechny osoby
vyskytujici se v misté provozované cinnosti. PoZarni poplachové smérnice
zpracovdvd technik a vede PO, schvaluje rektor VSTE a kopie jsou soucasti
dokumentace PO pracovisté.

PoZzarni evakuacni plan upravuje postup pri evakuaci osob a materialu z objekti
zasazenych nebo ohroZenych pozZarem. Pozarni evakuacni plan se umistuje
na misté urceném pro rizeni evakuace, grafické znazornéni unikovych cest
se umistuje na pracovisStich na pristupném a dobre viditelném misté. Pozarni
evakuaéni plan zpracovdvd technik PO, schvaluje rektor VSTE.

Dokumentace zdolavani pozZaru upravuje zasady rychlého a uc¢inného zdolavani
pozaru a zachrany osob a majetku v objektech pravnickych a podnikajicich
fyzickych osob. Dokumentace zdolavani pozaru se uklada na trvale pristupném
misté a kopie je uloZena u jednotky HZS JC kraje. Dokumentaci zdolavani pozart
zpracovdvd technik PO, schvaluje rektor VSTE.

Tematicky plan a Casovy rozvrh Skoleni a tematicky plan a c¢asovy rozvrh
odborné pripravy (viz priloha €. 1) stanovi rozsah Skoleni a odborné pripravy
zaméstnancl a ostatnich osob jednotlivych kategorii, ktery obsahové odpovida
konkrétnimu funkénimu a pracovnimu zarazeni. Zpracovdvd technik PO,
schvaluje rektor VSTE. Tematicky plan a ¢asovy rozvrh je soudcdsti interni
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smérnice ,Organizace zabezpeCeni PO“ a musi byt kdispozici vedoucim
zameéstnanciim vSech stupnt fizeni.

2.9. Dokumentace o provedeném skoleni a odborné pripravé je zdznam o Skoleni
(viz priloha ¢. 2), ktery musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) nazev a sidlo zaméstnavatele,

b) nazev organizacni jednotky,

c) datum Skoleni,

d) nazev, obsahovou napli a dobu trvani skoleni,

e) jména a podpisy osob, které Skoleni provedly v¢. prohlaSeni o opravnénosti
k provedeni Skoleni (¢islo osvédceni technika PO, prip. datum posledniho
Skoleni vedouciho zaméstnance,

f) jména a podpisy proskolenych osob,
g) zplsob ovéreni znalosti, pripadné doklad o tomto ovéreni.

2.9.1. Dokumentaci o Skoleni vede:
a) Technik PO - odborna priprava preventistt PO.

b) Preventista PO - Skoleni vedoucich zaméstnancti, zaméstnanct a studenti VSTE,
Clend pozarnich hlidek, Skoleni zaméstnancli povérenych zajisténim PO
v mimopracovni dobé.

c) PoZarni kniha slouZi k zdznamlm o vSech dileZitych skute¢nostech tykajicich
se PO, napt. o provedenych kontrolach dodrzovani predpisti o PO v objektech
a na pracovistich, pro které pozarni kniha slouzi, o kontrole hasicich pristrojt
a pozarniho vodovodu, o zjisténych nedostatcich a zptisobu jejich odstranéni,
o Skoleni zaméstnanct o PO, o vzniklych pozarech apod. Pozarni knihu vede
osoba urc¢end pisemnym povérenim, ktera absolvovala odbornou pripravu
pro preventisty PO.

2.10. Doklady o pravidelnych kontrolach dodrzovani ptedpisti o PO vede:
a) technik PO v ramci vlastni a vnéjsi kontrolni ¢innosti,

b) preventista PO v rdmci preventivnich poZarnich kontrol,
c) vedouci zaméstnanci pri kontrole pracovist,
d) zaméstnanci povéreni zajisSténim PO v mimopracovni dobé.

2.11. Zptisob vedeni dokumentace PO
a) Kontrola dokumentace PO se provadi nejméné 1x za rok nebo po kazdé
organizacni nebo jiné zméné, pokud méla vliv na jeji obsah.

Dokumentace PO se uklada takovym zptlisobem a na takovém misté, aby byla dostupna
zaméstnanciim a osobam, jichz se tyk3, jakoZz i prisluSnym organtim.
b) Dokumentace PO musi byt vedena a uloZena takovym zptisobem, aby v pripadé
pozaru bylo moZno prokazat plnéni povinnosti stanovenych zakonem.

2.12. Vlastni tiskopisy pouZivané v dokumentaci PO jsou:
a) Zaznamy o Skoleni o PO - 1 list A4 - ptiloha ¢. 2 - vede preventista PO.
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b) Pokyny pro ¢innost ¢lentli preventivni pozarni hlidky v¢. jmenného seznamu - 1
list A4 - priloha ¢. 8 - je prilohou pozarniho radu, vede preventista PO, schvaluje
rektor VSTE.

c) Povéreni - preventista PO - 1 list A4 - priloha ¢. 7 - vede technik PO, schvaluje
rektor VSTE.

d) Povéreni - Clen preventivni poZarni hlidky - 1 list A4 - ptiloha ¢. 8 - vede
preventista PO, schvaluje rektor VSTE.

Povéreni - zabezpeceni PO v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé - 1 list
A4 - priloha ¢. 9 - vede preventista PO, schvaluje rektor VSTE.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Zmény této smérnice vypracovdvd technik nebo preventista PO schvaluje rektor
VSTE.

(2) Odborny vyklad ktéto smérnici poda technik PO, Ing. Pavel Svoboda
g
(tel. 387 707 296).

(3) Kontrolu plnéni zasad této smérnice je povéren technik PO.

Prilohy:

Piiloha ¢. 1 — Tematické plany a ¢asovy rozvrh Skoleni o PO

Ptiloha &. 1.1 — Skoleni zam&stnancti a odborné ptiprava preventisti PO

Ptiloha &. 1.2 — Skoleni vedoucich zaméstnanci

Ptiloha &. 1.3 — Skoleni osob poveétenych zabezpecenim PO v mimopracovni dobé
Ptiloha &. 1.4 — Skoleni osob, které se zdrzuji na pracovistich VSTE

Piiloha ¢. 1.5 — Odbornd piiprava zaméstnancu zaiazenych do poZarnich hlidek
Piiloha ¢. 1.6 — Ucebni text pro Skoleni zaméstnancu o PO

Ptiloha ¢. 2 — Vzory zaznami o Skoleni o PO

Piiloha ¢. 2.1 — Zaznam o $koleni zaméstnanct o PO

Piiloha ¢. 2.2 — Zaznam o Skoleni vedoucich zaméstnancu o PO

Piiloha ¢. 2.3 — Zaznam o $koleni osob povéfenym zabezpeenim PO v mimopracovni dobé

Ptiloha ¢. 2.4 — Zaznam o Skoleni fyzickych osob, které se zdrzuji na pracovistich VSTE
Ptiloha €. 2.5 — Zaznam o odborné pfipravé preventisti PO

Ptiloha €. 2.6 — Zaznam o odborné pfipravé zaméstnanct do pozarnich hlidek
Ptiloha &. 3 — Prehled CSN. TPG souvisejicich s PO

Piiloha ¢. 4 — Piehled 1hut periodickych $koleni, prohlidek, kontrol, zkousek a revizi na useku PO
Piiloha ¢. 5 — Pozarni poplachové smérnice

Piiloha ¢. 6 — Pozarni hlidka

Priloha ¢. 7 — Povéfeni — preventista

Piiloha ¢. 8 — Povéfeni — ¢len pozarni hlidky

Piiloha ¢. 9 — Povéfeni — zabezpeceni PO v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé

Pouzivané zkratky:
VSTE Vysoka §kola technické a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
MV Ministerstvo vnitra
HZS Hasi¢sky zachranny sbor
SPD Statni pozarni dozor
CSN Ceska statni norma
CSN EN Ceska statni norma harmonizovana s normou Evropské unie
CSN ISO Mezinarodni norma zapracovana do CSN
TPG Technicka pravidla GAS (pro plynova zafizeni)

HLS Hlidaci sluzba
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