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DODATEK ¢. 2 K OPATRENI ¢&.7/2018 ADMINISTRACE PRAVNiICH UKONU
V PRACOVNEPRAVNICH VZTAZiCH

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

v

Timto dodatkem dochazi ke zméné Opatreni €. 7/2018 Administrace pravnich
ukontl v pracovnépravnich vztazich ze dne 11. 5. 2018 s €. j. VSTE004670/2018.

V celém textu opatreni se slovo ,Ekonomické oddéleni“ nahrazuje slovem , Ekono-
micky usek, slovo ,vedouci EO“ se nahrazuje slovem ,reditel EU“ a slovo ,EO“
se nahrazuje slovem ,EU*“.

Clanek 5 odstavec 11 se zrusuje.
Clanek 5 a) odstavec 3 nové zni takto:

»(3) Externiho pracovnika, zaloZi personalista do IS vCetné pridéleného pracovisté
(je-li vyzadovano vedoucim pracovnikem) a kontaktu, nasledné mu pti podpisu DPP
nebo DPC a ostatnich listin pfeda navic vstupni list externiho zaméstnance (piiloha
¢. 3) a poskytne mu informace o vstupnich tikonech na VSTE. Personalista preda za-
meéstnanci pristupové udaje do IS a proskoli ho na zakladni uzivani. Dale mtize dojit
dle navrhu vedouciho pracovnika k zaloZeni ETMS konta.“

Clanek 5 a) odstavec 9 se zrusuje.
Clanek 14 odstavec 1 pismeno f) nové zni takto:

»f) predat zaméstnanci vstupni list (priloha €. 4) a zkontrolovat odevzdani potvrze-
ného vstupniho listu,“

Clanek 14 odstavec 2 pismeno d) nové zni takto:
,d) kontrola vyrovnani zavazka vii¢i VSTE na vystupnim listu (p¥iloha ¢&. 5),°

Prilohy 1, 2, 3, 4 a 5 nové zni takto:


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/4325550/dodatek_c_1/Priloha_c._4.1.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/4325550/dodatek_c_1/Priloha_c._4.1.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/4325550/Priloha_8.docx
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/4325550/Priloha_9.docx

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA
I “ V CESKYCH BUDEJOVICICH
. V 5 I [ Ekonomicky usek

»Zadost zaméstnavatele o provedeni pracovnélékaiské prohlidky a o posouzeni
zdravotni zpiisobilosti ve vztahu Kk praci

v souladu s § 53 az § 60 zakona ¢.373/2011Sb. Zakona o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich piedpisi a v souladu s Vyhlaskou MZ
€.79/2013Sb. o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 373/2011 Sb.

Zameéstnavatel Vysoka Skola technicka a ekonomicka, Okruzni 517/10,370 01 Ceské Budéjovice, 1€ 75081431,
si dovoluje pozadat o provedeni pracovnélékarské prohlidky vstupni*) periodické*) mimoiadné*) niZe iden-
tifikované osoby.

PoSUZOVANA 0S0DA

Datum narozeni, bydliSté s

Divod k prohlidce s

Druh prace arezZim prace e

Rizikové faktory s

Kategorie praci e

Dékujeme za vytizeni.

V Ceskych Budéjovicich dne ....................... za VSTE CB personalista..........cc.cc.evururrrererreenenn.

VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstecb.cz www.VSTECB.cz
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Na zakladé vysledkl provedenych vySetieni je posuzovany(a) k vykonu uvedeného druhu prace:

a) zdravotné zplisobily(a)*)

b) zdravotné zpusobily(a) s podminkou*)

c) zdravotné nezpuisobily(a)*)

d) pozbyl(a) dlouhodobé zdravotni zpiisobilost*)

datum, jmenovka, razitko a podpis 1ékare

*) - nehodici se Skrtnéte
Informace pro zaméstnance:

a) pro zaméstnance v I. kategorii prace:
Pokud neni moZnost provést lékarskou prohlidku u svého praktického 1ékare, provede 1ékaiskou prohlidku
smluvni 1ékat VSTE.

b) Pro zameéstnance v ostatnich kategoriich prace:
Lékai'skou prohlidku provede smluvni 1ékat VSTE.

S sebou vezméte: tento formular, vypis ze zdravotni karty od svého lékare, kartu pojisSténce, ranni moc,
bryle - nosite-li, 750 K¢.

Cas prohlidky si prosim dohodnéte telefonicky.*

VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstecb.cz www.VSTECB.cz
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,SEZNAM POZADOVANYCH LISTIN PRI NASTUPU ZAMESTNANCE

- strukturovany Zivotopis

- vypis z rejstiiku tresti

- potvrzenou vstupni lékai'skou prohlidku

- vyplnény osobni dotaznik

- potvrzeni o zaméstnani, prip. potvrzeni o vedeni v evidenci uchazecli o zaméstnani

- original dokladid o dosazeném vzdélani (zaméstnavatel si poridi kopie), pripadné ovéiené kopie
- v ptipadé, Ze pobirate jakykoliv diichod, rozhodnuti o jeho priznani

Jestlize byly nékteré vyse uvedené listiny prilohou prihlasky do vybérového fizeni, neni tfeba opét predkla-
dat.”

VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstecb.cz www.VSTECB.cz
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» Vstupni list externiho zaméstnance

Jméno zaméstnance:

Pracovi$té a pozice:

datum
seznameni pracovnika s | podpis odpovédné osoby
pracovistém
provadi pfimy nadfizeny
. datum
Skoleni IS VSTE, pi"edz'mi podpis odpovédné osoby
hesla do IS
provadi referent pedagogické oddéleni
typ karty: datum
vydani zaméstnanecké podpis odpovédné
0sob
karty ¢islo karty: y
provadi referent studijni oddéleni

Do 5 dni od nastupu do zamé&stnani odevzdat potvrzené zpét na Ekonomicky tsek.

Podpis zaméstnance:

(3

Ptedano na Ekonomicky usek dne:

VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstecb.cz www.VSTECB.cz
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» Vstupni list zaméstnance

Jméno zaméstnance:

Pracovisté a pozice:

Nastup od:
i i B pridélena kancelaf ¢islo: datum
seznameni pracovnika s podpis odpovedné
racovistém . osob
p je potieba skoleni ETMS ? y
provadi pfimy nadfizeny ANO NE
pridélena tel. linka: datum
ucast na Skoleni BOZP, podpis odpovédné
PO, pridéleni tel. Cisla osoby
Skoleni BOZP, PO provedeno:
provadi vedouci provozné technic- ANG NE
kého oddéleni
kli¢e od: datum
piredani kli¢t od kance- gggg;s odpovédné
lare a prostor Skoly
klice od:
provadi recepce
typ karty: datum
vydani zaméstnanecké ggg&s odpovédne
karty
¢islo karty:
provadi referent knihovny
. datum
Skoleni IS VSTE, pl“'edz'mi podpis odpovédné osoby
hesla do IS
provadi personalista
VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstecb.cz www.VSTECB.cz
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datum
ucast na Skoleni systému |podpis odpovédné osoby
ETMS
provadi spravce ETMS

Do 5 dni od nastupu do zaméstnani odevzdat potvrzené zpét na Ekonomicky usek.

Podpis zaméstnance:

(13

Ptedano na Ekonomicky usek dne:

VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
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,VYSTUPNI LIST ZAMESTNANCE
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1. Pokyn piimého nadrizeného:

Dnem ................. Konéi Va$ pracovni pomér u VSTE CB.

Nejpozdéjido ............... vratte veskeré pracovni pomtcky, pisemnosti a vyrovnejte zavazky ¢i pohledavky.
NiZe uvedena pracovisté Vam potvrdi jejich fadné odevzdani. V pripadé nevyrovnani Vasich zavazki do sta-
noveného terminu s Vami bude zahajeno tizeni o nahradé Skody podle platnych pravnich predpist.

datum a podpis

2. Vyjadreni financni icetni Ekonomického tseku:
a) Zaméstnanec vratil / nevratil *) majetek zaméstnavatele, ktery prevzal na pisemné potvrzeni.

b) Zaméstnavatel eviduje / neeviduje*) pohledavku za zaméstnancem.

a) datum a podpis b) datum a podpis

3. Vyjadieni pracovnika opravnéného vydavat zaméstnanecké karty:
Zaméstnanec vratil / nevratil9kartu zaméstnance.

datum a podpis

4. Vyjadieni pracovnika URAS:
Zaméstnanec ma zrusena prava v IS.

datum a podpis
5. Vyjadreni pracovnika recepce:
a) Zameéstnanec vratil / nevratil*) kliCe od tEchto Prostor ........cceceeiniiiiiniie e
b) Veskery zaptijceny material ¢i pomticky byly / nebyly*) vraceny.
a) datum a podpis b) datum a podpis
6. Vyjadieni pracovnika knihovny:
Veskeré vyplijcené knihy a literatura byla / nebyla*) vracena.
datum a podpis
VSTE Tel.: +420 387 842 148 ICO: 75081431
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7. Vyjadieni primého nadrizeného:

Zaméstnanec predal / nepredal*) razitka a vSechny pisemnosti, vcetné dat a informaci uloZzenych v PC.
O predani byl / nebyl*) sepsan protokol.

datum a podpis

8. Vyjadreni personalisty:

Zaméstnanec ma /nema " vii¢i zaméstnavateli zavazek setrvani v pracovnim poméru po ukonceni studia,
které skoncilo dne ............ Zavazek vii¢i zaméstnavateli byl stanoven na dobu ....... let. Tento zavazek splnil
- nesplnil .

Zaméstnanec je /neni ) povinen uhradit zaméstnavateli naklady spojené se studiem

datum a podpis

Souhlasim s udaji, které jsou uvedeny a potvrzeny shora ve vystupnim listé.

Datum a podpis zaméstnance: “

VSTE Tel.: +420 387 842 148 1€0: 75081431
Okruzni 517/10 Mob.: +420 778 714 683 DIC: CZ75081431
370 01 Ceské Budéjovice janikova@mail.vstech.cz www.VSTECB.cz
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(9) Prilohy 6, 7, 8 a9 se zrusuji.

Clanek 2
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento dodatek nabyva u¢innosti dnem 29. 9. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor



