
Existující vztah na základě DPP 
nebo DPČ.

Personalista předá informaci  o 
ukončení spolupráce a 

nenavrácení ID karty na recepci 
VŠTE.

Personalista vyzve externího 
pracovníka k vrácení ID karty. A 

zároveň požádá knihovnu o 
ukončení platnosti ID karty.

Personalista provede o ukončení 
spolupráce záznam do IS smaže 

přidělené pracoviště a kontakt na 
externího pracovníka.

Personalista vyzve zaměstnance, 
aby se dostavil k podpisu 

dohody.

Příloha č. 7 Ukončení pracovního poměru externího pracovníka

Personalista připraví dohodu o 
ukončení dohody ve dvou 

stejnopisech.

Pracovník se dostaví v 
dohodnutém termínu a podepíše 

dohodu.

Ano

Ne

Uplynula doba na kterou 
byla dohoda sjednána.

Ano

Ne

Přímý nadřízený doručil na 
EO návrh na ukončení 

dohody.

Jedná se o externího 
pracovníka, kterému bylo 

přiděleno pracoviště.

Ano

Ne
Spolupráce s externím 

pracovníkem je ukončena.

Externí pracovník dále vykonává 
sjednanou činnost na základě 

podepsané dohody.

Ano

Ne

Externí pracovník doručil 
na EO žádost o ukončení 

dohody.

Ano

Ne

Externí pracovník vrátil ID 
kartu.
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