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Pfiloha ¢. 6 Ukonceni pracovniho poméru kmenového zaméstnance

Zaméstnanec doruci vypovéd na
VSTE.
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Mésic pred uplynutim sjednané
doby uréité. Personalista
emailem informuje pfimého
nadfizeného o konci doby ur¢ité.
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Pfimy nadFizeny vypracuje navrh
ukonéeni pracovniho poméru

—Ancp> dohodou nebo vypovédi, ktery —_—

preda do kancelafe rektora.

Personalista vypocte ¢astku
vynalozenou V3TE v diisledku
uzaviené kvalifikaéni dohody.

Preda rektorovi tyto podklady.
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e zaméstnancem je
uzaviena ifikani

Rektor rozhodl o vysta%ni
pohledavky za
~_zaméstnancem.

EO vystavi pohledavku za
zaméstnancem v IFIS, zroveri
zasle zaméstnanci vyzvu k
uhrazeni pohledavky.
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Personalista vyplni hlaviéku
N vystupniho listu a zajisti podpis
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SN dohoda./

P rektora na vystupnim listu.

Zaméstnanec vréti ID kartu VSTE.
Potvrzuje zaméstnanec knihovny.

Personalista pfeda informaci o

Personalista zasle emailem
zaméstnanci zpravu, Ze pracovni
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prac. dnl pred uplynutim doby
uréité.
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Pfimy nadFizeny vypracuje navrh
na prodlouzeni pracovniho
poméru, ktery preda do
kancelare rektora.
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do 6 pracovnich dni pred
terminem ukonéeni prac.

poméru.

ypInény vystupni list —/

na recepci VSTE. Potvrzuje na
vystupnim listé zaméstnanec
recepce.
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Rektor schvlil navrh.
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Personalista pfipravi vypovéd
nebo dohodu ve dvou
stejnopisech. Zajisti podpis
rektora.

Personalista udéld veskeré dalsi
ukony vedouci k ukonéeni
pracovniho poméru. Preda
zaméstnanci zapoctovy list.

€—— 15, zaroveri vymaze

Personalista zaznamena
ukonéeni pracovniho poméru do
e a

Vypovéd nebo dohoda je

odeslana prostfednictvim

provozovatele postovnich
. sluzeb.
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Zaméstnanec vrati vypujcené
knihy do knihovny. Potvrzuje na
vystupnim listé zaméstnanec
knihovny.
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Personalista preda pfipravené
dokumenty pfimému
nadfizenému.

Zaméstnanec vyrovna své
zévazky viiéi zaméstnavateli a
vréti veskery svéfeny majetek.
Toto na vystupnim listé potvrdi
povéFeny zaméstnanec EO.
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Personalista odesle vypovéd
nebo dohodu s privodnim
dopisem zaméstnanci
prostfednictvim postovnich
sluzeb.

PFimy nadfizeny preda
pfipravené &icir

Personalista vyplni hlavicku

zaméstnanci zajisti jeho podpis
na dohodé&/vypovédi.
Podepsanou dohodu/vypovéd’
vrati na EO.

iho listu a zajisti a jeho
predani pfimému nadfizenému
zaméstnance.

pisemnosti, razitka a data,
Predani potvrzuje na vystupni list
pfimy nadfizeny zaméstnance.

Kon¢ici zaméstnanec doruci
vyplnény vystupni list na EO k
rukam personalisty. Nejpozdéji
posledni den trvani pracovniho
pomeéru.
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Za@tnanec splnil veskeré

telefonni kontakt na
zaméstnance.

EO zasle zaméstnanci pisemnou
vyzvu k thradé pohledavky.
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Skodni komise vyrozumi EO o
svém rozhodnuti.
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Skodni komise rozhodla o
vymahani pohledévky
evidované za

méstnancem.

i uvedené v

pokynu na vystupnim Iism./

Personalista postoupi vystupni
list se zaevidovanymi
pohledavkami viéi zaméstnanci
Skodni komisi.
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