Priloha ¢. 5 Nastup nového externiho pracovnika

" R4dné podepsany ndvrh na
uzavieni dohody o provedeni

préace nebo pracovni ¢innosti je |

predan na EO.

/

Personalista pripravi na zakladé
navrhu dohodu ve dvou
stejnopisech.

Personalista zajisti podpis
dohody rektorem VSTE

Personalista vyzve externiho
pracovnika, aby se dostavil k
podpisu dohody.

Pracovnik se dostavi v
dohodnutém terminu a podepise
dohodu.

Ne—

Ptidélil pfimy nadfizeniv

Personalista zaloZi externiho
pracovnika do IS véetné

navrhu na uzavfeni dohody ==Anop>| p———- o
racovnikovi pracovisté B LS IPITECOvISte &
P P ’ kontaktu.
> y Zaméstnanec obdrzi vstupni list
Povéreny zaméstnanec Copy pro externi pracovniky pfi
centra uvede Cislo a typ karty na podpisu dohody.
vstupni list. Takto vyplnéni EO - Personalista
vstupni list pfeda na EO.
Povéreny zaméstnanec Co f a .
i p pY Externi pracovnik se v predem
centra vystavi 1D kartu externiho p p p
; . dohodnutém terminu dostavi k
pracovnika, na které bude - 7
ey . vy pfimému nadfizenému.
uvedeno pridélené pracovisté.
PFimy nadfizeny seznami
Zaméstnanec se dostavi do externiho pracovnika s
knihovny. pridélenym pracovistém a
pracovnimi ukoly.
Povéreny pracovnik
ekonomického oddéleni preda p . p
zaméstnanci pFistupové tdaje do <€ BllgE e se dostavi na
il Y Ekonomické oddéleni.
IS a proskoli zaméstnance na
zakladni uzivani IS.
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