Priloha ¢. 5 Nastup nového externiho pracovnika

Pracovnik se dostavi v
dohodnutém terminu a podepise
dohodu.

4 Radné podepsany navrh na N
uzavrieni dohody o provedeni

prace nebo pracovni ¢innosti je |

predan na EO.
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Persondlini referent pfipravi na
zdkladé ndvrhu dohodu ve dvou
stejnopisech.

Personalni referent zajisti podpis
dohody rektorem VSTE
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Persondlni referent vyzve
externiho pracovnika, aby se
dostavil k podpisu dohody.
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Pfidélil pfimy nadfizenfv
navrhu na uzavieni dohody
pracovnikovi pracovisté:

~—=AnOP>|

Persondlni referent zaloZzi
externiho pracovnika do IS
véetné pridéleného pracovisté a
kontaktu..

Povéreny zaméstnanec studijniho
uvede ¢islo a typ karty na vstupni
list. Takto vyplnéni vstupni list
preda na EO.
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Zaméstnanec obdrZi vstupni list
pro externi pracovniky pfi
podpisu dohody. EO - personalni
referent

Povéreny zaméstnanec studijniho
oddéleni vystavi ID kartu
externiho pracovnika (na které
bude uvedeno pridélené
pracovisté.

Externi pracovnik se v predem
dohodnutém terminu dostavi k
pfimému nadfizenému.

Zaméstnanec se dostavi na
studijni oddéleni.

Primy nadfizeny seznami
externiho pracovnika s
pridélenym pracovistém a
pracovnimi ukoly.
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Povéreny pracovnik
pedagogického oddéleni preda
zameéstnanci pristupové udaje do
IS a proskoli zaméstnance na
zékladni uzivani IS.
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Externi pracovnik se dostavi na
pedagogické oddéleni.
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