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DODATEK ¢&. 4
KE SMERNICI ¢.1/2018
OBEH UCETNICH DOKLADU A PRAVIDLA FINANCNI KONTROLY

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Timto dodatkem dochazi ke zméné Smérnice ¢. 1/2018 Obéh ucetnich dokladti a pravi-
dla finan¢ni kontroly ze dne 1. 4. 2018, & j. (VSTE004077/2018).

V celém textu smérnice se nahrazuje slovo ,Ekonomické oddéleni” slovem ,,Ekonomicky
usek", slovo ,,EQO“ se nahrazuje slovem ,EU“ a slovo ,vedouci EO“ se nahrazuje slovem
Jfeditel EU

Clanek 1 odstavec 3 nové zni takto:

,(3) Obéh, zpracovani ucetnich doklad?i a finanéni kontrola na VSTE vychazi z nasledu-
jicich, obecné zavaznych, platnych pravnich piedpisi a respektuje jiz vydané vnitini
normy VSTE:"

Clanek 3 odstavec 1 nové zni takto:

»(1) Ovérovani, zda kontrolované ¢innosti nejsou v rozporu s obecné zavaznymi pied-
pisy, s resortnimi piedpisy a s vnitinimi normami VSTE.“

Clanek 8 odstavec 5 nové zni takto:

,(5) Uzavieni smluv, ze kterych vyplyva finan¢ni plnéni ze strany VSTE (zavazek VSTE),
musi predchazet vybérové rizeni. Za realizaci vybérového tizeni odpovida referent na-

kupu. Postup pro vybér dodavatele se ridi Smérnici ¢. 11/2016 Centralni nakupy a ve-
fejné zakazky malého rozsahu na VSTE.*

Clanek 8 odstavec 8 pismeno f) nové zni takto:
,f) Referent ndkupu - odpovida za provedeni vybérového rizeni a kontrolu dodavatele

o«

v registru nespolehlivych platct.

Clanek 8 odstavec 11 pismeno a) nové zni takto:

,a) Reditel Useku vnéjsich vztahi je opravnén k podpisu Ramcovych dohod o spolu-
praci.”

Clanek 8 odstavec 13 pismeno a) nové zni takto:

,»,a) navrhy na uzavieni, zménu nebo ukonceni pracovniho poméru, dohody o provedeni
prace (DPP) nebo dohody o pracovni ¢innosti (DPC) podavaji vedouci jednotlivych
usekl (prikazci) rektorovi, pripadné rediteli dstavu prenesl-li na néj rektor tuto
pravomoc formou pisemného povéreni. Aktualni podoba navrhi je dostupna na:
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste /ekonomicky usek/form/2056942 /?lang=cs
Schvalené navrhy predava rektor ke kontrole prostfednictvim piikazci spravci
rozpoctu.”



https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056942/?lang=cs
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»(14) V pripadé, Ze se jedna o zrizeni nové pracovni pozice, musi byt zfizeni nové pozice
nejprve schvaleno rektorem na zakladé navrhu na zménu systemizace pracovnich mist
technickohospodarskych pracovniki VSTE, jehoZ piilohou je pracovni naplii dané po-
zice. Aktualni podoba navrhu na zménu systemizace a formuldr naplné prace je do-
stupna na:

https://is.vstecb.cz/auth/do/vste /uredni deska/1905433/3438696/aktualni pri-
loha ¢ 4 navrh vedouciho useku na zmenu systemizace pracovnich mist/“

Clanek 8 odstavec 14 nové zni takto:

Clanek 8 odstavec 15 nové zni takto:

»(15) Schvaleny navrh na zménu systemizace se podava prorektorovi - statutarnimu
zastupce rektora, ktery zajisti aktualizaci vnitfni normy Systemizace pracovnich mist
technickohospodarskych pracovnikt VSTE."

Clanek 9 odstavec 10 nové zni takto:

»(10) Kromé ucastnikli predbézné financ¢ni kontroly musi byt objednavky schvaleny re-
ferentem nakupu, ktery odpovida za kontrolu dodavatele v registru nespolehlivych
platct a za realizaci nakupu v souladu se zdkonem o verejnych zakazkach.”

Clanek 9 odstavec 14 se zrusuje.
Clanek 10 odstavec 12 se zrusuje.
Clanek 11 odstavec 10 se zrusuje.
Clanek 13 odstavec 5 se zrusuje.
Clanek 14A odstavec 9 se zrusuje.
Clanek 14B odstavec 10 se zrusuje.
Clanek 15 odstavec 15 se zrusuje.
Clanek 16 odstavec 9 se zrusuje.
Clanek 17 nové zni takto:
»Clanek 17

Doklady skladové evidence - Usek vnéjsich vztahti (dale jen ,UVV“) - reklamni
piredméty urcené k prodeji

(1) Evidence zasob reklamnich piedmétti je vedena pro prodejni zasoby v systému iFIS.

(2) UVV ma pouze jeden sklad, v némz eviduje zboZi uré¢ené k prodeji.

(3) UVV vytvaii stejné doklady jako Podatelna, ¢lanek 16.

(4) Inventura zasob na UVY se provadi periodicka v pololeti a fadna k 31. 12. dle pri-
slusné vnitini normy VSTE.“

Dosavadni clanky 17 - 28 se oznacuji jako ¢lanky 18 - 29.

Clanek 19 odstavec 2 nové zni takto:

»(2) Vykaz prace je podkladem pro zpracovani mezd mzdovou ucetni v mzdovém sys-
tému. Vykaz prace je generovan v dochazkovém systému VEMA. Pouze vykaz prace
k DPP ¢i DPC je zpracovavan ru¢né. Aktualni podoba vykazu prace k DPP a DPC je do-
stupnd na:


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3438696/aktualni_priloha_c_4_navrh_vedouciho_useku_na_zmenu_systemizace_pracovnich_mist/
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3438696/aktualni_priloha_c_4_navrh_vedouciho_useku_na_zmenu_systemizace_pracovnich_mist/
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https://is.vstecb.cz/auth /do/vste /ekonomicky usek/form/2056944/2175689/

Clanek 19 odstavec 8 nové zni takto:

»(8) Vyplatni listina i Platebni piikazy podléhaji schvaleni pribézné finan¢ni kontroly,
ptikazcem operace je feditel EU. Spravnost udajii je potvrzena podpisem mzdové
ucetni.”

Clanek 19 odstavec 10 se zrusuje.

Clanek 20 odstavec 9 se zrusuje.

Clanek 22 odstavec 6 se zrusuje.

Clanek 23A odstavec 5 se zrusuje.

Clanek 23B odstavec 1 nové zni takto:

»(1) Zaméstnanec zada o zalohu na mzdu prostiednictvim ,Zadost zaméstnance o za-
lohu na mzdu“ umisténém na:

https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky usek/form/zadosti zamestnanci/?lang=cs*

Clanek 23B odstavec 6 se zrusuje.

Clanek 23C.1 odstavec 2 nové zni takto:
»(2) Aktualni podoba Zadosti o zalohu na sluzZebni cestu je dostupna na:
https://is.vstech.cz/auth/do/vste/ekonomicky usek/form/2056945/?lang=cs“

Clanek 23C.1 odstavec 8 se zrusuje.
Clanek 23C.2 odstavec 2 nové zni takto:

»(2) Aktualni podoba Zadosti o zalohu na sluzebni cestu je dostupna na:
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky usek/form/2056945/?lang=cs“

Clanek 23C.2 odstavec 7 se zrusuje.
Clanek 23D odstavec 8 se zrusuje.

Clanek 24A odstavec 2 nové zni takto:
»(2) Aktualni podoba cestovnich prikazi je dostupna na:
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky usek/form/2056945/?lang=cs"

Clanek 24A odstavec 3 nové zni takto:

»(3) Zahranic¢ni sluZebni cesty podléhaji schvaleni prorektorovi - statutarnimu zastupci
rektora.”

Clanek 24A odstavec 5 nové zni takto:

»(5) Manko zjisténé na hodnotach svétrenych na zakladé hmotné odpovédnosti predepi-
suje k thradé EU, prikazcem operace je reditel EU.“

Clanek 25 odstavec 6 se zrusuje.

Clanek 27 odstavec 2 nové zni takto:


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056944/2175689/
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/zadosti_zamestnanci/?lang=cs
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056945/?lang=cs
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056945/?lang=cs
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056945/?lang=cs
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»(2) Mimoradna stipendia a stipendia v pripadech zvlastniho zietele hodnych, s vyjim-
kou prospéchovych stipendii, jsou schvalovana na zakladé podanych navrhi na udéleni
stipendia. Navrh vedouciho pracovnika na pridéleni mimoradného stipendia nebo sti-
pendia  vpripadech zvlaStniho  zretele hodnych jsou umisténa na:
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky usek/form/2056942 /?lang=cs

Navrhy na udéleni stipendia podavaji vedouci pracovnici VSTE. Navrh podléha schvaleni
ucastniky predbézné finan¢ni kontroly dle ¢lanku 9 odst. 11 této smérnice.”

Clanek 27 odstavec 4 nové zni takto:

,(4) Jeden stejnopis rozhodnuti pieda povéreny pracovnik Pravniho oddéleni na EU
jako podklad pro vyplatu stipendia, druhy stejnopis v el. podobé zasila studentovi spo-
le¢né s textem o priznani stipendia prostiednictvim e-mailu a ndsledné jej preda na Stu-
dijni oddéleni (dale jen ,SO“) k archivaci do sloZky studenta.”

Clanek 28 odstavec 1 nové zni takto:
,(1) Datiova priznani vyhotovuje EU na zakladé vystupt z iFIS a dle platného legislativ-
niho ramce. Podepisuje je rektor pripadné reditel EU.“

Clanek 28 odstavec 3 nové zni takto:

»(3) Inventarizace se provadi na zakladé pisemného piikazu rektora. Postup inventari-
zace se F{di piislu$nou vniti'ni normou VSTE. Z vysledku inventarizace se pofizuje zapis
o provedeni inventury, ktery je archivovan na EU. V ptipadé zjisténi manka, $kody nebo
prebytku je o tomto sepsan protokol, ktery poté slouZzi jako podklad pro zauctovani
vzniklého manka, $kody nebo piebytku. Protokol pfedava inventurni komise na EU.
0 ptedpisu vzniklého manka nebo $kody k ihradé rozhoduje feditel EU.“

Clanek 29 odstavec 5 nové zni takto:

»(5) ReZijni naklady predstavuji administrativni ukony s kurzem spojené, fixni vySe na-
kladt je 20 % z prvotnich ndklad{, vyrobni rezie a marketingové rezie. Rezijni naklady
se dale rozdéluji mezi vySe uvedené utvary v poméru 40 % pro utvar Kvestora, 20 % pro
Ekonomicky usek, 20 % pro utvar Rektora a 20 % pro URAS.“


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/ekonomicky_usek/form/2056942/?lang=cs

44. Priloha 5 nové zni takto:

Kalkulaéni vzorec - kurzy CZV

Nazev kurzu

Dopifte NAZEY Kurz

Cena kurzu za osobu bez DPH: 4 687,50 KL
Cena kurzu za pofet osob ber DPH: 46 B75,00 KE

Fofet asob:

Fryotni nakiad: 20 000,00 KE
Doptite wy& pfedpokiadanych provaanich nakladd fmersd, wlehnich pomdcek,.... | na zadany podet osob

wyrobni refie [na 1 osobu)

20%-30% 500,00 KE
L\:\p.'.'irc hadnoty v padodovans vyd imeal 20 % - 20%)
Cena po pripodtend wyrobni refie: 2 500,00 ki
Cena pro pripettend vyrobnd refie na pofet osob: 25 000,00 KE
Marketingova redie (na 1 csobu)
20%-30% 625,00 KE
L\:\p.'.'\rc hadnoty v padodovans s imea 20 % - 20 %)
Cena po pripodtend wyrobni 3 marketingove refie: 3 125,00 ki
Cena po pripofteni marketingové a vyrobni refie na pofet osob: 31 250,00 KE
Redijni ndklady (na 1 osobu)
20% 625,00 KE
Rozpad refijnich nakiadi
5% |Kwestar 156,25 KL
% Reimar 155,75 K2
50% |(fas 212,50 EE

Cena po phipocteni wirobni refie, marketingové refie a regijnich nakiadi
[na 1 osobu): 3 750,00 ki

Cena po pripoctend vyrobni refie, marketingove refie a refijnich

nakladii na pofet osoh: 37 500,00 KE
Zisk [na 1 osobu)
Dopdvite hodnoty v pododovans vy s/ 537,50 KE
Rozpad zizhu
50% | Primdoni pelnoe &7, 50 KE
0% Sekunddon t 157,50 KL
W% Gfas 157,50 KL
Cena po phipocteni wyrobni refie, marketingove refie, refjjnich nakladi a
zisku [na 1 osobu): 4 687,50 ki
Cena po pripocteni wyrobni refie, marketingové redie, redijnich nakladi
a zisku na pofet osob: 46 B75,00 KE

Primarni tulince:

Sekundami tiinoe:

45. Priloha 7 se zrusuje.

Clanek 2
Zavérecna ustanoveni

1. Tento dodatek nabyva ucinnosti dnem 12. 10. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor



