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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochdazi ke zméné Smérnice ¢. 1/2018 Obéh ucetnich dokladi a pra-
vidla finanéni kontroly ze dne 1. 4. 2018, &.j. (VSTE004077/2018).

(2) Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

CAsTI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Obecna ustanoveni

V ¢lanku 1, odst. 3 dochazi k doplnéni pismena 1) v tomto znéni:

(3) Obé&h, zpracovani uletnich doklad@i a finan¢ni kontrola na VSTE vychazi
z nasledujicich, obecné zavaznych, platnych pravnich predpist a respektuje jiz
vydané vnitini normy a predpisy VSTE:

[) §219, odst. 1 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek.

CAST III
OBEH UCETNiCH DOKLADU

Clanek 8
Smlouvy

Déle dochazi k aktualizaci ¢lanku 8:

(3) V pripadé, Ze se jedna o smlouvuy, z niZ vyplyva plnéni vyssi nez 500 tis. K¢ bez
DPH, bude tato smlouva zvefejnéna na profilu zadavatele verejnych zakazek
nebo podle § 219, odst. 1 Zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek.

Kancelar rektora prijima pozadavky na uzavieni smlouvy, po kontrole
pravnikem predavd prostrednictvim elektronické posSty navrh smlouvy
k pripominkovani dal$im ucastnikiim piedbézné kontroly a zajiStuje podpisy
Protokolu o predbézné kontrole jednotlivymi ti¢astniky predbéZzné kontroly, a
to nasledujicim zpisobem:

(6)

a) vedouci useku/ustavu nebo jeho povéreny zastupce zasle pravnikovi, pii-
padné kancléri navrh smlouvy:

v elektronické a editovatelné verzi,

spole¢né s informaci, kdo ma byt uveden na protokolu o predbézné
kontrole,

vcetné informace o ndkladovém stiedisku, pripadné Cisla zakazky.

v pripadé uzavirani navrhu smlouvy s protistranou ze zahranici za-
jisti prikazce preklad a predlozi smlouvu v ¢esko-anglické verzi. Pri-
Cemz plati, Ze smlouva se ridi ceskym pravem.

Po kontrole ndvrhu smlouvy bude smlouva za téchto podminek uza-
vi‘ena.



b) Navrh smlouvy, musi byt pfedloZen primarné bez podpisu smluvnich stran
a musi byt kompletni, tedy musi obsahovat vSechny prilohy, které jsou jeji
soucasti. V opacném pripadé bude vracen predkladateli k doplnéni. V pri-
padé navrhu smlouvy k projektu miiZe byt vyjimecné podepsan protistra-
nou.

c) Vpripadé, Ze smlouvu pravnik pripominkuje, tato se vrati ptikazci, ktery
pripominky zapracuje v soucinnosti s protistranou do navrhu smlouvy.

d) Poté co budou pripominky do ndvrhu smlouvy rddné zapracovdny, Kancelar
rektora prijme poZadavek na uzavieni smlouvy, vyhotovi protokol o pred-
béZné kontrole a vyzve tcastniky predbéZné kontroly k jeho podpisu.

e) Protokol o predbéZné kontrole je podepsdn s dostatecnym predstihem, tak aby
mohla byt smlouva vcas odesldna ¢i predloZena protistrané k podpisu.
Smlouvy budou vytistény v poZadovaném poctu vyhotoveni, vsechny stejno-
pisy smlouvy budou opatreny Stitkem s logem VSTE a Stitky budou orazitko-
vdny rddkovym razitkem KR.

f) PoobdrZeni podepsané smlouvy od protistrany, budou dokumenty predloZeny
k podpisu panu rektorovi. Uzaviend smlouva bude zaloZena dle cdsti I,
Cldnku 7 této smérnice, druhé, pripadné dalsi vyhotoveni bude zasldno vcetné
vSech priloh na adresu protistrany uvedené ve smlouvé.

(8) Protokol o pedbé&Zné kontrole pro smlouvy uvedené v Clanku 8, odst. 1, pism. b)
- g) je prilohou¢. 3 této smérnice. Ucastniky predbézné kontroly pro tyto
smlouvy jsou:

d) Pravnik - pripravuje smlouvu a provadi kone¢nou kontrolu smlouvy, urcuje,
zda se jedna o smlouvu podléhajici zverejnéni v Registru smluv dle ¢ldnku 8
odst. 12 této normy.

(10) Kancelar rektora poskytne obdrZené pripominky prikazci smlouvy, ktery je
povinen projednat navrzené pripominky s protistranou. V pripadé, Ze
protistrana s pripominkami souhlasi, ptikazce zapracuje pripominky do smlouvy
a nasledné zasle do Kancelare rektora. Smlouva je nasledné opétovné
predloZzena ucastnikim predbézné kontroly. V ptipadé, Ze protistrana se
zapracovanim pripominek nesouhlasi, prikazce pripominky do smlouvy
nezapracuje a prilozi vycet téchto pripominek spolu s divodem nezapracovani
ke smlouvé. V takovém pripadé rozhoduje o vysledné podobé smlouvy rektor.

(12) Smlouvy podléhajici zverejnéni v Informacnim systému registru smluv (dale
také ,ISRS“) s hodnotou predmétu plnéni od 50 000 K¢ bez DPH se uvetejni
prostiednictvim MRS bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dnii ode dne
uzavieni. Smlouvy sniZs§i hodnotou predmétu plnéni se v registru smluv
neuverejnuji. Za zvetrejnéni smluv odpovida kancelar rektora, pricemz prikazce
operace a spravce rozpoctu zodpovidaji za to, Ze neprobéhne drive predmeét plnéni
smlouvy, neZ bude smlouva zverejnénd v registru smluv.


https://is.vstecb.cz/do/5610/uredni_deska/1905433/4135377/Priloha_3_Protokol_o_predbezne_kontrole_smlouvy.xlsx

(4) Na nakup do hodnoty 3 000 K¢ bez DPH, nakup pohonnych hmot, drobného
provozniho materidlu pro potfebu udrzby, ndhradu parkovného, nakup
potravin pro Menzu VSTE a jinych drobnych nakupd, jejichz neodkladna
potieba neumoznuje objednavku piedem vystavit, se objednavka nevystavuje.

Clanek 9
Objednavky

Clanek 10
Faktury prijaté

(4) Kazda faktura mus:

d) obsahovat ¢islo objednavky, event. smlouvy, ke které se vztahu (v piipadé,
Ze se jedna o fakturu v ¢astce vyssi nad 3 000 K¢ bez DPH.

(9) Utastnici pribézné finan¢ni kontroly, jejichZ podpis musi obsahovat priivodni
kosilka faktury:
f) Hlavni ucetni - povinnosti hlavni ticetni jsou popsdny v Cldnku 4, odst. 2,
pism. c) této smérnice. Ke kontrole dochdzi vZdy pred financnim plnénim.

Zmeény jsou oznaceny kurzivou.



