
Příloha č. 5s)
ČÁST III, ČLÁNEK 21, Závazky za zaměstnanci 

Zaměstnanec realizuje pro 
zaměstnavatele nákup za hotové.

Nákup za hotové je doložen 
jedním daňovým 

dokladem.

Ne

Ano

EO založí  závazek v systému IFIS

Uvolnění závazku k proplacení. 
EO - účetní

Proplacení závazku/úhrada 
pohledávky

Zaměstnanec doručí doklad k 
proplacení na EO.

Zaměstnanec zhotoví průvodní 
soupisku předkládaných dokladů.

Zaměstnanec doručí průvodní 
soupisku předkládaných dokladů 
k proplacení, spolu s doklady na 

EO.

Podpis závazku účastníky 
průběžné finanční kontroly.

Byla zaměstnanci 
poskytnuta záloha.

Vyúčtování zálohy proti závazku. 
IFIS účetní

Ano

Ne

Závazek je roven nebo vyšší 
než poskytnutá záloha

Vznik pohledávky vůči 
zaměstnanci.

NeAno

Účetní předá elektronicky  
zaměstnanci informaci, že 

závazek byl uvolněn k vyplacení.

Účetní předá elektronicky  
zaměstnanci informaci o vzniku 

pohledávky. Výzvu k úhradě 
pohledávky.

Článek 15 odst. 6 Výdajové 
pokladní doklady

Článek 15 odst. 5 Příjmové  
pokladní doklady
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