
Odvedení práce zaměstnancem 
na základě platného smluvního 
vztahu dle článku 7 odst. 1) a

KONEC

Předání podepsaných výkazů 
práce za příslušné úseky na EO - 

vedoucí úseku, osoba jím 
pověřená 1. pracovní den 

následujícího měsíce

Výkaz práce obsahuje 
chyby.

Ano

Vyhotovení výkazu práce - 
zaměstnanec. (poslední prac. den 

v měsíci), ke každé platné 
smlouvě zvlášť

Zpracování mzdy zaměstnance na 
základě předloženého výkazu – 

EO.

Příloha č. 5p)
ČÁST III, ČLÁNEK 18 MZDOVÉ DOKLADY 

Kontrola a podpis výkazu práce 
vedoucím příslušného úseku.

Kontrola výkazů práce - 
personalista

Ne

Účetní doklad o mzdách a 
odvodech z mezd – IFIS.

Zpracování mezd v programu 
VEMA - přenos dat do systému 

IFIS. 

import platebních příkazů z 
VEMA do aplikace ProfiBanka - 

pracovníci EO.

Podpis účetního dokladu 
účastníky průběžné finanční 

kontroly.

Mzdy budou vyplacené 
převodem na BÚ.

Ano

Zpracování a tisk výplatních listin. 

Ne

Autorizace - odeslání dávky z 
aplikace ProfiBanka - vedoucí EO 

Předání výplatních listin na 
pokladnu VŠTE.

Platební příkazy - EO 

Podpis platebních příkazů 
účastníky průběžné finanční 

kontroly

Podpis výplatních listin účastníky 
průběžné finanční kontroly VEMA

Výplatní listiny EO

Zpracování a tisk platebních 
příkazů – VEMA - mzdový 

referent

Elektronické odeslání výplatních 
lístků zaměstnancům. Mzdová 

účetní.

Článek 15 odst. 6 Výdajové 
pokladní doklady

Schválení platebních 
příkazů účastníky průběžné 

finanční kontroly

Schválení účetního dokladu 
účastníky průběžné 

finanční kontroly

Ano

Ne

Ano

Ne

Schválení výplatních listin 
účastníky průběžné 

finanční kontroly

Ano

Ne
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