
Příloha č. 5o)
ČÁST III, ČLÁNEK 16 PODATELNA - SPOTŘEBNÍ MATERIÁL

Objednání spotřebního materiálu 
u dodavatele na základě 

požadavků vedoucích 
jednotlivých NS.

Vyhotovení výdejky v IFIS. 
Referent EO.

Dodání objednaného spotř. 
materiálu dodavatelem na 

recepci VŠTE. 

Kontrola dodaného zboží kvalita, 
množství, cena dle dodacího listu 

– referent EO

Vyhotovení příjemky na základě 
došlé faktury v IFIS – referent EO

Zboží odpovídá 
objednávce.

Ne

Kvalita dodaného zboží 
odpovídá objednávce.

Ano

Množství dodaného zboží 
odpovídá dodacímu listu

Ano

Vrácení zboží dodavateli.

Ne

Ano

Jednání s dodavatelem, oprava 
dodacího listu/faktury . Referent 

EO
Ne

Ano

Referent EO, předá materiál 
určený k okamžité spotřebě 

přímo na NS příjemce.

Ne

Ano

Přijat požadavek z NS na vydání 
spotř. materiálu ze skladu.

Spotřební materiál spotřebován 
na úseku příjemce.

Požadovaný spotřební materiál, 
vydán objednávajícímu NS.

Podpis výdejky příkazcem 
operace - vedoucím 
objednávajícího NS. 

Jedná se o zboží objednané 
na sklad.

Došlá faktura odpovídá 
dodacímu listu.

Ne

Článek 9 Faktury přijaté
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