
Příloha č. 5n)
ČÁST III, ČLÁNEK 15 A odst. (13) a (14) Měsíční závěrka

Konec měsíce. 

Uzavření měsíce.

Kontrola skladu stavů ISKaM na 
účty hlavní knihy. Účetní

Účetní doklad k tržbám.Uzavření dokladů v ISKaM. 
Přenos dat - tržby do IFIS. Účetní 

Na základě vytvořeného dokladu 
zaúčtuje účetní příjem a výdej  
surovin/zboží za daný měsíc. 

Účetní

Kontrola všech vytvořených 
dokladů v ISKaM. - Účetní.

Oprava dokladů. Vedoucí menzy.

Měsíční uzávěrka skladů. V 
programu ISKAM vytvoří účetní.

Ano

Jsou všechny doklady v 
pořádku.

Ne

Kontrola přenesených dat. 
Potvrzení přenosu. Účetní

Na základě přeneseného dokladu 
vytvoří účetní daňový doklad, 
kterým odvede DPH z tržeb 

zaúčtovaných účetním dokladem.

Daňový doklad k tržbám.Podpis dokladů účastníky 
průběžné finanční kontroly.
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