
Možnost výplaty stipendia dle 
stipendijního řádu.

SO doručí kopii rozhodnutí na EO. 
Účetní

Příloha č. 5y)
ČÁST III, ČLÁNEK 26, Doklady související s výplatou stipendií 

Vydání rozhodnutí o poskytnutí 
stipendia ve dvou stejnopisech. 

SO

Kancelář rektora předá schválený 
návrh na studijní oddělení. 
Referent kanceláře rektora

SO doručí studentovi jeden 
stejnopis rozhodnutí. Osobně 

nebo poštou. Druhý stejnopis je 
uložen na SO.

Ano

Ne

KONEC

Jedná se o mimořádné 
stipendium nebo 

stipendium hodné 
zvláštního zřetele?

Vedoucí pracovník VŠTE vystaví 
návrh na udělení stipendia nebo 

stipendia hodného zvláštního 
zřetele.

Ano
Jedná se o prospěchové 

stipendium.

Student zažádá o poskytnutí 
stipendia dle stipendijního řádu a 

navazujících vnitřních norem. 

Ne Ano

Ne

Zaměstnanec předá návrh do 
kanceláře rektora.

Rektor schválil návrh na 
poskytnutí stipendia.

Správce rozpočtu schválil 
návrh na poskytnutí 

stipendia

Ne

Ano

Student splňuje podmínky 
poskytnutí stipendia. SO 

Vypracování pokynu k proplacení 
stipendií dle stip. řádu a 

navazujících vnitřních norem. SO

Ano

Ne

Jedná se o jednorázové 
stipendium. SO

Ano

SO doručí hromadný pokyn k 
proplacení stipendia pro každý 
výplatní termín stipendia dle 

stipendijního řádu a navazujících 
vnitřních norem na EO. 

Ne

SO současně zašle elektronicky 
seznam vyplácených stipendií v 
předepsaném formátu na EO. 

EO vytvoří závazek vůči 
studentovi v systému IFIS.

Závazek je schválen 
účastníky průběžné 

kontroly.

Pokyn je schválen účastníky 
průběžné kontroly.

Ne

EO naimportuje elektronický 
seznam stipendií do ProfiBanky. 

Dá příkaz k úhradě./Uvolní 
závazek k proplacení

Ano Ano

Ne

Zamítnutí udělení stipendia.
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