
Příloha č. 5b)
ČÁST III, ČLÁNEK 8 SMLOUVY, odst. (1) b)c)d)e)

Zjištění nutnosti uzavřít 
smlouvu.
Příkazci

Předání návrhu smlouvy 
do kanceláře rektora. 

Ano
Rektor akceptuje 

smlouvu v 
současném znění.

Část III, článek 7, odst. (6):
a) Příkazce operace
b) Správce rozpočtu
c) Kvestor
d) Kancléř
e) Osoba odpovídající za 
věcnou správnost

Vytvoření průvodní košilky 
návrhu smlouvy a přiložení 

odůvodnění příkazce.
KR

Předání požadavku  na 
sestavení smlouvy právními 

zástupci (včetně podkladů) do 
kanceláře rektora. Příkazce

Zaslání požadavku na 
zhotovení smlouvy 
právním zástupcům  

KR

Vytvoření návrhu 
smlouvy právními 

zástupci.

Ano

Zajištění podpisu 
smlouvy protistranou. 
Odeslání poštou, nebo 

osobní doručení. 
Evidováno v SPS. KR

Přijetí stejnopisu 
smlouvy podepsaného 

protistranou. Evidováno 
v SPS.

Založení smlouvy v 
elektronické podobě do 

registru smluv. 

Realizace výběrového 
řízení dle zákona o 

veřejných zakázkách.
ON

Jedná se o smlouvu 
dle článku 7 odst. 

(1)a)

Ne

Článek 7 odst. (1) 
a) 

Ano

Podléhá předmět  
smlouvy zákonu o 

veřejných 
zakázkách?

Ano

Ano

Ne

Nahrání smlouvy do 
ETMS.

Předání smlouvy 
prostřednictvím ETMS 

účastníkům 
připomínkového 

kolečka. KR

Zaslání připomínek 
prostřednictvím ETMS, 
případně komentáře: 

„Bez připomínek“ do KR.

Sumarizace připomínek, 
předání připomínek 

příkazci k zapracování.
KR

Ne

Zapracoval příkazce 
připomínky do 

smlouvy?

Ano

Ne

Příkazce předá KR seznam 
nezapracovaných 

připomínek a odůvodnění 
jejich nezapracování.

Zajištění podpisů na 
průvodní košilce.

KR

Předání smlouvy, spolu s 
košilkou a odůvodněním 
PS, k podpisu rektorovi 

KR

Rektor podepíše 
předložené návrhy 

smlouvy.

Vrácení smlouvy k 
zapracování připomínek 

příkazci. 
KR
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