
Příloha č. 5r)

ČÁST III, ČLÁNEK 18, odst. (7) a (8) Výdajové pokladní doklady 

Vznik potřeby výdeje pokladní 

hotovosti

Je v IFIS evidována závazek 

vůči osobě přijímající 

hotovost?

Ne

Ano

Vystavení výdajového pokladního 

dokladu na úhradu závazku .

Podpis výdajového pokladního 

dokladu osobou přebírající 

hotovost.

Jedná se o výdej peněz na 

který je zřízen vlastní účel 

platby. 

Vystavení výdajového pokladního 

dokladu se specifickým účelem 

platby.Ano

Vydání finanční hotovosti.

Uložení výdajového pokladního 

dokladu do šanonu výdajových 

pokladních dokladů.

Osoba požadující vydaní pokladní 

hotovosti kontaktuje EO, které 

po předložení relevantních 

dokladů zřídí závazek vůči této 

osobě.

Ne

SM1/2018-5R


