
Příloha č. 5q)

ČÁST III, ČLÁNEK 18, odst. (5) a (6) Příjmové pokladní doklady 

Vznik potřeby příjmu pokladní 

hotovosti

Je v IFIS evidována 

pohledávka za platící 

osobou?

Ne

Ano

Vystavení příjmového pokladního 

dokladu na úhradu pohledávky 

ve dvou stejnopisech.

Předání podepsaného stejnopisu 

příjmového pokladního dokladu 

platící osobě.

Přijetí hotovosti od platící osoby. 

Kontrola přijaté finanční částky.

Jedná se o příjem peněz na 

který je zřízen vlastní účel 

platby. 

Vystavení běžného příjmového 

pokladního dokladu s 

neidentifikovaným účelem platby 

ve dvou stejnopisech.

Vystavení příjmového pokladního 

dokladu se specifickým účelem 

platby ve dvou stejnopisech.

Uložení přijaté pokladní 

hotovosti do pokladny.

Uložení druhého stejnopisu do 

šanonu příjmových pokladních 

dokladů.
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