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ČÁST III, ČLÁNEK 14, odst. (12) INVETURA

Konec měsíce – povinnost 

provést inventuru

Vedoucí menzy potvrdí vytvořené 
doklady v ISKAM. A předá 

informaci o vzniku dokladů na 
EO.

Vyhotovení předpisu k úhradě za 
odpovědnými zaměstnanci.

Referent EO na základě dokladů v 
ISKAM zaúčtuje manka a 

přebytky.

Vedoucí menzy zadá zjištěné 
stavy zásob do systému ISKAM a 

uzavře zahájenou inventuru.

Vedoucí menzy nařídí provedení 
fyzického stavu zásob.

V ISKAM v modulu Inventury 

zahájí Inventuru ke stanovenému 
datu. 

ISKAM automaticky vygeneruje 

doklady Přebytek z inventury, 

Manko z inventury. Ano
Byly zjištěny inventární 

rozdíly.

Ne

Vytiskne inventárních soupisů, 

jako podklad pro zaměstnance 
provádějící fyzickou inventuru.

Zaměstnanci provádějící 
inventuru zapíší zjištěné stavy 
zásob do vytištěných soupisů.

Zaměstnanci provádějící 
inventuru zapíší zjištěné stavy 
zásob do vytištěných soupisů.

Článek  15A odst.10
Jedná se o manka nad 

normu.
Ano

Ne

Schválení předpisu 
účastníky průběžné fin. 

Kontroly.

Ne

Předání předpisu k úhradě škody 
odpovědným zaměstnancům. 

Zaúčtování pohledávky vůči 
odpovědným zaměstnancům. EO

Ano

Článek 15 odst. 5 Příjmové  
pokladní doklady

Úhrada předepsaného manka. 

Zaměstnanci

Konec 

Byly zjištěny inventární 
rozdíly.

Ano

Ne

Ne
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