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ČÁST III, ČLÁNEK 13  B DROBNÝ DLOUHODOBÝ HMOTNÝ A NEHMOTNÝ 

MAJETEK 

Nový DDHM nebo DDHNM

Nákup DDHM nebo DDHNM dle 
článku 7 a 8 této směrnice.

Zařazení nového majetku do IFIS, 

na základě faktury event. Tech. 

dokumentace. Založení 
inventární karty. Účetní

Evidence majetku v IFIS. 

Je konec roku.

Provedení inventury. Dle 

směrnice 18/2012 Inventarizace 

a její provedení a dle Příkazu k 
provedení inventarizace.

Ne

Ano

Zápis LIK o vyřazení majetku. Vyřazení majetku dle Zápisu LIK z 
evidence. Zaúčtování vyřazení 

majetku. Účetní

Vyřazení majetku z evidence 
likvidace.

Jedná se o majetek, o jehož 
vyřazení rozhodla LIK na 

základě návrhů DIK.

Ano

Ne

Byl majetek prodán či 
darován.

Ne

Vyřazení majetku z evidence na 
základě faktury vydané či 
darovací smlouvy. Účetní

Ano

Jedná se o mobilní 
elektronické zařízení

Ne

Bylo zařízení svěřeno do 
užívání zaměstnance.

Ano
Ne

Potvrzení o svěření mobilního 
zařízení. EO

Ano

Podpis potvrzení o svěření 
mobilního zařízení. Zaměstnanec

Založení Potvrzení o svěření 
mobilního zařízení na EO. 

Záznam o svěření v IFIS. EO

Vrácení mobilního zařízení. 
Zaměstnanec

Potvrzení o vrácení svěřenéhoí 
mobilního zařízení. EO

Ano

Ne

Čl. 9 této směrnice Faktury 
přijaté.
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