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ČÁST III, ČLÁNEK 10 FAKTURY VYDANÉ

Přijetí objednávky, podpis 

smlouvy opravňující fakturovat 
poskytnuté plnění

Založení přijaté objednávky či 
podepsané smlouvy do SPS - 

podatelna

Poskytnutí objednaného či 
nasmlouvaného plnění - příkazce

Vyhotovení pokynu k fakturaci, 
nebo  předávacího protokolu - 

příkazce.

Předání pokynu k fakturaci na EO 
- účetní.

Vystavení faktury na základě 
pokynu k fakturaci/předávacího 

protokolu EO - účetní

Schválení faktury vydané 
účastníky průběžné 
finanční kontroly.

Předání faktury vydané ke 
kontrole účastníkům průběžné 

finanční kontroly.

Ne

Založení faktury vydané do SPS a 
její odeslání prostřednictvím 

podatelny VŠTE.

Ano

Část III, článek 9, 

odst. (6):

a) Příkazce operace
b) Správce rozpočtu
c) Účetní
d) Hlavní účetní
e) Osoba 

odpovídající za 
věcnou správnost

Faktura byla uhrazena k 

termínu svojí splatnosti.

Ne

Vyřazení z neuhrazených 
pohledávek

Ano

Postup dle samostatné 
vnitřní normy (Vymáhání 

pohledávek)
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