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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 27/2012 Obéh ucetnich dokladl
a pravidla finan¢n{ kontroly ze dne 7. 12. 2012 (¢. j. VSTE006456,/2012).
Ve smérnici se zru$uje ptiloha ¢ 1 a do smérnice se dopliuje Clanek 20
v nasledujicim znéni:
Clinek 20

Pokladni operace v pokladné ISKAM
Limity pokladnich hotovosti jsou stanoveny samostatnou vnitini normou podle
potreby VSTE.

Pokladni kniha slouZi k zaznamendvdni vSech prijmi a vydajii pokladny, vede se
v systému ISKAM.

Prijmové a vydajové pokladni doklady vystavuje pokladni v ISKAM pri prijmu nebo
vydeji penéz.

O prijmovy pokladni doklad se jednd v pripadé, Ze se ¢dstka nabiji na konto ISKAM.

O vydajovy pokladni doklad se jednd v pripadé, Ze se ¢dstka vybiji z konta ISKAM.

Ostatni ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

Clanek 13, odst. 2 - 9
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KaZdy objednatel md povoleno prirazovat k vykazovanym cinnostem pouze vybrand
NS. Prehled NS je uveden vsamostatné vnitini normé ,Urceni prikazce a sprdvce
rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a ndkladovd strediska“.

Uzdvérka zaddvdni pracovnich vykonii do vykonovych vykazii prdce v rdmci
manazerského systému, je vzdy pdty pracovni den ndsledujictho mésice po ukonceni
periody. Pracovni vykony zadané po uzdverce jsou preuctovany mezi ttvary v ndsledné
periodé.

Do desdtého dne ndsledujictho mésice po ukonceni periody je vyhotoven sprdvcem
manazerského systému vykaz odvedenych cinnosti pro takovy utvar, ktery v daném
meésici zadal do systému aktivitu jinému ttvaru. JestliZe objedndvajici ttvar zaddval
aktivity vice resitelskym utvariim, je vyhotoven vykaz odvedenych c¢innosti pro kazdy
utvar individudiné. K vykazu odvedenych cinnosti je pripojen prevodni prikaz, pricemz
oba dokumenty jsou v elektronické formeé.

PredloZeny vykaz odvedenych c¢innosti schvaluje objednatel do ti'i pracovnich dnii od
doruceni. Objednatel miiZze poZddat administrdtora manaZerského systému o opétovné
vytvoreni seznamu vykdzanych cinnosti v pripadé, Ze prvni verzi je zapotrebi doplnit Ci
rozsirit o dalsi vykdzané ¢innosti.
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V pripade, Ze vykon byl odveden AP, je Cinnost ocenéna v souladu s opatienim rektora
k sestavovdni dil¢ich rozpocti, a to primo ve vytvoreném vykazu odvedenych cinnosti.
V pripadé, Ze byl vykon odveden THP, je takovd cinnost ocenéna objednatelem primo
v ETMS pri zaddvdni aktivit. Pro tento Ucel je vyuZivdna vyhradné aktivita 3.000 -
Vykony THP utvart, kdy cena vykonu je vyjddiena v pozndmce aktivity. Prikazce po
vytisténi formuldre podepiSe priloZeny prevodni prikaz a predd jej vedoucimu
dodavatelského utvaru. Ucini tak nejpozdéji do dvou pracovnich dnti od doruceni
vykazu odvedenych c¢innosti.

Vedouci dodavatelského ttvaru posoudi sprdvnost a uplnost vykdzanych pracovnich
vwkonti ve vykazu odvedenych cinnosti, nejpozdéji vSak do dvou pracovnich dnii
od doruceni materidlil. V pripadé nesouladu podd ndmitku na nesprdvnost nebo
neuplnost vykdzanych pracovnich vykonii v predloZeném vykazu odvedenych ¢innosti
skrze objednatele rektorovi. Rektor po projedndni véci rozhoduje o ndmitce
dodavatele. Administrdtor manaZerského systému na zdkladé rozhodnuti rektora
aktualizuje vykdzané cinnosti v manaZerském systému. S ohledem na provedené
zmény provede i aktualizaci vykazu odvedenych cinnosti. Nové vykdzané cinnosti jsou
ve vwkazu odvedenych ¢innosti ocenény objednatelem.

Vedouci dodavatelského utvaru posoudi sprdvnost ocenéni vykdzanych pracovnich
vwkonti v predloZeném vykazu odvedenych Ccinnosti, nejpozdéji vsak do dvou
pracovnich dnti od doruceni materidlii. V pripadé nesouladu podd ndmitku na
nesprdvnost ocenéni vykdzanych pracovnich vykonii ve vykazu odvedenych ¢innosti,
skrze objednatele rektorovi. Rektor po projedndni véci rozhoduje o ndmitce
dodavatele. V pripadé, Ze ndmitka neni zamitnuta, provede objednatel nové ocenéni
vykdzanych pracovnich vykonti dle rozhodnuti rektora.

FindIni podoba prevodniho prikazu je podepsdna jak objednatelem, tak dodavatelem a
spolecné s vykazem odvedenych cinnosti je odevzddna na EO. V pripadé, Ze nejsou
naplnény stanovené terminy, zejména zdiivodu rteseni podanych ndmitek, jsou
vykdzané Cinnosti pretictovany v ndsledujicim mésici.

Cldnek13, odst. 10 - se zrusuje

Prilohy:
Piiloha ¢&. 7g - Clanek 13 Vykaz vnitro-vykont generovany v systému ETMS



