
Příloha č. 7a)
ČÁST III, ČLÁNEK 7 SMLOUVY, odst. (1) b)c)d)e)

Zjištění nutnosti uzavřít smlouvu.
Předání návrhu smlouvy do 

kanceláře rektora. 

Odeslání elektronické podoby 
návrhu smlouvy ke kontrole 

právním zástupcům - vedoucí KR

Právní zástupci schválí návrh 
smlouvy, případně zapracují 

nezbytné změny a vrátí smlouvu 
do KR.

Průvodní košilka je bez 
připomínky.

Připomínky předány příkazci k 
projednání s protistranou.

Ne
Protistrana akceptuje 

zapracování připomínek.
Jednání příkazce s rektorem o 

připomínkách

Ano

Ne

Rektor akceptuje smlouvu v 
současném znění.

Ano

Část III, článek 7, odst. (6):
a) Příkazce operace
b) Správce rozpočtu
c) Kvestor
d) Právní zástupce
e) Osoba odpovídající za 
věcnou správnost

Návrh smlouvy zaslal 
dodavatel.

Vytvoření průvodní košilky 
návrhu smlouvy a vyplnění její 

hlavičky-
Kancelář rektora

Ne

Předání požadavku  na sestavení 
smlouvy právními zástupci 

(včetně podkladů) do kanceláře 
rektora. Příkazce

Zaslání požadavku na zhotovení 
smlouvy právním zástupcům -

vedoucí kanceláře rektora

Vytvoření návrhu smlouvy 
právními zástupci..

Byla smlouva vytvořena 
právními zástupci.

Ano

Ne

Ano Ne

Předání příslušného počtu 
stejnopisů smlouvy k podpisu 

rektorovi

Zajištění podpisu smlouvy 
protistranou. Odeslání poštou, 

nebo osobní doručení. Evidováno 
v SPS.

Přijetí stejnopisu smlouvy 
podepsaného protistranou. 

Evidováno v SPS.

Založení smlouvy v elektronické 
podobě do registru smluv. 

Předání připomínek právníkům k 
zapracování do smlouvy.

Vedoucí kanceláře rektora
Ano

Vrácení smlouvy se 
zapracovanými připomínkami do 

kanceláře rektora.

Schválení smlouvy 
ostatními účastníky 
předběžné finanční 

kontroly.

Smluvní vztah se nerealizuje. Ne

Ano

Rektor podepíše 
předložené návrhy 

smlouvy.

Ne

Ano

Realizace výběrového řízení dle 
zákona o veřejných zakázkách.

Jedná se o smlouvu dle 
článku 7 odst. (1)a)

Ne

Článek 7 odst. (1) a) Ano


