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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 27/2012 Obéh tucetnich dokladi
a pravidla finan¢n{ kontroly ze dne 7. 12. 2012 (¢. j. VSTE006456,/2012).

(2) Dochazi ke zruSeni prilohy ¢. 3 - Navrh na mimoradné stipendium a zaroven
ke zménam priloh ¢. 5 a 7a).

(3) Jednotlivé ¢lanky se méni a doplnuji takto:

Clinek 7, odst. 6, 8 pism. d), 15

(6) Vedouci kanceldre rektora zajistuje preddni ndvrhi smluv pripravenych dodavatelem
ke kontrole prdavnimi zdstupci a zapracovdni jejich pripominek do ndvrhu smlouvy.
Prdvni zdstupce poté podepisuje priivodni kosilku smlouvy za prdvni zdstupce.

(8) Priivodni kosilka pro smlouvy uvedené v Cldnku 7, odst. 1, pism. b)-e) je prilohou ¢. 5
této smernice. Ucastniky predbéZné kontroly pro tyto smlouvy jsou:

d) Prdvni zdstupce - hodnoti smlouvu z prdvniho hlediska.

(15)V pripadé, Ze se jednd o zrizeni nové pracovni pozice, musi byt zrizeni nové pozice
nejprve schvdleno rektorem na zdkladé ndvrhu na zménu systemizace, jehoZ prilohou
je pracovni ndplii dané pozici. Aktudlni podoba ndvrhu na zménu systemizace a
formuldr ndplné prdce je dostupnd na https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/eod/form/.
Oba tyto dokumenty preddvd prikazce do kanceldre rektora, kterd zajisti aktualizaci
vniti'ni normy Systemizace pracovnich mist technickohospoddrskych pracovnikii VSTE.

Clinek 8, odst. 11
(11)Ucastnici predbéZné financni kontroly:

a) Prikazce operace - povinnosti prikazce operace jsou popsdny v Cldnku 4, odst. 2,
pism. a) této smérnice. Prikazci operaci jsou ddle feseni samostatnou vnitrni
normou , Urceni prikazce a sprdvce rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a ndkladovd
strediska VSTE".

b) Sprdvce rozpoétu — Povinnosti sprdvce rozpoctu jsou popsdny v Cldnku 4, odst. 2,
pism. b) této smérnice. Sprdvci rozpocti jsou ddle reseni samostatnou vnitrni
normou , Urceni prikazce a sprdvce rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a ndkladova
strediska VSTE".

Cldinek 9, odst. 9, pism. d) a e)
(9) Ucastnici priibézné financni kontroly, jejichZ podpis musi obsahovat priivodni kosilka
faktury:

d) Prikazce operace - Povinnosti prikazce operace jsou popsdny v Cldnku 4, odst. 2,
pism. a) této smérnice. Prikazci operaci jsou ddle reseni samostatnou vnitini
normou , Urceni prikazce a sprdvce rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a ndkladova
strediska VSTE".


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/1973651/2254399/Priloha_c_5.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/1973651/2254399/Priloha_7a.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/eod/form/

e) Sprdvce rozpoctu - Povinnosti sprdvce rozpoctu jsou popsdny v Cldnku 4, odst. 2,
pism. b) této smérnice. Sprdvci rozpocti jsou ddle reseni samostatnou vnitrni
normou ,Urceni prikazce a sprdvce rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a ndkladovd
sti‘ediska VSTE".

Clinek 10, odst. 7

(7) Pokud pohleddvka neni uhrazena ve lhiité splatnosti, zasle EO nejpozdéji do 15 dnii po
terminu splatnosti upominku. Po uplynuti terminu stanoveného v upomince a nebyla-li
pohleddvka uhrazena, bude povéreny zaméstnanec v soucinnosti s prdvniky vymdhat
pohleddvku soudni cestou.

Clinek 18, odst. 428

(4) Vnitrni tcetni doklady k tctovdni o mzddch, odvodu pojistného na socidlni a zdravotni
pojisténi, danich ze mzdy a srdZkdch ze mzdy vypracovdvd mzdovd ucetni v mzdovém
systému. Data jsou poté exportovdna do ekonomického systému iFIS, kde dojde k jejich
zatictovdni. Ucetni doklady o mzddch podléhaji schvdleni ticastniky priibéZné financéni
kontroly.

(8) Vyplatni listina i Platebni prikazy podléhaji schvdleni priibéZné financni kontroly,
prikazcem operace je kvestor. Sprdvnost tdajii je potvrzena podpisem mzdové tcetni.

Clinek 22, odst. 5

(5) Cestovni prikaz slouzi jako podklad k vytuctovdni cestovnich ndkladii sluZebni cesty.
Zaméstnanec je povinen odevzdat vyplnény cestovni prikaz spolu s doklady
za uskutecnéné vydaje a schvdleny prikazcem u zahrani¢niho cestovniho prikazu
rektorem na EO nejpozdeji do 10pracovnich dnii od ukonceni pracovni cesty. Cestovni
prikaz je ndsledné do 10pracovnich dnii zpracovdn na EO, tim vznikne pohleddvka
nebo zdvazek viici zaméstnanci, které podléhaji schvdleni ticastniky priibéZné financni
kontroly.

Clinek 25, odst. 2

(2) Mimorddnd stipendia, svyjimkou prospéchovych stipendii, jsou schvalovdna
na zdkladé podanych ndvrhii na udéleni mimorddného stipendia. Ndvrh vedouciho
pracovnika  na  pridéleni mimorddného  stipendia  je  umistén  na:
https://is.vstech.cz/auth/do/5610/eod/form/2056942/ Ndvrhy na udéleni stipendia
poddvaji vedouci pracovnici VSTE. Ndvrh podléhd schvdleni ucastniky predbéziné
finanéni kontroly dle Cldnku 8 odst. 11 této smérnice.

Prilohy:
Ptiloha €. 5 — Podpisova pruvodka smlouvy
Piiloha ¢&. 7a - Clanek 7 Smlouvy
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