PredloZeni zadosti o vyplaceni
zalohy
Zaméstnanec

Potvrzeni adekvatnosti vyse
pozadované zélohy a existenci
cestovniho prikazu
Zaméstnanec EO

Piloha €. 7x)CAST Iil, CLANEK 21 C. Z:

Udéleni cestovniho pfikazu
zaméstnanci. Vedouci s
rozpoctem

Schvaleni cestovniho prikazu
Vedoucim pracovnikem s
rozpoctem

Vyplnéni cestovniho prikazu pro
tuzemské sluzebni cesty na
portdle Vema. Zaméstnanec

Jedna se o zahranicni
pracovni cestu.
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Predani zadosti na pokladu VSTE
Zaméstnanec

Vyplaceni zalohy zaméstnanci
Zaméstnanec EO

Realizace sluzebni cesty.
zaméstnanec
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Vyplnéni cestovniho pfikazu pro
zahranic¢ni cesty. Zaméstnanec

Doplnéni vyuctovani na cestovni
prikaz, pfiloZeni darovych
dokladi. Pfedani zpravy o

pribéhu cesty.zaméstnanec

~Zaméstnanec se rozhodne
~ poZadat o zélohu na >
“~__ sluzebnicestu.
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Schvalil prikazce zpravu o
pribéhu cesty.
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Schvalil ptikazce cestovni
prikaz.
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Postoupeni cestovniho pfikazu
na EO. Zaméstnanec
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- Schvalil rektor cestovni
prikaz.

Vyse pozadované zalohy je
adekvatni. Ucetni

Postoupeni cestovniho pfikazu
spolu s Zadosti o zédlohu na EO.

Schvalil spravce rozpoctu
zadost o zélohu?
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21 C. Zalohy na sluZebni cestu a Clanek 22 cestovni ptikaz
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Vyplnéni Zadosti o zélohu na
sluzebni cestu. Zaméstnanec

Jedna ze o zavazek

Zaslani emailové zpravy
zameéstnanci 0 moznosti
vyporadat cestovni prikaz.

Doplnéni vyse poZzadované

zalohu na Anpp> ———  zalohy na cestovni pfikaz.
i cestu. Zaméstnanec
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, Pokl VSTE , s
1zce cestovni ° B vy2ve . Zaméstnanec se dostavi na
zaméstnance k vyzvednuti > A
az. X pokladnu k vyzvednuti zalohy.
zalohy.
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\ Zallohovy IIStJ? spo’lu o zad0§t| ° Pokladni doplni na cestovni
lor cestovni zélohu na sluZebni cestu uloZen ¥ikaz Wi wolacené zalohy a
(az. na EO. Cestovni prikaz postoupi P tengvré\t/ipzaméstnanciy

EO na pokladnu VSTE.
10
covniho pfikazu AR Zélohovy list v IFIS.
0 zalohu na EO.
Ucetni potvrdi adekvatnost vyse
> zalohy svym podpisem a Realizace sluzebni cesty.
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Uvolnéni zavazku/pohledavky
vUci zameéstnanci k uhradé.
Ucetni

Schvalili vytctovani
cestovniho pfikazu
Ucastnici prabézné fin.
Kontroly.

Vyuctovéni cestovniho pfikazu v
IFIS. Vznik pohledavky/zavazaku
viici zaméstnanci. Ucetni.
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Schvalil rektor vyuctovani
sluzebni cesty..

nasledné vystavi zélohovy
doklad v systému IFIS.

zameéstnanec

Doplnéni vydctovani na cestovni
> ptikaz, priloZzeni danovych

dokladl. Predani zpravy o
pribéhu cesty. zaméstnanec




