
Příloha č. 7k)
ČÁST III, ČLÁNEK 15 odst. (7) PŘÍJEM ZÁSOB NA SKLAD

Zjištění potřeby doplnění stavu 
zásob. - Vedoucí menzy.

Úhrada faktury za zboží/suroviny.

Předání příjemky na EO spolu s 
kopií faktury či dodacího listu. 

Vedoucí menzy

Kontrola dodaného zboží kvalita, 
množství, cena dle dodacího listu 

- vedoucí menzy

Vyhotovení příjemky v ISKaM -
vedoucí menzy

Zboží odpovídá 
objednávce.

Ne

Kvalita dodaného zboží 
odpovídá objednávce.

Ano

Množství dodaného zboží 
odpovídá dodacímu listu

Ano

Vrácení zboží dodavateli.

Zpárování příjemky a došlé 
faktury.

Ne

Ano

Jednání s dodavatelem, oprava 
dodacího listu a faktury . Vedoucí 

menzy.
Ne

Objednání zboží u dodavatele, 
písemně, telefonicky. Vedoucí 
menzy. Výjimka dle čl.8 odst. 4

Dodání zboží dodavatelem do 
Mezny VŠTE.

Došlá faktura odpovídá 
příjemce.

Ano

Článek 9 Faktury přijaté


