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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné Smérnice ¢. 13/2017 Vyzkumné projekty ze dne
13.11.2017 (¢.j. VSTE007353/2017).

(2) Dochazi ke zméné garanta normy na Prorektora pro tviirci ¢innost.
(3) Dochazi ke zméné Prilohy . 1.
(4) Jednotlivé clanky se méni a dopliuji takto:

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(2) Ustavy v soucinnosti s prorektorem pro tviiréi ¢innost (ddle jen ,TC“) zajistuji
projektovou cCinnost v oblasti vyzkumu, a to vrozsahu stanoveném touto
smérnici.

Clanek 2
Monitoring

(1) Ustavy s prorektorem pro TC pravidelné monitoruji vyzvy kpodavani
vyzkumnych projekti.

(2) Ustavy se samostatné zapojuji do vyzkumnych projektti. Samostatné zapojeni do
projektl nijak neméni ¢asti smérnice o kontrole.
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(3) Projektové Zddosti, rozhodnuti o podpore a dilci a zdvérecné zprdvy jsou v elektro-
nické podobé predklddany prorektorovi pro tviirc¢i ¢innost k archivaci.

Clanek 3

Priprava projektové Zadosti

(1) Pred zpracovanim projektové Zadosti je Ustav povinen predloZit prorektorovi
pro TC struény projektovy zamér, ktery bude obsahovat anotaci projektu,
slozeni Fesitelského tymu, predbé’ny rozpocet a piinos pro VSTE a seznam
spoluresitelli projektu. Zdmeér se piredklada prostrednictvim ETMS.

(2) Knavrhu projektového zaméru se vyjadiuje reditel dstavu, tajemnik dstavu,
prorektor pro TC, kvestor a rektor.
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(5) Metodickou podporu zpracovdni projektové Zddosti poskytuje prorektor pro TC.

Clanek 4
Realizace projektu

(2) Je-li VSTE v pozici hlavniho pifjemce podpory, pripravi resitel ve spolupraci
s tajemnikem Uustavu vSechny nezbytné ndleZitosti, které jsou uvedeny
v zadavaci dokumentaci projektu.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3832843/aktualni_zneni_normy_vc_priloh/priloha_c_1/

(3) Grantova smlouva podléha standardnimu schvalovacimu tizeni dle Smérnice ¢.
1/2018 Obéh ucetnich dokladii a pravidla finanéni kontroly. Ptikazcem pro
potieby grantové smlouvy je reSitel projektu, ktery odpovida za vécnou
spravnost a tajemnik Gistavu je spravcem rozpoctu.

(4) Po podpisu grantové smlouvy preda tajemnik ustavu:

a) pokyn kvytvoreni projektové zakazky spolu s veskerymi dostupnymi
informacemi (rozpocet projektu, reSitel a spravce rozpoctu) o projektu na
usek kvestora, kde ekonomické oddéleni zridi podpisové vzory, prikazce a
sprdvce projektového rozpoctu.

b) informaci o realizaci projektu a jeho prikazci a spravci rozpoctu na oddéleni
projektovych praci.

(6) Resitel zajisti zahajeni realizace projektu a Cinnosti feSitelského tymu na
vyzkumném projektu.

(7) Resitel a ¢lenové fesitelského tymu predkladaji mési¢éni vykazy prace na
projektu, na jejichz zdkladé tajemnik ustavu zadava body do ETMS. Pred
zadanim bodi do ETMS rovnéz tajemnik ustavu kontroluje, zda prace na
projektu postupuje dle stanoveného harmonogramu.

(9) Objednavky na nakup zatizeni a sluzeb zpracovava tajemnik nebo jim povérend
osoba na zakladé podkladii od reSitele projektu. Objednavky jsou realizovany
prostiednictvim ekonomického systému iFIS s prisluSnym projektovym cislem.
Projektové Cislo je vdzano na sprdvce, resp. financniho manaZera projektu.

(10) Vybérova a zadavaci rizeni zpracovava referent nakupu na zakladé podnétu od
tajemnika tstavu.

(12) Resitel zpracovava diléi a zavére¢né zpravy, které uklada do ETMS a zasila
prorektorovi pro TC. Reditel tstavu zajisti v zavislosti na zplisobu odevzdavani
podpis, pripadné odsouhlaseni rektorem.

Clanek 5
Odpovédnost v projektu

(2) Spravcem rozpoctu projektu je tajemnik tistavu nebo jim povérend osoba nebo
financni manaZer projektu, ktery zodpovida za:

(3) Prorektor pro TC zodpovidd za:
a) pravidelny monitoring vyzev k poddvdni vyzkumnych projekti,
b) poskytovdni metodické podpory zpracovdni projektové Zddosti,
¢) poskytovdni metodické podpory v priibéhu reseni projektu,
d) kontrolu dodrZeni pravidel cerpdni dotace stanovenych poskytovatelem,
e) archivaci projektové Zddosti, rozhodnuti o podpore a dil¢i a zdvérecné zprdvy
v elektronické podobé.

(4) Zptsob komunikace s partnery urcuje reditel tstavu a jsou evidovany v CRM
v elektronickém systému.



Clanek 6
Doklady v projektu

(1) Obéh dokladli vramci projektové Cinnosti probihd v souladu se smérnici ¢.
1/2018 Obéh ucetnich dokladil a pravidla finanéni kontroly v platném znéni a
smérnici ...Pravidla uctovani a souvisejicimi opatfenimi v platném znéni.

Clanek 7
Spolecna, prechodna a zavérecna ustanoveni

(1) Veskera dokumentace k jednotlivym projektim je po jejich dokonceni uloZena
v ETMS a zasland elektronicky prorektorovi pro TC.

Zmeény v dodatku jsou oznaceny kurzivou. Ostatni ustanoveni zlistavaji beze zmén.

Prilohy:
Priloha ¢. 1: Algoritmus
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