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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Opatfeni upravuje projektovou cinnost voblasti vyzkumu na Vysoké skole
technické aekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®), stanovuje
podminky pro pfipravu a ftizeni projekti predkladanych vramci vefejné
vyhlasovanych projektovych vyzev.

Projektovou Cinnost v oblasti vyzkumu zajiStuje Oddéleni vyzkumu, vyvoje a tvirci
Cinnosti (dale jen ,,0VVTC") v soucinnosti s reSitelskym tymem projektu za VSTE, a
to v rozsahu stanoveném timto opatfenim.

OVVTC se podili na zprostfedkovani vyzev, pfipravé podani vyzkumnych projekti a
pripadné na jejich resenti.

Toto opatieni je v souladu se zdkonem ¢.111/1998 Sb. o vysokych skolach.

Clanek 2
Zprostiredkovani vyzvy

OVVTC pravidelné monitoruje vyzvy k podavani projektovych zadosti vyhlagované
zejména Technologickou agenturou CR, Grantovou agenturou CR, Ministerstvem
Skolstvi mladeze a télovychovy CR, pripadné dalSimi rezorty. Zaroven sleduje dalsi
vyzvy vydavané nepravidelné rliznymi subjekty.

V ptipadé, Ze OVVTC shleda vyhlaSenou vyzvu za relevantni pro feSeni na VSTE,
zpracuje tuto vyhlasenou vyzvu do oznameni, které obsahuje zakladni informace o
vypsané vyzveé, vcetné odkazu na dokumenty, které bezprostiedné souvisi
s pripravou projektové Zadosti.

Zpracovana vyzva je prostrednictvim prorektora pro vnitfni vztahy
zprostiedkovana katedram.

V ptipadé zajmu pripravi OVVTC informaéni setkani, na kterém podrobnéji seznami
potencidlni reSitele s pravidly pro podani projektové Zadosti.

Clanek 3
Priprava projektové zZadosti

Pied zpracovanim projektové zadosti je Fesitel projektu povinen piedloZit OVVTC
strucny projektovy zamér, ktery bude obsahovat anotaci projektu, sloZeni
fesitelského tymu, predb&ny rozpocet a pfinos pro VSTE a seznam spolufesiteld
projektu (Priloha ¢. 1).

K navrhu projektového zaméru se vyjadruje prorektor pro vyzkum, vyvoj a tvirci
Cinnost, prorektor - statutdrni zastupce rektora a kvestor v pripadé nutného
spolufinancovani ze strany VSTE. Maximalni celkova ¢astka pro spolufinancovani
vyzkumnych projektii je stanovena vZzdy rozhodnutim rektora. Castku pouZitou na
spolufinancovani v jednotlivych letech schvaluje rektor na navrh kvestora, pricemz
prorektor pro VVTC zodpovida a hlida jeji vysi v priibéhu roku dle zapojeni VSTE do
jednotlivych vyzkumnych projektt a grantt

Koneéné schvaleni projektového zdméru potvrzuje rektor VSTE.
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Zpracovani projektové zadosti vcetné navrhu rozpoctu provadi hlavni resitel
projektu v souCinnosti s OVVTC a s ostatnimi ¢leny reSitelského tymu, v pripadé vice
uchazecili zaroven s ostatnimi resitelskymi kolektivy.

OVVTC zodpovida za:

a) formalni nalezitosti projektu, zejména prokazovani zpisobilosti uchazece,
prohlaseni o typu organizace, vypis z registru ekonomickych subjekti, pripadné
dalsi povinné prilohy tykajici se VSTE,

b) za financni fizeni projektu, predevSim rozpocet projektu,jeho cerpani dle
harmonogramu projektu a za dodrZeni pravidel stanovenych poskytovatelem
dotace,

c) v pripadé finan¢ni spoluticasti za projednani vyse spoludcasti s kvestorem VSTE,

d) za opravnénost Cerpani finan¢nich prostredkii v souladu s projektem a na
zakladé plnéni vystupl v projektu uvedenych, odeslani projektu, pripadné
potvrzeni o podani projektu na prislusné sbérné misto.

EO zajiStuje vedeni uCetnictvi dle platného legislativniho ramce s prihlédnutim
k pozadavklim poskytovatele.

V ptipadé potieby, jsou za VSTE do projektu zapojeni administrativni pracovnici,
jejichZ miru zapojeni stanovi resitel projektu, po konzultaci s vedoucim utvaru da-
ného pracovnika.

Projektova Zadost je piedlozena v pfedem uréeném terminu na OVVTC, minimalné
vSak 5 pracovnich dnii pred ukoncenim sbéru zadosti ohlaSenym poskytovatelem
podpory. Forma predani souvisi se zplisobem podavani projektu, jedna se bud’ o
tiSténou verzi, pripadné pristup do elektronického systému, ve kterém je projekt
Zpracovavan.

Kone¢nou podobu projektové Zadosti schvaluje rektor VSTE, ktery v souvislosti se
zplisobem podani projektové Zzadosti tuto zadost podepise, pripadné slovné
odsouhlasi. Schvalenim projektového zaméru je potvrzeno, Ze obsahové zaméreni
projektu je vsouladu scili reSitele, sprojektovou vyzvou a ve shodé se
strategickymi rozvojovymi zaméry VSTE.

Clanek 4
Realizace projektu

Rozhodnuti o schvéleni projektu je zasilano hlavnimu p¥ijemci. Pokud je VSTE v roli
spoluuchazece o podporu, vyzada si resitel kopii rozhodnuti, kterd bude uloZena na
OVVTC.

Je-li VSTE v pozici hlavniho pfijemce podpory, pripravi fesitel ve spolupraci s
OVVTC vechny nezbytné naleZitosti, které jsou uvedeny v zadavaci dokumentaci
projektu. V pripadé pripravy smlouvy o ucCasti na projektu, kterou mezi sebou
uzaviraji vSichni partnefi projektu, zajisti OVVTC konzultaci s pravnikem VSTE,
ktery pripravi smlouvu podle zvyklosti poskytovatele podpory.

Grantova smlouva podléhd standardnimu schvalovacimu rizeni dle Smérnice ¢.
27/2012 Obéh ucetnich dokladli a pravidla finan¢ni kontroly. Prikazcem pro
potfeby grantové smlouvy je rektor VSTE, feSitel projektu odpovida za vécnou
spravnost a povéieny pracovnik ttvaru VVTC je spravcem rozpoctu.
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Po podpisu grantové smlouvy preda povéreny pracovnik OVVTC:
a) pokyn Kkvytvoreni projektové zakazky spolu svesSkerymi dostupnymi
informacemi (rozpocet projektu, resitel a spravce rozpoctu) o projektu na EO.

b) informaci o realizaci projektu a jeho prikazci a spravci rozpoctu na oddéleni
strategie, inovaci a kvality, které zridi podpisové vzory, prikazce a spravce
projektového rozpoctu.

c) pripravi pokyn k prevedeni mezd teSitelského tymu na projektovou zakazku,
pripadné kuzavieni pracovni smlouvy v piipadé, Ze budou na projektu
zameéstnany osoby, které doposud nejsou zaméstnanci VSTE.

d) pripravi ndvrh na zménu naplné prace ¢lent projektového tymu.

e) pozada EO o zrizeni samostatného bankovniho uctu, je-li to vyZadovano
poskytovatelem dotace.

EO zalozi zakazku v informac¢nim systému IFIS a zada aktualizaci Opatieni ¢. 6/2013
Urceni prikazce a spravce rozpoctu pro jednotlivé zakazky a ndkladova stiediska na
oddéleni strategie, inovaci a kvality.

Resitel zajisti zahajeni ¢innosti Fesitelského tymu na vyzkumném projektu.

Resitel a ¢lenové Fesitelského tymu predkladaji povérenému zaméstnanci OVVTC
mési¢ni vykazy prace na projektu, na jejichz zakladé povéreny pracovnik OVVTC
zadava body do ETMS. Pred zaddnim bodd do ETMS povéreny zaméstnanec OVVTC
rovnéz kontroluje, zda prace na projektu postupuje dle stanoveného
harmonogramu.

Veskeré podklady tykajici se ucetni c¢asti projektu jsou oznacovany internim cislem
zakazky a poskytovany EO.

Objednavky na nakup zarizeni a sluZeb zpracovava referent ndkupu na zakladé
podkladi od fteSitele projektu. Objednavky jsou realizovany prostiednictvim
ekonomického systému IFIS s piisluSnym projektovym cislem.

(10)Vybérova a zadavaci Fizeni zpracovava referent ndkupu na zakladé podnétu OVVTC.

(11)Prikazce a spravce rozpoctu jednou mésicné odsouhlasi s EO stav cerpani

prostiredkii projektu a iCetni operace zauctované na prislusnych zakazkach.

(12)Resitel zpracovava v soucinnosti s povéfenym pracovnikem OVVTC dil¢i a

zavéretné zpravy. OVVTC zajisti v zavislosti na zpiisobu odevzdavani podpis,
pripadné odsouhlaseni rektorem.

(13)V pripadé, Ze projekt obsahuje nepiimé naklady, bude po jeho ukonceni doloZena

(1)

formou prohlaseni spravce rozpoc¢tu vy$e neptimych nakladd, které VSTE na jeho
realizaci pouzila.

Clanek 5
Odpovédnost v projektu
Resitel zodpovida za:
a) realizaci projektu,
b) komunikaci s partnery projektu a v ramci pracovniho tymu,

c) spravnostzmén v projektu,
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d) odevzdavani prabéznych a zavérecnych zprav z projektu,

e) dosaZeni relevantnich vystupii podle navrhu projektu,

f) acast na kontrolach projektu,

g) publicitu a hodnoceni vysledkil projektu.

Spravcem rozpoctu projektu je predem uréeny pracovnik OVVTC, ktery zodpovida
za:

a) cCerpani financnich prostiredki v souladu s ndvrhem projektu,

b) komunikaci s EO, predava doklady a relevantni informace tykajici se finan¢nich
tokd projektu,

c) dodrZeni pravidel cerpani dotace stanovenych poskytovatelem

d) realizaci projektu v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi normami VSTE.

Clanek 6
Doklady v projektu

Obéh dokladli v ramci projektové Cinnosti probiha v souladu se smérnici 27/2012

Obéh ucetnich dokladli a pravidla finan¢ni kontroly a smérnici 28/2012 Pravidla

uctovani a souvisejicimi opatfenimi.

Projektova ¢innost a icastnici obéhu ucetnich doklad:

a) Prikazce: hlavni feSitel projektu poskytuje souhlas s uskute¢nénim plnéni.

b) Vécna spravnost: vedouci OVVTC stvrzuje adekvatnost vyse plnéni a odpovida
za vécnou spravnost.

c) Spravce rozpoctu: povéieny pracovnik utvaru VVTC - schvaluje platby, zajisti a
potvrdi jejich provedent.

d) Kontrola formalni spravnosti dokladu: hlavni Gcetni.

Clanek 7
Spolec¢na a zavérecna ustanoveni

OVVTC zajist'uje priibéznou poradenskou a metodickou pomoc jak pti zpracovani,
tak i v priibéhu reseni projektu, v pripadé potieby komunikuje s hlavnim prijemcem
dotace/vyhlaSovatelem vyzvy/poskytovatelem dotace.

Veskera dokumentace k jednotlivym projektlim je po jejich dokonceni uloZena na
OVVTC v originalech nebo kopiich.

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 — Projektovy zamér



