
Záměr realizace projektu

Monitoring
(Ústavy, PTČ)

Podání projektového 
záměru

(Hl. řešitel)

Schválení projektového 
záměru

(ředitel ústavu, tajemník 
ústavu, prorektor pro 

tvůrčí činnost, kvestor, 
rektor)

Schválení všemi 
schvalovateli

Zpracování projektové 
žádosti včetně 

požadovaných příloh
(Hl.řešitel)

Schválení 
poskytovatelem

ANO

Realizace projektu 
neproběhne

KONEC

Podpis grantové 
smlouvy
(rektor)

Pokyn k vytvoření 
projektové zakázky. 

Informace o 
realizaci projektu.
(tajemník ústavu)

Žádost o aktualizaci 
Opatření č. 6/2013

(Kvestor)

Potřeba uzavření 
PPV

Uzavření PPV 
(EO)

ANO

Pokyn k převedení 
mezd

(tajemník ústavu)

Potřeba zřízení BÚ

Zřízení BÚ
(kvestor)

ANO

Zahájení realizace 
projektu

(Hl. řešitel)

Předkládání 
měsíčních výkazů
(tajemník ústavu)

Potřeba 
objednávky na 
nákup zařízení  

nebo služeb

Zpracování 
objednávky

(referent nákupu)
ANO

Měsíční odsouhlasení 
stavu čerpaných 

prostředků projektu a 
účetní operace

(Příkazce, správce 
rozpočtu, úsek kvestora)

Zpracovávání 
dílčích/závěrečných 

zpráv
(Hl. řešitel)

Projekt obsahuje 
nepřímé náklady

Po ukončení projektu 
bude doloženo 

prohlášení o výši 
nepřímých nákladů
(správce rozpočtu) 

ANO

Projektová 
dokumentace 

uložena v ETMS a 
zaslána na PTČ

Použité zkratky:
BU - Běžný účet
EO - Ekonomické oddělení
ETMS - Excellent Top Manager System (ETMS)
Hl. řešitel - Hlavní řešitel
PPV - Pracovněprávní vztah
PTČ – Prorektor pro tvůrčí činnost

Příloha č. 1: Algoritmus zapojení do výzkumných projektů

Schválení 
rektorem

ANO

ANO

Odeslání dílčích/
závěrečných zpráv 

hl.příjemci/
posyktovateli 

podpory

NE

NE

NE

NE

SM13/2017-1.1

NE

Projektová 
žádost uložená v 
ETMS a zaslaná 

PTČ

Projektová 
žádost uložená v 
ETMS a zaslaná 

PTČ
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