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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Smérnice upravuje projektovou cinnost voblasti vyzkumu na Vysoké skole
technické a ekonomické v Ceskych Bud&jovicich (dale jen ,VSTE®), a stanovuje
podminky pro pfipravu a ftizeni projektd predkladanych vramci vefejné
vyhlasovanych projektovych vyzev.

Ustavy v souéinnosti s prorektorem pro tviréi ¢innost (dale jen ,TC“) zajist'uji
projektovou ¢innost v oblasti vyzkumu, a to v rozsahu stanoveném touto smérnici.
Vyzkumné projekty jsou projekty, jejichz vystupy jsou definované zakonem
¢.130/2002 o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci ve znéni
pozdéjsich predpistli a s nim souvisejicich predpisti a metodik (predevsim metodika
RIV), ktera je jednou z casti (datovou oblasti) informac¢niho systému vyzkumu,
experimentalni vyvoje a inovaci (IS VaV) (dale jen ,vyzkumné projekty“).

Clanek 2
Monitoring

Ustavy, prorektor pro TC a dalsi subjekty (téméf vyhradné spin off firmy VSTE) pra-
videlné monitoruji vyzvy k podavani vyzkumnych projektt.

Ustavy se samostatné zapojuji do vyzkumnych projektii. Samostatné zapojeni do
projektli nijak neméni ¢asti smérnice o kontrole.

Projektové Zadosti, rozhodnuti o podpofte a dili a zavérecné zpravy jsou v elektro-
nické podobé predkladany prorektorovi pro tvirci ¢cinnost k archivaci.

Clanek 3
Priprava projektové Zadosti

Pred zpracovanim projektové zZadosti je dstav povinen piedlozit prorektorovi pro
TC struény projektovy zamér, ktery bude obsahovat anotaci projektu, sloZeni
fesitelského tymu, predb&Zny rozpocet a piinos pro VSTE a seznam spoluiesiteld
projektu. Zamér se predklada prostrednictvim ETMS.

Knavrhu projektového zaméru se vyjadiuje reditel Ustavu, tajemnik udstavu,
prorektor pro TC, kvestor a rektor.

Spoluucast v projektech resi istavy samostatné dle svych rozpoctovych moZnosti.
Soucinnost mohou poskytnout ostatni tiseky na skole.

Zpracovani projektové zZadosti vCetné navrhu rozpoctu provadi hlavni reSitel pro-
jektu v soucinnosti s ostatnimi ¢leny resSitelského tymu, v pripadé vice uchazeci za-
roven s ostatnimi reSitelskymi kolektivy.

Metodickou podporu zpracovani projektové Zadosti poskytuje prorektor pro TC.

V ptipadé potieby, jsou za VSTE do projektu zapojeni administrativni pracovnici,
jejichZ miru zapojeni stanovi reSitel projektu, po konzultaci s vedoucim utvaru da-
ného pracovnika.

Koneénou podobu projektové Zadosti schvaluje rektor VSTE.
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Clanek 4
Realizace projektu

Rozhodnuti o schvaleni projektu je zasilano hlavnimu p¥ijemci. Pokud je VSTE v roli
partnera projektu, vyZada si fesitel za VSTE Kkopii rozhodnuti, ktera bude uloZena
v ETMS.

Je-li VSTE v pozici hlavniho pfijemce podpory, pripravi resitel ve spolupraci
s tajemnikem dstavu vSechny nezbytné nalezitosti, které jsou uvedeny v zadavaci
dokumentaci projektu.

Grantova smlouva podléha standardnimu schvalovacimu fizeni dle Smérnice c.
1/2018 Obéh ucetnich dokladii a pravidla finan¢ni kontroly. Piikazcem pro potieby
grantové smlouvy je reSitel projektu, ktery odpovidd za vécnou spravnost a
tajemnik tstavu je spravcem rozpoctu.

Po podpisu grantové smlouvy pieda tajemnik dstavu:

a) pokyn kvytvoreni projektové zakazky spolu svesSkerymi dostupnymi

informacemi (rozpocet projektu, resSitel a spravce rozpoctu) o projektu na tsek
kvestora, kde ekonomické oddéleni zridi podpisové vzory, prikazce a spravce
projektového rozpoctu.

b) informaci o realizaci projektu a jeho prikazci a spravci rozpoctu na oddéleni

projektovych praci,

c) pripravi pokyn k prevedeni mezd a dalSich nakladd souvisejicich s dohodami

mimo pracovni pomér reSitelského tymu na projektovou zakazku, pripadné
k uzavieni pracovni smlouvy nebo dohody v pripadé, Ze budou na projektu
zameéstnany osoby, které doposud nejsou zaméstnanci VSTE,

d) pozada usek kvestora o ziizeni samostatného bankovniho uctu, je-li to
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vyZadovano poskytovatelem dotace.

Usek kvestora zaloZi zakazku v informaénim systému IFIS a zada aktualizaci
Opatieni ¢. 6/2013 Urceni prikazce a spravce rozpoctu pro jednotlivé zakazky a
nakladova stfediska na oddéleni strategie, inovaci a kvality.

Resitel zajisti zahdjeni realizace projektu a ¢innosti Fesitelského tymu na
vyzkumném projektu.

Resitel a ¢lenové Fesitelského tymu predkladaji mésiéni vykazy prace na projektu,
na jejichZ zakladé tajemnik ustavu zadava body do ETMS. Pred zadanim bodl do
ETMS rovnéZ tajemnik ustavu kontroluje, zda prace na projektu postupuje dle
stanoveného harmonogramu.

Veskeré podklady tykajici se dcetni ¢asti projektu jsou oznacovany internim ¢islem
zakazky a poskytovany useku kvestora.

Objednavky na nakup zarizeni a sluzeb zpracovava tajemnik nebo jim povérena
osoba na zakladé podkladd od teSitele projektu. Objednavky jsou realizovany
prostiednictvim ekonomického systému iFIS s prisluSnym projektovym Ccislem.
Projektové Cislo je vazano na spravce, resp. finan¢niho manazera projektu.

(10)Vybérova a zadavaci rizeni zpracovava referent nakupu na zakladé podnétu od

tajemnika ustavu.



(11)Prikazce a spravce rozpoctu jednou mésicné odsouhlasi s isekem kvestora stav
¢erpani prostredki projektu a icetni operace zauctované na prislusnych zakazkach.

(12)Resitel zpracovava diléi a zavéreéné zpravy, které uklada do ETMS a zasila
prorektorovi pro TC. Reditel ustavu zajisti v zavislosti na zpisobu odevzdavani
podpis, pripadné odsouhlaseni rektorem.

(13)V pripadé, Ze projekt obsahuje nepiimé naklady, bude po jeho ukonceni doloZena
formou prohlaseni spravce rozpoctu vyse neptrimych nakladd, které VSTE na jeho
realizaci pouzila.

Clanek 5
Odpovédnost v projektu
(1) Resitel zodpovida za:
a) realizaci projektu,
b) komunikaci v ramci pracovniho tymu,
c) spravnostzmén v projektu,
d) odevzdavani pribéznych a zavérecnych zprav z projektu,
e) dosazeni relevantnich vystuptli podle navrhu projektu,
f) ucast na kontrolach projektu,
g) publicitu, hodnoceni vysledki projektu a dalsi dle charakteru projektu.

(2) Spravcem rozpoctu projektu je tajemnik dstavu nebo jim povérena osoba nebo
finan¢ni manazer projektu, ktery zodpovida za:

a) cCerpani financnich prostiedki v souladu s ndvrhem projektu,

b) komunikaci s isekem kvestora, predava doklady a relevantni informace tykajici
se financnich toki projektu,

c) dodrzeni pravidel Cerpani dotace stanovenych poskytovatelem,
d) realizaci projektu v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi normami VSTE.
(3) Prorektor pro TC zodpovida za:
a) poskytovani metodické podpory zpracovani projektové zZadosti,
b) poskytovani metodické podpory v priibéhu reSeni projektu,
c) kontrolu dodrZeni pravidel cerpani dotace stanovenych poskytovatelem,
d) archivaci projektové Zadosti, rozhodnuti o podpore a dil¢i a zavérecné zpravy
v elektronické podobé.

(4) Zptsob komunikace s partnery urcuje reditel dstavu a jsou evidovany v CRM v elek-
tronickém systému.



Clanek 6
Doklady v projektu

(1) Obéh dokladii v rdmci projektové ¢innosti probiha v souladu se smérnici ¢. 1/2018
Obéh ucetnich dokladl a pravidla finan¢ni kontroly v platném znéni a smérnici
Pravidla uctovani a souvisejicimi opatfenimi v platném znéni.

Clanek 7
Spolecn3, prechodna a zavérecna ustanoveni

(1) VesSkera dokumentace kjednotlivym projektim je po jejich dokonceni uloZena
v ETMS a zaslana elektronicky prorektorovi pro TC.

Prilohy:
Priloha ¢. 1: Algoritmus
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