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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych
Budéjovicich (dale jen ,VSTE“), jako povinného subjektu ve smyslu zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi
(zdkon o svobodném piistupu kinformacim) pii poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pristupu k informacim a v souladu s Narizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji), ve znéni pozdéjsich
predpisti a zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt.

Tato smérnice dale upravuje postup VSTE jako povinného subjektu ve vécech
zverejiovani podle smyslu zakona ¢. 111/1198 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakont, v platném znéni (dale jen ,,zakon o vysokych skolach®).

Clanek 2
Zakladni pojmy

Informaci se pro uUcely této smérnice rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast
v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoli nosi¢i dat, zejména obsah
pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v elektronické podobé nebo
zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zadatelem se pro ucely této smérnice rozumi kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
zadajici o informaci.

Poskytovani informaci podle této smérnice zajistuje VSTE na zakladé Zadosti nebo
zverejnénim.

Clanek 3
Zverejnovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim

Informace poskytovanad zvefrejnénim se poskytuje ve vSech formach a jazycich,
ve kterych byla vytvofena. Pokud je takova informace zvefejnéna v elektronické
podobé, musi byt zvefejnéna i ve formatu, jehoZ specifikace je volné dostupna a
pouziti uzivatelem neni omezovano.

VSTE zvefejiiuje informace vsouladu s ustanovenim § 5 odst. 1) zikona
o svobodném ptistupu k informacim na fyzické Gredni desce ve svém sidle, na misté,
které je vSeobecné pristupné a na své elektronické uredni desce, zplisobem
umoZznujicim dalkovy pristup.

VSTE vsouladu sustanovenim § 5 odst. 1) zdkona o svobodném pfistupu
k informacim zverejiiuje nasledujici informace:
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a) dtivod a zptisob zaloZeni VSTE véetné podminek a principd, za kterych provozuje
svoji ¢innost;

b) popis organizacni struktury, misto a zplsob, jak ziskat prisluSné informace, kde
lze podat Zadost (i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdr-
Zet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob;

c) misto, lhiitu a zplsob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim o
pravech a povinnostech osob, a to vCetné vyslovného uvedeni pozadavkd, které
jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupii a pravidel, ktera
je treba dodrzZovat pfi téchto Cinnostech, a oznaceni prisluSného formulare, a
zpusob a misto, kde lze takovy formular ziskat;

d) postup, ktery musi VSTE dodrZovat p¥i vyfizovani vech zadosti, navrhi i jinych
dozadani, véetné prislusnych lhit;

e) prehled nejdileZitéjsich piredpist, podle kterych VSTE jedna a rozhoduje;

f) sazebnik hrad za poskytovani informaci;

g) vyrocni zpravu za predchozi kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci, ktera je nedilnou sou¢asti vyro¢ni zpravy o ¢innosti VSTE a vyro¢ni
zpravy o hospodateni VSTE podle ustanoveni § 75 zakona o vysokych $kolach;

h) vyhradni licence poskytnuté podle ustanoveni § 14a odst. 4) zakona svobodném
pristupu k informacim;

i) usneseni nadrizeného organu o vysi dhrad vydana podle ustanoveni § 16a odst.
7) zakona o svobodném piistupu k informacim;

j) adresu elektronické podatelny VSTE.

Registrované pravni predpisy vydavané vramci pisobnosti VSTE a hlavni
dokumenty koncepcni, strategické a programové povahy, zejména pak vyrocni
zprava o ¢innosti, vyro¢ni zprava o hospodaieni a strategicky zamér VSTE , véetné
navrht licen¢nich smluv, jsou pristupné k nahlizeni a potizovani kopii v arednich
hodinach v Kancelati rektora.

Clanek 4
Podavani zadosti o poskytnuti informaci

Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona o svobodném p¥istupu k informacim
muze byt podana ustné, pisemné na adresu VSTE nebo elektronicky na adresu e-
podatelny: vstecb@vstecb.cz.

Ustné podané Zadosti vyrizuji zaméstnanci v ramci své piisobnosti Gstné, pricemz
jsou povinni ovérit identitu Zadatele.

K vytizovani pisemné c¢i elektronicky podanych Zadosti je povéifena Kancelar
rektora, a to v soucinnosti s ostatnimi useky VSTE.

Ze 7Zadosti musi byt zrejmé, komu je urCena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zdkona o svobodném pristupu k informacim.
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a) Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li prihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

b) Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

Clanek 5
Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Zadost je podana dnem, kdy ji VSTE obdrzela.
Lhita pro poskytnuti informace je 15 dnti ode dne podani.

Lhiitu pro poskytnuti informace lze v souladu s § 14 odst. 7 zdkona o svobodném
pristupu kinformacim prodlouzit ze zavaznych dvodd, nejvySe vSak o 10 dnd.
Za zavazné duvody se pro ucel této smérnice povaZuje zejména nutnost vyhledani
informaci velkého objemu, popripadé vyhledani informaci v archivu nebo nutnost
konzultace sjinym povinnym subjektem majici zavazny zdjem na rozhodnuti
o0 Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzenti lhiity i o jeho divodech vZdy pisemné informovan, a
to vcas pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Pokud Zadost sméfuje kposkytnuti jiz zveiejnéné informace, miize VSTE co
nejdrive, nejpozdéji vSak do sedmi dnti, misto poskytnuti informace sdélit zadateli
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachazi. Pokud Zadatel trva na primém
poskytnuti zvefejnéné informace, VSTE mu ji poskytne; to v8ak neplati v pfipadé,
kdy byla Zadost podana elektronicky a pokud je poZadovana informace zverejnéna
zpusobem umoznujicim dalkovy piistup a zadateli byl sdélen odkaz na internetovou
stranku, kde se informace nachazi.

Brani-li nedostatek udajti o zadateli podle ¢lanku 4 odst. 6) postupu vyiizeni zadosti
o informaci podle zidkona o poskytovani informaci, vyzve VSTE Zadatele ve lh{ité
do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby Zddost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé
do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, VSTE zadost odloZi.

V pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana ptili§ obecné, vyzve VSTE Zadatele ve lhiité do 7 dnii od podani
zadosti, aby zZadost upresnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne VSTE o odmitnuti Zadosti.

V pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti VSTE, Zadost odlozi
a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadateli
usnesenim



(9) VSTE neposkytne informaci podléhajici zdkonné ochrané napt. pokud se vztahuje
vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim piedpistim VSTE, nebo informaci
utajovanou podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a
o bezpecnostni zplisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpistli, nebo informaci, ktera je
obchodnim tajemstvim podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku,
v platném znéni nebo informaci, ktera podléha ochrané podle Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajti) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich 0dajii, nebo informaci, kterd je predmétem ochrany prava
autorského nebo prav souvisejicim s pravem autorskym.

(10) V piipadé, Ze VSTE odmitne zcela nebo zéasti poskytnout Zadateli pozadované in-
formace, vyda o tom ve lhiité 15 dnt, piipadné v radné prodlouzené lhité, rozhod-
nuti.

(10)Pokud nebylo zZadosti vyhovéno z diivodii ochrany obchodniho tajemstvi nebo
ochrany prav tretich osob k predmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni
rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo
vykonava majetkova prava k tomuto predmétu ochrany prava autorského, je-li tato
osoba VSTE znama.

(11)Do 15 dn@i od poskytnuti informace na Zadost VSTE tuto informaci zveiejni
prostirednictvim elektronické uredni desky. O informacich poskytnutych zptisobem
podle § 4a odst. 2 pism. e) a f) zdkona o svobodném pristupu k informacim,
informacich poskytnutych v jiné neZ elektronické podobé, nebo mimoradné
rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich postaci zverejnit doprovodnou
informaci vyjadrujici jejich obsah.

Clanek 6
StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

(1) Stiznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace miize podat pisemné nebo
ustné zZadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyrizenim zadosti zplisobem uvedenym v ust. § 6 zakona
o svobodném pristupu k informacim,

b) kterému po uplynuti lhiity podle ust. § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
nebyla poskytnuta informace nebo predloZena konecna licen¢ni nabidka a neby-
lo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vy-
dano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené podle ust. § 17 odst. 3 nebo s vysi od-
mény podle ust. § 14a odst. 2, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim in-
formaci.

(2) Stiznost se podava do 30 dntli ode dne doruceni sdéleni dle ust. § 6, § 14 odst. 5 pism.
c) nebo § 17 odst. 3 nebo ode dne uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle ust.
§ 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona o svobodném pristupu k informacim.
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Stiznost lze podat pisemné nebo ustné u VSTE; je-li stiZznost podana tistné a nelze-li
ji ihned vyridit, je o ni pofizen pisemny zaznam.

VSTE predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu, kterym
je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy dale také jen MSMT, do 7 dnii ode
dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této lhiité stiznosti sama zcela nevyhovi tim, ze

poskytne pozadovanou informaci nebo konec¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda roz-
hodnuti o odmitnuti Zadosti.

O stiznosti rozhoduje MSMT ve lhiité 15-ti dnti ode dne, kdy mu byla predloZena.

Clanek 7
Uhrady spojené s poskytovanim informaci

VSTE je opravnéna zadat thradu naklad spojenych s poskytovanim informaci
ve vySi, kterd nesmi presahnout naklady spojené s porizenim kopii, opatfenim
technickych nosici dat a s odeslanim informaci Zadateli, pfipadné za mimoiradné
rozsahlé vyhledavani informaci.

V ptipadé, kdy bude VSTE poZadovat za poskytnuti informace thradu, pisemné
oznami tuto skuteCnost Zzadateli spolu s predpokladanou vysi Uhrady pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutec¢nosti
ajakym zptisobem byla vyse thrady povinnym subjektem vyc¢islena. Souc¢asti ozndmenti
musi byt pouceni omoznosti podat proti pozadavku uhrady nakladi za poskytnuti
informace stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d), ze kterého je patrné, v jaké lhité lze stiznost
podat, od kterého dne se tato lhiita pocita, ktery nadrizeny organ o ni rozhoduje a u kterého
povinného subjektu se podava.

Poskytnuti informace podle odstavce 2 je podminéno zaplacenim pozadované uhrady.
Pokud Zadatel do 60-ti dnti ode dne oznameni vySe pozadované thrady uhradu nezaplati,
VSTE Zadost odloZi. Po dobu vytizovani stiZnosti proti vysi poZadované tthrady lhiita
podle véty druhé nebézi.

VySe thrad je stanovena v priloze €. 1 Sazebniku uhrad za poskytovani informaci.

Clanek 8
Povinnost zverejinovani podle zakona o vysokych skolach

VSTE je povinna zvefejiiovat ve vefejné ¢asti internetovych stranek:

a) seznam studijnich programi, které uskuteciiuje, jejich typy a profily, formy vyu-
ky, standardni doby studia a informace o jejich dostupnosti pro osoby se zdra-
votnim postiZenim,

b) registrované vnitini predpisy verejné vysoké skoly vcetné udaji o dobé jejich
platnosti a ucinnosti,

c) vyroclni zprava o ¢innosti a vyrocni zprava o hospodareni a strategicky zamér ve-
fejné vysoké Skoly,
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d) informace o omezeni nebo odnéti institucionalni akreditace, o omezeni nebo za-

g)

h)

niku opravnéni uskutec¢novat studijni program, o omezeni nebo odnéti akreditace
studijnich programij,

bakalarské, diplomové prace, u kterych probéhla obhajoba, jsou nevydélecné zve-
fejnény v souladu s § 47b zakona o vysokych skolach, véetné posudki a vysledku
obhajoby. Timto zverejnénim se rozumi uloZeni elektronické verze v archivu IS,
neni-li to v rozporu s jinym pravnim predpisem zajiStujicim zverejnéni kvalifi-
kacni prace.

informace o odloZeni zverejnéni bakalarské, diplomové, nebo jejich casti, a to
po dobu trvani prekazky pro zverejnéni, nejdéle vSak na dobu 3 let,

vysi poplatku spojeného se studiem ve smyslu § 58 odst. 5) zakona o vysokych
Skolach,

Informace o vypsani vybérového tizeni na misto akademického pracovnika nej-
méné 30 dnti pied koncem lhiity pro podani ptihlasky.

(2) VSTE je povinna zvefejnit bakalarské, diplomové prace odevzdané uchazetem
k obhajobé nejméné pét pracovnich dnl pred konanim obhajoby. Zverejnénim se
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pro ucely tohoto ustanoveni rozumi zverejnéni v elektronické podobé v IS
k nahlédnuti verejnosti podle § 47, pism. b) zakona o vysokych skolach.

VSTE je povinna zvefejnit prostiednictvim fyzické i elektronické diedni desky
rozhodnuti ve vécech rizeni podle § 68 zdkona o vysokych Skolach, které se
nepodarilo dorucit z diivodu, Ze student nesplnil povinnost uvedenou v § 63 odst. 3
pism. b) zadkona o vysokych Skolach, nebo nepodarilo-li se pisemnost dorucit
na adresu pro dorucovani nahlaSenou studentem.

Nadrizenym organem ve spravnich fizenich vedenych v ramci vykonu statni spravy
v zaleZitostech podle tohoto ¢lanku je Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy.

Prilohy:
Priloha ¢. 1 — Sazebnik dhrad
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