Vnitini norma Vysoké $koly technické a ekonomické
v Ceskych Budéjovicich

Smérnice ¢. 4/ 2007

ZAJISTENI SVOBODNEHO PRISTUPU
K INFORMACIM

) Clanek 1

Uvodni ustanoveni
Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,VSTE") v souladu se
zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpisi
a Vsouladu se zakonem &. 111/ 1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalich zakon(
(zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpis, poskytuje informace Zadateli na zakladé
Zadosti nebo zvefejnénim.

Clanek 2
Svobodny pfistup k informacim

(1) VSTE poskytuje zadatelim (pravnickym nebo fyzickym osobam) informace s vyjimkou téch,
které jsou pfedmétem primyslového viastnictvi nebo se tykaji dotaz(i na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvafeni novych informaci.

(2) Informace poskytovana zvefejné&nim se poskytuje ve véech formatech a ve v&ech jazycich, ve
kterych byla vytvofena. Pokud je takova informace zvefejnéna v elektronické podob&, musi byt
zvefejnéna i ve formatu, jehoz specifikace je volné dostupna a pouziti uZivatelem neni omezovano.

(3) Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podie
obsahu Zadosti o poskytnuti informace.

Clanek 3
Zvefejiovani informaci
(1) VSTE zvefejiiuje informace na Gfedni desce, na vyvéskach v objektu Skoly, v elektronické
formé na webovych strankach, prostfednictvim hromadného sdélovaciho prostfedku. Pravni pfedpisy
a hlavni dokumenty o &innosti VSTE jsou pfistupné v Gfednich hodindch v Kancelafi rektora.
(2) VSTE v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb. zvefejiiuje:

a) dlvod a zplsob zalozeni VSTE, véetné podminek a principli, za kterych provozuje svoji
ginnost,

b) popis organizaéni struktury, misto a zpisob, jak ziskat pfislusné informace, kde Ize podat
Zadost €  stiZnost, pfedlozit navrh, podnét &i jiné dozadani a nebo obdrzet rozhodnuti
o pravech a povinnostech osob,

C) misto, lhitu a zplsob, kde Ize podat opravny prostredek proti rozhodnuti VSTE o pravech
a povinnostech osob a to véetn& vyslovného uvedeni pozadavkd, které jsou kladeny na
Zadatele, jakoZ i popis postupli a pravidel, které je tfeba v souvislosti stim dodrzovat
a oznaceni pfislusného formulafe, zpisob a misto, kde Ize takovy formular ziskat.

d) postup, ktery musi VSTE dodrzovat pfi vyfizovani vSech Zadosti, véetné prislusnych Ihit,

e) pfehled nejdulezitéjSich predpist, podle kterych VSTE jedna a rozhoduje,

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

g) vyro¢ni zpravu za pfedchozi kalendafni rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci (je
soucasti vyro&ni zpravy o &innosti a vyroéni zpravy o hospodafeni VSTE podle § 75 zakona
€. 111/1998 Sb. v platném znéni).

(3) VSTE je povinna v souladu se zakonem &. 111/1998 Sb. zverejnit:

a) vyroéni zpravu o &innosti a vyrodni zpravu o hospodarfeni VSTE v terminu a formé, kterou
stanovi ministr,

b) dlouhodoby zameér VSTE v terminu a formé, kterou stanovi ministr,

¢) hodnoceni &innosti VSTE,



d) na Gfedni desce seznam akreditovanych studijnich programd, které uskuteénuje, véetné
jejich typu, Clenéni na studijni obory, formy vyuky a standardni doby studia,

e) informace o prib&hu pfijimaciho fizeni na Gfedni desce a na webovych strankach VSTE
nejpozdéji do 15 dnl po skonéeni pfijimaciho fizeni,

f) zapisy ze zasedani organi VSTE.

Clanek 4
Zadosti o poskytnuti informaci

(1) Podat zadost &i stiznost, predlozit navrh, podnét & jiné doZadani Ize pisemné na adrese VSTE,
telefonicky, faxem, elektronicky nebo Ustn&. Ustné (telefonicky) podané zadosti vyfizuji zaméstnanci
v ramci své plsobnosti Gstné (telefonicky). Pisemné, faxem & elektronicky podané Zadosti jsou podle
svého charakteru evidovany v podatelné a vyfizovany na jednotlivych oddé&lenich podle charakteru
Zadosti.

(2)Neni-li Zadateli na (stn& ¢&i telefonicky podanou 2adost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Gstné popf. telefonicky podanou Zadost za dostaéuijici,
je treba podat Zadost pisemné.

(3) Zadost je podana dne, kdy ji VSTE obdrzela. VSTE poskytne informaci v souladu se Zadosti ve
Ihité nejpozdéji do 15 dnli ode dne jejiho pfijeti (nebo ve Ihité, ktera je v souladu s podminkami
uvedenymi v &l. 5 odst. 3 a ¢&l. 7 odst. 2). Tato Ihita mize byt prodlouZena ze zavaznych ddvodu
(vyhledani a sbér poZzadovanych informaci, atd.), nejvySe véak o 10 dni v souladu se zakonem &.
106/1999 Sb. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity informovan véas, pfed uplynutim Ihity pro
poskytnuti informace.

(4) Pokud 2adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mulze
VSTE nejpozdéji do 7 dnli misto poskytnuti informace sdélit zadateli udaje umozfiujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je mu
poskytnuta.

(5) Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznagena za utajovanou, napf. podle
zakona ¢ 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci, ve zn&ni pozdéjsich pfedpisl, zakona
¢. 40/1964 Sb., obtansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisli, nebo zakona & 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich Udajl, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, nebo je obchodnim tajemstvim podle
zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdajsich pfedpisl, nebo by byla porusena
autorska prava podle zakona ¢.121/2000 Sb., zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich
§ pravem autorskym a o zmeéné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
VSTE informaci neposkytne. VSTE rovnéz mize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuiji
wiuéneé k vnitfnim pokynim a smérmicim VSTE, jde-li o informaci vznikiou bez pouziti vefejnych
prostredkd, anebo je-li informace zvefejfiovana pravidelng.

Clanek 5
Postup pfi podani a vyfizovani pisemnych, faxovych ¢€i elektronickych
Zadosti o poskytnuti informaci

(1) Vyfizovanim Z2adosti, podnétli a stiZnosti je povéfena Kancelai rektora. Ostatni vedouci
pracovnici a zameéstnanci maji povinnost sou&innosti.

(2) Za zadost se povazuje podani, které obsahuije tyto naleZitosti:

a) komu je uréeno,

b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb.,

c) jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresu bydlists, popi. adresu pro doru¢ovani
Zadatele, jedna-li se o fyzickou osobu, a nazev, identifikacni &islo, adresu sidla, popf. adresu
pro dorugovani Zadatele, jedna-li se o pravnickou osobu (adresou pro doruovani se rozumi
i elektronicka adresa).

(3) Brani-li nedostatek udaju podie odstavce 2 vyfizeni 2adosti o informaci, vyzve zadatele ve |hité
do 7 dnli od dne podani zadosti, aby 2adost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne
jejiho doruceni, zadost odlozi. V pfipadé, e pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti VSTE,
Zadost odlozi a tuto odivodnénou skutegnost sdéli do 7 dni ode dne doruéeni zadosti adateli. Pokud
VSTE 2adosti, byt i jen z &asti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti, popr. jeji ¢asti.

(4) Proti rozhodnuti VSTE o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. VSTE pfedlozi odvolani spolu se
spisovym materidlem nadfizenému organu, a to ve Ih(té do 15 dnil ode dne dorudeni odvolani.
Nadfizeny orgén rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne prediozeni odvolani VSTE. Nad fizeny organ
je povinen rozhodnout o rozkladu do 15 pracovnich dnii ode dne doruéeni materialu.



Clanek 6
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti
o poskytnuti informace

(1) Zadatel miize v souladu s §16a zakona &. 106/1999 Sb. podat stiznost na postup pfi vyfizovani
Zadosti o poskytnuti informace. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné: je-li stiznost podana ustné a
nelze ji hned vyfidit, sepise o ni VSTE pisemny zaznam.

(2) Zadatel miize podat stiznost na VSTE do 30 dni ode dne doru&eni sdéleni, nebo od uplynuti
Ihtty pro poskytnuti informace.

(3) O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterému je do 7 dn( ode dne podani stiznosti zaslana
tato stiznost veetné spisového materialu. Organ rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla stiznost
pfedloZena.

Clanek 7
Sazebnik ahrad za poskytovani informaci

(1) VSTE je opravnéna 2adat uhradu naklad spojenych s poskytovanim informaci ve vai, ktera
nesmi pfesahnout naklady s pofizenim kopil, s opatfenim technickych nosiél dat a s odeslanim
inéormac[ Zadateli, pfipadné za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci. Uhrady jsou piijmem
VSTE.

(2)Vyse uhrady a zpUsob vyg&isleni musi byt pisemné sdéleny Zadateli pfed poskytnutim
informace, jinak VSTE ztracl narok na Ghradu nakladi. Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni
vyde Uhrady tuto nezaplati, VSTE 2adost odlozi.

(3) VySe uhrad je stanovena podle zasad uvedenych v nafizeni viady €. 173/2006 Sb. - viz.
priloha €. 1 — Sazebnik Gihrad za poskytovani informaci.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
Tato pravidla nabyvaji platnosti dne 1. kvétna 2007.
Tato pravidla nabyva G¢innosti dne 15. kvétna 2007.

Vysoka Skola technickd a ekonomick.
v Ceskych Bud&jovicich
(5)

OkruZni 10, 370 01 Ceské Budé&jovice
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Ing. Miroslav Krejéa, CSc.
povéfeny vykonem funkce statutarniho organu VSTE



SAZEBNIK UHRAD
ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Pofizeni kopie

tisk nebo kopirovani A4 ¢ernobile jednostranné
tisk nebo kopirovani A4 ¢ernobile oboustranng
tisk nebo kopirovani A3 ¢ernobile jednostranné
tisk nebo kopirovani A3 éernoblle oboustranné

Pofizeni technickych nosiéu
kopie informace na disketu
kopie informace na CD

Odeslani informaci zadateli
postovni vylohy
bainé

Mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci
za vyhledani informace
(UCtuje se za kaZzdou zapocatou Etvrthodinu préace)

2,-Ke
3,-Ke
3,- K&
4,- Ke

15,- K&
20,- K&

tarify poskytovatele sluzby
20,- K& pausalng

200 .- Ké/hod.

Priloha ¢&. 1



