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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné Opatreni rektora ¢. 6/2017 PouZivani razitek
a podpisové vzory na VSTE ze dne 2. 5. 2017 (& j. VSTE004598/2017).

(2) Jednotkové ¢lanky se ménti takto:

Clanek 2
Pouzivani razitek na VSTE

(4) O pridéleni nového razitka konkrétnimu zaméstnanci rozhoduje kanclér po
dohodé s rektorem VSTE na zakladé zadosti (priloha ¢ 2) vedouciho ttvaru osoby,
jez bude razitko pouzivat. Schvalena zadost je pfedana na podatelnu, ktera zajisti
vyhotoveni nového razitka a archivaci Zadosti. Poradové cislo nového razitka
prifazuje povéreny pracovnik KR. Razitka jsou evidovana k dané funkci
zaméstnance.

(6) Pouzivani razitek na jednotlivé typy dokumentli je podrobné popsano
v Priloze ¢. 1 tohoto opatieni.

Clanek 3
Podepisovani dokumentii na VSTE

(1) Dokumenty podepisuje rektor VSTE nebo zaméstnanec k tomu povéfeny
v souladu se Statutem VSTE, vnitfnimi predpisy, vnitfnimi normami ¢i zvlastnim
povérenim.

Clanek 4
Podpisové vzory jednotlivych opravnénych osob

(1) Podpisové vzory musi byt aktualizovany bezprostredné po kazdé personalni
zméné v dotcenych funkcich, tyto jsou definovany v priloze ¢. 3.

(2) Podpisové vzory jednotlivych opravnénych osob v dotéenych funkcich vcetné
zastupujici osoby/osob jsou vedeny na Ekonomickém oddéleni u Personalisty.

(3) Za aktualizaci podpisovych vzort odpovida vedouci pracovnik kazdého pracovistée
VSTE, které je dotcené persondlni zménou.

(3) Dochazi ke zméné Prilohy ¢ 1, Prilohy ¢ 2 a Prilohy ¢. 3.

Zmény jsou oznaceny kurzivou.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3562265/dodatek_c_3/Priloha_c._2_Formular_zadosti_o_vytvoreni_noveho_razitka.pdf
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https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3562265/dodatek_c_3/Priloha_c._3_Pracovni_pozice_vyzadujici_podpisovy_vzor.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3562265/dodatek_c_3/Priloha_c._1_Pouzivani_razitek.pdf
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Prilohy:

Priloha €. 1: Pouzivani razitek

Priloha ¢. 2: Formular Zadosti o vytvoieni nového razitka
Priloha ¢. 3: Pracovni pozice vyzadujici podpisovy vzor
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