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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Toto opatfeni vymezuje pouzivani razitek u danych typti dokumenti na Vysoké Skole
technické¢ a ekonomické v Ceskych Budé&jovicich (,,dale jen VSTE®). Dale urcuje
podepisovani dokumentt, s ¢imz jsou spojeny podpisové vzory opravnénych osob.
Opatieni vychazi ze zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nekterych zakont a z vyhlasky ¢.191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Clanek 2
Pouzivani razitek na VSTE

(1) VSTE pouziva dva typy razitek — fadkové a ufedni. Radkové razitko je s textem ,,Vysoka

)

3)

(4)

1)

(2)
(3)

Skola technickd a ekonomicka v Ceskych Budg&jovicich, Okruzni 10, 370 01 Ceské
Budgjovice, IC 75081431, DIC CZ75081431“. Razitek stimto znénim je na VSTE
pouzivano vice, proto jsou odliseny &islem. Dale VSTE pouziva druhé fadkové razitko
s textem ,,Vysoka $kola technické a ekonomické v Ceskych Budgjovicich, (&islo razitka),
Okruzni 10, 370 01 Ceské Budg&jovice®, které je vyuzivano pii komunikaci s bankovnimi
institucemi. Utedni razitko je kulatého tvaru o priméru 38 mm. Toto razitko obsahuje
maly statni znak, ktery je vyobrazeny uvnitt kruhu, po jeho obvodu je text ,,Vysoka Skola
technicka a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich® a pouziva se vyhradné tam, kde byl
VSTE svéfen vykon statni moci (rozhodnuti vztahujici se ke studiu). Na ostatni agendu se
pouzivaji fadkova razitka.

Evidenci razitek vede Kancelat rektora VSTE. Piislusni zaméstnanci jsou odpovédni za
spravné uzivani a ochranu razitek pfed zneuzitim nebo ztratou. Ztratu razitka je pfislusny
pracovnik povinen ohlasit v Kancelafi rektora VSTE. Vedouci tohoto oddéleni ohlasi
ztratu razitka bezodkladné Ministerstvu $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR.

O ptidéleni razitka konkrétnimu zaméstnanci rozhoduje vedouci Kancelaie rektora VSTE
na zéklad¢ Zadosti pfimého nadiizen¢ho osoby, jez bude razitko pouzivat. Razitka jsou
evidovana k dané funkci zaméstnance. Evidence razitek je soucasti Prilohy ¢&. 2 této
smérnice. Vlozenim svého podpisového vzoru vlastnici razitek stvrdi pijeti razitka.

Pouzivani razitek na jednotlivé typy dokumentii je podrobné popséano Vv Ptiloze ¢. 1 této
smérnice.

Clanek 3
Podepisovani dokumenti na VSTE

Dokumenty podepisuje statutarni organ VSTE nebo zaméstnanec k tomu povéfeny
v souladu se Statutem VSTE, vnitfnimi pfedpisy, vnitfnimi normami ¢i zvlaStnim
povétrenim.

Podpis se umist'uje pod razitkem tak, aby se vzajemné podpis a razitko nepiekryvaly. Pod
podpisem odpovédného zaméstnance je vytiStén jeho titul, jméno, pfijmeni a funkce.

Podepisuje-li dokument za odpovédného zaméstnance jeho zastupce, bude na dokumentu
zobrazen vlastnorucni podpis podepisujiciho zaméstnance s vytisténym jménem.
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(4) Jsou-li nutné dva podpisy, je podpis nadiizeného vedouciho zaméstnance vpravo pod
razitkem a podfizené¢ho zaméstnance vlevo.

(5) Podpisova prava ve vztahu k penéznim ustavim ma rektor VSTE. Kvestor a vedouci
ekonomického oddéleni maji podpisova prava pouze k disponovani s penéznimi
prostiedky, a to v rozsahu jejich pracovni naplné¢.

Clanek 4
Podpisové vzory jednotlivych opravnénych osob

(1) Podpisové vzory musi byt aktualizovany bezprostiedné po kazdé personalni zméné
V dotéenych funkcich, a to ru¢né¢ formou dodatki. Podpisové vzory jednotlivych
opravnénych osob jsou piedmétem Prilohy €. 2 a 3 této smérnice. Za aktualizaci této
ptilohy odpovida vedouci Kancelare rektora.

Ptilohy:
Ptiloha ¢. 1 Pouzivani razitek
Ptiloha €. 2 Podpisové vzory

Ptiloha ¢. 3 Podpisové vzory Oddéleni projektovych praci



Priloha é. 1

Usek

Typ dokumentu

Typ razitka

Akademicky senit VSTE

Zapisy ze zasedani, zavery, stanoviska, zpravy o

AS ¢innosti zadné
AS Podklady pro jednani zadné
AS Organiza¢ni a provozni pisemnosti zadné
Akademick4 rada VSTE

Zapisy ze zasedani, zavery, stanoviska, zpravy o
KR ¢innosti zadné
KR Podklady pro jednani zadné
KR Organizacni a provozni pisemnosti zadné
Spravni rada VSTE

Zapisy ze zasedani, zavéry, stanoviska, zpravy o
KR cinnosti zadné
KR Podklady pro jednani zadné
KR Organiza¢ni a provozni pisemnosti zadné
Disciplinarni komise VSTE

Zapisy ze zasedani, zavery, stanoviska, zpravy o
KR ¢innosti zadné
KR Podklady pro jednani zadné
KR Organiza¢ni a provozni pisemnosti zadné
Kolegium rektora VSTE

Zapisy ze zasedani, zavery, stanoviska, zpravy o
KR ¢innosti zadné
KR Podklady pro jednani zadné
KR Organizacni a provozni pisemnosti zadné
Piedpisy a normy

Obecné zavazné normy tykajici se vysokych kol

(zékony, natizeni vlady, vyhlasky MSMT, smérnice
KR MSMT atd.) zadné

Vnitini pfedpisy, vnitini normy (fady, smérnice,
KR opatfeni, rozhodnuti, atd.) 7adné
KR Tvorba norem a ptedpist - Zadosti o registraci apod. | zadné
Vedeni VSTE

Zapisy ze zasedani vedeni, vedoucich kateder,
KR prorektorti atd. z4dné
KR Zapis z jednani ostatni zadné
Vedouci VSTE
KR Agenda rektora (s vyjimkou bézné korespondence) radkové
KV Agenda kvestora (s vyjimkou bézné korespondence) | fadkové

Agenda prorektori (s vyjimkou bézné
PRO* korespondence) radkové
VP* Agenda vedoucich pracovnikil fadkové
POD Bézna korespondence radkové
Volby, jmenovani a odvolani
KR Protokoly o volbach, zapisy zadné
KR Volebni listky (s vyjimkou AS) radkové




Ustaveni, jmenovani, odvolani, delegovani,

KR, PM zplnomocnéni zadné
Kontrolni ¢innost VSTE
1A Audity zadné
1A Vnitini kontrola ¢innosti VSTE - zpravy zadné
KR Stiznosti, zadosti, jejich vyfizeni a zpravy o vyfizeni | zZadné
Zpravy VSTE sméfujici k veFejnosti
KR Vyroéni zpravy, zpravy o ¢innosti radkové
KR Dlouhodobé zdméry a jejich aktualizace fadkové
Rozvojové plany, koncepce véetné hodnoceni jejich
KR naplnéni fadkové
Personalni agenda
Vybérova fizeni - vyhlaseni, prihlasky, zapisy,
KR rozhodnuti zadné
KR Zadosti o zaméstnani zadné
Osobni spisy zaméstnancti v pracovnim poméru
/pracovni smlouvy, jmenovani, mzdové vymeéry,
funk¢ni zatazeni, pracovni naplné, osobni data,
doklady o dosazeném vzdé€lani, Gipravy pracovni
PM doby, vypisy z Rejstiiku trestl atd./ zadné
Dohody o provedeni prace, evidence odpracované
doby, smlouvy na zakladé obcanského zakoniku,
PM licencni a autorské smlouvy zadné
PM Dohody o pracovni ¢innosti zadné
Agenda zahrani¢nich zaméstnanci, povoleni k
PM zamestnani zaméstnance radkové
Agenda osob se zdravotnim postizenim, dokumenty
PM tykajici se plnéni povinného podilu OZP radkové
PM Agenda zavodni zdravotni péce fadkové
Statistické prehledy kratkodobé /Ctvrtletni, pololetni
PM aj./ fadkové
PM Statistické prehledy dlouhodobé /ro¢ni/ radkové
PM Agenda pracovné-pravni ostatni radkové
Prispévky zaméstnancum (pfispévky na stravovani
PM atd.) fadkové
Socialni potfeby zaméstnanci, ¢erpani socialniho
PM fondu tadkové
Vzdélavani zaméstnanct /kratkodobé plany,
PM organiza¢ni zajisténi, provozni evidence atd./ zadné
PM Personalni rozbory, evidence ostatni radkové
Mzdova agenda
Podklady pro zpracovani mezd /vykazy prace,
PM dovolenky, atd./ zadné
Evidence ZP /ptihlasky, odhlasky, pfehledy o
PM platbach/ radkové
Evidence OSSZ /ptihlasky, odhlasky, piehledy o
PM platbach, piehledy nemocenskych davek/ radkové
PM Evidencni listy dichodového pojisténi radkové
Mzdova agenda /ptehledy a sestavy mezd, vyplatni
PM listiny, refundace, srazek radkové




PM Mzdové listy zadné
Dané /danova ptiznani, doklady k DP, potvrzeni,
PM zuctovani, atd./ radkové
PM Zéaznamy o kontrolach zadné
Bezpecnost prace a ochrana zdravi
OPTECH Rizika, $koleni, protokoly, atd. 7adné
Pozarni ochrana, pozarni kniha, $koleni, protokoly
OPTECH atd. zadné
OPTECH BOZP, skoleni, testy, proverky, protokoly zadné
OPTECH Pracovni trazy /lehké radkové
OPTECH Smrtelné pracovni urazy, Urazy tézké fadkové
OPTECH Rizika, objednavky BOZP, pozarni ochrana radkové
OPTECH Zaznamy o kontrolach a dodrzovani piedpist radkové
OPTECH Ostatni agenda bezpecnosti a ochrany zdravi fadkové
Organizace studia
Akreditacni materialy, rozhodnuti o akreditaci
studijnich programii/obor, hodnoceni akreditaé¢ni
PRO-SPC komise MSMT zadné
Hodnoceni pedagogické ¢innosti, kvality ve studijnich
PRO-SPC programech zadné
SO Studijni plany, anotace predméti zadné
Celozivotni vzd€lavani — programy, kurzy,
CzZV vzdélavani, akreditace kulaté
CZV Dohody, smlouvy o studiu, apod. fadkové
SO Informace o studiu, informacni brozury zadné
Ptijimaci fizeni /vyhlaseni podminek ptijimaciho
SO fizeni, vyhodnoceni vysledkt pfijimaciho fizeni/ kulaté
Studijni agenda
SO Bezpecénost a ochrana zdravi, studenti, skoleni 7adné
SO Urazy studenti /lehké fadkové
SO Umrti studentt nasledkem trazu, t&7ké trazy radkové
Studijni spisy studentti/absolventt /pfijeti, prubéh
studia, rozhodnuti ve vécech studijnich, ukonceni
SO studia, aj./ kulaté
SO Studijni spisy studentt, ktefi nedokonéili studium zadné
Stipendia /zadosti, rozhodnuti o pfiznani, aj./,
SO poplatky za studium kulaté
SO Matriky, UIV, statistiky, pfehledy radkové
Evidence vysledkt, ukonceni studijnich predméta,
SO zkou$ek, uznavani studia a zahrani¢niho vzdélani 7adné
KT Seminarni a ostatni prace studentl zadné
KNIH Zaveéretné prace, bakalarské prace zadné
SO Protokoly o zavére¢nych zkouskach zadné
Evidence vydanych diplomd, certifikatd, osvédcenti,
SO nostrifikace zadné
POD Agenda ubytovani na kolejich radkové
SO Ostatni studijni agenda fadkové




Vyzkum, vyvoj a dalSi tviirci ¢innost

ovvVv Projekty vyzkumu a vyvoje, granty apod. radkové
ovv Patenty, licence, uZzitné vzory fadkové
ovvVv Konference, kongresy, prednasky zadné
Evidence, seznamy, pfehledy vyzkumnych,
ovv vyvojovych a dalSich tvircich aktivit VSTE zadné
ovv Smlouvy, dohody v oblasti vyzkumu, vyvoje fadkové
ovVv Styk s MSMT adkové
ovv Ediéni ¢innost, recenze, korektury 7adné
Ediéni éinno§t /védecky Casopis, studentsky casopis,
ovv publikace VSTE, aj./ zadné
ovv Grantova agentura fadkoveé
oV Studentské aktivity, SVOC aj. 7adné
ovv Ostatni aktivity OVV fadkoveé
Vnéjsi vztahy
MARKT Informace o studiu, informa¢ni brozury zadné
MARKT Propagacni a informacni akce zadné
MARKT Ostatni slavnostni akce zadné
MARKT Styk s médii, tiskové zpravy zadné
Zahrani¢ni vztahy
Spoluprace se zahrani¢nimi institucemi (smlouvy,
KR dohody) fadkové
SO Mobility studentil v rdmci programu radkové
SO Mobilita akademickych pracovnikti v rdmci programi | fadkové
SO Mobilita ostatnich pracovnikd v ramci programut radkové
SO Mobilita studenttl - ostatni fadkové
Mobilita akademickych pracovnikt a ostatnich
SO pracovnikll - ostatni radkové
SO Ostatni zahrani¢ni aktivity radkové
Pravni agenda
KR Smlouvy, dohody aj. fadkové
KR Smlouvy hospodaiské radkové
KR Pravni vyklady, vyjadreni, stanoviska zadné
Ekonomické agenda
Projekéné programova dokumentace k vedeni
ucetnictvi, prostiedky vypocetni a jiné techniky /po
EO dobé jejich ukonceni/ zadné
EO Ucetni vykazy, zavérky, vyroéni zpravy /roéni/, aj. radkové
EO Rozpocty, dotace, ptispévky, fondy radkové
EO Darova pfiznani radkové
EO Statistické vykazy, hlaSeni /ro¢ni radkové
EO Statistické vykazy, hlaSeni /pololetni, Ctvrtletni, aj. radkové
Ekonomické zpravy, zpravy z kontrol, korespondence
EO s kontrolnimi organy fadkové
EO Pokladni doklady ptijmové, vydajové radkové
EO Vypisy z bankovnich ucta zadné




EO Faktury pfijaté z4dné
EO Faktury vystavené radkové
EO Sluzebni cesty, cestovni ptikazy zadné
EO Ostatni cetni doklady radkové
EO Verejné zakazky fadkové
EO Pojistné udalosti a ostatni radkové
EO Projekty fadkové
Majetek
EO Inventarizace majetku zadné
Majetek — doklady o zafazeni, vyfazeni, pfemisténi,
EO odpisovy plan a souvisejici dokumentace zadné
EO Objednavky, styk s dodavateli fadkové
EO Ostatni agenda OMS zadné
Investice
Plany a studie investi¢ni vystavby, projektové prace,
EO dokumentace, studie zadné
EO Technické zpravy, protokoly zadné
OPTECH Dokumentace ke spravovanym zafizenim a budovam | Zadné
EO Koncese, zivnostenské listy, licence apod. zadné
Provozni zaleZitosti
Dokumentace informaénich systému a zdrojt
IT /hardware zadné
Dokumentace informaénich a komunika¢nich
IT technologii /software zadné
IT Predavaci protokoly a listiny zadné
Knihovna, studovna, informaéni centrum /pfirdstkovy
seznam, protokoly o revizi knihovniho fondu, seznam
KNIH ubytkd aj./ zadné
Spisovna a podatelna — podaci denik — protokoly o
predavani doklada do spisovny, archivni knihy,
skarta¢ni navrhy aj./protokoly o pfedavani dokladd,
predavani dokumenti do spisovny, archivni knihy,
POD skartacni navrhy, aj.u fadkové
Ostatni korespondence fadkové
KR Kancelar rektora/rektorat
PRO prorektofi
PRO-SPC prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost
KV kvestor
EO ekonomické oddéleni
OPTECH oddéleni provozné-technické
VP vedouci pracovnici
1A interni audit
POD podatelna
PM personalni a mzdové oddéleni
SO studijni oddéleni
CZV centrum celozivotniho vzdélavani




AS

KT
ovv
KNIH
MARKT

Akademicky senat

katedry

oddéleni vyzkumu, vyvoje a tviréi ¢innosti
knihovna a informacni stiedisko

marketingové oddéleni



Priloha ¢. 2

Usek: Rektorat
Funkce: rektor
Platnost Platnost
Jméno Podpisovy vzor od do Zastupuje Podpisovy vzor |Platnost od | Platnost do
Prof. Ing. Jan
Ing. Marek VVochozka, MBA, Ph.D. 26. 3. 2009 Vachal, CSc. 10. 2. 2012




Usek: Rektorat
Funkce: vedouci Kancelaie rektora

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do

Bc. Eva Psikalova 10. 1. 2011 Exnerova Sarka 10. 2. 2012




Usek: Rektorat

Funkce: odborny referent Kancelare rektora
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Exnerova Sarka 16.3.2011 |14.10. 2012 | --m-m-mmmmmmen | e | s -- -




Usek: Rektorat

Funkce: Asistentka rektora
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Milada Komendova 1.7.2009




Usek: Rektorat

Funkce: Samostatny referent kancelare rektora
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Tomas Bilek 1.8.2012




Usek:

Statutarni zastupce rektora

Funkce: Statutarni zastupce rektora

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Prof. Ing. Jan
Vachal, CSc. 15.10.2008 | | mmmmmmememeemeeee | oo -- --




Usek: Kancelafr kvestora

Funkce: kvestor
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Marek
Vochozka, MBA,
Ing. Petr Mula¢ 25. 6. 2009 Ph.D. 10. 2. 2012




Usek:

Kancelafr kvestora

Funkce: vedouci ekonomického oddéleni

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Marie Ing. Zdenika
Padrtova 22.9. 2009 Keistova, Ph.D.

10. 2. 2012




Usek: Kancelar kvestora
Funkce: vedouci provozné-technického oddéleni

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Vit Voleman 22.9. 2009 Ing. Petr Mulac 10. 2. 2012




Usek:

Kancelafr kvestora

Funkce: ucetni, evidence majetku

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Be. Sarka
Baborova 1.2.2012 | = | eemeememmeecemeoee | coeeeee --- -- --




Usek: Kancelafr kvestora

Funkce: hlavni acetni

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Zdenika Be. Sarka
Keistova, Ph.D. 1.2.2012 Baborova 10. 2. 2012




Usek: Kancelar kvestora
Funkce: Odborny referent ekonomického oddéleni
podatelna/pokladna, kolej

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
1)Bc. Lenka
Dvorakova
2) Bc. Markéta
Bc. Eva Jozova 1.1.2010 20.8.2012 | Pomijova 10. 2. 2012

Bc. Eva Slabsi 21. 8. 2012




Usek: Kancelar kvestora
Funkce: Samostatny referent ekonomického oddéleni
podatelna/pokladna, kolej
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Lenka
Dvoiédkova 7.7.2010 | = | mmemeemeeeeeceeeeee | oo ---




Usek:

Kancelafr kvestora

Funkce: Samostatny referent ekonomického oddéleni
podatelna/pokladna, kolej
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Markéta
Pomijova 1.9.2010 | | mmmememememememeeen | e -- --




Usek: Kancelafr kvestora

Funkce: mzdova ucetni
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
5 Be. Sarka
Dagmar DuriSova 1.4.2008 Baborova 10. 2. 2012




Usek: Kancelafr kvestora

Funkce: personalni referent
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
y Bc. Sarka
Dagmar DuriSova 31. 8. 2009 Baborova 10. 2. 2012




Usek: Kancelar kvestora
Funkce: vedouci menzy

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Jitka Hubkova 3.1.2011 7.3.2012 René Bajer 10.2.2012 |9.3.2012
René Bajer 9.3.2012 René Bajer 22.10. 2012
Petr Hak 22.10. 2012




Usek: Katedra ekonomiky a managementu
Funkce: vedouci katedry
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Ludmila Ing. Pavel
Opekarova, Ph.D. 14.10. 2010 Rousek, Ph.D. 10. 2.2012 |31.3.2012
Ing. Robert Ing. Robert
Zeman, Ph.D. 1.7.2012 Zeman, Ph.D. 1.4.2012 30. 6. 2012
Ing. Barbora
Komendova 1.7.2012




Usek: Katedra stavebnictvi

Funkce: vedouci katedry

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Petra Mgr. Pavlina
Bednatova, Ph.D. 1.9.2011 Antolova 10. 2. 2012




Usek: Katedra cizich jazyka
Funkce: vedouci katedry
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Mgr. Zdenék Mgr. Jindfiska
Caha, Ph.D. 29.9. 2011 Sulistova 10. 2. 2012




Usek:

Katedra ptirodnich véd

Funkce: vedouci katedry

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Magr. Petr RNDr. Milan
Chladek, Ph.D. 1.9.2011 Vacka 10. 2. 2012




Usek:

Prorektorat pro vyzkum, vyvoj a tviir¢i ¢innost

Funkce: prorektor pro vyzkum, vyvoj a tviirci cinnost

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
prof. Ing. Jan Ing. Jarmila
Véachal, CSc. 15. 9. 2008 Strakova 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro vyzkum, vyvoj a tviir¢i ¢innost

Funkce: vedouci knihovny a studovny
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
prof. Ing. Jan
Véra Kostkova 1. 8. 2010 Vachal, CSc. 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro vyzkum, vyvoj a tviir¢i ¢innost

Funkece: vedouci OVVTC
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
prof. Ing. Jan
Ing. Jarmila Strakova 1.2.2008 Vachal, CSc. 10. 2. 2012




Usek:

Prorektorat pro vyzkum, vyvoj a tviir¢i ¢innost

Funkce: vedouci odd¢€leni projektovych praci

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Michal prof. Ing. Jan
Zemlitka 8.1.2011 Vachal, CSc. 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro strategii a rozvoj
Funkce: odborny referent pro strategii a rozvoj
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
prof. Ing. Jan
Macha Jifi 15.11. 2011 Vachal, CSc. 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro strategii a rozvoj
Funkce: prorektor pro strategii a rozvoj

Platnost Platnost
Jméno Podpisovy vzor od do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do

Ing. Marek
prof. Ing. Jan Vachal, CSc. 1.9.2010 Vochozka, MBA, Ph.D. 1.9. 2010




Usek:

Prorektorat pro studium a pedagogickou ¢innost

Funkce: prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Magr. Lenka Bc. Andrea
Hruskova, Ph.D 1.9. 2009 Stépankova 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro studium a pedagogickou ¢innost

Funkce: vedouci studijniho oddéleni
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Jarmila
Olga Bukovska 1.9. 2009 Grigova 10. 2. 2012




Usek:

Prorektorat pro studium a pedagogickou ¢innost

Funkce: referent studijniho oddéleni

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Jarmila
Grigova 0 o Bt M -- --




Usek: Prorektorat pro studium a pedagogickou ¢innost
Funkce: vedouci pedagogického oddéleni
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Andrea
Stépankova 2.1.2012 Bc. Eva Duskova 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro studium a pedagogickou ¢innost
Funkce: koordinator zahrani¢nich vztaht
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Mgr. Alzbéta Mgr. Lenka
Troupova 15. 2. 2011 Hruskova, Ph.D. 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro praxi a vngjsi vztahy
Funkce: prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Ing. Franti$ek Litvanova
Kone¢ny 1.6.2011 Marcela 10. 2. 2012




Usek: Prorektorat pro praxi a vnéjsi vztahy

Funkce: vedouci odd¢leni praxi
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Litvanova Marcela 1.2.2012 | | mmemmmmmmmemeemees | meeees --- - -




Usek: Centrum celozivotniho vzdélavani
Funkce: vedouci CCV

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Kubatova
Zuzana Rowland 1.4.2011 Veronika 10. 2. 2012




Usek: Marketingové oddéleni

Funkce: vedouci marketingového oddéleni
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Petr Karli¢ek 1.2.2010 Bc. Petr Oros 10. 2. 2012




Usek:

Marketingové odd¢€leni

Funkce: samostatny referent marketingového oddéleni
Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do
Bc. Petr Oros 19.10.2009 [ | memeememmemcemeeeee | oo -- --




Usek: Projektové a inovaéni centrum
Funkce: feditel projektového a inovacniho centra

Jméno Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do Zastupuje Podpisovy vzor | Platnost od | Platnost do

Ing. Ludmila
Bc. Vojtéch Stehel 14. 6. 2012 Opekarova, Ph.D. 1.7.2012




Priloha ¢. 3

Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace vystupi, obsahu a metod bakalatskych programii vysokych skol
neuniverzitniho typu

Funkce: Manazer projektu - ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Ing. Marek VVochozka, MBA, Ph.D. 1.11. 2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace vystupi, obsahu a metod bakalatskych programii vysokych skol
neuniverzitniho typu
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Ing. Jaromir Vrbka 1.11. 2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Napojeni VSTE na regionalni subjekty prostiednictvim feseni praktickych
problémt formou projektové vyuky
Funkce: Manazer projektu - ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Ing. Pavel Rousek, Ph.D. 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Napojeni VSTE na regionalni subjekty prostiednictvim feseni praktickych
problémt formou projektové vyuky
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Be. Michal Zemlicka 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace a podpora praxi na VSPJ a jejich monitoringu
Funkce: Zastupce manazera projektu - piikazce

Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Mgr. Lenka Hruskova, Ph.D. 1.1.2011 31.10. 2011

Ing. FrantiSek Konec¢ny 1.11. 2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace a podpora praxi na VSPJ a jejich monitoringu
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Michal Zemlicka

1.6.2010




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: 3D e-learning

Funkce: Manazer projektu - piikazce

Jméno

Podpisovy vzor

Platnost od

Platnost do

Ing. Ludmila Opekarova, Ph.D.

1.10. 2010




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: 3D e-learning

Funkce: Spréavce projektového rozpoctu

Jméno

Podpisovy vzor

Platnost od

Platnost do

Bc. Michal Zemlicka

1.10. 2010




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Zvyseni kvality vyuky cizich jazykl s vyuzitim modernich komunikaénich a
informacnich technologii na stfedni Skole
Funkce: Manazer projektu — ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Mgr. Lenka Hruskové, Ph.D. 1.3.2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Zvyseni kvality vyuky cizich jazykl s vyuzitim modernich komunikaénich a
informacnich technologii na stfedni skole
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Veronika Machova

1.3.2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Multimedidlni prezentace profesné zaméfenych témat pro pfedmét anglicky jazyk
jako druhy cizi jazyk
Funkce: Manazer projektu — ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Mgr. Jindfiska Sulistova 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Multimedidlni prezentace profesné zaméetenych témat pro pfedmét anglicky jazyk
jako druhy cizi jazyk
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Ing. Jaromir Vrbka 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Multimedialni prezentace profesné zaméfenych témat pro predmét Spanélitina pro
ekonomy druhy jazyk
Funkce: Manazer projektu — ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Mgr. Véra Filipova 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Multimedialni prezentace profesné zaméfenych témat pro predmét Spanélitina pro
ekonomy druhy jazyk
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Veronika Machova 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Internetové edi¢ni centrum (IEC) — vytvoteni prostoru pro sdileni kapacit pfi
tvorbé a distribuci ucebnich a odbornych textt
Funkce: Manazer projektu — ptikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Prof. Ing. Jan Véachal, CSc. 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Internetové edi¢ni centrum (IEC) — vytvoteni prostoru pro sdileni kapacit pfi
tvorbé a distribuci ucebnich a odbornych textt
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Michal Zemlicka

1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Institucionalni rozvojovy plan (projektové a inovacni centrum)
Funkce: Manazer projektu — piikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Ing. Jiti VIk 1.1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Institucionalni rozvojovy plan (projektové a inovacni centrum)
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Michal Zemlicka 1. 1.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Energieerlebniswelt
Funkce: Manazer projektu - piikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Petr Karliéek

1.1.2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Energieerlebniswelt
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Michal Zemlicka

1.1.2011




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Zvyseni matematickych a odbornych jazykovych znalosti prostfednictvim ICT
u zaku stiednich Skol s technickym zaméienim
Funkce: Manazer projektu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Mgr. Petr Chladek 1.8.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Zvyseni matematickych a odbornych jazykovych znalosti prostfednictvim ICT
u zaku stiednich Skol s technickym zaméienim
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Ing. Jaromir Vrbka 1.8.2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci
Projekt: Implementace cizojazy¢nych moduld za Gcelem profesniho rozvoje
sttedoskolskych pedagogt v oblasti stavebnictvi

Funkce: Manazer projektu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Mgr. Kamila Zelinkova 29. 8. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Implementace cizojazy¢nych modulii za i€elem profesniho rozvoje
sttedoskolskych pedagogt v oblasti stavebnictvi
Funkce: Spravce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Bc. Michal Zemlicka 29. 8. 2012 28. 9. 2012

Jakub Svojgr 1.10. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: VSTE bez bariér
Funkce: Manazer projektu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od

Platnost do

Ing. Lukas Kucera

29. 6. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: VSTE bez bariér
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Veronika Machova

29. 6. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Healt risk in your home and how to fight it
Funkce: Manazer projektu

Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
prof. Ing. Prabir Ganguly, CSc. 5.11. 2012

Smlouva na projekt platna od listopadu 2012, prvni jsou planovany na ¢erven 2013.




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Healt risk in your home and how to fight it
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu

Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do
Bc. Michal Zemlicka 5.11.2012

Smlouva na projekt platna od listopadu 2012, prvni vydaje jsou planovany na ¢erven 2013.




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Flexible Learning in European Retail
Funkce: Manazer projektu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Ing. Marie Oubrechtova 1.11. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Flexible Learning in European Retail
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Michal Zemlicka 1.11. 2012




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace profesniho vzdélavani ve vazbé na potreby Jihoceského regionu (OP VK)
Funkce: Manazer projektu — piikazce
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Zuzana Rowland 1.1.2013




Usek: Odd¢leni projektovych praci

Projekt: Inovace profesniho vzdélavani ve vazbé na potreby Jihoceského regionu (OP VK)
Funkce: Spréavce projektového rozpoctu
Jméno Podpisovy vzor Platnost od Platnost do

Bc. Jakub Svojgr 1.1.2013




