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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 7/2014 K uzivani informacni a ko-
munika¢ni technologie na VSTE ze dne 31. 3. 2014 (. j. VSTE003808/2014).

Dochazi ke zméné garanta normy na Kvestora.

Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(3) Typy projektt:

c) Vyzkumny projekt - projekt vyzkumného charakteru resené titvarem prorek-
tora pro tviirci ¢innost.

Clanek 2
Priprava projektové zadosti rozvojového projektu

(1) Oddéleni projektovych praci (dale jen ,,OPP“) provddi pribéZny monitoring
strategickych vyzev s cilem zajistit priitbéZnou informovanost pracovnikii VSTE. Vy-
sledky tohoto monitoringu jsou zasildny OPP vedeni Skoly a zdstupciim tstavi (fedite-
1é, tajemnici, zastupci fediteld pro vyzkum, vyvoj a tvirci ¢innost).

(2) Pred zpracovanim projektové Zadosti je predkladatel projektu povinen predlozit
strucny projektovy zameér prostiednictvim ETMS, kde vyplni veSkeré poZzadované
informace (nazev projektu, jméno, pracovisté, poskytovatel podpory, pripadné
partnery, stru¢ny popis projektu, jeho cile, cilové skupiny, klicové aktivity, harmo-
nogram, rozpocet projektu v K¢, miru kofinancovani projektu a jeho zdroj).

(4) VloZeny zamér celosSkolského rozvojového projektu vedeny v systému ve stavu
,CEKA NA SCHVALENI“. K zdméru se vyjadruji povérené osoby: vedouci OPP, kves-
tor, kanclér, rektor.

(5) VloZeny zamér tstavniho rozvojového projektu vedeny v systému ve stavu ,,CE-
KA NA SCHVALENI“. K zaméru se vyjadfuji povéirené osoby: feditel tistavu, tajemnik
ustavu, vedouci OPP, kvestor, kanclér, rektor. Povérené osoby se vyjadruji k predlo-
Zzenému zaméru v ETMS jeho schvalenim nebo zamitnutim, popripadé dopliujicim
komentarem.

(8) Pripadné poZadované vyznamnéjsi zmény v projektovém zaméru podléhaji po-
souzeni vedouciho OPP, ten ndsledné rozhodné, zda je nutné opétovné vyjadireni poveé-
renych osob.

Clanek 3
Zpracovani projektové zadosti celoSkolského rozvojového projektu

(1) Za zpracovdni projektové Zddosti a pripravu rozpoctu projektu odpovidd OPP.

(2) Zpracovani projektové zadosti celoskolského projektu probiha v tésné soucin-
nosti OPP a reSitele projektu, pripadné reSitelského tymu. Hlavni reSitel je odpo-
védny za obsahovou naplii projektu a priibézné doplnuje do projektové zadosti in-
formace, které jsou ze strany OPP vyzadany.



(3) OPP je odpovédno za formalni naleZitosti projektu véetné zajisténi relevantnich
priloh a souladu projektu s prisluSnou vyzvou.

(4) Kompletni projektovou Zddost predd OPP k podpisu rektorovi, popripadé zajisti
podpis prostiednictvim jim povérené osoby. OPP zajisti doruceni Zddosti v predepsané
podobé, se vsemi ndleZitostmi, ve stanoveném terminu na prislusnou fyzickou nebo
elektronickou adresu vyhlasovatele.

(5) Po predloZeni projektové Zadosti vyhlaSovateli vyzvy bude projektu zménén sta-
tut v ETMS ze stavu ,ROZPRACOVANY" na ,PODANY“. Zaroven bude do systému
vloZen PDF scan projektové Zadosti véetné jejich piiloh.

Clanek 5
Schvaleny rozvojovy projekt

(4) Ekonomické oddéleni (dale jen ,EO“) pridéli projektu na zdkladé rozhodnuti a
schvdleného rozpoctu Cislo zakazKky a urc¢i nakladové stiedisko.

(5) Ke kazdému celoskolskému projektu ve stavu ,RESENY“ je rektorem uréen pro-
jektovy manazer (prikazce) a financni manazer (sprdvce rozpoctu). U projektl us-
tavnich je urcen projektovy manazer reditelem tstavu.

(7) Kazdy clen celoSkolského projektového tymu odpovidd za to, Ze soucet jeho ves-
kerych tivazki u realizdtorti projektu, neni vyssi nez maximdlné pripustny tivazek ur-
ceny pravidly poskytovatele dotace).

Clanek 6
Realizace celoSkolskych rozvojovych projekti

(2) OPP pribézné shromaZduje doklady vztahujici se k realizaci projektu a mési¢ni
vykazy prace projektového tymu.

(4) Vybérova a zadavaci rizeni jsou konzultovana s OPP, které ovéruje jejich formal-
ni spravnost. Odsouhlasenou dokumentaci pireda OPP na oddéleni nakupu.

(5) Vybérova a zadavaci rizeni jsou nasledné realizovana na oddéleni nakupu, pri-
padné je zajisti u externiho dodavatele sluzby.

(6) Priibéznd realizace projektu je predmétem nezdvislého controllingu, ktery realizu-
je vybrany externi subjekt formou pravidelnych mési¢nich reportii.

(9) Pripadné zmény v realizaci projektu konzultuje manazer projektu s OPP, ktery
zajisti jejich administraci a postoupi je poskytovateli dotace k vyjadreni.

Clanek 7
Udrzitelnost celoSkolskych rozvojovych projekta

(2) OPP provadi pribéZnou kontrolu realizace projektu v dobé jeho udrzitelnosti.
Monitorovaci zpravy o udrZitelnosti jsou zpracovavany na OPP, které zajisti jejich
podpis rektorem VSTE nebo jim povérené osoby.



Clanek 8
Kontrola a realizace ustavnich projekti

(1) OPP neodpovida za realizaci tohoto typu projektii, provadi pouze poradenskou
¢innost a kontrolni ¢innost u vybranych ustavnich projektii zabezpecuje prostrednic-
tvim vybraného externiho subjektu formou nezdvislého controllingu

(2) Realizator projektu odpovida za vkladani PDF scanii monitorovacich zprav vcet-
né jejich priloh do systému ETMS.

(3) OPP provadi kontrolu vSech monitorovacich zprav a zprav o udrzitelnosti tstav-
nich projektli. Pro jeji zabezpecCeni obdrzi kompletni monitorovaci zpravu vcetné
vSech jejich priloh nejpozdéji 10 pracovnich dni pred jejim odevzdanim poskytova-
teli dotace. V pripadé nedodrZeni této lhiity bude ze strany OPP uctovdna sankce ve
vysi 1 % narokované ¢astky. Bude-li zprava dodana na OPP méné neZ 5 pracovnich
dni pred jejim odevzdanim nebude ze strany OPP prevzata ke kontrole pri stejné
vysi sankce.

(4) Za kontrolni ¢innost monitorovacich zprdv bude ze strany prislusného tstavu(ii)
uvolneén podil ve vysi 1 % z pripsané platby ndleZici VSTE na realizaci projektu. Tento
podil je splatny nejpozdéji do 30 dnii ve prospéch rozpoltu rektora (NS 1001)
z rozpoctu prislusného tstavu (fesSeno jako vnitropretuctovdni).

(5) V pripadé, Ze budou v ramci monitorovaci zpravy ze strany poskytovatele dotace
pripominky, poskytne OPP v pripadé potieby soucinnost pti jejich vyporadavani.

(6) V pripadé neplnéni pozadavki a podminek této smérnice, pripadné zjisténi ji-
nych zavaznych pochybeni v ramci realizace ustavniho projektu, bude o tomto vyro-
zumén kvestor, ktery poda informaci rektorovi Skoly a projedna toto pochybeni

s Feditelem ustavu. Bude-li i poté neplnéni pokracovat predd OPP rektorovi Skoly
navrh na zménu resitele projektu.

(7) Dokoncéeny projekt bude zaevidovan v ETMS se statusem ,UKONCENY*.

Clanek 9
Doklady celoskolskych rozvojovych projektt

(1) Obéh dokladiv ramci projektové cinnosti probihd v souladu se Smérnici
¢. 1/2018 Obéh ucetnich dokladi a pravidla finan¢ni kontroly.

(2) Uéastnici obéhu ucetnich dokladii se urcuji v soucinnosti s platnou vnitini normou
- Opatreni ¢. 6/2013 Urcent prikazce a sprdvce rozpoctu pro jednotlivé zakdzky a na-
kladova strediska.

Ucastnici obéhu tcetnich doklad:
a) Prikazce: ,manazer projektu” - poskytuje souhlas s uskutecnénim plnéni.

b)  Spravce rozpoctu: ,finan¢ni manaZer - stvrzuje finan¢ni dopady a soulad s
rozpoctem.



Clanek 10
Spolecna a zavérecna ustanoveni

(3) Veskerd dokumentace k ustavnim a vyzkumnym projektiim je po jejich dokoncent
uloZena na prislusném ustavu, resp. na tiseku prorektora pro tviirci ¢innost.

Rusfi se Priloha ¢. 1 Kontrolni list istavniho projektu.

Zmény jsou oznaceny kurzivou.



