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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi organizacni principy a postupy pro priibéh statni zavérecné
zkousky (dale jen ,SZZ“) a zadavani, zpracovani, odevzdani a obhajobu kvalifika¢ni
prace (déle jen ,KP“) na Vysoké skole technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich
(dale jen ,VSTE").

Tato smérnice je specialni pravni normou vi¢i Studijnimu a zku$ebnimu fadu VSTE
(dale jen ,SZR“), ktery problematiku SZZ a obhajoby kvalifikacnich praci obecné
upravuje.

Tato smérnice je zadvazna pro vSechny studijni programy VSTE.

Clanek 2
Termin konani SZZ

Termin konani SZZ je stanoven zastupcem reditele tistavu pro pedagogickou ¢innost
(dale jen ,,ZRUPPC"). SZZ se konaji minimalné 2x ro¢né a jejich termin je stanovovan
vZdy s ohledem na zkousSkové obdobi v daném semestru.

Terminy konani SZZ jsou stanoveny Harmonogramem akademického roku.

Student se k SZZ ptihla$uje prostiednictvim Informac¢niho systému VSTE (déle jen
,1S“) pres sekci Student/Béhem studia-Rozpisy témat/Statni zavérecné zkousky, kde
si vybere, na jakou SZZ se chce prihlasit. Baliky SZZ nejsou kapacitné omezeny a kazda
SZ7 ma v baliku vydefinovanou prerekvizitu, kterou urcuje garant programu.

Uzavérka pro prihlasovani a odhlasovani k SZZ je vyhlaSena minimalné 90 dnti pred
terminem konani SZZ.

V pripadé, Ze se student prihlaSeny nebo zarazeny k vykonu SZZ nedostavi ve
stanoveném terminu a neomluvi-li prijatelné svou nedcast do péti dnt po uplynuti
terminu u feditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani (dale jen
,RASCZV"), je u SZZ hodnocen stupném ,nevyhovujici*.

Clanek 3
Obsah SZZ

SZ7 se sklada z ¢asti a predmétli stanovenych akreditacnimi materidly prisluSného
programu.

Obhajoba KP je ustni. Zkouska z predmétli SZZ je pisemna nebo ustni, poptipadé
pisemna a ustni.

SZ7 se mohou konat ve stejném terminu nebo oddélené.

Prehledy okruhti zkousSené problematiky vcetné dostupné studijni literatury jsou
nejméné 60 dnl pred konanim SZZ zvetejnény prisluSnym ustavem v IS v sekci

Dokumenty ve sloZce prislusného uUstavu. Garant programu zodpovida za schvaleni
okruhii ke SZZ v terminu ZRUPPC piislusného dstavu.
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Volba a ptiprava mistnosti pro SZZ je v kompetenci danych dstavl. Vybér mistnosti
vSak podléha souhlasu kvestora VSTE. Za provedeni technickych uprav pro SZZ
odpovida provozné technické oddéleni - Utvar kvestora.

Clanek 4
Prubéh SZZ

Student si otazky SZZ losuje.

Student zpracovava vylosované otazky SZZ samostatné, bez pouziti nepovolenych
pomiicek, a vsouladu s Etickym kodexem studenta VSTE. Seznam povolenych
pomtcek stanovuje garant oboru, a student je s timto sezndmen v den konani SZZ
zastupcem reditele pro pedagogickou cinnost daného ustavu, €i jim povérenou
osobou.

V ptipadé, Ze je v pribéhu SZZ u studenta zjisténo podvodné jednani, pripadné
nalezena nepovolend pomticka, je studentovi neprodlené odebran arch s vylosovanou
otazkou, a studentovi neni umoznéno dokoncit vykon SZZ. V misté konani SZZ je poté
sepsan Protokol o zjiSténém podvodném jednani (priloha ¢ 3), kdy pravdivost
protokolu stvrdi svym podpisem nejméné dva clenové dozoru. Protokol o zjiSténém
podvodném jednani je ve lhité tii dnli od konadni SZZ piedan zastupcem pro
pedagogickou ¢innost prislusného tstavu fediteli Utvaru pro administraci studia a
celozivotni vzdélavani, ktery studenta ohodnoti stupném F nevyhovél.

V ptipadé, Ze se podvodné jednani u studenta opakuje, je feditelem Utvaru pro
administraci studia a celoZivotni vzdélavani podan navrh Rektorovi VSTE na zahajeni
disciplinarniho tizeni a dale je postupovano v souladu s Disciplinarnim rddem VSTE.

Clanek 5
Vysledky SZZ

VyhlaSeni vysledkl SZZ se tidi zakonem ¢.111/1998 Sb., o vysokych skolach a o
zméné a doplnéni dalsich zakonl (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
piredpist (dale jen ,zakon o VS“) a platnym SZR. Klasifikace SZZ je zaznamenana do
protokolu o konani SZZ. Zapis vysledku do IS provadi studijni oddéleni na zakladé
protokolu.

Studium je radné ukonceno dnem, kdy student uspésné vykonal vSechny ¢asti SZZ.

Clanek 6
Volba tématu kvalifika¢ni prace

Garant programu ve spolupraci s vedoucimi kateder a ZRUPPC vybira osoby, které
mohou vést KP. Akademicky pracovnik s hodnosti profesor, docent a odborny asistent
mize byt vedouci v sou¢tu maximalné 15 kvalifikacnich praci. Asistenti mohou byt
vedouci maximalné 10 bakalarskych praci, diplomové prace vést nemohou.
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Piredpokladem k vedeni praci je povinna tcast vedouciho KP na Skoleni, vZdy vsak
musi byt ucast na Skoleni potvrzena a schvalena v personalnim modulu v souladu se
samostatnou vnitini normoul. Toto Skoleni zajisStuje prislusny ustav a musi se ho
zucastnit kazdy vedouci KP, ktery nebyl v minulosti proskolen.

Oddéleni ZRUPPC ptislu$ného ustavu vypisuje dle platného harmonogramu ke
kvalifikacnim pracim do IS témata, ktera odpovidaji profilu absolventa daného
programu. Soucasti navrhu tématu je nazev, cil prace a doporucena literatura.
NavrZena témata KP schvaluje garant programu.

Student si miize zapsat téma KP poté, kdy ma zvolenou specializaci svého studia,
pricemzZ se ridi harmonogramem prisluSného Akademického roku. Téma KP si voli z
nabidky, kterou najde v IS. Prihlaseni ktématu student provadi nasledujicim
zplsobem: IS — Student — Béhem studia-Rozpisy témat— Bakalarské/Diplomové
prace. Student ma dle zdkona o VS moZnost téma navrhnout sim. Toto téma
piredklada vedoucimu prace. Proces schvalovaciho postupu se 1idi €l. 7, odst. 3 a 4.

Student ma povinnost po prihlaSeni k tématu neodkladné kontaktovat svého
vedouciho KP a domluvit se na svou prvni konzultaci k danému tématu KP. V pripadé,
Ze student svého vedouciho KP nekontaktuje, vedouci KP ma moznost studentovi
téma neschvalit. Student je povinen si zjistit, zda jim navrzené téma bylo schvaleno.
Pokud neni navrhované téma schvaleno, vybira si student z jinych vypsanych témat.
Vedouci KP ma po dohodé se studentem povinnost potvrdit v IS studentovi prihlaseni
k tématu nebo studenta odmitnout. Toto potvrzeni slouzi jako protokol, ktery
potvrzuje, Ze je student prihlaSen k prislusnému vedoucimu KP, Ze jeho téma KP bylo
schvaleno vcetné cile a doporucené literatury.

Vedouci KP ma moznost odhlasit studenta od tématu, pokud student nedodrzi
stanovené podminky svého vedouciho KP, jako jsou napft. stanovené pocty konzultaci,
nereagovani na vyzvy vedouciho KP, dlouhodoba nespoluprace, nebo v pripadé
nezapracovani pozadovanych pripominek ke KP danych vedoucim KP.

Vedouci KP ma moZnost odhlasit studenta z tématu, pokud student neodevzdal KP do
konce standartni doby studia + 1 rok.

Clanek 7
Zpracovani KP a jeji odevzdani

KP a jeji obhajobou student prokazuje svoji schopnost feSit samostatné
za metodického vedeni dany problém pisemné, dstné prezentovat a obhajit vlastni
vysledky. Vedouci prace poskytuje resiteli konzultace v priibéhu tvorby KP. Dava mu
podnéty, usmérnuje studenta pri praci, je mu radcem pri literarnich reSersich,
doporucuje mu vhodné metody a postupy pro aplika¢ni ¢ast prace a tim pro
uspésné dosazeni cile prace. Vedouci prace neni zodpovédny za vysledek prace,
jelikoZ je poradcem studenta-teSitele piiaplikaci jeho poznatkid ze studia na
konkrétni zadani z praxe. Za uverejnéni udaji v KP nese odpovédnost sam student,
ktery by mél ty subjekty, o kterych se v KP zminuje, informovat.

Formalni Gprava KP je stanovena v nejnovéjSim vydani Metodiky psani odbornych
praci na VSTE, ktera je dostupna v IS v sekci Dokumenty.
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Pokud student-reSitel splni cil a dokoné¢i tim KP, odevzdd KP dle platného
harmonogramu, je povinen se do konce nasledujiciho semestru zucastnit posledni
casti SZZ (Obhajoba KP). Student odevzdava 2 vytisky KP (minimalné jeden vytisk
v pevné vazbé) referentovi pro pedagogickou ¢innost daného ustavu v terminu,
uvedeném v harmonogramu pro odevzdavani kvalifika¢nich praci prislusného
semestru, minimalné 50 dnii pied obhajobou. Jestlize nedoslo ke splnéni cile (napft.
student ma malo podkladii pro zpracovani), mtze byt cil v kooperaci s vedoucim KP
upraven nebo si student voli nové téma (viz ¢l. 6 odst. 4).

Po odevzdani tisténé podoby KP provede referent pro pedagogickou ¢innost daného
ustavu kontrolu souladu tématu a cile odevzdané prace se schvalenym tématem a
cilem v IS. Vystupem kontroly mohou byt tyto alternativy:

a) referent pro pedagogickou ¢innost daného ustavu neshleda vady,
b) referent pro pedagogickou ¢innost daného dstavu shleda vady, pak:

i. v pripadé drobnych nesrovnalosti v nazvu &i cili prace miize ZRUPPC
povolit ipravy, a nasledné studentovi znovu otevre archiv,

ii. vpripadé nesouladu tisténé podoby nazvu a cile prace s verzi
nahranou v IS je elektronickd verze rozhodujici, a pokud student
neprodlené neuvede obé verze do souladu, prace nebude prijata,

iii. pokud prace vykazuje zasadni odlisSnosti nazvu Ci cile prace od jejiho
zadani v IS, neni prace prijata a student je informovan o nutnosti
prepracovani ¢i zvoleni nového tématu (viz ¢l. 6 odst. 4).

Na zakladé predchozi ispésné kontroly prevede referent pro pedagogickou ¢innost
daného uUstavu téma z baliku a tim umoZni otevieni archivu. Student je povinen
naplnit sviij archiv nejpozdéji 50 dni pred obhajobou. Naplnéni archivu zahrnuje
nasledujici kroky:

a) vyplnit anotaci a klicova slova v jazyce prace a v anglickém jazyce,

b) zvolit jazyk prace a potvrdit, Ze odevzdana tiSténd verze je shodna
s elektronickou verzi,

c) nahrat kvalifikac¢ni praci ve formatu *.doc nebo *.docx vcetné vSech priloh,
d) nahrat grafickou ¢ast své kvalifika¢ni prace ve formatu *.pdf.
IS vytvori z vlozenych dokumentt automaticky format souboru *.pdf a *.txt.

Referent pro pedagogickou ¢innost daného tstavu prevezme elektronickou verzi KP
a nasledné ji potvrdi. Timto okamZikem zanika studentovi moznost cokoliv ménit ve
svém archivu v IS. Referent pro pedagogickou c¢innost daného ustavu informuje
vedouciho KP o odevzdanych pracich.
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Vedouci KP provede v IS pomoci funkce ,Vejce vejci“ kontrolu KP zaméfenou na
dodrZovani autorského zakona. Pokud vedouci KP rozhodne, Ze KP neni plagiat, (dle
platné vnitini normy) vypracuje posudek. Formular Posudek vedouciho kvalifika¢ni
prace je pristupny v IS a prace je v ném hodnocena dle kritérii uvedenych ve formulari
v uvedené hodnotici Skale vcetné verbalniho posouzeni silnych a slabych stranek.
Celkové hodnoceni v ramci posudku neni priimérem dil¢ich hodnoceni uvedenych
kritérii, zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim prida vétsi vahu. Vedouci KP
vyplnény formular zIS vytisknou a podepsany ho doruli referentovi pro
pedagogickou ¢innost daného ustavu nejpozdéji do data uvedeného v harmonogramu
odevzdani KP pro prislusny semestr.

Vedouci prace udéluje studentovi na zakladé splnéni pozadavki anotace predmétu
zapocet z predmétu Bakalarska prace v ptipadé bakalarského studia. V pripadé
magisterského studia je na zakladé splnéni pozadavkl anotace predmétu udélen
zapocet z predmétu Diplomova prace. Predmét Bakalai'ska prace je prerekvizitou pro
SZ7 Obhajoba BP. Predmét Diplomova prace je prerekvizitou pro SZZ Obhajoba DP.
Vedouci prace zapiSe studentovi zdpocet z predmétu Bakalarska ¢i Diplomova prace
az ve chvili, kdy mu v posudku navrhne jiné hodnoceni nez F (odst. 9, 10).

Ohodnoti-li vedouci KP predloZenou praci stupném F, nebude studentovi zapsan
zapocet z predmétu Bakalaiska prace ¢i Diplomova prace. Prace nebude postoupena
oponentovi ani doporucena k obhajobé, a tato musi byt sohledem na zjiSténé
nedostatky prepracovana.

(10) Druhym hodnotitelem KP je oponent. Oponentem pro danou praci se stava

odbornik z praxe, ktery na zakladé svého vzdélani a profesnich zkuSenosti zarucuje
objektivni a odborné zhodnoceni prace. V pripadé pravniho zaméreni KP miiZe byt
oponentem pravnik VSTE. Oponenta voli Usek vnéjsich vztaht z Registru oponentd.
Registr oponentii vede a spravuje Usek vnéjsich vztahii. Oponenti musi mit minimalné
bakalarsky stupen vzdélani v pripadé posuzovani bakalarské prace a minimalné
magistersky stupenn vzdélani v pripadé posuzovani diplomové prace. Oponentem
miZe byt zaméstnanec nékteré z kateder VSTE, nesmi v$ak jit o docenta ¢i profesora.
Formulaf pro hodnoceni oponenta KP je pristupny v informa¢nim systému skoly.
Oponent praci hodnoti dle kritérii uvedenych ve formulati v uvedené hodnotici Skale
vcetné verbalniho posouzeni silnych a slabych stranek. Celkové hodnoceni v radmci
posudku neni primeérem dil¢ich hodnoceni uvedenych Kkritérii, zavisi na osobé
hodnotitele, kterym kritériim prida vétSi vahu. Oponent vyplnény formular z IS
vytiskne a podepsany ho doruci referentovi pro pedagogickou ¢innost daného ustavu
nejpozdéji do data uvedeného v harmonogramu odevzdani KP pro prislusny semestr.
Posudky budou zvetejnény v IS nejdéle 8 pracovnich dnti pfed obhajobou.

(11) Zverejnéni KP se idi SZR a § 47b zakona o vysokych $kolach.

(12) Student mfiZe pfes Uradovnu v IS pozadat o odloZeni zvetfejnéni kvalifika¢ni prace

nebo jeji Casti po dobu trvani prekazky pro zverejnéni podle § 47b odst. 4 zakona o
VS, nejdéle vsak na dobu 3 let. Informace o odloZeni zvefejnéni musi byt spolu s
odivodnénim zverejnéna na stejném misté, kde jsou zverejnovany kvalifikacni prace,
tj. v IS VSTE. VSTE zasle bez zbyte¢ného odkladu po obhajeni kvalifika¢ni prace, jiz se
tyka odklad zvefejnéni, jeden vytisk k uchovani MSMT CR.



(13) Student vlozi prezentaci k obhajobé do dokumentového serveru, ktery bude

zpristupnén vsem studentiim, ktefi budou mit zapsany predmét Bakalaiska prace
v pripadé bakalarského studia a Diplomova prace v pripadé magisterského studia, a
to nejpozdéji 3 pracovni dny pred zahajenim statnicového tydne pro dany program,
ve tvaru: Prijmeni_Jmeno.pps/ppsx/ppt/pptx/pdf. V pripadé, Ze student do
stanoveného data prezentaci neulozi, bude svou KP obhajovat bez pouziti pocitacové
techniky. K obhajobé je student povinen prinést s sebou platny priikaz studenta.

(14) Platnost nahrané prace a platnost posudki (od vedouciho a oponenta) jsou

stanovené vZdy do konce nasledujiciho semestru. Pokud praci student neobhaji ve
stanoveném terminu, dojde na zakladé pokynu ZRUPPC ke smazani archivu véetné
posudkl, a studentovi bude automaticky zapsan predmét #_r (#=DIS, BAP, BAK,
N_DPL, N_DIP), ¢i v pripadé druhého neuspésného pokusu o obhajobu KP ve
stanoveném terminu bude studentovi automaticky zapsan predmét #_r2 (#=DIS,
BAP, BAK, N_DPL, N_DIP)

(15) Proces tvorby a odevzdani KP je graficky znazornén v priloze ¢. 1.
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Clanek 8
SZZ Obhajoba kvalifikacni prace

Obhajoby kvalifikacni prace se student miize zucastnit tehdy, splnil-li do osmi
pracovnich dnti pired SZZ veskeré naleZitosti opravnujici ho vykonat tuto SZZ (splnit
vSechny predméty, ziskat kredity dle doporuc¢eného studijniho pldnu a v pripadé
bakalarského studia splnit Uspésné SZZ atd.) Studijni oddéleni potvrzuje dstaviim na
zdkladé kontroly studia v IS opravnénost studentti prihlaSenych k SZZ Obhajoba KP,
vykonat obhajobu KP.

Casovy rozpis poradi studentd u Obhajoby KP s konkrétnim mistem konani bude
zverejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnti pred terminem SZZ.

Obhajoba KP probiha pted zkusebni komisi. Cleny komise a jejtho predsedu jmenuje
na navrh reditele dstavu Akademickd rada vysokoSkolského tustavu. Na slozeni
komise se vztahuje § 53 zakona o vysokych Skolach. Predseda komise urci naplné
prace Clenti komise, fidi priibéh obhajoby, odpovida za ¢innost komise a seznamuje
studenta s vysledkem zkousky. U obhajoby KP je vzdy ptitomen tajemnik komise,
ktery zajiStuje administrativni ikony a nema hlasovaci pravo. Tajemnik komise
zajisStuje manipulaci s vytisky KP (v den obhajoby je vyzvedava na daném dstavu a po
skonceni obhajoby piredava tisténé prace zpét studentovi) a zpracovava Zapis o SZZ.
Predseda komise stvrzuje svym podpisem spolu s ¢leny komise spravnost zapisu.
Slozku studenta se véemi naleZitostmi vyzvedava v den obhajoby ZRUPPC u vedouci
Studijniho oddéleni a po ukoncéeni obhajoby ji fradné vyplnénou vraci zpét).

Obhajoby jsou verejné, tedy pravo zucastnit se maji jak oponent, tak vedouci prace
ajakakoliv verejnost. Hodnoceni ze SZZ Obhajoba KP stanovuje komise v den
obhajoby. Hodnoti pfitom nejen praci samotnou, ale také schopnost teSitele praci
prezentovat, odpovidat na dotazy a obhdjit jeji vysledky. Podkladem pro vysledné
hodnoceni jsou jak posudky vedouciho prace a oponenta, tak hodnoceni clenti komise
na zakladé obhajoby.

Vysledna znamka vychazi ze tfi hodnoceni - spolecné hodnoceni komise, hodnoceni
vedouciho prace a hodnoceni oponenta.


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/Priloha_c._1_Tvorba_a_odevzdani_KP.pdf

kde

b)

Pokud komise ohodnoti obhajobu stupném F, je Obhajoba KP hodnocena
vyslednym stupném F bez ohledu na hodnoceni vedouciho prace a oponenta.

Pokud neplati pismeno a), pak predseda komise dosadi tfi znamky do vzorce
urceného k vypoctu vysledného hodnoceni Obhajoby KP:

2xK+1xVP+1x0

4
Kje  hodnoceni komise,
VP je hodnoceni vedouciho prace,
Oje hodnoceni oponenta.
hodnoceni A B C D E F
st |4 | as | 2 | w5 | 3 | s

interval 1,0-1,24 | 1,25-1,74 | 1,75-2,24 | 2,25-2,74 | 2,7/5-3,49 | 3,54

(6) V pripadé, Ze student neobhajil KP a ziskal vysledné hodnoceni F, je stanoven
nasledujici postup:

(7)

a)

b)
<)

d)

dokud si student nezvoli jiné téma, ziistava platné jeho téma plivodni se stejnym
zadanim i vedoucim KP. V tomto pripadé se student vraci k bodu Zpracovani KP
vCetné konzultaci.

Student si chce zvolit nové téma a vraci se tedy na Uplny pocatek procesu.

Vobou vyse zminénych procesech je studentovi automaticky zapsan
do nasledujiciho semestru volitelny predmét #_r (# = DIS, BAP, BAK, N_DPL,
N_DIP).

Pokud student se zapsanim volitelného predmétu #_r (# = DIS, BAP, BAK, N_DPL,
N_DIP) GspéSné neobhadji KP, je mu do dalSiho semestru zapsan volitelny predmét
#_r2 (# = DIS, BAP, BAK, N_DPL, N_DIP). JestliZe ani se zapsanim volitelného
predmétu #_r2 (# = DIS, BAP, BAK, N_DIP, N_DPL) student tispésné neobhaji KP,
je mu ukonceno studium.

Informace o elektronické archivaci KP v IS VSTE:

a)

b)
c)

pokud vedouci prace navrhne hodnoceni F, je archiv studenta k pokynu ZRUPPC
kompletné vymazan (viz ¢l. 7 odst. 5).

V IS zistavaji archivovany KP s vyslednym hodnocenim SZZ Obhajoba KP A - E.

Pokud se student nedostavil k obhajobé, a neomluvil prijatelné svou neucast do
péti dnt po uplynuti terminu RASCZV, je SZZ Obhajoba KP hodnocena stupném F.
Pokud se student omluvi, zlistava jeho archiv i s vytisky a posudky v plivodni
verzi pripraven pro dalsi termin obhajoby, nejdéle vSak do konce nasledujiciho
semestru (viz ¢l. 7, odst. 14).




d) Pokud student odevzdal referentovi pro pedagogickou €innost daného dstavu
2 vytisky KP, nedostavil se k obhajobé a neomluvil se, je povinen si do 30 dnti po
terminu obhajoby KP tyto vytisky u referenta pro pedagogickou c¢innost
vyzvednout. JestliZe tak neucini, bude prace i s posudky skartovana.

e) Pokud student odevzdal referentovi pro pedagogickou ¢innost daného ustavu
2 vytisky KP, dostavil se k obhajobé a obhadjil praci, ziskava po konci své obhajoby
vytisky KP. Pripadné je povinen si do 30 dnii po terminu obhajoby KP tyto vytisky
u referenta pro pedagogickou ¢innost vyzvednout. JestliZe tak neucini, bude prace
i s posudky skartovana.

(8)  Proces obhajoby KP je graficky znazornén v priloze ¢. 2.

Prilohy:

Piiloha ¢. 1 — Tvorba a odevzdani KP

Priloha ¢. 2 — Obhajoba KP

Piiloha ¢. 3 — Protokol o zji§téném podvodném jednani



https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/Priloha_c._2_Obhajoba_KP.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/Priloha_c._1_Tvorba_a_odevzdani_KP.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/Priloha_c._2_Obhajoba_KP.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/3450574/3591749/

