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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup pfi zadavani, zpracovani, odevzdani a nasledné obhajob¢
bakalaiskych praci (dale jen ,,BP) na Vysoké skole technické a ekonomické v Ceskych
Bud¢jovicich (dale jen ,,VSTE®).

Tato smérnice je specialni pravni normou dopliujici Studijni a zkusebni ¥ad VSTE,
ktery problematiku BP obecné upravuje.

Tato smérnice je zavazna pro viechny studijni programy VSTE.

Clanek 2
Vymezeni pojmii

Tématem/variantou BP v Informaénim systému VSTE se rozumi nazev prace. Student si
jej voli na zéklad¢ prislusné oborové specializace a oborového zaméreni.

Clanek 3
Postup

Vedouci katedry vybird osoby, které mohou vést BP, a urcuje pocet témat na osobu pro
dany akademicky rok dle dispozic katedry.

Piedpokladem k vedeni praci je povinna Uc¢ast vedouciho BP na Skoleni. Toto Skoleni
zajistuje pedagogické oddéleni a musi se ho zcastnit kazdy vedouci BP, ktery nebyl
V minulosti proskolen.

Vedouci BP predklada témata a cile, které odpovidaji profilu absolventa, vedoucimu
katedry vzdy dle platného harmonogramu k bakalafskym pracim. Vedouci katedry
vyhodnocuje predlozend témata a cile, které nasledné¢ preda metodikovi vzdélavani
k schvaleni/neschvaleni.

Vedouci prace vypise do péti pracovnich dnil schvalena témata BP vcetn¢ cile prace a
doporucené literatury (minimalné 5 zdrojit) do Informaéniho systému VSTE (déle jen
»IS%).

Student si mize zapsat téma/variantu BP v jakémkoliv semestru studia na VSTE.
Témal/variantu BP si voli z nabidky, kterou najde v IS. Pfihlaseni k tématu/varianté
student provadi nasledujicim zpidsobem: IS — Student — Prihlasovani se
kK tématiim/variantam z balikii témat — vybér dané katedry — zvoli si schvilené
téma/variantu. Student ma dle zakona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych §kolach), ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen ,,zakon*) moznost téma/variantu navrhnout sam. Toto téma piedklada vedoucimu
prace. Proces schvalovaciho postupu se #idi ¢l. 3, odst. 3 a 4. Student je povinen si zjistit,
zda jim navrZzené téma bylo schvaleno. Pokud neni navrhované téma schvaleno, vybira si
student z jinych schvalenych témat/variant.

Vedouci BP ma povinnost do 5 pracovnich dnl potvrdit v IS studentovi ptihlaSeni
k tématu nebo studenta odmitnout. Toto potvrzeni slouzi jako protokol, ktery potvrzuje,
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ze je student piihlaSen k pfislusnému vedoucimu BP, ze jeho téma/varianta BP bylo
schvaleno vcetné cile a doporucené literatury.

(7) Bakalaiskou praci a jeji obhajobou student prokazuje svoji schopnost fesit samostatné za
metodického vedeni dany problém pisemné, Gstné prezentovat a obhdjit vlastni
vysledky. Vedouci prace poskytuje fesiteli konzultace v priabéhu tvorby BP. Dava mu
podnéty, usmérnuje studenta pfi préci, je mu radcem pii literarnich reSerSich, doporucuje
mu vhodné metody a postupy pro aplikacni Cast prace a tim pro uspé€sné dosazeni cile
prace. Vedouci prace neni zodpovédny za vysledek prace, jelikoz je poradcem studenta-
fesitele pii aplikaci jeho poznatktli ze studia na konkrétni zadani z praxe.

(8) Formalni uprava bakalafské prace je stanovena v nejnovéj$im vydani Metodiky psani
odbornych praci na VSTE, ktera je dostupna v IS v sekci Dokumenty/Skripta a
metodické prirucky/Metodické piirucky.

(9) Vedouci prace udéluje studentovi na zakladé splnéni pozadavku anotace predmétu
zapocet z predmétu Bakalarska prace/Diplomovy seminaf, ktery je prerekvizitou pro
SZZ Obhajoba BP. Vedouci prace zapiSe studentovi zépocet z predméetu Bakalarska
prace/Diplomovy seminaf az ve chvili, kdy mu v posudku navrhne jiné hodnoceni nez F
(odst. 14, 15).

(10) Pokud student-fesitel splni cil a dokon¢i tim BP, odevzdava 2 vytisky BP na
pedagogické oddéleni, nejpozdéji vSak 50 dnii pied obhajobou. Jestlize nedoslo ke
splnéni cile (napf. student ma malo podkladd pro zpracovani), muze byt cil v kooperaci
s vedoucim BP upraven nebo si student voli nové téma (viz odst. 5 tohoto clanku).

(11) Po odevzdani tisténé podoby BP provede PO kontrolu souladu tématu a cile odevzdané
prace se schvdlenym tématem a cilem v IS. Vystupem kontroly mohou byt tyto
alternativy:

a) Pedagogické oddé€leni neshleda vyhrady.
b) Pedagogické oddéleni shleda vyhrady, pak:

i. V piipad¢ drobnych nesrovnalosti v nazvu ¢i cili price mize metodik
vzdélavani povolit ipravy. PO nasledné otevie archiv.

ii. V pfipad¢ nesouladu tisténé podoby nazvu a cile prace s verzi nahranou
VIS je elektronicka verze rozhodujici, a pokud student neprodlené
neuvede ob¢ verze do souladu, prace nebude piijata.

iii. Pokud prace vykazuje zasadni odliSnosti nazvu ¢i cile prace od jejiho
zadani v IS, neni prace pfijata a student je informovan prostfednictvim PO
o nutnosti pfepracovani ¢i zvoleni nového tématu (viz odst. 5).

(12) Na zakladé ptedchozi uspésné kontroly prevede pedagogické oddéleni téma/variantu
Z baliku a tim umozni otevieni archivu. Student je povinen naplnit svlij archiv nejpozdéji
50 dni pted obhajobou:

a) anotaci a kliCovymi slovy v jazyce prace a v anglickém jazyce,

b) dale si student voli jazyk prace a potvrzuje, ze odevzdana tisténa verze je shodna
s elektronickou verzi,

C) nahrava bakalafskou praci ve formatu *.doc nebo *.docx vcetné vSech ptiloh,
d) nahrava grafickou cast své bakalaiské prace ve formatu *.pdf.

IS vytvoti z vlozenych dokumenti automaticky format souboru *.pdf a *.txt.
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Pedagogické oddé€leni prevezme elektronickou verzi BP a nasledné ji potvrdi. Timto
okamzikem zanikd studentovi moznost cokoliv ménit ve svém archivu v IS. PO
informuje vedouciho BP o odevzdanych pracich. Vedouci BP na zaklad¢ kontroly
»vejce, vejci vylou¢i plagiatorstvi (Opatieni rektora ¢.1/2008) a poté vypracuje
posudek. Posudek vedouciho bakalaiské prace je piistupny v IS a prace je v ném
hodnocena dle kritérii formulafe v uvedené hodnotici $kale véetné verbalniho posouzeni
silnych a slabych stranek. Celkové hodnoceni v ramci posudku neni primérem dilCich
hodnoceni uvedenych kritérii, zavisi na osob& hodnotitele, kterym kritériim pfida vétsi
vahu. Vedouci BP vyplnény formuldi z IS vytisknou a podepsany ho doru¢i na
pedagogické oddéleni VSTE nejpozdgji do 5 pracovnich dnii od obdrzeni informace
0 odevzdané praci.

Ohodnoti-li vedouci BP predlozenou praci stupném F, nebude studentovi zapsan zapocet
z predmétu Bakalaiska prace/Diplomovy seminaf, prace nebude postoupena oponentovi
ani doporucena k obhajob¢ a musi byt s ohledem na zjisténé nedostatky prepracovana.

Druhym hodnotitelem bakalaiské prace je oponent. Oponentem pro danou praci se stava
odbornik z praxe, ktery na zékladé svého vzdélani a profesnich zkuSenosti zarucuje
objektivni a odborné zhodnoceni prace. Oponenta voli Pedagogické oddéleni z Registru
oponentll, ktery vede a spravuje prorektor pro praxi a vngj$i vztahy. Student si muize
Vv krajnim pfipadé navrhnout oponenta sam (viz zdkon). Pokud metodik vzdélavani
navrzeného oponenta potvrdi, bude tento zanesen do Registru oponentti VSTE k dalsi
spolupraci. Oponenti musi mit minimdlné bakalaisky stupenn vzdélani. Formuldf pro
hodnoceni oponenta BP je pfistupny v informacnim systému Skoly. Oponent praci
hodnoti dle kritérii formulafe v uvedené hodnotici skale véetné verbalniho posouzeni
silnych a slabych stranek. Celkové hodnoceni v rdmci posudku neni primérem dil¢ich
hodnoceni uvedenych kritérii, zavisi na osob& hodnotitele, kterym kritériim pfida vétsi
vahu. Oponent vyplnény formulat z IS vytiskne a podepsany ho doruci na pedagogické
oddéleni VSTE nejpozdg&ji 8 pracovnich dnii pred obhajobou. Posudky budou zveiejnény
Vv IS nejdéle 5 pracovnich dni pfed obhajobou.

Zvefejnéni BP se fidi Studijnim a zkusebnim #adem VSTE a § 47b zékona.

V ptipadég, Ze dotceny subjekt vyslovi nesouhlas se zvetejnénim BP, ma student moZznost
V textu vynechat jednozna¢né identifikacni znaky doteného subjektu ¢i je nahradit
fiktivnimi. VSTE musi mit k dispozici verzi svynechanymi identifika¢nimi znaky,
kterou zvetejni a archivuje, a verzi v¢etné identifikacnich znaki, kterou archivuje bez
zvetejnéni vedouci prace.

Student vloZi prezentaci k obhajobé do dokumentového serveru, ktery bude zpiistupnén
vSem studentim, ktefi budou mit zapsany pfedmét Bakaldiska prace/Diplomovy
seminaf, a to nejpozdéji 2 pracovni dny pfed zahdjenim stitnicového tydne pro dany
obor, ve tvaru: Prijmeni_Jmeno.pps/ppsx/pdf. V piipadé, Ze student do stanoveného data
prezentaci neulozi, bude svou bakaldfskou praci obhajovat bez pouziti pocitacové
techniky. K obhajob¢ je student povinen pfinést s sebou pritkaz studenta a jeden vytisk
prace. Po Uisp&iné obhajobé je nutné podat zadost v IS — Ufadovna na vyrovnani
zévazku.

Obhajoba prace probiha pted tficlennou zkusebni komisi. Pfedseda komise urci néplné
prace ¢lent komise, fidi pribéh obhajoby, odpovida za ¢innost komise a seznamuje
studenta s vysledkem zkousky. Jeden c¢len komise zajistuje manipulaci s vytisky BP
(v den obhajoby je vyzvedava na studijnim oddéleni a po skonceni obhajoby ptfedava
tiSténé prace zpét studentovi) a zodpovida za Zapis o SZZ (slozku se vSemi nélezitostmi



vyzvedava v den obhajoby na studijnim oddéleni a po ukonceni obhajoby ji vyplnénou
vraci zpét). ZkuSebni mistnost pripravuje katedra, pod jejiz dikci dana obhajoba spada.

(20) Obhajoby jsou vetejné, tedy pravo zucastnit se maji jak oponent, tak vedouci prace a
jakakoliv vefejnost. Znamku ze statni zavérecné zkousky Obhajoba BP stanovuje
komise v den obhajoby. Hodnoti pfitom nejen praci samotnou, ale také schopnost
fesitele praci prezentovat, odpovidat na dotazy a obhdjit jeji vysledky. Podkladem pro
vysledné hodnoceni jsou jak posudky vedouciho prace a oponenta, tak hodnoceni ¢lenti
komise na zakladé obhajoby (viz Studijni a zkugebni t4d VSTE, ¢1. 21, odst. 2, 4).

(21) Vysledna znamka vychazi ze téi hodnoceni — spole¢né hodnoceni komise, hodnoceni
vedouciho prace a hodnoceni oponenta.

a) Pokud komise ohodnoti obhajobu stupném F a toto hodnoceni je totozné
s hodnocenim oponenta (F), pak je Obhajoba bakalaiské prace hodnocena
vyslednym stupném F bez ohledu na hodnoceni vedouciho prace.

b) Pokud neplati a), pak pfedseda komise dosadi tfi znamky do vzorce uréeného
k vypoctu vysledného hodnoceni Obhajoby BP:

2xK+1xVP+1x0

4
kde Kje  hodnoceni komise,
VP hodnocent vedouciho prace,
O hodnoceni oponenta.
hodnoceni A B C D E F
Ciselna 1 1,5 2 2,5 3 4
hodnota
interval 10-1,24 | 1,25~ 1,75 | 2,25- 2,75 | 354
1,74 2,24 2,74 3,49

(22) V piipadg, ze student neobhajil BP a ziskal vysledné hodnoceni F, postupuje takto:

a) Dokud si student nezvoli jiné téma, ziistava platné jeho téma ptivodni se stejnym
zadanim i vedoucim BP. V tomto piipadé se student vraci k bodu Zpracovani BP
veetné konzultaci (viz Algoritmus).

b) Student si chce zvolit nové téma a vraci se tedy na uplny pocatek procesu.
(23) Informace o elektronické archivaci bakalaiskych praci v IS VSTE:

a) Pokud vedouci prace navrhne hodnoceni F a prace nepostupuje k oponentovi ani
k obhajobg, je studenttiv archiv (odst. 12) vymazan.

b) VIS zistavaji archivovany BP s vyslednym hodnocenim SZZ Obhajoba
bakalatské prace A-F.

c) Pokud se student nedostavil k obhajobé a neomluvil se (Studijni a zkusebni fad
¢l. 20 odst. 7), je SZZ Obhajoba BP hodnocena stupném F. Pokud se student



omluvi, zastava jeho archiv i s vytisky a posudky v puvodni verzi pfipraven pro
dalsi termin obhajoby.

(24) Informace o vytiscich BP:

a) Pokud student odevzdal na PO 2 vytisky BP, nedostavil se k obhajobé a
neomluvil se, je povinen si do 30 dnli po terminu Obhajoby BP tyto vytisky na
PO vyzvednout. Jestlize tak neucini, bude préace i s posudky skartovana.

Clanek 4
Obecné ustanoveni termini pro bakalarské prace

(1) Obecné stanoveni termint vychazi z:
a) zakona,
b) Studijniho a zkusebniho fadu VSTE,

€) platného harmonogramu ke statni zkousce.

Prilohy:
P#iloha é. 1 Algoritmus postupu zpracovini BP

Zkratky pouzité v algoritmu: BP — bakalaiska prace
PO — pedagogické oddé€leni
SO - studijni oddéleni
VP — vedouci prace
IS — informacni systém
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