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Tato smérnice stanovi postup pii zadavani, zpracovani, odevzdani a nasledné
obhajobé bakalarskych praci (dale jen ,BP*) na Vysoké Skole technické a
ekonomické v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,,VSTE®).

Tato smérnice je specidlni pravni normou doplijici Studini a zkuSebni fad
VSTE, ktery problematiku BP obecné upravuje.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro viechny studijni programy VSTE.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

Tématem/variantou BP v Informaénim systému VSTE se rozumi nizev prace.
Student si jej voli na zdkladé pfisluSné oborové specializace a svého oborového
zameteni.

Clanek 3
Postup

Vedouci katedry vybira osoby, které mohou vést BP, a urCuje pocet témat na
osobu pro dany akademicky rok dle dispozic katedry (max. 15 studenti).

Ptedpokladem k vedeni praci je povinna ucast vedouctho BP na Skoleni. Toto
Skoleni zajistuje pedagogické oddéleni a musi se ho zicastnit kazdy vedouci BP,
ktery nebyl v minulosti proskolen.

Vedouci BP predkladd témata a cile, které odpovidaji profilu absolventa,
vedoucimu katedry vzdy dle platného harmonogramu k bakalarskym pracim.
Vedouci katedry vyhodnocuje pfedlozend témata a cile, které nasledné pieda
metodikovi vzdélavani k schvaleni/neschvaleni.

Vedouci prace vypiSe do péti pracovnich dnii schvalena témata BP vcetn¢ cile
prace a doporucen¢ literatury (minimaln¢ 5 zdroji) do Informacniho systému
VSTE (dale jen ,IS%).

Student si mize zapsat téma/variantu BP v jakémkoliv semestru studia na VSTE.
Téma/variantu BP si  voli z nabidky, kterou najde vIS. Prihlaseni
K tématu/varianté student provadi nasledyjicim zpusobem:
IS—Student— Prihlasovani se K tématimy/variantam z balikti témat — vybér dané
katedry—zvoli si schvalené téma/variantu. Student ma dle zdkona ¢.111/1998
Sb., o vysokych skolach a 0 zméné¢ a doplnéni dalsich zakonl (zdkon o vysokych
Skolach), ve znéni pozd&jSich predpisu (dale jen ,zakon™) moznost téma/variantu
navrhnout sdm. Toto téma predkladd vedoucimu katedry. Proces schvalovaciho
postupu se fidi ¢l. 3, odst. 3 a 4 nebo zplsobem, ktery je znazornén v algoritmu
v Piiloze 1. Pokud neni navrhované téma schvaleno, vybira si student zjinych
schvalenych témat/variant. Student je povinen si zjistit, zdali jim navrzené téma
bylo schvéleno.
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Vedouci BP ma povinnost do 5 pracovnich dni potvrdit v IS studentovi
prihlaseni k tématu nebo studenta odmitnout. Toto potvrzeni slouzi jako
protokol, ktery potvrzuje, Zze je student piihlaSen k piisluSnému vedoucimu
BP/skoliteli, ze jeho téma/varianta BP bylo schvaleno véetné cile a doporucené
literatury.

Bakalafskou praci student prokazuje svoji  schopnost feSit samostatné za
metodického vedeni dany problém pisemné, Ustné prezentovat a obhajit vlastni
vysledky. Vedouci prace poskytuje feSiteli konzultace v pribéhu tvorby BP.
Dava mu podnéty, usmériiuje studenta pii praci je mu radcem pfii literarnich
reSerSich, doporu¢uje mu vhodné metody a postupy pro aplikacni ¢ast prace a
tim pro uspésné dosazeni cile prace. Vedouci prace neni zodpovédny za vysledek
prace, jelikoZ je a) pomocnikem, b) poradcem studenta-feSitele piiaplikaci jeho
poznatkll ze studia na konkrétni zadéni z praxe.

Formalni tprava bakalaiské prace je stanovena v nejnovéjsim vydani Metodiky
psani odbornych praci na VSTE, ktera je dostupnd VIS v sekci
Dokumenty/Studijni oddéleni/Bakalatské prace.

Vedouci prace ud€luje studentovi na zidkladé splnéni pozadavkd anotace
predmétu zapocCet zpredmétu Bakalairskd prace/Diplomovy seminaf, ktery je
prerekvizitou pro SZZ Obhajoba BP.

Pokud student-fesitel splni cil a dokon¢i tim BP, odevzdava 2 vytisky BP na
pedagogické oddéleni, nejpozdéji vSak 28 dnd pied obhajobou. Jestlize nedoslo
ke spnéni cile (napf. student mad malo podkladl pro zpracovéani), mize byt cil
v kooperaci s vedoucim BP upraven nebo si student voli nové téma (viz odst. 5
tohoto Clanku).

Po odevzdéani tisténé podoby BP provede PO kontrolu souladu tématu a cile
odevzdané prace se schvalenym tématem a cilem vIS. Vystupem kontroly
mohou byt tyto alternativy:

a) Pokud je kontrola pedagogického oddéleni bez vyhrad, umozni studentovi

oteviit archiv pro vlozeni elektronické¢ verze BP.

b) Pedagogické oddg€leni shleda vyhrady, pak:
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I. 'V piipadé drobnych nesrovnalosti Vnazvu Ci cili price mize metodik
vzdélavani povolit upravy. PO nasledn¢ otevie archiv.

Il.  Vpiipadé nesouladu tisténé podoby nazvu a cile prace s verzi nahranou
VIS je elektronickd verze rozhodujici, a pokud student neprodlend
neuvede ob¢ verze do souladu, prace nebude piijata.

1. Pokud prace vykazuje zisadni odliSnostinazvu ¢i cile prace od jejhho
zadani v IS, neni prace pijata a student je mformovan prostiednictvim

PO o nutnosti pfepracovani ¢izvoleni nového tématu (viz odst. 5).
Na zidkladé¢ predchozi tUspésné kontroly pievede pedagogické oddéleni

téma/variantu zbalikku a tim umoZzni otevieni archivu. Student je povinen napnit
svj archiv nejpozdéji 28 dni pfed obhajobou:

a) anotaci a klicovymi slovy v jazyce prace a v anglickém jazyce,

b) dale si student voli jazyk prace a potvrzuje, ze odevzdana tiSt€na verze je

shodna s elektronickou verz,



C) nahrava bakalaiskou praci ve formatu *.doc nebo *.docx vetné vsech piiloh,

d) nahrava grafickou cast své bakalaiské prace ve formatu *.pdf

(13) IS wytvoii zvloZzenych dokumenti automaticky format souboru *.pdf a *.txt.
Student ma moznost vyuzit kontroly plagidtorstvi pomoci ikony ,,vejce, vejci.

(14) Pedagogické oddéleni pievezme elektronickou verzi BP a nasledné ji potvrdi.
Timto okamzikem zanik4 studentovi moZnost cokoliv ménit ve svém archivu
VIS. PO mformuje vedouctho BP o odevzdanych pracich. Vedouci préce
odpovida za formalni stranku prace a viechny jeji naleZtosti vici IS VSTE a
Sablon¢ BP. K tomuto Uc¢elu vyplni vedouci prace Posudek pro Skolitele, kde
schvalyje 1. formalni Groven a naleZtosti prace, 2. strukturu prace, 3. praci
s odbornou literaturou a spradvnost citaci a 4. potvrzuje negativni ndlez pii
kontrole plagiatorstvi (Opatfeni rektora ¢.1/2008). Skolitelé formulaé z 1S
wtisknou a podepsany ho dorudi na pedagogické oddéleni VSTE nejpozdéji do 5
pracovnich dnii od obdrZeni informace o odevzdané BP.

(15) Ohodnoti-li vedouci BP nektery zptedchazejicich bodt zaporné, prace nebude
postoupena oponentim k posudkiim ani doporu¢ena k obhajobé a musi byt
s ohledem na zjiSténé nedostatky piepracovana.

(16) Pokud vedouci BP neshleda Zadné nedostatky, prace postupuje k posouzeni
oponenttim. Bakalaiskou praci hodnoti na VSTE dva oponenti, které potvrdi
metodik vzdélavani (viz Studiini a zkuSebni t4d VSTE, ¢l 21, odst. 4). Jednim
oponentem je akademicky pracovnk VSTE, druhy je volen z Registru oponentil
VSTE. Registr oponentdi vede a spravuje prorektor pro praxi a vn&j§i vztahy.
Student si miize navrhnout oponenta sam (viz zakon). Pokud metodik vzd€lavani
navrzeného oponenta potvrdi, bude tento zanesen do Registru oponentii VSTE.
Oponenti musi mit mnimalné bakalarsky stupen vzdélani.

(17) Formula# pro hodnoceni oponenta BP je piistupny v informac¢nim systému Skoly.
Prace je hodnocena dvéma oponenty. Ti praci hodnoti dle kritérii formulare
vuvedené hodnotici Skdle vcetné verbalntho posouzeni sinych a slabych
stranek. Celkové hodnoceni vramci posudku neni primérem dilcich hodnoceni
uvedenych kritérii, zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim piida veétsi
vahu. Oponenti formulaé z IS wytisknou a podepsany ho doru¢i na pedagogické
oddéleni VSTE nejpozddji 8 pracovnich dnti pied obhajobou. Posudky budou
zvefejnény v IS 5 pracovnich dnli pfed obhajobou.

(18) Zvefejnéni BP se fidi Studijnim a zkuSebnim fadem VSTE a § 47b zikona.

(19) V pfipadé, ze doteny subjekt vyslovi nesouhlas se zvefejnénim BP, ma student
moznost v textu vynechat jednozna¢né identifikaéni znaky dotceného subjektu c¢i
je nahradit fiktivnimi. VSTE nwsi mit kdispozici verzi s vynechanymi
identifikacnimi znaky, kterou zvefejni a archivuje, a verzi v€etn¢ identifikacnich
zaki, kterou archivuje bez zvetejnéni vedouci prace.

(20) Student ma povinnost vlozit prezentaci k obhajobé do odevzdavarny v IS, ktera
bude zpiistupnéna vSem studentim, kteti budou mit zapsany piedmét Diplomovy
seminat (DIS), a to nejpozdéji 2 pracovni dny pied zahijenim statnicového tydne
pro dany obor, ve tvaru: Prijmeni_Jmeno.pps/ppsx/pdf. K obhajobé je student
povinen piinést s sebou prikaz studenta a jeden vytisk prace. Nejpozdé€ji v den
obhajoby musi doru¢it na studijni oddé€leni potvrzeni o vyrovnani zavazka.
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V piipad¢, ze student do stanoveného data prezentaci neulozi, bude svou
bakalaiskou praci obhajovat bez pouziti pocitacové techniky.

(21) Obhajoba prace probiha pied tficlennou zkuSebni komisi. Pfedseda komise urci
napné¢ prace Clenit komise, fidi pribéh obhajoby, odpovida za ¢innost komise a
seznamuje studenta s vysledkem zkousky. Prvni ¢len komise zajistuje
manipulaci s vytisky BP, tzn., vden obhajoby je vyzvedava na studijnim
odd€leni a po skonfeni obhajoby predava tisténé prace zpét studentovi. BP
zistane na VSTE archivovdna pouze v elektronické podobé vIS. Druhy ¢len
komise zodpovida za Zapis o SZZ. SloZku se vSemi nalezitostmi vyzvedava
vden obhajoby na studijnim oddéleni a po ukonceni obhajoby ji vypnénou vraci
zpét. Zkusebni mistnost pfipravuje katedra, pod jejiz dikci dand obhajoba spada.

(22) Obhajoby jsou vetejné, tedy pravo zicastnit se maji jak oponenti, tak vedouci
prace a jakakoliv vefejnost. Znamku ze statni zav€recné zkousky Obhajoba BP
stanovuje komise v den obhajoby. Hodnoti pfitom nejen praci samotnou, ale také
schopnost fesitele praci prezentovat, odpovidat na dotazy a obhijit jeji vysledky.
Podkladem pro vysledné hodnoceni jsou jak posudky oponentli, tak hodnoceni
lenti komise na zikladé obhajoby (viz Studijni a zkuSebni ¥fad VSTE, &l 21,
odst. 2, 4).

(23) Vysledna znamka vychazi ze tii hodnoceni — hodnoceni komise a hodnoceni
dvou oponentl. Tyto tfi znamky ptfedseda komise dosadi do vzorce urc¢eného
Kk vypoctu vysledného hodnoceni Obhajoby BP:

3xK+1x01+1x02

5
kdy K je hodnoceni komise,
01 = hodnoceni oponenta 1,
02 = hodnoceni oponenta 2.
hodnoceni A B C D E F
¢iselna 1 15 2 2,5 3 4

hodnota

Vysledna hodnota se zaokrouhluje od 0,5 véetné smérem nahoru.

(24) V piipade, Ze student neobhajil BP a zskal hodnoceni F, postupuje takto:

a) Dokud si student nezvoli jiné téma, zistava platné jeho téma pavodni se
stejnym zadanim i vedoucim BP. V tomto pfiipadé se student vraci k bodu
Zpracovani BP v¢etn¢ konzultaci (viz Algoritmus).

b) Student si chce zvolit nové téma a vraci se tedy na Gplny pocatek procesu.



Clanek 4
Obecné ustanoveni terminii pro bakalaiské prace

(1) Obecné stanoveni termini vychazi z:
a) zakona,
b) Studijniho a zkusebniho ¥adu VSTE,
c) platného harmonogramu ke statni zkousce.

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 Algoritmus postupu zpracovani BP

Zkratky pouzit¢ v algoritmu: BP — bakalafska prace
PO — pedagogické oddéleni
SO —studijni oddéleni
VP — vedouci prace
IS — informacni systém
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