Vysoka Skola technicka a ekonomicka C.j.:985/2009
v Ceskych Budéjovicich

Okruzni 10, 370 01 Ceské Bud&jovice

CESKE BUDEJOVICE

Smérnice €. 6/2009
ke zpracovani bakalarskych praci

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup pti zadavani, zpracovani a odevzdani bakalarskych praci
(déle jen ,,BP*) na Vysoké skole technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen
,VSTE®).

(2) Tato smérnice je specialni pravni normou viéi Studijnimu a zkusebnimu fadu VSTE,
ktery problematiku BP obecné upravuje.

(3) Tato smérnice je zavazna pro viechny studijni programy VSTE.

Clanek 2
Zadavani bakalarskych praci

(1) Student si voli téma BP z nabidky, kterou po schvéleni Radou studijniho programu
vypisuji vedouci kateder. Student mé téZ moznost navrhnout vlastni téma BP a pozadat
prostiednictvim vedouciho katedry o jeho schvéleni Radou studijniho programu.

(2) Zadavani BP se uskuteciiuje s vyuzitim formulate Zaddni bakalarské prace, jenz je
umistén na webovych strankdch Skoly v sekci Student. Student po konzultaci s vedoucim
prace vyplni uvedeny formuldf vybérem pirednastavenych moznosti a doplnénim
pozadovanych dat, nacez jej vytiskne ve tfech vyhotovenich.

(3) VSechna vyhotoveni vyplnéného formuldie Zaddni bakalarské prace podepisi autor
prace a vedouci prace, nacez student (autor prace) pieda vSechna vyhotoveni formulédfe na
utvar sekretariatu kateder. Zde provede vedouci piislusné katedry zavérecnou kontrolu Zaddni
bakalarské prace a schvali jej svym podpisem na vSechna tfi vyhotoveni. Jedno vyhotoveni
zUstava na sekretaridtu kateder, dvé si zde vyzvedne student, pficemZ jedno si ponecha a
jedno odevzda na studijnim oddé€leni. Studijni odd€leni zapiSe zadani bakalaiské prace do IS
VSTE. Zadani BP je platné okamzikem zapisu do IS VSTE.



(4) Zmeéna tématu BP se provadi na zaklad¢ zadosti autora prace predlozené vedoucimu
katedry, pficemz uvedena Zadost musi byt opatfena pisemnym souhlasem vedouciho préce.
V ptipadé kladného stanoviska vedouciho katedry se postupuje znovu dle piedchoziho
odstavce, pficemz zddost o zménu BP s vyjadienim vedouciho katedry je vedoucim katedry
umisténa na sekretariat kateder. Zde poté potidi ptislusni pracovnici kopii zadosti o zménu
tématu BP pro potfebu katedry a tuto nasledné pfilozi k vyhotoveni nového Zadani
bakalarské prace, jez na sekretaridtu kateder ziistava. Original zddosti o zménu BP
s vyjadienim vedouciho katedry si autor prace na sekretaridtu kateder vyzvedne spolu
s podepsanymi vyhotovenimi Zadani bakalarské prace a poté jej odevzda spolu s jednim
vyhotovenim Zadani bakalarské prace na studijnim oddéleni, kde jej ptislusni pracovnici
zalozi a provedou zménu v IS VSTE.

(5) Popsany proces zadani BP se provadi v dostatecném piedstihu pred planovanym
terminem obhajoby BP tak, aby m¢l student dostatek Casu na nalezité zpracovani BP a jeji
odevzdani v pozadovaném terminu (viz Clanek 4).

Clanek 3
Zpracovani bakalarskych praci

(1) Student zpracovava BP samostatné¢ v navaznosti na pokyny vedouciho prace.
Bakalatskou praci student prokazuje, ze je schopen fesSit zadany problém a pisemné i Gstné
prezentovat vlastni vysledky.

(2) Formalni uprava bakalaiské prace je stanovena piislusnymi normami, zejména CSN
ISO 7144 ,,Dokumentace — Formalni Uprava disertaci a podobnych dokumenti* v platném
znéni, dale normami, které jsou v této norme citovany, a pozadovanymi nalezitostmi ze strany
VSTE, které jsou specifikovany v souvisejicim internim dokumentu VSTE , Metodicky pokyn
pro zpracovani bakaléaiskych a seminarnich praci.

(3) Pro zpracovéani BP se doporucuje vyuzit odbornou literaturu zamétenou na formalni
pravidla tvorby pisemnych praci, pfislusny odkaz je uveden na webovych strankach v sekci
Student.

Clanek 4
Odevzdani bakalarskych praci

(1) Student odevzdava BP na studijni oddé€leni ve tfech vazanych vyhotovenich (vSechny
zistavaji k dispozici VSTE) a jedenkrat v elektronické podobé na pfilozeném CD.
Elektronicka verze ma obligatorn¢ format pdf a pokud tomu povaha prace nebrani, bude se
jednat pouze o jeden soubor zahrnujici praci i ptilohy.

(2) Uzavérka odevzdani BP je dle ,,Studijniho a zkuiebniho fadu VSTE“ a Opatieni
rektora &. 5/2009 ,,Vyjimka ze Studijniho a zkugebniho fadu VSTE“ dana harmonogramem
akademického roku nebo, pokud neni termin odevzdani BP pro pfislusny termin uveden
v harmonogramu akademického roku, plati, Ze uzavérka odevzdani BP je pro dany termin
obhajob stanovena na 28 kalendéainich dnti pfed terminem konani ptislusné obhajoby BP.



Clanek 5
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

(1) ZrusSuje se pasobnost dokumentu ,,Slipkova, R. Metodika jak psat seminarni prace* na
formalni pozadavky pro zpracovani pisemnych praci na VSTE.

(2) Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani.

(3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem platnosti.

V Ceskych Budgjovicich dne 18.5.2009

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D., v.r.
povereny vykonem funkce rektora



