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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi organizac¢ni principy a postupy pro priibéh statni zavérecné
zkousky (dale jen ,SZZ“) u bakalarského studia a zadavani, zpracovani, odevzdani
a obhajobu bakalarské prace (dale jen ,BP“) na Vysoké Skole technické a
ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®).

Tato smérnice je specialni pravni normou viéi Studijnimu a zku$ebnimu ¥adu VSTE
(dale jen ,SZR“), ktery problematiku SZZ a obhajoby kvalifikacnich praci obecné
upravuje.

Tato smérnice je zadvazna pro studijni programy VSTE v bakalai'ské formé studia.

Clanek 2
Termin konani SZZ

Termin konani SZZ je stanoven zastupcem feditele dstavu pro pedagogickou
Cinnost. Prihlasi-li se na prislusSnou SZZ 20 studentl, balik se wuzavie
a do 5 pracovnich dni bude ur¢en konkrétni termin konani SZZ.

Termin SZZ musi byt vypsan alespon jednou za semestr, prihlasi-li se k této SZZ
alespon jeden student.

Student se k SZZ prihlasuje ptes Informacni systém VSTE (déle jen ,IS“) pies sekci
Student/Baliky/Stdtni zdvérecné zkousky, kde si vybere, na jakou SZZ se chce
prihlasit. Baliky SZZ jsou kapacitné omezeny a kazda SZZ ma v baliku vydefinovanou
prerekvizitu, kterou urcuje garant oboru.

Uzavérka pro prihlaSovani a odhlasovani k SZZ je vyhlaSena spolu s terminy SZZ.
Pokud klesne pocet prihlaSenych studentli ke dni uzavérky zmén pod 5, je termin
zruSen a prihlaSeni studenti jsou prerazeni na nejblizsi nasledny termin.

Pokud se student nedostavi k zahajeni SZZ, na kterou byl ptihlaSen, fesi omluvu
v souladu se SZR. Za posouzeni vhodnosti omluvy odpovida zastupce reditele ustavu
pro pedagogickou ¢innost.

Clanek 3
Obsah SZZ

SZ7 se sklada z Casti a predmétd stanovenych akreditacnimi materidly piislusného
programu/oboru.

Obhajoba BP je ustni. ZkouSka z predmétii SZZ je pisemnd, vyjimecné ustni,
popripadé pisemna a ustni (dale jen ,odborné zkousky“). U ustni formy musi
vyucujici celou zkouSku kazdého studenta nahrat na diktafon, potom prepsat
a doloZit na studijni oddéleni k archivaci. Za doloZeni odpovida zkouSejici.

SZZ se mohou konat ve stejném terminu i oddélené.



(4) Prehledy okruhii zkouSené problematiky jsou zverejnény piisluSnym ustavem
nejméné 60 dnli pred konanim SZZ vcetné dostupné studijni literatury na uiedni
desce a v IS (Dokumenty/Studijni oddéleni/Statni zavérecné zkousky/Okruhy SZZ).
Garant oboru zodpovida za odevzdani okruhd ke SZZ v terminu zastupci reditele
ustavu pro pedagogickou ¢innost prislusného ustavu.

Clanek 4
Prubéh SZZ

(1) Volba a priprava mistnosti pro SZZ je v kompetenci danych ustavl. Za provedeni
Uprav pro SZZ odpovida provozné technické oddéleni - Utvar kvestora.

(2) Student si otazky SZZ losuje.

Clanek 5
Vysledky SZZ

(1) Vyhlaseni vysledkd SZZ se ¥idi Vysoko$kolskym zakonem a platnym SZR. Klasifikace
SZ7 je zaznamendna do protokolu o konani SZZ. Zapis vysledku do IS provadi
studijni oddéleni na zakladé protokolu.

(2) Studium je Fadné ukonceno dnem, kdy student uspésné vykonal Obhajobu
zavéreCné prace.

Clanek 6
Volba tématu bakalaiské prace

(1) Vedouci katedry / Prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy vybira osoby, které mohou
vést BP, a urcuje pocet témat na osobu pro dany akademicky rok dle dispozic
katedry.

(2) Predpokladem k vedeni praci je povinna ucast vedouciho BP na Skoleni, vZdy vSak
musi byt ticast na Skoleni potvrzena a schvalena v persondlnim modulu v souladu se
samostatnou vnitini normoul. Toto Skoleni zajiStuje prisluSny dstav a musi se ho
zucastnit kazdy vedouci BP, ktery nebyl v minulosti proskolen.

(3) Vedouci BP vypisuje dle platného harmonogramu k bakalafskym pracim do IS
témata, ktera odpovidaji profilu absolventa daného oboru. Souc¢asti navrhu tématu
je cil prace a doporucena literatura. Navrzena témata BP schvaluje garant oboru.

(4) Student si miiZe zapsat téma BP v jakémkoliv semestru studia na VSTE. Téma BP si
voli z nabidky, kterou najde v IS. Pfihlaseni k tématu student provadi nasledujicim
zplUsobem: IS — Student — Prihlasovdni se k tématiim z balikii témat - vybér dané
katedry — zvoli si schvdlené téma. Student ma dle zakona ¢.111/1998 Sb.,
o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“) moznost téma navrhnout
sam. Toto téma predklada vedoucimu prace. Proces schvalovaciho postupu se ridi
Cl. 7, odst. 3 a 4. Student je povinen si zjistit, zda jim navrzené téma bylo schvaleno.
Pokud neni navrhované téma schvaleno, vybira si student zjinych schvalenych
témat.
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Vedouci BP ma povinnost do 5 pracovnich dnii potvrdit v IS studentovi prihlaseni
k tématu nebo studenta odmitnout. Toto potvrzeni slouzi jako protokol, ktery
potvrzuje, Ze je student prihlasen k piisluSnému vedoucimu BP, Ze jeho téma BP
bylo schvaleno véetné cile a doporucené literatury.

Clanek 7
Zpracovani BP a jeji odevzdani

BP a jeji obhajobou student prokazuje svoji schopnost feSit samostatné
za metodického vedeni dany problém pisemné, ustné prezentovat a obhdjit vlastni
vysledky. Vedouci prace poskytuje reSiteli konzultace v pribéhu tvorby BP. Dava
mu podnéty, usmérnuje studenta pri praci, je mu radcem pri literarnich reSersich,
doporucuje mu vhodné metody a postupy pro aplikacni ¢ast prace a tim pro
Uuspésné dosaZeni cile prace. Vedouci prace neni zodpovédny za vysledek prace,
jelikoZ je poradcem studenta-reSitele priaplikaci jeho poznatk(i ze studia na
konkrétni zadani z praxe.

Formalni tprava BP je stanovena v nejnovéjSim vydani Metodiky psani odbornych
praci na VSTE, kterd je dostupna vIS vsekci Dokumenty/Skripta a metodické
piirucky/Metodické prirucky.

Pokud student-reSitel splni cil a dokon¢i tim BP, odevzda BP dle platného
harmonogramu a je povinen se do konce nasledujictho semestru zucastnit posledni
Casti SZZ (Obhajoba BP). Student odevzdava 2 vytisky BP odborné referentce pro
pedagogickou Cinnost daného ustavu, nejpozdéji vSak 50 dnd pred obhajobou.
JestliZe nedoslo ke splnéni cile (napi. student ma malo podkladl pro zpracovani),
muze byt cil v kooperaci s vedoucim BP upraven nebo si student voli nové téma
(viz ¢l. 6 odst. 4).

Po odevzdani tisténé podoby BP provede odborny referent pro pedagogickou
¢innost daného ustavu kontrolu souladu tématu a cile odevzdané prace se
schvalenym tématem a cilem v IS. Vystupem kontroly mohou byt tyto alternativy:

a) Odborny referent pro pedagogickou ¢innost daného dstavu neshleda vyhrady.
b) Odborny referent pro pedagogickou ¢innost daného tstavu shleda vyhrady, pak:

i. V pripadé drobnych nesrovnalosti v nazvu ¢i cili prace mize metodik
pedagogickych cinnosti povolit dpravy. Nasledné bude studentu
otevren archiv.

ii. Vpripadé nesouladu tisténé podoby nazvu a cile prace s verzi
nahranou v IS je elektronickd verze rozhodujici, a pokud student
neprodlené neuvede obé verze do souladu, prace nebude pfijata.

iii. Pokud prace vykazuje zasadni odliSnosti nazvu ¢i cile prace od jejiho
zadani v IS, neni prace prijata a student je informovan o nutnosti
prepracovani ¢i zvoleni nového tématu (viz ¢l. 6 odst. 4).

Na =zdkladé predchozi uspésné kontroly prevede odborny referent pro
pedagogickou ¢innost daného ustavu téma z baliku a tim umozni otevreni archivu.
Student je povinen naplnit sviij archiv nejpozdéji 50 dni pied obhajobou. Naplnéni
archivu zahrnuje nasledujici:

a) vyplnit anotaci a klicova slova v jazyce prace a v anglickém jazyce,
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b) zvolit jazyk prace a potvrdit, Ze odevzdand tisténd verze je shodna
s elektronickou verzi,

c) nahrat bakalarskou praci ve formatu *.doc nebo *.docx vcetné vSech priloh,
d) nahrat grafickou ¢ast své bakalarské prace ve formatu *.pdf.
IS vytvori z vloZenych dokumentli automaticky format souboru *.pdf a *.txt.

Odborny referent pro pedagogickou ¢innost daného tustavu prevezme elektronickou
verzi BP a nasledné ji potvrdi. Timto okamzZikem zanika studentovi moznost cokoliv
ménit ve svém archivu v IS. Odborny referent pro pedagogickou Cinnost daného
ustavu informuje vedouciho BP o odevzdanych pracich.

Vedouci BP na zakladé kontroly ,vejce, vejci“ vylouci plagiatorstvi (dle platné
vnitini normy) a poté vypracuje posudek. Posudek vedouciho bakalaiské prace je
piistupny vIS a prace je vném hodnocena dle kritérii formulare v uvedené
hodnotici Skale vcetné verbalniho posouzeni silnych a slabych stranek. Celkové
hodnoceni v ramci posudku neni priimérem dil¢ich hodnoceni uvedenych Kkritérii,
zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim prida vétsi vahu. Vedouci BP vyplnény
formular z IS vytisknou a podepsany ho doruc¢i odbornému referentovi pro
pedagogickou ¢innost daného dstavu nejpozdéji do 5 pracovnich dni od obdrZeni
informace o odevzdané prici.

Vedouci prace udéluje studentovi na zakladé splnéni pozadavki anotace predmétu
zapocet z predmétu Bakalarska prace, ktery je prerekvizitou pro SZZ Obhajoba BP.
Vedouci prace zapiSe studentovi zapocet z predmétu Bakalarska prace az ve chvili,
kdy mu v posudku navrhne jiné hodnoceni neZ F (odst. 9, 10).

Ohodnoti-li vedouci BP predloZenou praci stupném F, nebude studentovi zapsan
zapocet z predmétu Bakalarska prace, prace nebude postoupena oponentovi ani
doporucena k obhajobé a musi byt s ohledem na zjisténé nedostatky pirepracovana.

(10)Druhym hodnotitelem BP je oponent. Oponentem pro danou praci se stdva odbornik

z praxe, ktery na zakladé svého vzdélani a profesnich zkusenosti zarucuje objektivni
a odborné zhodnoceni prace. V pripadé pravniho zaméreni BP mize byt oponentem
pravnik VSTE. Oponenta voli Utvar prorektora pro praxi a vnéj$i vztahy z Registru
oponentl. Registr oponentd vede a spravuje prorektor pro praxi a vnéjsi vztahy.
Oponenti musi mit minimalné bakalarsky stupen vzdélani. Formular pro hodnoceni
oponenta BP je pristupny v informacnim systému Skoly. Oponent praci hodnoti dle
kritérii formulaie v uvedené hodnotici Skale véetné verbalniho posouzeni silnych a
slabych stranek. Celkové hodnoceni vramci posudku neni primeérem dilCich
hodnoceni uvedenych kritérii, zavisi na osobé hodnotitele, kterym kritériim prida
vétsi vahu. Oponent vyplnény formular z IS vytiskne a podepsany ho doruci
odbornému referentovi pro pedagogickou c¢innost daného ustavu nejpozdéji
8 pracovnich dnl pied obhajobou. Posudky budou zvefejnény vIS nejdéle
5 pracovnich dni pi‘ed obhajobou.

(11)Zvetejnéni BP se f{di SZR a § 47b zakona o vysokych $kolach.

(12)V pripadé, Ze dotteny subjekt vyslovi nesouhlas se zverejnénim BP, ma student

moZnost v textu vynechat jednoznacné identifikacni znaky dot¢eného subjektu ¢i je
nahradit fiktivnimi. VSTE musi mit k dispozici verzi s vynechanymi identifika¢nimi
znaky, kterou zverejni a archivuje, a verzi vcetné identifikacnich znakd, kterou
archivuje bez zverejnéni vedouci prace.



(13)Student vlozi prezentaci k obhajobé do dokumentového serveru, ktery bude
zpiistupnén vSem studentim, ktefi budou mit zapsany predmét BP, a to nejpozdé;ji
2 pracovni dny pred zahajenim statnicového tydne pro dany obor, ve tvaru:
Prijmeni_Jmeno.pps/ppsx/pdf. V pripadé, Ze student do stanoveného data
prezentaci neuloZi, bude svou BP obhajovat bez pouziti pocitacové techniky.
K obhajobé je student povinen piinést s sebou priikaz studenta a jeden vytisk prace.

(14)Platnost nahrané prace a platnost posudki (od vedouciho a oponenta) jsou
stanovené vzdy do konce nasledujictho semestru. Pokud praci student neobhaji ve
stanoveném terminu:

a) bude studentovi smazan archiv v¢. posudkd,

b) studentovi bude automaticky zapsany predmét #_r (# = DIS, BAP, BAK) (viz Cl. 8,
odst. 4).

(15)Proces tvorby a odevzdani BP je graficky znazornén v ptiloze ¢. 1.

Clanek 8
SZZ Obhajoba BP

(1) Obhajoby zavérecné prace se student muZze zucastnit tehdy, splnil-li do osmi
pracovnich dnti pred SZZ vesSkeré naleZitosti opravnujici ho vykonat tuto SZZ (splnit
vSechny predméty, ziskat kredity dle doporuceného studijniho planu, splnit ispésné
SZ7 atd.) Studijni oddéleni potvrzuje ustaviim na zakladé kontroly studia v IS
opravnénost studentt piihlasenych k SZZ Obhajoba BP, vykonat obhajobu BP.

(2) Casovy rozpis potradi studentii u Obhajoby BP s konkrétnim mistem konani bude
zverejnén 5 pracovnich dni pred terminem SZZ.

(3) Obhajoba BP probiha pred triclennou zkuSebni komisi, kterd se sklada ze dvou
akademickych pracovniki, znichZ jeden je predseda komise. Treti ¢len komise
by mél byt odbornik z aplikac¢ni sféry, kterého vybira utvar prorektora pro praxi
avnéjsi vztahy. Predseda komise urc¢i naplné prace clent komise, tidi pribéh
obhajoby, odpovida za ¢innost komise a seznamuje studenta s vysledkem zkousky.
U komise je vzdy jako piisedici asistentka tistavu, ¢ jiny pracovnik VSTE schvaleny
Akademickou radou VSTE, ktery zajistuje administrativni (ikony a nema hlasovaci
pravo. Asistentka ustavu zajisti manipulaci svytisky BP (vden obhajoby je
vyzvedava na daném ustavu a po skonceni obhajoby predava tiSténé prace zpét
studentovi) a zodpovida za Zapis o SZZ (slozku se vSemi ndleZitostmi vyzvedava
v den obhajoby na studijnim oddéleni a po ukonceni obhajoby ji vyplnénou vraci
Zpét).

(4) Obhajoby jsou verejné, tedy pravo zucastnit se maji jak oponent, tak vedouci prace
a jakdkoliv verejnost. Znamku ze SZZ Obhajoba BP stanovuje komise v den
obhajoby. Hodnoti pritom nejen praci samotnou, ale také schopnost reSitele praci
prezentovat, odpovidat na dotazy a obhdjit jeji vysledky. Podkladem pro vysledné
hodnoceni jsou jak posudky vedouciho prace a oponenta, tak hodnoceni c¢lent
komise na zakladé obhajoby.

(5) Vysledna znamka vychazi ze tii hodnoceni - spole¢né hodnoceni komise, hodnoceni
vedouciho prace a hodnoceni oponenta.


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2968534/2968536/?info=1
https://is.vstecb.cz/auth/lide/pracoviste.pl?zobrazid=561015
https://is.vstecb.cz/auth/lide/pracoviste.pl?zobrazid=561015
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a) Pokud komise ohodnoti obhajobu stupném F, je Obhajoba BP hodnocena
vyslednym stupném F bez ohledu na hodnoceni vedouciho prace a oponenta.

b) Pokud neplati a), pak predseda komise dosadi tii znamky do vzorce urceného
k vypoctu vysledného hodnoceni Obhajoby BP:

2xK+1xVP+1x0

4
K je hodnoceni komise,
VP hodnoceni vedouciho prace,
O hodnoceni oponenta.
hodnoceni A B C D E F
b | e |2 | as | s | 4

interval 1,0-1,24 | 1,25-1,74 | 1,75-2,24 | 2,25-2,74 | 2,/5-3,49 | 354

V pripadé, Ze student neobh4jil BP a ziskal vysledné hodnoceni F, postupuje takto:

a) Dokud si student nezvoli jiné téma, ziistava platné jeho téma plivodni
se stejnym zadanim i vedoucim BP. V tomto ptipadé se student vraci k bodu
Zpracovani BP vcetné konzultaci.

b) Student si chce zvolit nové téma a vraci se tedy na Uplny pocatek procesu.

c) Vobou vySe zminénych procesech je studentovi automaticky zapsan
do nasledujiciho semestru volitelny predmét #_r (# = DIS, BAP, BAK).

Informace o elektronické archivaci BP v IS VSTE:

a) Pokud vedouci prace navrhne hodnoceni F a prace nepostupuje k oponentovi
ani k obhajobé, je studenttiv archiv (¢l. 7 odst. 5) vymazan.

b) VIS ziistavaji archivovany BP s vyslednym hodnocenim SZZ Obhajoba BP A - F.

c) Pokud se student nedostavil k obhajobé a neomluvil se je SZZ Obhajoba BP
hodnocena stupném F. Pokud se student omluvi, ziistava jeho archiv i s vytisky
a posudky v ptivodni verzi ptripraven pro dalsi termin obhajoby, nejdéle vSak do
konce nasledujiciho semestru (viz ¢l. 7, odst. 14)

Informace o vytiscich BP:

a) Pokud student odevzdal odbornému referentovi pro pedagogickou cCinnost
daného ustavu 2 vytisky BP, nedostavil se k obhajobé a neomluvil se, je povinen
si do 30 dni po terminu Obhajoby BP tyto vytisky u odborného referenta pro
pedagogickou cinnost vyzvednout. JestliZze tak neucini, bude prace i s posudky
skartovana.



Clanek 9
Obecné ustanoveni termint pro BP
(1) Obecné stanoveni terminii vychazi z:
a) zakona,
b) SZR,

c) platného harmonogramu ke SZZ.

Prilohy:
Piiloha ¢. 1 — Tvorba a odevzdani BP



