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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochdazi ke zméné smérnice ¢. 13/2016 Pravidla sestavovani dil-
¢ich rozpocti VSTE ze dne 1. 9. 2016 (<. j. VSTE006063/2016)

(2) Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliuji takto:

Clanek 2
Obecna pravidla sestavovani rozpoctu na VSTE

(9) Rozpoctovym obdobim je jeden kalendaini rok.

(10) Za sestaveni rozpo¢tu VSTE odpovida kvestor. Sestavovdni dil¢ich rozpoctii
probihd na ekonomickém oddéleni (ddle jen ,EQ) ve spoluprdci s vedoucimi jednot-
livych utvart, rozpocet pro tstavy je sestavovdn ve spoluprdci EO s fediteli tstavi,
popr. tajemniky ustavii. K rozpoctu probihaji konzultace s tsekem kvestora, kon-
krétné s EO. Rozpocty jsou sestavovdny dle pravidel pro sestaveni rozpoctu, kterd urci
kvestor na zdkladé rozhodnuti rektora nejpozdéji do 31. 10. predchdzejiciho roku.
Reditelé ustavii, popt. tajemnici a vedouci titvarii jsou povinni dodrZovat pravidla
stanovend touto smérnici i doplrikovd kritéria urcend pokynem kvestora. RovnéZ jsou
povinni dodrZet termin pro sestaveni dil¢tho rozpoctu urceny kvestorem.

(11) Rozpocet se sestavuje v souladu se stanovenymi cili danymi pro jednotlivé utvary
a ustavy. Ndklady se sleduji jak za jednotlivd ndkladovd strediska, tak na jednotlivé
cile dle procentudlni vyse. KIi¢ ke stanoveni tohoto procenta si zvoli kaZdy z vedou-
cich ttvarii nebo tstavii dle svého uvdZeni.

(12) Dochdzi ke sledovdni vynosti a ndkladii na dany cil a porovndni celkového pri-
nosu cile. Tyto skutecnosti jsou zndzornény v mésicnim reportu, ktery je zasildn jed-
notlivym vedoucim ttvarti a ustavii, ddle souhrnny report rektorovi, kancléri, prorek-
torovi a kvestorovi. Mésicné probihaji schiizky EO s vedoucimi THP tutvarii a tseki k
reportu a rozpoctu v ném uvedeném, konzultace se zdstupci ustavii zajistuje kvestor.
Tyto konzultace slouZi k osvétleni jednotlivych poloZek reportu, rozklicovdni ndkladti
a vynost, napldnovdni dalsi Cinnosti v pritbéhu roku a dalsim konzultacim vedoucim
k lepsimu a efektivnéjsimu vyuZiti financnich prostredkii v ndvaznosti na reporting.

(13) Priibéh sestavovdni rozpoctu je graficky zndzornén v priloze ¢. 3 této smer-
nice.

(14) 0d 1. 1. aktualniho roku do sestaveni rozpo¢tu VSTE plati rozpoé¢tové provi-
zorium. Po dobu trvani rozpoctového provizoria se vynakladaji jen nezbytné nutné
provozni prostiedky. Pravidla hospodareni po dobu trvani rozpoc¢tového provizo-
ria jsou stanovena samostatnym opatfenim rektora.

(15) Vnitropodnikové naklady a vynosy jsou pribézné evidovany v ETMS formou
vykonnostnich bod{; v ptipadé THP tuseki jsou ¢innosti evidovany pod aktivitou
»,Vykony THP utvart*, v pripadé ustavi jsou Cinnosti evidovany v souladu s ¢isel-
nikem aktivit nebo postupem popsanym v této normé. Vnitropodnikové naklady a
vynosy jsou uctovany na zakladé reportii z ETMS mésicné do mésice odpovidajiciho
vykadzdni vykonu.



(17) Sledovdny jsou nejen celkové ndklady v rozpoctovém obdobi, ale také ndklady
na jednotlivé poloZky za rozpoctované obdobi na daném ndkladovém stredisku. Rek-
tor stanovi poloZky v rozpoctu, které nelze za rozpoctované obdobi precerpat. Tyto
poloZky jsou v reportu, ktery je rozesildn kazdy mésic, oznaceny Zlutou barvou. Pri-
kazce ndkladového strediska je zodpovédny za cerpdni této poloZky a dodrZeni ma-
ximdlIni pripustné vyse. Na pravidelnych schiizkdch s EO bude prikazce odpovédny za
Cerpdni rozpoctu informovdn o bliZicim se docerpdni poloZky. V pripadé prekroceni
Cerpdni takto oznacenych poloZek predd EO informaci rektorovi, kterému musi pri-
kazce podat vysvétleni. Rektor stanovi postih za prekroceni maximdlni pripustné vyse
poloZky v rozpoctu.

Clanek 3
Rozpocet utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani

(1) Rozpocet utvaru reditele pro administraci studia a celoZivotni vzdélavani (dale
jen ,URAS a CZV“) je vypocten jako rozdil mezi vynosovou stranou rozpoctu a sta-
novenym odvodem do spravni reZie. Vysi odvodu do spravni reZie stanovuje rek-
tor.

(2) Vynosova strana rozpoctu je tvorena:

e) prispévky dle ukazatele S a U, a ¢asti stipendijniho fondu urc¢enou na sti-
pendia studentt dle ¢ldnku 10, odst. 2, pism. a), c) a e) této smérnice. Tyto
vynosy slouzi vyhradné ke kryti ndkladi dle odstavce (3) f) této smérnice.
Nevycerpané prispévky dle ukazatele S a U se na konci roku prevadi do
fondu provoznich prostiedki, pfti jejich dalSim pouziti je bran zietel na je-
jich primarni ucel.

(3) Nakladova strana rozpoctu zahrnuje:

a) Naklady NS 7001 - CCV, které slouzi k evidenci provoznich nakladt Cen-
tra celoZivotniho vzdéldvdani. Rektor stanovuje maximalni pripustnou vysi osob-
nich nakladd Gtvaru na kalendarni rok, kterou je feditel URAS a CZCV povinen do-
drzet.

c) Naklady NS 7004 - Reditel URAS, které slouZi k evidenci provoznich na-
kladii feditele URAS a CZV, p#ip. pracovnikii, pfimo rizenych reditelem.

d) Naklady NS 7005, kde jsou uctovany provozni naklady studijniho oddé-
leni. Rektor stanovuje maximalni pripustnou vysi osobnich nakladt atvaru na ka-
lendaini rok, kterou je feditel URAS a CZV povinen dodrzet.

g) Naklady NS 7008 na zajisténi pedagogické, edi¢ni a souvisejici ¢innosti,
ze kterého jsou formou vnitropodnikového nakladu hrazeny pausdilné vykony ka-
teder VSTE. Rozdélovani prostiedki z této ¢asti rozpoctu se fidi ustanovenimi této
normy v ¢lanku 6. Prostiredky na edi¢ni ¢innost rozdéluje Reditel tistavu pro admi-
nistraci studia a celoZivotni vzdélavani dle pokynu rektora.

Odstavec i); g) se rusi.



Clanek 4
Rozpocet prorektora pro tvirci ¢cinnost

(1) Rozpocet tutvaru prorektora pro tviiréi ¢innost (ddle jen , TC*) je sestaven jako
soucet vlastnich vynost a prostredki pridélenych z provozniho piispévku. O vysi
pridélenych prostiedki z provozniho ptispévku rozhoduje rektor. Vysledny roz-
pocet slouzi k zajisténi tvilirci Cinnosti a dalsich souvisejicich ¢innosti.
(2) Rozpocet je tvoren:

a) pridélenou casti prispévku dle ukazatele A + K,

b) dotacti specificky vysokoskolsky vyzkum (SVV),
c¢) dotaci na dlouhodoby koncepcni rozvoj vyzkumné organizace (ddle jen RVO),
(3) Nakladova strana rozpoctu je tvorena:

a) Naklady NS 3203 na zajisténi vyzkumu, vyvoje a tvilirci ¢innosti, ze kte-
rého jsou hrazeny odvadéné vykony ze strany ustavi, a jejich soucasti, predevsim
kateder a dalSich odbornych pracovist ustavi, technicko-hospodatskych utvari

VSTE (THP utvary) a dal$ich externich subjektfi. Rozdélovani prostiredki z této
casti rozpoctu se ridi ustanovenimi této normy v cldnku 6.

b) Naklady na zajisténi chodu titvaru prorektora pro tviirci ¢innost. Jedna se
o provozni naklady itvaru prorektora pro TC, které jsou ti¢tovdny na NS 3201. Rek-
tor stanovuje maximalni pripustnou vysi osobnich nakladt dtvaru na kalendarni
rok, kterou je prorektor pro TC povinen dodrZet.

c¢) Ndklady NS 3207 na specificky vysokoskolsky vyzkum.
(4) Za hospodareni s rozpoctem utvaru prorektora pro komercionalizaci a tvirci

¢innost je zodpovédny prorektor pro TC.

Clanek 5
Rozpocty ustavi

(2) Vynosova strana rozpoctu je tvorena:

d) dotacemi ziskanymi z vyzkumnych projekti a jinych projekti realizova-
nymi na urovni ustavu. Tyto vynosy slouzi vyhradné ke kryti nakladt dle
odstavce (3) pismene d), ¢ldnku 5, této smérnice.

Dochéazi ke zruseni odstavce 4, a tim dochazi zméné ¢islovani u odstavci 4 - 8 na
4-17.



(2) Cinnosti realizované ustavy specifikované v ¢&iselniku aktivit jsou hodnoceny
prisluSnou vysi vykonnostnich bodl. Odvedena Pedagogickd ¢innost je hrazend
pausdlnimi platbami Ustaviim v predem stanovené vysi z rozpoctu reditele URAS a
CZV. Cinnosti realizované v ramci celoZivotniho vzdélavani jsou hrazeny z rozpoétu
feditele URAS, odvedena publikaéni ¢innost, ¢innost ve vyzkumnych aktivitach je
hrazena z rozpoctu prorektora pro tviiréi cinnost, ¢innost v zakazkach poskytova-
nym externim subjektlim je hrazena z rozpoctu garantujiciho pracovisté zakazky.
Odvedené vykony jsou ocenény pomoci cen vykonnostnich bod{, které jsou uve-

deny v priloze ¢. 2 této smérnice.

Clanek 6
Vnitropodnikové vynosy za ¢innost dstavii

(5) Metodika ocenéni vykont je zavazna pro vSechny rozpoctotvorné Cinnosti vy-
konavané AP ustavi a je pro uroven ustavu vyjadrena vztahem:

Dochézi ke zruseni odstavce 9.

Clanek 7
Rozpocet utvaru kvestora

(3) Nakladova strana rozpoctu zahrnuje:

a) Ndklady NS 2999 ,Zictovaci NS kvestor”, ktery je urcen na evidenci ndkladti
souvisejicich s provozem: NS 2001 ,Ekonomické oddéleni”, NS 2007
~Kvestor” a NS 2300 ,Hospoddrisko provozni usek”. Rektor stanovuje
maximdlni pripustnou vysi osobnich ndkladii titvaru na kalenddini rok,
kterou je kvestor povinen dodrZet.

b) Ndklady ndkladového strediska NS 2300 zahrnuji NS 2002 ,Sprdva
majetku”, NS 2003 ,Sprdva komunikaci a informacnich technologii®, ktery
je urcen na udrZbu a obnovu informacné-technologického vybaveni (ddle
jen ,IT“), NS 2010 ,0ddéleni nakupu“a NS 2011 ,,Knihovna prehledové”.

c¢) Ndklady NS 2011 zahrnuji:

e ndklady NS 2012 ,Knihovna KVS“ - slouzi kevidenci ndkladu
souvisejicich se provozem Knihovny VSTE,

e ndklady NS 2013 ,Knihovna KVS PN“ - slouZi k evidenci ndkladti
souvisejicich s rozsirovanim a obnovou knihovniho fondu Knihovny
VSTE,

e ndklady NS 2014 ,Copy centrum KVS“ - jedna se o nadklady
vynaloZené na poskytovdni sluzeb copy centra. Ndklady NS 2014
nesmi prekrocit jeho viastni vynosy, které jsou tvoreny trzbami za
poskytnuté sluzby v hlavni i dopliikové Cinnosti.

d) Ndklady NS 2016 ,0ddéleni projektovych praci®, ktery je urcen k pokryti
ndkladii souvisejicich s ¢innosti Oddéleni projektovych praci, ddle slouZi
k evidenci ndkladil souvisejicich s realizaci celoskolskych projektii ESF.
Rektor stanovuje maximdlni pripustnou vysi osobnich ndkladii titvaru na
kalendarni rok, kterou je kvestor povinen dodrZet.



e) Rozpocet NS 2099 ,Kvestor ostatni”, ktery je urcen k pokryti ndkladi
souvisejicich s ¢innosti kvestora.

f) Rozpocet NS 2102 ,Sprava majetku”, ktery je urcen na zajiSténi provozu
a udrzby arealu VSTE.

g) Naklady NS 2105 ,Menza VSTE“ (dale jen ,menza“) realizuje ¢innost
vramci hlavni i dopliikové cinnosti. Naklady vynakladdané na provoz
menzy nesmi prekrocit vynosy generované jeji ¢innosti.

h) Naklady NS 2004 ,Kolej VSTE“ realizuje ¢innost vramci hlavni
i doplnikové cCinnosti. Naklady vynaklddané na provoz koleji nesmi
prekrocit vynosy generované jejich innosti.

i) se rusi. Nasledné dochazi k prejmenovani pismena j) na pismeno i).

i) Naklady NS 2222 ,Persondlni modul“, slouzi kevidenci nakladi
souvisejicich se vzdélavanim zaméstnancti VSTE, jeZ je vymezeno
v samostatné vnitini normé. Rektor stanovi maximalni pripustnou vysi
téchto ndkladli na kalendarni rok, kterou je kvestor povinen dodrzet.
Jedna se o nasledujici naklady:

e ndklady souvisejici s realizaci dohod o zvysSovdni kvalifikace. Tyto
ndklady jsou taxativné vymezeny kvalifikacni dohodou. V pripadé
Cerpdni studijniho volna, je zaméstnanci proplaceno pouze volno,
jehoZ Cerpdni je evidovdno v jeho vykazu prdce.

(3) Dochazi ke zruSeni ¢lanku 9 - Rozpocet Utvaru prorektora - statutarniho zastupce rek-
tora. Dale dochazi ke zméné cislovani u ¢lankt 10 - 19 na 9 - 18.

(4) Déle se jednotlivé ¢lanky se méni a dopliuji takto:

Clanek 9
Rozpocet useku zahranic¢nich vztahi

(1) Rozpocet tseku zahrani¢nich vztahi je stanoven na zakladé strategického roz-
hodnuti pii sestavovani celkového rozpoctu VSTE a celkovém objemu disponibil-
nich provoznich prostiedki. O vysi pridélenych prostredkl rozhoduje rektor. Pri-
déleny rozpocet slouzi k zajiSténi ¢innosti useku zahranic¢nich vztahd. Vynosova
strana rozpoctu je tvorena:

e) dotaci MSMT a EU na podporu mobilit ERASMUS+ tyto vynosy slouzi vy-
hradné ke kryti nakladi dle odstavce (2) d) ¢ldnek 9,
f) ¢erpani stipendijniho fondu, které lze vyuzit vyhradné ke kryti nadklada
dle odstavce (2) pism. (e) ¢ldnek 9.
Dochazi ke zruSeni odstavce 2, pismeno c), a tim dochazi zméné cislovani u od-
stavce 2 z pismen d) - e) na pismena c) - d).

Dochéazi ke zruseni odstavce 4, a tim dochazi zméneé ¢islovani u odstavce 5 na od-
stavec 4.
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Clinek 10
Rozpocet tiseku vnéjsich vztahii

Rozpocet useku vnéjsich vztahii je stanoven na zdkladé strategického rozhodnuti
pri sestavovdni celkového rozpoctu VSTE a celkovém objemu disponibilnich pro-
voznich prostiedkii. O vysi pridélenych prostredki rozhoduje rektor. Pridéleny
rozpocet slouZi k zajisténi Cinnosti useku vnéjsich vztahii. Vynosovd strana roz-
poctu je tvorena:

pridélenou casti prispévku dle ukazatele A a K,

vlastnimi vynosy v hlavni ¢innosti,

vlastnimi vynosy v doplrikové ¢innosti,

vnitropodnikovymi vynosy ziskanymi od ostatnich titvarii VSTE.

Ndkladovd strana rozpoctu zahrnuje:

Ndklady NS 3301 - ,Usek vnéjSich vztahii“, které slouzi k evidenci ndkladi
souvisejicich s provozem tseku vnéjsich vztahii. Rektor stanovuje maximdlni
pripustnou vysi osobnich ndkladi tseku na kalenddini rok, kterou je vedouci
tseku povinen dodrZet.

Ndklady NS 3302, ,Marketing”. Rozpocet je urcen k hrazeni veskerych
marketingovych ndkladii VSTE. Rektor stanovi maximdIni pfipustnou vysi téchto
ndkladil na kalenddrni rok, kterou je vedouci tiseku vnéjsich vztahil povinen
dodrZet.

Za hospodarenti s rozpoctem tseku vnéjsich vztahii je zodpovédny vedouci useku.
Nevycerpand Cdst prostredkil prispévku na provoz je na konci rozpoctového
obdobi prevedena do fondu provoznich prostredki. U ostatnich dotaci a
prispévkii se postupuje dle pravidel stanovenych poskytovatelem.
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(5) Dochazi k precislovani ¢lanki z ¢lanku 10 - 18 na ¢lanky 11 - 19.

(6) Dochazi ke zméné a doplnénti priloh:

Prilohy:

a) priloha ¢. 1 - Kalkula¢ni vzorec pro stanoveni ceny zakazky.
b) Priloha ¢. 2 - Ceny vykonnostnich bodd.

c) Priloha ¢. 3 - Pribéh sestavovani rozpoctu.

Ptiloha €. 1 - Kalkulaéni vzorec pro stanoveni ceny zakazky
Priloha €. 2 - Ceny vykonnostnich bodt
Priloha €. 3 — Pribéh sestavovani rozpoctu


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157146/dodatek_c_3/Priloha_c._1._-_Kalkulacni_vzorec_pro_stanoveni_ceny_zakazky.xlsx?info
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157146/dodatek_c_3/Priloha_c._1._-_Kalkulacni_vzorec_pro_stanoveni_ceny_zakazky.xlsx?info
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157146/dodatek_c_3/Priloha_c._2._-_Ceny_vykonostnich_bodu.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157146/dodatek_c_3/Priloha_c._2._-_Ceny_vykonostnich_bodu.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157146/dodatek_c_3/Priloha_3.pdf

