Smérnice ¢. 6/2014

Vnitfni norma Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich

s

PRAVIDLA SESTAVOVANI DILCiZH ROZPOCTU VSTE

Datum vydani:

20.3.2014 Uéinnost od: 20.3.2014 Uéinnost do: odvolani

Cislo jednaci:

Pocet stran: 13 Pocet priloh: 2

VSTE003654/2014

Informace
o zménach

Rusi predpis

Nadrizené piedpisy

Statut VSTE (¢lanek 10, 23)

Souvisejici piredpisy

Stipendijni ¥ad VSTE (v pIném rozsahu)

Smérnice ¢. 28/2012 Pravidla i¢tovani na VSTE (¢lanek 3, 4, 11, 12, priloha ¢. 2)
Smérnice ¢. 6/2012 Zasady Cerpani socialniho fondu (v plném rozsahu)

Smeérnice ¢. 3/2012 Obéh ucetnich dokladi a pravidla finan¢ni kontroly (¢lanek 13)
Smérnice ¢. 5/2014 ETMS (¢lanek 3)

OR & 3/2012 k pouzivani razitek a podepisovani dokumentt na VSTE (v plném
rozsahu)

OR & 17/2011 Stipendia VSTE (v plném rozsahu)

OR ¢. 6/2013 Urceni prikazce a spravce rozpoctu pro jednotlivé zakazky a nakladova
strediska (v pIném rozsahu)

OR 5/2014 k sestavovani dil¢ich rozpoctl (v plném rozsahu)

Podrizeny predpis | -
Rozdélovnik Vedouci utvart hospodaticich s vlastnim rozpoctem
Vypracoval: Ing. Jifi Macha, v.r. Garant: Kvestor
Podpis: Podpis:
Ing. Jaromir Vrbka, v.r.
Formalné ovéril: Bc. Tomas Bilek, v.r. Schvalil: Rektor
Podpis: Podpis:
doc. Ing. Marek Vochozka, MBA,
Ph.D., v.r.




CAsTI
PRAVIDLA SESTAVOVANI DILCizZH ROZPOCTU VSTE

Clanek 1
Obecna pravidla sestavovani rozpo¢tu na VSTE

(1) Pro potteby rozpoétovani se zdroje Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych
Budéjovicich (dale jen ,VSTE®) ¢leni na cinnosti, typy akci, zakdzky a nakladova
strediska.

(2) Cinnosti slouzi k rozli$eni hlavni a dopliikové ¢innosti.

(3) Typy akeci a zakazky pomahaji dale rozlisit riizné aktivity VSTE v ramci uvedenych
Cinnosti. Zakazky se vytvareji v zavislosti na zdroji financovani. Vramci hlavni
¢innosti tak rozliSujeme riizné typy dotaci, prispévkli a vynosi z vlastni ¢innosti.
Podrobnéji o této tématice pojednava smérnice Pravidla uctovani na VSTE.

(4) Nakladova stfediska koresponduji sjednotlivymi ttvary VSTE dle organiza¢niho
radu. Pro potreby rozpoctovani jsou zrizena téZ zuctovaci a podrozpoctova
stiediska, ktera naopak podklad v organizacnim rddu nemaji. Kompletni seznam
stiedisek je prilohou smérnice Pravidla actovani na VSTE.

(5) Rozpoétovym obdobim je jeden kalendarni rok, pro vybrané utvary VSTE jsou
sestavovany dil¢i rozpocty a v pripadé potreby téZ podrozpocty, a to vZdy na
kalendarni rok.

(6) Rozpocty utvart jsou Kryty z prispévku na provoz poskytovaného Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy CR (dale jen ,MSMT"), tento je evidovan na zakazce
01VNPOO1. Prostiredky ziskané z jinych zdroji jsou uctovany na nakladova stiediska
utvard, avsak na jinou zakazku, Cerpani provoznich rozpocti tudiz neovlivni.

(7) Rozpocty ostatnich zakdzek jsou sestavovany samostatné, dle subjektivnich
podminek danych zakazek. Jedna se predevSim o realizované projekty, ucelové
prispévky a dotace.

(8) Prikazce rozpoctu je odpovédny za dodrzeni stanovenych pravidel a cerpani
prostiedkii maximalné do vyse rozpoctu.

(9) Spravce rozpoctu zasild prikazcim pravidelné mésicni reporty o stavu Cerpani
rozpoctu, a to vzdy k 20. dni nasledujiciho mésice.

(10)Rozpoctovym obdobim je jeden kalendaini rok, ktery je pro potieby této smérnice
délen na dvé periody,atood 1. 1.do 30. 6.a od 1. 7. do 31. 12. aktualniho roku.

CAsTII
R0ZPOCTY UTVARU

Clanek 2
Obecna pravidla

(1) Vedouci pracovnici utvari hospodarticich s vlastnim rozpoctem jsou odpovédni za
dodrzeni stanovenych pravidel a Cerpani prostredki maximalné do vySe rozpoctu.

(2) Za cCerpani rozpoctu a podrozpoctu zodpovida vedouci pracovnik daného tutvaru a
pro potreby finan¢ni kontroly bude prikazcem ucetnich operaci. Prikazci a spravci
rozpocti jsou uvedeni v samostatném opatteni rektora.

(3) Prikazce nadrizeného utvaru mize ménit rozpocet podiizenych ttvard.



(4) Prijmové strany rozpoctli uvedenych v odstavcich (1), b), ¢lankl 3 - 6 této normy
jsou tvoreny vzidy po vyhodnoceni predchozi periody, nejpozdéji do 20. dne
nasledujiciho mésice po ukonceni periody.

(5) Pro ucely stanoveni rozpocCti jsou urceny sazby vyrobni rezie katedry (VRK),
vyrobni reZie prorektora pro vnitini vztahy (VRpvv), odbytova rezie (OR) a spravni
rezie (SR). Rozvrhovou zakladnou pro VRk a VRpvv jsou celkové primé naklady na
zajiStovanou cinnost. Rozvrhovou zakladnou pro OR a SR jsou celkové vyrobni
naklady. Vypocetni nastroj tvoiiprilohu ¢ 1, sazby jednotlivych reZii jsou
zverejnény formou samostatného opatreni rektora.

Clanek 3
Rozpocet utvaru prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost

(1) Rozpocet utvaru prorektora pro studium a pedagogickou cinnost je stanoven na
zakladé ndkladli za minuld obdobi, strategického rozhodnuti pfi sestavovani
celkového rozpoétu VSTE a celkovém objemu disponibilnich provoznich prostiedki.
O vysi pridélenych prostiedkli rozhoduje rektor, pokud neni stanoven vypocetni
postup. Pridéleny rozpocet slouzi k zajisténi vyuky a souvisejicich Cinnosti. Za
hospodareni s rozpoctem utvaru prorektora pro studium a pedagogickou cinnost je
zodpovédny prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost a je ¢lenén do dil¢ich
casti:

a) Rozpocet NS 4006 na zajisténi vyuky a souvisejicich ¢innosti, ze kterého jsou
hrazeny odvadéné vykony katedrami VSTE. Rozdélovani prostfedki z této ¢asti
rozpoctu se ridf ustanovenimi této normy v ¢lanku 7.

b) Rozpocet na zajisténi chodu utvaru prorektora pro studium a pedagogickou
Cinnost, ktery je sestavovan na zdkladé odvedenych vykonnostnich bodi
katedrami v pedagogické cinnosti dle vztahu niZe. Vynosy slouZi kuhradé
provoznich nakladt na NS 4001, 4002 a 4005. Z téchto prostiedki je prorektor
povinen uhradit vysi odpovidajici osobnim nakladim, navySenym koeficientem
1,05, na jeden a pul nasobek uvazku odborného referenta prorektorovi pro
praxi a vnéjsi vztahy.

Vst = (Vp* CBP + Vpvvl ) * OR
kde:
Vst — vynosy prorektora pro studium a pedagogickonost v K
Vp — suma vykahkateder VSTE v pedagogickénosti ve vykonnostnich bodech
CBP — cena bodu pedagogiciénosti v K
Vpvvl- vynosy prorektora pro viii vztahy z vyrobni rezie na pedagogi¢ikéosti
podleclanku 6, odst. (1) vK
OR - odbytova rezie v %

(CBa *Vpa + CBo * Vpo + CBd * Vpd + CBp * Vpp) * (1 + VRk)
Vp

CBP =

kde:

CBa/o/d/p - osobni ndklady na vykonnostniABdsistenta / odborného asistenta /
docenta / profesora viK

Vpa/o/d/p-suma vykbkateder odvedenych AP asistentem / odbornym ataste/
docentem / profesorem v pedagogi¢kdosti ve vykonnostnich bodech



(2)

(1)

VRK — vyrobni reZie katedry v %

c) Rozpocet na zajiSténi souvisejicich ¢innosti s vyukou, ze kterého je hrazeno
organizovani praxi prorektorem pro praxi a vnéjSi vztahy ve vySi, ktera
odpovidd osobnim nakladiim, navysenym koeficientem 1,05, na jeden a piil
nasobek uvazku odborného referenta. Zdroje na uhradu téchto ndkladi jsou
zahrnuty v rozpoCtu uvedeném v ¢l. 3., odst. (1), pismenu b).

d) Rozpocet NS 4101 - ,International Business Week“ (dale jen ,IBW*), ktery je
sestavovan na pokryti cestovnich nakladii spojenych s ticasti zaméstnanci Skoly
na IBW v zahranici. Pridélené prostredky nemohou byt vyuzity za jinym ucelem.
Za hospodareni srozpottem NS 4101 - IBW je odpovédny koordinator
zahranic¢nich vztah.

NevycCerpana ¢ast prostredki je na konci rozpoctového obdobi prevedena do fondu
provoznich prostiedki.

Clanek 4
Rozpocet utvaru prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvirci ¢cinnost

Rozpocet utvaru prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvlrc¢i ¢innost je stanoven na

zdkladé ndkladii za minuld obdobi, strategického rozhodnuti pfi sestavovani

celkového rozpoétu VSTE a celkovém objemu disponibilnich provoznich prostiedk.

O vysi pridélenych prostredki rozhoduje rektor, pokud neni stanoven vypocetni

postup. Pridéleny rozpocet slouzi k zajiSténi vyzkumu, vyvoje, tvirci Cinnosti a

dalSich souvisejicich Cinnosti. Za hospodareni s rozpoctem utvaru prorektora pro

vyzkum, vyvoj a tviirci ¢innost je zodpovédny prorektor pro vyzkum, vyvoj a tvirci
¢innost a je ¢lenén do dil¢ich ¢asti:

a) Rozpocet NS 3012 na zajisténi vyzkumu, vyvoje a tviirci ¢innosti, ze kterého jsou
hrazeny odvadéné vykony za strany kateder a dalSich externich subjektd.
Rozdélovani prostiedki z této ¢asti rozpoctu se ridi ustanovenimi této normy
v Clanku7.

b) Rozpocet NS 3003 - ,Utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvirdi ¢innost“ na
zajisténi chodu utvaru prorektora, ktery je sestavovan na zakladé odvedenych
vykonnostnich bodl katedrami ve vyzkumné, vyvojové a tviirc¢i Cinnosti dle
vztahu niZe.

Vté = (Vtx CBTC + Vpvv2) = OR

kde:

Vi¢ — vynosy prorektora pro vyzkum, vyvoj art¥ ¢cinnost v K

Vt — suma vykahkateder VSTE ve vyzkumné, vyvojovéia‘tvinnosti ve
vykonnostnich bodech

CBTC — cena bodu vyzkumné, vyvojovéiadicinnosti v K

Vpvv2- vynosy prorektora pro viii vztahy z vyrobni rezie na vyzkumné, vyvojoveé a

tviir ¢i ¢cinnosti podleclanku 6, odst. (1)
OR — odbytova rezie v %

CBTE — (CBa * Vtéa + CBo * Vtéo + CBd x Vtéd + CBp * Vtcép) » (1 + VRk)
- vte

kde:




(2)

CBa/o/d/p - osobni ndklady na vykonnostniABdsistenta / odborného asistenta /
docenta / profesora viK

Vtca/ o/ d/ p - suma vykérkateder odvedenych AP asistentem / odbornym ateste/
docentem / profesorem ve vyzkumné, vyvojovir & tinnosti ve
vykonnostnich bodech

VRK — vyrobni rezie katedry v %

c) Rozpocet NS 3102 - ,Knihovni fond“, ktery se ¢leni na nasledujici polozky:

(1) Knihovni fond;

(2) Predplatn&asopis;

(3) Veédecké databaze.
Pridélené prostredky mohou byt vyuZity pouze za uUcelem, ke kterému byly
urceny. Za hospodareni s rozpoctem NS 3102 - Knihovni fond je odpovédny
vedouci knihovny.

d) Rozpocet NS 3006 -, Littera Scripta“, ktery je urcen ke kryti ndkladii spojenych
s edici Skolniho odborného c¢asopisu Littera Scripta. Pridélené prostiredky
mohou byt vyuZity pouze za Ucelem, ke kterému byly urceny. Za hospodateni
srozpoctem NS 3006 - Littera Scripta je odpovédny vedouci oddéleni pro
vyzkum, vyvoj a tvlirci ¢innost.

e) Rozpocet NS 3008 - ,Patenty, ktery je urcen na kryti ndkladi souvisejicich
s pripravou a podavanim patentovych Zadosti. Pridélené prostiedky mohou byt
vyuzity pouze za ucelem, ke kterému byly urceny.

f) Rozpocet NS 3009 - ,IGA“, ktery je urCen na kryti nakladi souvisejicich
s realizaci internich grantl. Pridélené prostiedky mohou byt vyuZity pouze za
ucelem, ke kterému byly urceny.

g) Rozpocet NS 3002 - ,Knihovna“, ktery je urcen na kryti ndkladii souvisejicich s
poskytovanim knihovnich sluzeb. Ptidélené prostiedky mohou byt vyuzity
pouze za ucelem, ke kterému byly urCeny.

h) Rozpocet NS 3011 - ,Copy centrum®, ktery je urcen na kryti nakladi na
poskytovani sluZeb copy centra. Pfijmova stranka rozpoctu zahrnuje vynosy
copy centra za sluzby poskytované v ramci hlavni a dopliikové Cinnosti.

i) RozpocCet NS 3005 - ,Projektové prace“, ktery je urcen ke kryti naklada
Oddéleni projektovych praci, zdrojem jsou nepiimé naklady projektt.

Nevycerpana cast prostredkil je na konci rozpoctového obdobi prevedena do fondu
provoznich prostiedki.



(2)

(1)

Clanek 5
Rozpocet utvaru prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy

(1) Rozpocet utvaru prorektora praxi a vnéjsi vztahy je stanoven na zakladé naklada
za minuld obdobi, strategického rozhodnuti pti sestavovani celkového rozpoctu
VSTE a celkovém objemu disponibilnich provoznich prostfedki. O vysi
pridélenych prostredki rozhoduje rektor, pokud neni stanoven vypocetni postup.
Pridéleny rozpocet slouzi k zajiSténi cinnosti prorektora. Za hospodareni
s rozpoctem utvaru prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy je zodpovédny prorektor
pro praxi a vnéjsi vztahy a je ¢lenén do dil¢ich c¢asti:

a) Rozpocet NS 5102 ,Marketing“.

b) Rozpocet NS 5101 - ,Prorektor pro praxi a vnéjSi vztahy“ slouzici k zajisténi
Cinnost utvaru prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy. Rozpocet je vytvoren podle
bodu (1) tohoto ¢lanku, podle ¢l. 3, odst. (1), pismena c) a dale podilem z vynosi
realizovanych zakazek v ramci dopliitkové ¢innosti.

NevycCerpana ¢ast prostredki je na konci rozpoctového obdobi prevedena do fondu
provoznich prostiedki.

Clanek 6
Rozpocet utvaru prorektora vnitini vztahy

Rozpocet Gtvaru prorektora vnitini vztahy je stanoven na zakladé nakladi za minula
obdobi, strategického rozhodnuti pti sestavovani celkového rozpoc¢tu VSTE a
celkovém objemu disponibilnich provoznich prostredkii. O vysi pridélenych
prostiedkii rozhoduje rektor, pokud neni stanoven vypocetni postup. Pridéleny
rozpocet slouZi k zajiSténi ¢innosti prorektora. Za hospodateni s rozpo¢tem utvaru
prorektora pro vnitini vztahy je zodpovédny prorektor pro vnitini vztahy a je
clenén do dilcich casti:
a) Rozpocet NS 6901 - ,Ubytovani zaméstnancl®, ktery je urceny vyhradné na
hrazeni ndakladd souvisejicich s poskytnutim prechodného ubytovani
zaméstnancim VSTE. Pridélené prostiredky mohou byt vyuZity pouze za ti¢elem,

ke kterému byly urceny.

b) Rozpoéet NS 6902 - ,Utvar prorektora pro vnitini vztahy*, ktery je urcen na
zajisténi chodu utvaru prorektora a je sestavovan na zakladé odvedenych
vykonnostnich bodl katedrami ve vSech ¢innostech dle vztahu niZe.

Vpvv = Vpvvl + Vpov2 + Vpvv3 + Vpovd
kde.vavl = (CBa *Vpa + CBo * Vpo + CBd * Vpd + CBp * Vpp) * VRpvv
Vpvv2 = (CBa * Vtta + CBo = Vtto + CBd = Vttd + CBp * Vtip) * VRpvv
Vpvv3 = (CBa * Vcva + CBo x Vcvo + CBd * Vevd + CBp * Vcvp) * VRpvv

Vpvv4d = (CBa * Vzta + CBo x Vzio + CBd = Vzid + CBp = Vzip) * VRpvv

Vpvv — celkové vynosy prorektora pro xnitvztahy v K



(2)

(1)

Vpwvl — vynosy prorektora pro vt vztahy z vyrobni reZie na pedagogicikéosti v
K¢
Vpwv2 — vynosy prorektora pro vinif vztahy z vyrobni rezie na vyzkumné, vyvojové a
tvar ¢i ¢innosti v K
Vpwv3 — vynosy prorektora pro vimif vztahy z vyrobni reZie @anosti odvedené pro
CCV v K
Vpwv4 — vynosy prorektora pro viif vztahy z vyrobni rezie na zakazkawéosti v K
CBa/o/d/p - osobni ndklady na vykonnostniABdsistenta / odborného asistenta /
docenta / profesora viK
Vpa/o/d/p-suma vykbkateder odvedenych AP asistentem / odbornym ataste/
docentem / profesorem v pedagogi¢kdosti ve vykonnostnich bodech
Vica/ o/ d/p - suma vykdkateder odvedenych AP asistentem / odbornym atste/
docentem / profesorem ve vyzkumné, vyvojovir & simnosti ve
vykonnostnich bodech
Vcva/ o/ d/ p-suma vykbkateder odvedenych AP asistentem / odbornym ataste/
docentem / profesoreminnosti pro CCV ve vykonnostnich bodech
Vzéa/ o/ d/p - suma vykoikateder odvedenych AP asistentem / odbornym atsste/
docentem / profesorem v zakazkawdosti ve vykonnostnich bodech

c) Rozpocet NS 6903 - ,Rezerva na osobni a dal$i naklady kateder” slouZici
k navySeni rozpocti kateder podle ¢lanku 7, odst. (9) a (10).

d) Rozpocet NS 6105 - ,Sport a télovychova“, ktery je urCen na kryti naklada
spojenych s vyukou predmétt ,Télesnd vychova“. Pridélené prostfedky mohou
byt vyuzity pouze za ucelem, ke kterému byly urceny. Za hospodareni
srozpoctem NS 6105 - Sport a télovychova je odpovédny koordinator
sportovnich aktivit.

Nevycerpana cast prostredkil je na konci rozpoctového obdobi prevedena do fondu
provoznich prostiredki.

Clanek 7
Rozpocty kateder

Zakladem pro stanoveni prijmové strany rozpocCtu je objem odvedenych

vykonnostnich bodl v Excellent top manager systemu (dale jen ,ETMS*) v dil¢ich
oblastech:

a) pedagogicka ¢innost,

b) cinnost pro Centrum celozivotniho vzdélavani (dale jen ,CCV*),
c) publika¢ni ¢innost,

d) cinnost ve vyzkumnych projektech,

e) cinnost v ostatnich projektech,

f) Cinnost v zakazkach poskytovanych externim subjektiim.



(2) Odvedena pedagogickd Cinnost je hrazena zrozpoctu prorektora pro studium a
pedagogickou cinnost, odvedena cinnost pro CCV je hrazena zrozpoctu CCV,
odvedena publika¢ni ¢innost, ¢innost ve vyzkumnych a ostatnich projektech je
hrazena z rozpoctu prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvir¢i cinnost, ¢innost
v zakazkach poskytovanym externim subjektlim je hrazena zrozpoctu prorektora
pro praxi a vnéjsi vztahy.

(3) Odvedené vykony jsou ocenény pomoci cenotvorby, kterd vychazi z primérnych
osobnich ndkladd na zajiStovanou cinnost a stanoveného procenta vyrobni reZie
katedry. Vyrobni rezie katedry je vyhlaSovdna v opatreni rektora a rozvrhovou
zakladnou je objem primych ndkladli a pokryva naklady katedry na seminare,
konference, spotfebni material, reprezentaci, telekomunikac¢ni sluzby, osobni
naklady sekretarky a jiné drobné vydaje.

(4) Osobni naklady na vykonnostni bod jsou stanoveny tak, Ze je jeden a pil nasobek
mési¢ni tarifni mzdy prislusSného pracovnika délen hodnotou 141 a ndasledné
nasoben koeficientem 1,35. Pro tcely ocenéni vykonnostnich bodli akademickych
pracovnikt (dale jen ,,AP“) se smluvni mzdou jsou pro vypocet vyuzity jeden a ptl
nasobky mési¢nich tarifnich mezd prislusnych kategorii AP. Vykonnostni body
odvedené zaméstnanci pracujicimi na dohodu o provedeni prace nebo dohodu o
pracovni cinnosti jsou chapany zpohledu ocenéni jako vykony odvedené
akademickymi pracovniky - asistenty.

(5) Metodika cenotvorby vykonil je zavaznd pro vSechny cinnosti vykondvané AP
kateder, vyjma Cinnosti uvedenych v odst. (6) tohoto ¢lanku a je pro uroven katedry
vyjadiena vztahy:

PN = CBa x Xa + CBo * Xo + CBd * Xd + CBp * Xp + OPN

Vk = PN* (1 + VRk)
kde:
PN — pimé naklady katedry celkem ¥ K
CBa/o/d/p - osobni ndklady na vykonnostnidBdsistenta / odborného
asistenta / docenta / profesora ¥ K
Xa/o/d/p-peetbodi v ETMS vykazanych AP asistentem / odbornym atesteh
docentem / profesorem
OPN - ostatni fimé naklady v &
VK — vynosy katedry veK
VRK — vyrobni rezie katedry v %

(6) Smluvni ceny mohou byt uplatnény pouze ve vztahu katedra - CCV, a to pouze
v nasledujicich pripadech:
g) priprava odborného kurzu a vyuka v kurzu, ktery je sestaven na zakazku pro
externi firmu ve spolupraci s katedrou;

h) preklady, tlumoceni;

i) acastv komisi pti zkouSeni profesnich kvalifikaci;

! Ostatni pimé néaklady mohou byt vykazovany pouze girmosti, které jsou uvedenydanku 7, odst. (1),
pismenu f)



j) dalsi ¢innosti, které piimo nesouviseji s vjukou v akreditovanych predmétech
pro studenty VSTE v ramci CZV.

(7) Cerpani nakladi jednotlivych kateder bude v priibéhu jednotlivych kalendarnich
mésict zachyceno v ti¢etnim systému VSTE na pfislusnych nakladovych stirediscich
kateder. K 20. dni nasledujiciho mésice bude Ekonomickym oddélenim (dale jen
»,EO0“) vedoucim kateder poskytnut report uskutecnénych nakladg, pricemz k témuz
datu obdrzi od Oddéleni strategie, inovaci a kvality (dale jen ,OSIK“) predbézné
finan¢ni vyjadreni odvedenych vykont podle vypoctu v odst. (3), (4) a (5). Prikazci
jednotlivych rozpoctli maji povinnost mési¢ni vysledky konzultovat s povérenymi
zaméstnanci EO a OSIK.

(8) Po uplynuti periody dojde k celkovému vyhodnoceni odvedenych vykoni v dané
periodé:

a) Vptipadé, Ze katedra naplnila pozadovany podil tvirci Cinnosti, jsou katedie
pripsany vynosy, odpovidajici sumé finan¢niho ohodnoceni odvedenych vykonti
podle vypoctu v odst. (3), (4) a (5).

b) V ptipadé, Ze katedra nenaplni poZadovany objem tviirci ¢innosti v souladu se
samostatnou vnitfni normou alesponi na 70%, je na konci periody prijmova
strana rozpoctu piislusné katedry ponizena o korekci podle vztahii uvedenych
niZe.

K =Vp * (CBP — CBPk)
kde:

K — korekce rozptiu katedry na fislusnou periodu v K
Vp — suma vykehkatedry v pedagogické&nnosti ve vykonnostnich bodech

(CBa*Vpa + CBo *Vpo + CBd * Vpd + CBp * Vpp) = (1 + VRk)
Vp

CBP =

100 — (30 — 32 prey

70
100

CBPk = CBP *

kde:

CBP — cena bodu pedagogicfénosti v K&

CBPk — korigovana cena bodu pedagogid¢ikéosti v K*

CBa/o/d/p - osobni ndklady na vykonnostnidBdsistenta / odborného
asistenta / docenta / profesora ¥ K

Vpa/o/d/p-suma vykbkatedry odvedenych AP asistentem / odbornym
asistentem / docentem / profesorem v pedagogdiokésti ve
vykonnostnich bodech

VRK — vyrobni rezie katedry v %

0 v/ v

Ptc¢ - pocet procent plnéni tviirci cinnosti

(9) Ke konci periody bude ptijmova strana rozpoctu katedry navySena o polovinu
hodnoty smluvnich mezd vcetné odvodi, vyplacenych katedrou v dané periodé,
pricemz mési¢ni hodnota smluvnich mezd nesmi presdhnout jejich vysi k 1. 1. 2014.



(10)Prijmova stranka rozpoctu zacinajicich kateder je navySena o tucelové vazanou
poloZzku na nakup literatury. U katedry, ktera vznikla v aktualnim rozpoctovém
obdobi, c¢ini navySeni 0,09% osobnich nakladli. U katedry, ktera vznikla
v rozpoCtovém obdobi, které predchazelo aktudlnimu rozpoctovému obdobi, ¢ini
navyseni 0,06% osobnich nakladi.

(11)Ve vydajové strance rozpocti kateder je ucelové vazana polozka na nakup literatury
ve vySi 0,3% osobnich nakladl predchazejici periody. Tyto prostfedky musi byt
prokazatelné vyuZity na nakup literatury prostfednictvim knihovny VSTE.

(12)Pokud Kkatedra nevycerpala v pribéhu aktudlni periody vesSkeré pridélené
prostredky na zakladé plnéni modulu AKTIVITY, dochazi k presunu nevycerpanych
prostfedkli do rozpocCtu nasledujici periody, pripadné do nasledujiciho
rozpoctového obdobi.

(13)V pripadé, Ze naklady katedry prevysi vdané periodé jeji vynosy, je prislusna
katedra povinna odvést vykony odpovidajici hodnoté rozdilu nakladi a vynost
v nasledujici periodé. Pokud katedra pirecerpala v aktualni periodé rozpocet katedry
o vice nez 5 %, stava se prikazcem pro danou katedru a ndsledujici periodu
prorektor pro vnitfni vztahy. Katedfe neni umoZnéno vyplacet odmény na zakladé
plnénti cilti v ETMS za prislusnou periodu.

(14)Grafické znazornéni sestaveni dil¢iho rozpoctu katedry a jeho naslednych tUprav je
prilohou ¢. 2 této smérnice.

Clanek 8
Rozpocet utvaru kvestora

(1) Rozpocet tutvaru kvestora je stanoven na zdkladé ndkladi za minuld obdobi,
strategického rozhodnuti pfi sestavovani celkového rozpoétu VSTE a celkovém
objemu disponibilnich provoznich prostfedki. O vysSi pridélenych prostiedkl
rozhoduje rektor. Pridéleny rozpocet slouZi k zajisténi ¢innosti utvaru kvestora. Za
hospodareni srozpoctem utvaru kvestora je zodpovédny kvestor. Kvestor mize
hospodareni s pridélenymi prostredky dle vlastniho uvazeni delegovat na vedouci
pracovniky oddéleni spadajicich do jeho gesce. Vedouci oddéleni potom hospodari
s podrozpocCty rozpoctu utvaru kvestora. Podrozpocet, jeho vySe a zodpovédna
osoba jsou urCeny v samostatném opatreni rektora.

(2) Rozpocet kvestora je ¢lenén do dil¢ich casti:
a) Rozpocet NS 2999 ,Zuctovaci NS kvestor”, ktery je urcen na uhradu nakladt

souvisejicich s provozem NS 2001 ,Ekonomické oddéleni“, NS 2002 ,Provozné
technické oddéleni“ a NS 2007 , Kvestor®”.

b) Rozpocet NS 2003 ,Sprava kom. a infor. tech”, ktery je urcen na zajisténi
provozu a udrzby arealu VSTE, idrzbu a obnovu informaéné-technologického
vybaveni (dale jen ,IT“).

c) Rozpocet NS 2099 ,Kvestor ostatni, ktery je urcen kpokryti nakladu
souvisejicich s ¢innosti kvestora.

d) RozpocCet NS 2102 ,Sprava majetku“, ktery je ur¢en na zajiSténi provozu a
tdrzby arealu VSTE.



(1)

(1)
(2)
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e) Menza VSTE (déle jen ,menza“) realizuje vynosy v ramci doplitkové ¢innosti a
v ramci hlavni ¢innosti. Z téchto vynost hradi vlastni provoz. Rozpocet menzy je
sestavovan na zdkladé predpoklddanych vynosti a ndkladl jako vyrovnany.
Hospodarsky vysledek menzy musi byt roven nebo vétsi nez 0.

f) Kolej VSTE realizuje vynosy v ramci dopliikové &innosti. Z téchto vynosti jsou
plné hrazeny naklady na provoz Kkoleje. Rozpocet koleje je sestavovan na
zakladé predpokladanych vynost jako vyrovnany.

g) Rozpocet NS 2222 ,Persondlni modul“, urfeny na podporu vzdélavani
zaméstnanci VSTE a thradu nakladd souvisejicich s akademickymi funkcemi
AP.

Clanek 9
Rozpocet utvaru rektora

Rozpocet utvaru rektora je stanoven na zakladé nakladii za minuld obdobi,

strategického rozhodnuti pfi sestavovani celkového rozpoétu VSTE a celkovém

objemu disponibilnich provoznich prostredki. O vysi pridélenych prostiedki

rozhoduje rektor. Pridéleny rozpocet slouzi k zajiSténi Cinnosti utvaru rektora a je

¢lenén do dil¢ich casti:

a) Rozpocet NS 1001 ,Kancelar rektora“, ktery je urcen Kk pokryti nakladi
souvisejicich s ¢innosti kancelare rektora.

b) Rozpocet NS 1003 ,Interni auditor”, ktery je urcen kpokryti nakladl
souvisejicich s ¢innosti interniho auditora.

c) Rozpocet NS 1004 ,0Oddéleni strategie, inovaci a kvality“, ktery je urcen
k pokryti ndkladl souvisejicich s ¢innosti OSIK.

d) Rozpocet NS 1005 ,Rektor”, ktery je urcen k pokryti nakladl souvisejicich
s Cinnosti rektora.

e) Rozpocet NS 1101 ,VSTE ztétovaci®, ktery je uréen k pokryti dalsich naklada
vynaloZenych za ti¢elem rozvoje VSTE.

f) Rozpocet NS 1102 ,Cinnost prorektori“, ktery je ur¢en ké&innosti ttvart
prorektort pro vnitini vztahy, pedagogickou a studijni ¢innost a vyzkum, vyvoj
a tvlrdi ¢innost.

Clanek 10
Zentrum celozivotniho vzdélavani

CCV realizuje vynosy v ramci hlavni ¢innosti a doplitkové Cinnosti. Z téchto vynost
CCV hradi vlastni provoz.

CCV prispiva na thradu vyrobni reZie kateder, prorektora pro vnitini vztahy podle
vypoctl uvedenych v této normé. CCV prispiva dale na ihradu spravni rezie ¢astkou
uvedenou v opatieni rektora.



CAST 111
ROZPOCTY FONDU

Clanek 11
Rozpocet stipendijniho fondu

(1) Rozpocet stipendijniho fondu je sestavovan v zavislosti na vySi financ¢nich
prostfedkll do stipendijniho fondu ptidélenych v predchozim ucetnim obdobi, a to
tak Ze:

a) 8 % pocatecniho zlstatku (dale jen ,PZ“) stipendijniho fondu v aktualnim roce
je ur¢eno na thradu prospéchovych stipendii dle § 91 odst. 2 pism. a) zakona o
VS;

b) 10 % PZ stipendijniho fondu vaktualnim roce je urceno na uhradu
mimoradnych stipendii dle § 91 odst. 2 pism. b) a ¢) zakona o VS;

c¢) 1 % PZ stipendijniho fondu v aktualnim roce je urc¢eno na thradu socialnich
stipendii v pripadé zvlasté tizZivé sociadlni situace studenta dle § 91 odst. 2
pism. d) zdkona o VS;

d) 70 % PZ stipendijniho fondu v aktudlnim roce je ur¢eno na uhradu stipendii v
pripadech zvlastniho zietele hodnych dle § 91 odst. 2 pism. e) zakona o VS;

e) 11 % PZ stipendijniho fondu v aktualnim roce je urceno na thradu stipendif na
podporu studia v zahrani¢{ a na podporu studia v Ceské republice dle § 91 odst.
4 pism. a) a b) zakona o VS.

(2) Stipendijni fond je tak rozdélen na dvé ¢asti, kdy o 80 % stipendijniho fondu dle
odst. (1) pism. b) a d) rozhoduje rektor, ¢erpani této casti stipendijniho fondu je
uctovano na nakladové stredisko 1101 a o zbyvajicich 20 % stipendijniho fondu dle
odst. (1) pism. a), c) a e) rozhoduje prorektor pro studium, o Cerpani této casti
stipendijniho fondu je uctovano na nakladové stredisko 4002.

(3) Tvorba stipendijniho fondu v aktualnim ucetnim obdobi a pripadny nevycerpany
zlstatek stipendijniho fondu bude ¢erpan v obdobi nasledujicim.

(4) Konkrétni ¢astky rozpoctované na jednotlivé druhy stipendii budou komunikovany
opatifenim rektora. Tyto ¢astky lze upravit dle aktudlni potieby dodatkem k opatieni
rektora. O zménach vrozpoctovanych castkdch na jednotlivé typy stipendii
rozhoduje rektor.

Clanek 12
Rozpocet socialniho fondu

(1) Rozpocet socialniho fondu je sestavovan na zakladé samostatné vnitini normy, ktera
je vydavana vzidy na aktualni kalendarni rok v zavislosti na platné legislativé a
kolektivnim vyjednavani.

Clanek 13
Rozpocet fondu reprodukce investi¢cniho majetku

(1) Rozpocet fondu reprodukce investicniho majetku (dale jen ,FRIM“) sestavuje
kvestor a schvaluje rektor.



(2) Rozpocet FRIM je sestavovan v navaznosti na Dlouhodoby zamér vzdélavaci a
védecké, vyzkumné, vyvojové a inovacni, umeélecké a dalsi tvirci ¢innosti Vysoké
$koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich na obdobi 2011 - 2015 a
na aktualnich investi¢nich potfebach VSTE.

(3) FRIM je tvoren predevSim odpisy, nerozdélenym ziskem, kapitdlovymi dotacemi,
kapitalovymi ptispévky a prevody z ostatnich fondf VSTE.

Clanek 14
Rozpocet fondu provoznich prostredkii

(1) Rozpocet fondu provoznich prostredkti (dale jen ,FPP“) sestavuje kvestor na
zakladé strategického rozhodnuti.

(2) Rozpocet FPP schvaluje rektor.
(3) FPP je tvofen prevodem zistatki prispévki poskytnutych VSTE v aktualnim roce.

Clanek 15
Rozpocet fondu ticelové urcenych prostiredki

(1) Rozpocet fondu tcelové uréenych prostredki (dale jen ,FUUP“) neni sestavovan.

(2) FPP je tvoren prevodem zlistatkd (do vySe 5 % z celkové dotace) ucelové urcenych
dotaci poskytnutych VSTE v aktualnim roce.

(3) Prostredky FPP jsou v nasledujicim roce plné vycerpany vsouladu s ucelem
poskytnuté dotace.

Clanek 16
Rozpocet ostatnich fonda

(1) Rozpoéty ostatnich fonddl nejsou sestavovany, protoze VSTE jejich tvorbu ani
cerpani neplanuje.

CAsTIV
OSTATNI ROZPOCTY

Clanek 17
Projektova ¢innost

(1) Vramci realizace projektli jsou sestavovany rozpocty projektu. Za fadné cCerpani
projektového rozpoctu odpovidd manaZer projektu.

Clanek 18
Poplatky za pFijimaci Fizeni
(1) Rektor v souladu se strategickymi cili VSTE vy¢leni ¢ast poplatk® za pijimaci fizeni,
kterd bude vyuZita k dalsimu rozvoji VSTE . Tato ¢ast poplatkd bude vynosem
NS 1101 na zakazce 24PSS003.

(2) Rozpocet této zakazky se sestavuje jako vyrovnany.

(3) Rozpocet je sestavovan na zakladé rozhodnuti rektora a je mozné ho v priibéhu roku
ménit. Prostredky tohoto rozpoctu jsou primarné urceny Kk financovani dalSiho
rozvoje VSTE.
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Prostfedky rozpoctu lze vyuzit na realizaci ,dil¢ich aktivit, vedoucich krozvoji
VSTE“ (dale jen ,aktivit“). O financovani téchto dil¢ich aktivit rozhoduje rektor, na
zakladé predloZené Zadosti. Zadost o financovani aktivity musi obsahovat:

« Identifika¢ni tidaje Zadatele, véetné vymezeni jeho vztahu k VSTE;

* vymezeni predmétu, ucelu aktivity;

* polozkovy rozpocet aktivity;

* Casovy harmonogram realizace aktivity.
Piredkladat Zadosti o financovani aktivity mohou studenti VSTE, zaméstnanci VSTE i
treti osoby.

Prostiedky rozpoctu nelze Cerpat na reprezentaci.

Prostiedky lze Cerpat vyhradné na zakladé predloZenych a rektorem schvalenych
Ucetnich dokladd, a to do vyse schvalené rektorem v Zadosti o financovani aktivity.
Uspés$ny Zadatel je po ukonceni realizace financované aktivity povinen piedloZit
zpravu o pribéhu realizace a vysledku financované aktivity.

Clanek 19
Ostatni aktivity

Vedouci jednotlivych utvarti mohou realizovat v ramci dopliikové ¢i hlavni ¢innosti
akce generujici vynosy.

Vedouci utvart realizujicich akci generujici vynos jsou povinni sestavit rozpocet
akce a predat ho na EO spolu s podrobnou informaci o planované akci. Rozpocet
musi zahrnovat veSkeré naklady souvisejici s realizaci dané akce, véetné nakladt
nepiimych.

Pro kalkulaci bude vyuzit vypocetni soubor, ktery tvori prilohu ¢. 1 této smérnice.
Kalkulace vychazi z osobnich ndkladd na realizovanou ¢innost, vyrobni, odbytové,
spravni rezie a stanovené marze. V pripadé€, Ze si prislusny utvar akci zajisStuje bez
soucinnosti Utvaru prorektora pro praxi a vnéjsi vztahy, ptripada VRpvv a OR
prislusné katedre.

EO na zakladé predanych informaci priradi akci na zakazku a Cislo zakazky sdéli
utvaru, ktery danou akci realizuje. Vynosy i naklady akce pak budou uctovany na
urcenou zakazku a NS dtvaru realizujiciho danou akci.

Vedouci utvaru realizujiciho akci generujici vynos je pro danou akci prikazcem.

Vynosy takovychto akci musi byt rovny nebo vétsi nez naklady jednotlivych akci.
V pripadé, Ze naklady realizované akce prevysi vynosy, bude o ¢astku ztraty zkracen
provozni rozpocet utvaru, ktery tuto akci realizoval.

Je-li realizovan kladny rozdil mezi vynosy a naklady z akce generujici vynosy, dojde
k pomérnému rozdéleni kladného rozdilu podle kalkula¢niho vzorce.

Prilohy:
Ptiloha €. 1 Stanoveni cenotvorby vykont
Priloha ¢. 2 Rozpocty kateder



