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DODATEK C. 5

KE SMERNICI C. 11/2016 CENTRALNI NAKUPY A VEREJNE ZAKAZKY MALEHO
ROZSAHU NA VSTE

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 11/2016 Centralni ndkupy a verejné
zakazky malého rozsahu na VSTE ze dne 1. 7. 2016 (€. j. VSTE005422/2016).

(2) Clanek 1 odst. 1 nové zni takto:

»,(1) Tato smérnice upravuje nakupni proces na Vysoké Skole technické

a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE“) a postup pri zadavani

verejnych zakazek malého rozsahu, které jsou zadavany mimo rezim zakona

€. 134/2016 Sb., o0 zadavani vetejnych zakazek v platném znéni (dale jen ,zakon“).”
(3) Clanek 2 odst. 1 nové zni takto:

»(1) Sbér pozadavkid probiha formou zaslani tadné vyplnéného formulare
pro vystaveni ndvrhu objednavky Priloha ¢. 4 na nakup dodavky nebo sluzby
v pisemné podobé k rukdm tajemnik jednotlivych dstavii, popf. na atvar kvestora.”
(4) Clanek 3 odst. 1 nové zni takto:
,(1) Podle vySe nakupni ceny povéfeny pracovnik utvaru kvestora
(dale jen ,pracovnik ndkupu“) rozhodne o vyhotoveni objednavky nebo kupni
smlouvy, pfip. jiného typu smlouvy.”
(5) Clanek 3 odst. 3 nové zni takto:
»(3) U objednavek s hodnotou 50 000 K¢ bez DPH a vyssi je nutna jeji akceptace ze
strany rektora. Pokud bude navrh objednavky schvalen rektorem, povéreny
pracovnik Pravniho oddéleni zverejni objednavku prostrednictvim programu iFIS
ve vefejném registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb. (dale jen ,Registr smluv*).
V opa¢ném piipadé bude moZné realizovat nakup pouze na zakladé kupni smlouvy,
smlouvy o dilo, ptipadné jiného druhu smlouvy.“

(6) Clanek 5 odst. 4 nové zni takto:
»(4) Objednavky pro nakup letenek mtze vytvaret v systému iFIS vedouci Oddéleni
zahraniCnich vztahli, nebo jim povéfeny pracovnik, a asistent prorektora
- statutarniho zastupce rektora.”

(7) Clanek 5 odst. 6 nové zni takto:
»(6) Nakup nemiiZe byt realizovan bez schvaleni piikazcem a spravcem rozpoctu.
Ptikazce schvali navrh objednavky, zajisti podpis spravce rozpoctu a nasledné preda
navrh objednavky zpét na utvar kvestora.”

(8) Clanek 5 odst. 7 nové zni takto:
»(7) Navrh objednavky s hodnotou vyssi nez 50 000 K¢ bez DPH bude prorektorem
- statutarnim zastupcem rektora predloZen rektorovi k posouzeni.”

(9) Clanek 5 odst. 10 nové zn{ takto:

»,(10) Pracovnik nakupu schvaluje navrh objednavky v systému iFIS a odesila
objednavku vybranému dodavateli.”


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157144/aktualni_zneni_normy_vc_priloh/priloha_c_4/

(10) Clanek 6 nové zni takto:

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

,Clanek 6
Smlouvy

Po vybéru dodavatele provéfi pracovnik nakupu vybraného dodavatele v registru
nespolehlivych platci.

V pripadé, Ze je vybrany dodavatel uveden na seznamu nespolehlivych platct, je
nutné vybrat jiného dodavatele, nebo informaci predat vedoucimu Ekonomického
oddéleni.

Po odsouhlaseni dodavatele preda pracovnik ndkupu navrh na vypracovani kupni
smlouvy, smlouvy o dilo nebo jiné smlouvy prorektorovi - statutarnimu zastupci
rektora.

U verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®), které probihaji formou
vyzvy k podani nabidek, bude smlouva predem pripravena pravnikem a schvalena
prorektorem - statutarnim zastupcem rektora.

Vypracovany navrh smlouvy zada povéreny pracovni Pravniho oddéleni
k vnitifnimu schvaleni vradmci organizace a podpisu opravnénou osobou
dle smérnice o obéhu ucetnich dokladti a pravidlech finan¢ni kontroly.

V pripadé schvaleni smlouvy v§emi povinnymi stranami v ramci predbézné kontroly
preda Pravni oddéleni ve spolupraci s pracovnikem nakupu smlouvu k podpisu
dodavateli.

Po doruCeni smlouvy podepsané opravnénou osobou za dodavatele, preda
pracovnik nakupu smlouvu povérenému pracovnikovi Pravniho oddéleni k zajisténi
podpisu rektora a pfipadnému zverejnéni v Registru smluv.

Jedno vyhotoveni podepsané smlouvy preda Pravni oddéleni ve spolupraci
s pracovnikem nakupu dodavateli.”

(11) V ¢lanku 8 se slovo ,verejné zakdzky“ nahrazuje slovem ,VZMR".
(12) Clanek 9 nové zni takto:

(1)

,Clanek 9
VSeobecna ujednani k zadavani VZMR

Pokud poskytovatel dotace v pripadé projekt nestanovi vlastni pravidla pro VZMR,

plati nasledujici postupy:

a) Zadavatel neni povinen zadavat podle zdkona VZMR; je vSak povinen dodrzet
zdsady transparentnosti a primérenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

b) Vyzvy k podani nabidky v ramci vybérového rizeni na zadani VZMR od hodnoty
500 000 K¢ bez DPH a vysSi musi byt vedeny v elektronickém nastroji Tender
arena.



e uzavienou vyzvou, tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatelim k podani
nabidky. Uzavrena vyzva se v elektronickém nastroji Tender arena neuverej-
nuje,

c) Vybérové rizeni miize byt zahajeno:

e primym zadanim v pripadé VZMR do 500 000 K¢ bez DPH,

e otevienou vyzvou, tj. zadavatel 0oznami neomezenému poctu dodavateli svijj
umysl zadat VZMR v tomto druhu vybérového tizeni; zadavatel dale miize
primo vyzvat k podani nabidky konkrétni dodavatele, v takovém pripadé
odesle vyzvu nejméné 3 dodavatelim. Oznameni oteviené vyzvy uverejni
zadavatel po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek v elektronickém
nastroji Tender arena.”

(13) Clanek 10 se oznacuje jako ,Postup zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou
do 500 000 K¢ bez DPH.
(14) Clanek 11 nové zni takto:

,Clanek 11

Postup prizadani VZMR s predpokladanou hodnotou nad 500 000 K¢ bez DPH

(1)

(2)

3)
(4)

Postup pri zadani VZMR s predpokladanou hodnotou nad 500 000 K¢ bez DPH do

2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé dodavek nebo sluZzeb a v pripadé stavebnich praci

do 6 000 000 K¢ bez DPH se realizuje takto:

a) prikazci jednotlivych udtvarli, uUstavi nebo jimi povéreni pracovnici doruci
pozadavky na nakup krukdm pracovnika ndkupu (vCetné technické
specifikace),

b) pracovnik ndkupu vypracuje zadavaci dokumentaci a urc¢i zplisob zahajeni
vybérového rizent:
e uzavienou vyzvou, tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatellim k podani

nabidky. Uzaviena vyzva se neuvetrejiiuje v elektronickém nastroji Tender
arena,

e otevienou vyzvou, tj. ozndmeni vyzvy neomezenému okruhu dodavatel.
Ozndmeni oteviené vyzvy uverejni zadavatel po celou dobu trvani lhiity pro
podani nabidek v elektronickém nastroji Tender arena.

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek (min. 10 kalendarnich dni) probéhne otevira-
ni obalek a hodnoceni doslych nabidek. Hlavnim hodnoticim kritériem je nabidkova
cena, popripadé jina kritéria urCena zadavatelem. K uzavreni kupni smlouvy bude
vybran dodavatel, ktery splni zadavatelem stanovena hodnotici kritéria.

Dodavky a sluzby s predpokladdanou hodnotou 2 000 000 K¢ bez DPH a vice jsou
zadavany podle zakona.

Stavebni prace s predpokladanou hodnotou 6 000 000 K¢ bez DPH a vice jsou zada-
vany podle zakona.”



(15) Clanek 12 odst. 1 nové zni takto:

»(1) Veskeré dokumenty tykajici se VZMR a centralnich nakupti budou uchovavany
v prirucni spisovné pracovnika ndkupu po dobu 2 let.”
(16) Clanek 12 odst. 4 nové zni takto:

»(4) Pri pouziti postupu zadavaciho rizeni pro podlimitni a nadlimitni vefejné
zakazky dle zakona, tj. zjednoduSené podlimitni rizeni, oteviené rizeni, uzsi rizeni,
jednaci rizeni s/bez uverejnéni, rizeni se soutéZnim dialogem, rizeni o inova¢nim
partnerstvi, koncesni rizeni, fizeni pro zadavani verejné zakazky ve zjednoduseném
rezZimu, jsou potfebné dokumenty pro dodrzZovani transparentnosti
a nediskriminace uré¢eny zdkonem.“

(17) Clanek 13 odst. 3 nové zni takto:

»(3) Za zvoleni spravného druhu vybérového rizeni, zpracovani zadavaci
dokumentace, administrace a zajiSténi pribéhu vybérového frizeni zodpovida
pracovnik nakupu a vedouci Oddéleni projektovych praci. Cely pribéh vybérového
Fizeni vramci operacnich programii a evropskych dota¢nich fondli probiha
v kooperaci pracovnika ndkupu s vedoucim Oddéleni projektovych praci.”

(18) Clanek 13 odst. 4 nové zni takto:

»(4) Vedouci Oddéleni projektovych praci pravidelné sleduje zmény v zadvaznych
predpisech a priruckdch pro zadavani verejnych zakazek vramci operacnich
programi a evropskych dotacnich fondd. Na vesSkeré zmény majici vliv na zadavani
verejnych zakazek, musi v€as a s dostateCnym predstihem upozornit pracovnika
nakupu.”

(19) Priloha ¢. 3 se zrusSuje.

(1) Tento dodatek nabyva Gc¢innosti dnem 7. 6. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor



