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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Timto dodatkem dochdazi ke zméné smérnice ¢. 11/2016 Centralni nakupy a vetejné
zakazky malého rozsahu na VSTE ze dne 1. 7. 2016 (¢.j. VSTE005422/2016).

Dochazi ke zruSent:
a) Prilohy ¢. 1 Zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky a sluzby.

b) Prilohy ¢. 2 Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace.

Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

Clanek 2
Sbhér pozadavki

Rusi se odstavec 2) a dale dochazi k precislovani odstavce 2 - 6 na 2 - 5 takto:

(2) Pozadavky na nakup vypracovava za kazdy atvar nebo tustav s vlastnim rozpoc-
tem prikazce Utvaru nebo dstavu, nebo jim povéreny pracovnik.

(3) PoZadavky na nakup musi obsahovat presné specifikovany predmét dodavky
nebo sluzby.

(4) U dodavek a sluZeb, které Ize podrobné charakterizovat, musi byt soucasti poza-
davku i technicka specifikace.

(5) V technické specifikaci musi byt uvedeny vsechny charakteristické prvky, které
jsou nezbytné pro piresné urceni poZadované dodavky nebo sluzby.

Clanek 3
Urceni rezimu nakupu

(2) Objednavku je treba vyhotovit u zbozi a sluZzeb od hodnoty 3 000 K¢ bez DPH a
VySSi.

(3) U objedndvek s hodnotou 50 000 K¢ bez DPH a vyssi je nutnd jeji akceptace ze
strany rektora. Pokud bude ndvrh objedndvky schvdlen rektorem, povéreny pracovnik
Kanceldre rektora zverejni objedndvku prostrednictvim programu iFIS ve verejném
registru smluv. V opacném pripadé bude mozné realizovat ndkup pouze na zdkladé
kupni smlouvy, smlouvy o dilo, pripadné jiného druhu smlouvy.

Rusi se odstavec 4).

Clanek 6
Smlouvy

(3) Po odsouhlaseni dodavatele preda pracovnik nakupu navrh na vypracovani
kupni smlouvy, smlouvy o dilo nebo jiné smlouvy pravnikovi.

(4) U verejnych zakazek malého rozsahu, které probihd formou vyzvy k podani na-
bidek, bude smlouva predem pripravena a schvalena prdvnikem.



(4)

(7) Po doruceni smlouvy podepsané opravnénou osobou za dodavatele, preda pra-
covnik nakupu smlouvu povérenému pracovnikovi kanceldre rektora k zajisténi pod-
pisu rektora a pripadnému zverejnéni ve verejném registru smluv.

Dochazi ke zméné v ¢lanku 9, jehoZ aktualni nazev zni takto:

Clanek 9
Vseobecna ujednani k zaddavani VZMR

Pokud poskytovatel dotace v pripadé projektii nestanovi vlastni pravidla pro VZMR,
plati ndsledujici postupy:
(1) Zadavatel neni povinen zaddvat podle ZZVZ verejné zakdzky malého rozsahu; je
v§ak povinen dodrZet zdsady transparentnosti a primérenosti, rovného zachdzeni a
zdkazu diskriminace.
(2) Vyzvy k poddni nabidky v ramci vybérového rizeni na zaddni verejné zakdzky ma-
lého rozsahu od hodnoty 500 000 K¢ bez DPH a vyssi, musi byt vedeny v elektronickém
ndstroji Tender arena.
(3) Vybérové rizeni miize byt zahdjeno:

a) primym zaddnim v pripadé VZMR do 500 000 K¢ bez DPH,

b) uzavrenou vyzvou, tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavateliim k poddni na-
bidky. Uzavrend vyzva se v elektronickém ndstroji Tender arena neuverejriuje.

c) otevienou vyzvou, tj. zadavatel ozndmi neomezenému poctu dodavatelil sviij
umysl zadat VZMR v tomto druhu vybérového rizeni; zadavatel ddle miiZe primo
vyzvat k poddni nabidky konkrétni dodavatele, v takovém pripadé odesle vyzvu
nejméné 3 dodavateliim. Ozndmeni otevi‘ené vyzvy uverejni zadavatel po celou
dobu trvdni lhiity pro poddni nabidek v elektronickém ndstroji Tender arena.

(5) Rusise clanek 10 Kategorie VZMR v rdmci interni smérnice.

(6) Dochazi knovému znéni c¢lanku 10 - Postup pii zadani verejné zakazky

s predpokladanou hodnotou do 500 000 K¢ bez DPH takto:

Cldnek 10

Postup pri zaddni verejné zakdzky s predpoklddanou hodnotou do 500 000 K¢ bez

DPH

(1) Tento druh verejnych zakdzek malého rozsahu miiZe zadavatel zadat prfimym za-
ddnim jim zvolenému dodavateli, a to zasldnim objedndvky nebo predloZenim ndvrhu
smlouvy k podpisu s naslednym doddnim a tithradou zakdzky.



(7)

Dochazi k doplnéni nového c¢lanku 11 - Postup prti zadavani verejné zakazky malého

rozsahu s predpokladanou hodnotou nad 500 000 K¢ bez DPH takto:

Cldnek 11

Postup pri zadadni verejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou nad

(8)
(9)

500 000 K¢ bez DPH

Postup pri zaddni verejné zakdzky malého rozsahu s predpoklddanou hodnotou nad
500 000 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé doddvek nebo sluZeb a v pri-
padé stavebnich praci do 6 000 000 K¢ bez DPH se realizuje takto:
(1) prikazci jednotlivych ttvari, tstavil nebo jimi povéreni pracovnici doruci poZa-
davky na ndkup k rukdm pracovnika ndkupu (vcetné technické specifikace).
(2) Pracovnik ndkupu vypracuje zaddvaci dokumentaci a urci zpitisob zahdjeni vybé-
rového rizeni:
a) uzavienou vyzvou, tj. pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavateliim k poddni na-
bidky. Uzavrend vyzva se neuverejiuje v elektronickém ndstroji Tender arena,

b) otevirenou vyzvou, tj. ozndmeni vyzvy neomezenému okruhu dodavatelii. Oznd-
meni oteviené vyzvy uverejni zadavatel po celou dobu trvdni lhiity pro poddni na-
bidek v elektronickém ndstroji Tender arena.

(3) Po uplynuti lhiity pro poddni nabidek (min. 10 kalenddrnich dni) probéhne otevi-
rdani obdlek a hodnoceni doslych nabidek. Hlavnim hodnoticim kritériem je nabidkovd
cena, popripadé jind kritéria urcend zadavatelem. K uzavieni kupni smlouvy bude vy-
brdn dodavatel, ktery splni zadavatelem stanovend hodnotici kritéria.

(4) Doddvky a sluzby s predpoklddanou hodnotou 2 000 000 K¢ bez DPH a vice jsou
zaddvdny podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek.

(5) Stavebni prdce s predpokldadanou hodnotou 6 000 000 K¢ bez DPH a vice jsou za-
ddvdny podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek.

Dochazi k precislovani ¢lankt 11 - 14 na 12 - 15.
Rusi se v ¢lanku 12 Kontrola a dodrZovani transparentnosti a nediskriminace od-
stavec 4) - 6) a dale dochazi k precislovani odstavce 7 na 4 takto:

Clanek 12
Kontrola a dodrZovani transparentnosti a nediskriminace

(4) Pti pouziti postupu zadavaciho rizeni pro podlimitni a nadlimitni veiejné zakaz-
ky dle zakona ¢. 134/2016 Sb,, tj. zjednodusené podlimitni fizeni, otevirené rizeni,
inovaCnim partnerstvi, koncesni rizeni, rizeni pro zadavani verejné zakazky ve zjed-
nodusSeném rezimu, jsou potirebné dokumenty pro dodrZovani transparentnosti a
nediskriminace urc¢eny ZZVZ.



(10)Rusi se clanek 13 - Postup pri zadavani VZMR a dale dochazi k ocislovani ¢lanka
13 - 14 takto:

Cldnek 14
Archivace tiéetnich dokladii

(1) Archivace ucetnich dokladt je provadéna ve smyslu § 31 zakona o ucetnictvi, a
zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, ve smyslu vyhlasky
€. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby a platného Spisového a
skarta¢niho Fadu VSTE.

Cldnek 15
Podpisové vzory, podpisovad oprdavnéni

(1) Podpisové vzory a podpisova opravnéni jsou predmétem samostatné vnitini
normy VSTE.

Zmény jsou vyznaceny kurzivou.



