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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 11/2016 Centralni nakupy a verejné
zakazky malého rozsahu na VSTE ze dne 1. 7. 2016 (¢.j. VSTE005422/2016).

Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje ndakupni proces na Vysoké Skole technické a ekonomické v
Ceskych Budéjovicich (ddle je ,VSTE“) a postup pri zaddvdni verejnych zakdzek malé-
ho rozsahu, které jsou zaddvdny mimo rezim zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvdni ve-
rejnych zakdzek v platném znéni (ddle jen ,.zdkon").

Clanek 2
Sbhér pozadavki

(1) Sbér pozadavkil probiha formou zasldni #ddné vyplnéného formuldre pro vysta-
veni ndvrhu objedndvky Priloha ¢. 4 na nakup dodavky nebo sluzby v pisemné podo-
bé k rukdm tajemnikii jednotlivych tstavii popt. na oddéleni nakupu k rukdm pra-
covnika nakupu nebo vedouciho oddéleni nakupu.

(2) Bez rddné vyplnéného formuldrie pro vystaveni ndvrhu objedndvky nebude mozné
ndvrh objedndvky vystavit.

Clanek 3
Urceni reZzimu nakupu

(1) Podle vyse ndkupni ceny vedouci oddéleni ndkupu rozhodne o vyhotoveni objed-
ndvky nebo kupni smlouvy, prip. jiny typ smlouvy.

(2) Objedndvka bude vyhotovovdna u zboZi a sluzeb od hodnoty 3 000,- K¢ bez DPH do
hodnoty 49.999.,- K¢ bez DPH.

(3) Kupni smlouva, prip. smlouva o dilo bude uzavirdna v rdmci ndkupti
s hodnotou 50 000,- K¢ bez DPH a vyssi.

(4) Rektor miiZe, povolit objedndvku i u ndkupu s hodnotou vyssi nez 50 000,- K¢ bez
DPH. Povéreny pracovnik Kanceldre rektora zverejni objedndvku prostrednictvim
programu iFIS.


https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/uredni_deska/1905433/3157144/aktualni_zneni_normy_vc_priloh/priloha_c_4/

Clanek 5
Objednavky

(4) Objedndvky pro ndkup letenek miiZe vytvdret v systému iFIS vedouci tseku zahra-
ni¢nich vztaht, nebo jim povéreny pracovnik a asistent kanclére.

(5) Objedndvky na jednotlivd ndkladovad strediska tustavii mohou vytvdret v systému
iFIS tajemnici téchto ustavii.

vv/s

(7) Ndvrh objedndvky s hodnotou vyssi nez 50.000,- K¢ bez DPH bude prostrednictvim
kanclére predloZen rektorovi k posouzeni.

(9) V pripadé, Ze je vybrany dodavatel veden v registru nespolehlivych platcti DPH,
pracovnik ndkupu upozorni na tuto skutecnost prikazce a sprdvce rozpoctu.

Clanek 6
Smlouvy

(2) V pripadé, Ze je vybrany dodavatel uveden na seznamu nespolehlivych platct, je
nutné vybrat jiného dodavatele, nebo informaci predat vedouci ekonomického oddeé-
lent.

(3) Po odsouhlaseni dodavatele preda pracovnik nakupu navrh na vypracovani
kupni smlouvy nebo smlouvy o dilo prdvnikovi.

(6) V pripadé schvaleni smlouvy vSemi povinnymi stranami v rdmci predbéZné kon-
troly preda kancelar rektora ve spolupriaci s pracovnikem nakupu smlouvu k podpi-
su dodavateli.

Clanek 7
Uvodni ustanoveni

(1) Verejnou zakdzkou malého rozsahu je verejnd zakdzka, jejiz predpoklddand hod-
nota je rovna nebo nizsi v pripadé verejné zakdzky na doddvky a sluZby cCdstce 2 000
000,- K¢ bez DPH nebo v pripadé verejné zakazky na stavebni prdce Cdstce 6 000 000, -
K¢ bez DPH.

Clanek 8
Piredpokladana hodnota

(1) Predpoklddanou hodnotou verejné zakdzky je zadavatelem predpoklddand vyse
uplaty za plnéni verejné zakdzky vyjadrena v penézich. Stanovi se k okamZiku zahdjeni
zaddvaciho rizeni nebo k okamZiku zaddni verejné zakdzky, pokud nebyla zaddna v
zaddvacim rizent.

(2) Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovuje jako ¢astka bez DPH a pri
jejim stanovovani plati pravidlo zakazu rozdéleni predmétu verejné zakazky tak,
aby tim doslo k i¢elnému sniZeni hodnoty verejné zakazky.



(1) U VZMR nejsou zadavatelé povinni postupovat v reZimu Zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek. Verejny zadavatel je vSak vZdy povinen postupovat v
ramci zadavaciho rizeni transparentné, nediskriminac¢né a dodrzovat zasadu rovné-
ho zachazeni. Tyto obecné zasady musi byt dodrZovany a to zejména s ohledem na
obecné zasady hospodarské soutéze.

(3) Pokud se zadavatel rozhodne zadat verejnou zakazku dle zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavdni verejnych zakdzek, napriklad postupem platnym pro podlimitni verejné
zakazky, musi timto zplisobem postupovat i nadale po celé vybérové tizeni dle plat-
ného ZZVZ a timto se bezpodminecné ridit.

Clanek 9
Povinnosti pri zadavani VZMR

Clanek 10
Kategorie VZMR v ramci interni smérnice

(D VZMR jsou rozdéleny do nékolika kategorii dle predpokladané hodnoty
verejné zakazky (predpokladana cena verejné zakazky v K¢ bez DPH). Pro dodavky
a sluzby jsou tyto kategorie stanoveny nasledovné:

a) Kat. 1 - Predpokladana hodnota 1 K¢ - 2999 K¢;

b) Kat. 2 - Predpokladana hodnota 3000 K¢ - 49 999 K¢;

C) Kat. 3 - Predpokladana hodnota 50 000 K¢ - 499 999 Kc;
d) Kat. 4 - Predpoklddand hodnota 500 000 K¢ - 2 000 000 K¢

(2) VZMR jsou rozdéleny do nékolika kategorii dle predpokladané hodnoty
verejné zakazky (predpokladana cena verejné zakazky v K¢ bez DPH). Pro stavebni
prace jsou tyto kategorie stanoveny nasledovné:

a) Kat. 1 - Predpokladana hodnota 1 K¢ - 2999 K¢;

b) Kat. 2 - Predpokladana hodnota 3000 K¢ - 49 999 K¢;

c) Kat. 3 - Predpokladana hodnota 50 000 K¢ - 499 999 Kc;
d) Kat. 4 - Predpoklddand hodnota 500 000 K¢ - 6 000 000 K¢

(3) Dodavky a sluzby s predpoklddanou hodnotou 2 000 001 K¢ a vice jsou
zaddvdny podle zdakona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani verejnych zakdzek

(4) Stavebni prace s predpokladanou hodnotou 6 000 001 K¢ a vice jsou zadd-
vdny podle zdkona ¢ 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek.

Clanek 11
Kontrola a dodrzovani transparentnosti a nediskriminace

(1) Veskeré dokumenty tykajici se VZMR a centralnich nakupt budou uchovavany v
priru¢ni spisovné vedouciho oddéleni nakupu nebo pracovnika ndkupu po dobu 2
let.

(2) Po 2 letech budou dokumenty predany do centralni spisovny.

(4) Dokumenty uvedené v Clanku 11 odst. (3) jsou zavazné pro VZMR
v kategoriich 3 a 4 uvedenych v ¢l. 10 této smérnice.

(5) Pro kategorii 1 a 2 nejsou doklady uvedené v Clanku 11 odst. (3) povinné.



(6) Pro kategorii 3 nejsou doklady uvedené v Clanku 11 odst. (3) povinné v piipadé
postupu, kdy zadavatel pfimo hodnoti nabidky zaslané dodavateli jako odpovéd’ na
poptavku.

(7) Pri pouZiti postupu zadavaciho rizeni pro podlimitni a nadlimitni verejné zakaz-
Ky dle zdkona ¢ 134/2016 Sh., tj. zjednoduSené podlimitni fizeni, oteviené fizeni,
inovacnim partnerstvi, koncesni fizeni, fizeni pro zadavani verejné zakazky ve zjed-
nodusSeném rezimu, jsou potirebné dokumenty pro dodrzovani transparentnosti a
ne-diskriminace urceny ZZVZ.

Clanek 12
Zadavani VZMR v ramci projekti spadajicich pod operac¢ni programy a evropské
dotacni fondy

Clanek 13
Postup pri zadavani VZMR

(1) Vedouci oddéleni nakupu nebo pracovnik nakupu v prvni fadé musi urcit kate-
gorii, podle které se bude nasledné zadavaci rizeni ridit. Jednotlivé kategorie jsou
specifikované v ¢ldnku 10 této smérnice nazvaném Kategorie VZMR v ramci interni
smeérnice.

(2) Dalsi postup zadavani podle tohoto ¢lanku 13 je povinny pro vSechny kategorie
podle ¢lanku 10, vyjma kategorie 1 (¢lanek 10, odst. 1 pism. a) a odst. 2 pism. a)).

(6) Pro kategorie 3 a 4 je nutné po obdrzeni nabidek vyhotovit stru¢nou zpravu o
posouzeni nabidek. Tato zprava by méla obsahovat minimalné nasledujici idaje:

a) udaje o zadavateli;
b) udaje o oslovenych dodavatelich a jejich poctu;
c) udaje o dorucenych nabidkach;

d) vyhodnoceni doslych nabidek v¢. hodnoticiho kritéria;
e) doporuceni pro povéirenou osobu zadavatele.

(8) Dle ¢lanku 5 této smérnice bude vybranému uchazeci nasledné zasldna objed-
navka, piripadné s nim bude podepsana smlouva, postupem dle smérnice o obéhu
ucetnich dokladt a pravidlech finan¢ni kontroly.

(3) Vznika nova Priloha ¢. 4 ~Formular pro vystaveni navrhu objednavky.
(4) Dochazi ke zméné priloh 1, 2.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 - Zad4vani verejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky a sluzby
Priloha €. 2 - Zadavani veiejnych zakdzek malého rozsahu na stavebni price
Ptiloha ¢. 4 - Formular pro vystaveni navrhu objednavky
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