
Objednání u dodavatele

Konečné zamítnutí záměru 
nákupu

Hodnota objednávky 
přesahuje 50 tis. Kč bez 

DPH

NE

Referent nákupu zajistí 
zaslání objednávky 

dodavateli

Předložení návrhu 
objednávky ke schválení 

kvestorovi
ANO

Kvestor vyjádřil souhlas 
s objednávkou 
kontrasignací

ANO

Kvestor doporučí ošetřit 
nákup smluvním 

vztahem

NE

Článek 7 Smlouvy ANO

Zjištění potřeby nákupu 
zboží či služeb

Příkazce rozhodne o 
objednání zboží či služeb

Předání požadavku vč. 
technické specifikace na 

Oddělení nákupu

Pracovník Oddělení nákupu 
ověří limity pro VZMR

Nákup je schválen v 
rámci limitů VZMR

NEJedná se o sortiment, 
pro který byl vybrán 
generální dodavatel

ANO

Referent nákupu zpracuje 
návrh objednávky systému 

iFIS

ANO

Pracovník Oddělení nákupu  
provede výběr dodavatele, 
zkontroluje dodavatele v RP 
a zpracuje návrh objednávky 

v systému iFIS

NE

Návrh objednávky předá 
příkazci a správci rozpočtu ke 

schválení

Příkazce a správce 
rozpočtu schválí návrh 

objednávky

NE

Návrh objednávky předá 
příkazci ke schválení

Referent nákupu schválí 
objednávku v systému iFIS a 

archivuje objednávku v 
listinné podobě

ANO

NE

ANO

Příloha č. 3

Seznam použitých zkratek:
VZMR - Veřejná zakázka malého rozsahu
IFiS - Finanční informační systém
DPH - Daň z přidané hodnoty
RP - Rejstřík plátců

SM11/2016-3.1

Nákup nad 
rámec limitů 

VZMR

NE

ANO

Postup dle 
zákona č. 134/

2016 Sb.
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