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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice ¢. 6/2016 Autoprovoz ze dne
18.4.2016 (&.j. VSTE004451/2016).

(2) Jednotlivé clanky se méni a doplnuji takto:

STANOVENI ORGANIZACNIHO ZAJISTENI A ZAKLADNI ODPOVEDNOSTI A POVINNOSTI
V OBLASTI AUTOPROVOZU

Clanek 3
Odpovédnost

(1) Odpovédnost za jednotlivé ukony spojené se zajisSténim autoprovozu:

Oddéleni

Rektor - udéleni vyjimek z této smeérnice.

Kanclér - schvdleni pracovnich cest zaméstnancti
Kanceldre rektora

PROVOZNE-TECHNICKE Referent - ridi¢ - predavani/prijimani pridélenych moto-
rovych vozidel do/z péCe zaméstnanciim
VSTE,

- koordinaci jizd sluzebnich vozidel,

- kontrolu spravnosti vyplnovani vyka-
zU/knih jizd,

- udrzbu, vybavu a kontrolu servisu moto-
rovych vozidel VSTE,

- komunikaci s pojistovnou.

Clanek 4
Zpusobilost k vykonu sluZebni jizdy

(1) Platné $koleni o BOZP Fidicii referentskych vozidel na VSTE, pripadné platnd lékar-
skd prohlidka, a dalsi podminky dle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zméndch nékterych zdkonti.

Clanek 5
Organizacni zajiSténi autoprovozu

(1) Pracovni cesty sluZebnimi motorovymi vozidly VSTE se povoluji na zakladé
schvaleného cestovniho prikazu rektorem, kanclérem, kvestorem, reditelem ustavuy,
Feditelem utvaru nebo prorektorem.



(2) Pracovni cesty zaméstnancii do 4 osob zajistuji reditelé dstavii, reditelé atvard,
prorektoti a kanclér, pridélenymi sluzebnimi vozidly.

(3) Zadosti o pfepravu vicemistnym vozidlem pro pfepravu 4 - 8 osob a uzitkovym
vozidlem pro jednotlivé sluzebni jizdy prijima a rezervaci schvaluje e-mailem refe-
rent autoprovozu. Ten bezodkladné, taktéZ e-mailem ¢i osobné, o rezervaci vozidel
informuje pracovniky recepce v budové D, tak aby bylo zfejmé, komu a kdy maji na-
lezitosti k vozidlu predat a prevzit zpét.

(4) Ve vyjimecnych pripadech v souvislosti s plnénim naléhavych tkold povoluje
rektor, kanclér, kvestor, teditel dstavu, reditel atvaru nebo prorektor pouziti sou-
kromého motorového vozidla pro sluZebni pouziti za stanovenych podminek (fadné
vyplnény cestovni piikaz, smlouva o havarijnim pojisténi, platna STK, RP ptislusné
skupiny, absolvovani predepsaného skoleni ridicti, zdravotni zplisobilost).

(8) V urcitych pripadech (nefunkénosti, zapomenuti karty, apod.) je mozné dopliio-
vat PHM bezhotovostni (vlastni platebni kartou) i hotovostni platbou, doklad o za-
placeni pireda zaméstnanec v u¢tarné VSTE a ten mu bude nasledné vytétovan jako
osobni zavazek.

Clanek 6
Vykon sluzebni jizdy

(4) Za pripravenost vozidla k provozu pii predani vozidla a po pravidelnych kontro-
lach odpovida referent autoprovozu.

Clanek 7
Postup pri Skodé na vozidle

(1) V pripadé dopravni nehody postupuje zaméstnanec dle §47 zakona ¢. 361/2000
Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, a neprodlené na misté, pokud to okol-
nosti dovoluji, sepiSe ,Zaznam o nehodé“, ktery je umistén ve vozidle.

(3) Ridi¢ sluZebniho vozidla je povinen hlasit neprodlené kaZdou zjisténou zavadu
na vozidle nebo jeho vybaveni referentu autoprovozu, a ucinit o tom zaznam v za-
znamu o provozu vozidla (priloha €. 3).

Clanek 8
Evidence jizd

(4) Konec¢né mési¢ni vykazy (Priloha ¢. 3) kontroluje a archivuje referent autoprovo-
zu vzdy k 6. dni nasledujiciho mésice.

Zmény jsou vyznaceny kurzivou.



