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Smérnice ¢. 4/2009
Zasady komunikace na Vysoké Skole technické
a ekonomicke vCeskych Budjovicich

Clanek 1
Interni e-mailova korespondence

(1) Hlavnim internim komunikanim prostedkem na Vysoke Skole technické a ekonomicke
v Ceskych Budjovicich (dale jen ,VSTE“) je e-mailova koresponden (zasilani
elektronickych zprav).

(2) Interni sdleni budou zasilana v3em pracovmik VSTE vyhrada prostednictvim
e-maili. Kazdy pracovnik je povinen nejm€fednou za 24 hodin v pracovni dnye§ist
e-mailovou korespondenci.

(3) Pro zajidtni interni elektronické komunikace na VSTE jsourv&anéstnaném zizeny
Skolni e-mailové adresy. Tyto e-mailové adresy jgoeejnény nawww.vstecb.cz Interni
e-mailova korespondence bude probihat pouzeipdysttvim této Skolni e-mailové adresy,
neni-li dohodnuto jinak. Za#éstnanec si rize nastavit stahovani e-mado MS Outlook pes
POP3 resp. IMAP protokol nebo pozadat o nastavépgsilani zprav ze Skolni e-mailové
schranky na svoji soukromou e-mailovou adresu; #ipaot preposilani VSTE nenese
odpowdnost za fipadné problémy vznikajici pouzivanim e-mailovydbzeb externich
poskytovatel. Pro gimy pristup do poStovni schranky v dorndérstecb.cz se v internetovém
prohlizei pouziva odkahttps://owa.vstecb.cz/exchanfihlaSeni viz obrazek).
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(4) Povinnosti kazdého zastnance je udrzovat ve své Skolni e-mailové scler@fiméiené
volné misto a kontrolovat pravidélne-mailovou schranku tak, aby byl deba was
informovan o sdlenich VSTE.

(5) Spravu oficialnich e-mailovychith provadi spravce IT VSTE.

(6) Ustanoventlanku 1 jsou zavazna pro vdechny 2atance VSTE.

Clanek 2
Pouzivani sluzebnich mobilnich telefoin

(1) Pro efektivijsi zajistni komunikace s VSTE jsou z&stnandm v souladu s Pravidly
pro pidélovani a uzivani sluzebnich mobilnichizani séifeny do uzivani mobilni telefony.

(2) Povinnosti kazdého zastnance, kterému je &en do uzivani mobilni telefon, je
udrZzovat mobilni telefon v pouZitelném stavuirgimat, resp. reagovat na telefonaty na tento
mobilni telefon v pracovnich dnech od 8:00 do 18800 nejpozé&i do jedné hodiny od
doby zaznamenéni nigjatého hovoru ve vypisu néfatych hovofi mobilniho telefonu.

(3) Ustanovenitlanku 2 jsou zavazna pro zéstnance VSTE, kterym byl &en mobilni
telefon do uzivani.

Clanek 3
Spol&na ustanoveni

(1) Tato snérnice nabyva platnosti dnem vydani.

(2) Tato snérnice nabyva &innosti dnem platnosti.

V Ceskych Budjovicich dne 22. dubna 2009.

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D.,v.r.
povieny vykonem funkce rektora



